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 Campus de la UNA

SAN LORENZO-PARAGUAY                           


MEMORANDO
----/---/2020
	PARA:
	Mcc.  Oilda Sánchez Quintana, Directora 

Departamento Administrativo y Financiera

	DE:
	Nombre del Director/a  
Dirección ------

	TEMA:
	Pedido de Apoyo Económico


	FECHA:
	--------------------------------------


Tengo el agrado de dirigirme a Usted, a fin de solicitar apoyo económico para el funcionario (nombre completo del funcionario), con C.I.N° (número de cédula de identidad), para (descripción completa de la actividad a realizar o evento a participar), a realizarse en la (especificar la ciudad y el país), de (especificar la fecha, ya sea por día o por periodo) del 2020.

El apoyo solicitado consiste en la suma de G (especificar el monto a solicitar), para pago de (especificar si es para el pago de hospedaje, alimentación o traslado interno).

Cabe mencionar que (realizar una breve descripción del beneficio de la actividad a realizar, en el caso de que la ayuda económica sea financiada con fondo del Proyecto Conacyt y otros Proyectos o Convenios, aclarar las siglas con el nombre del proyecto o convenio a ser financiado)

En base al itinerario se detalla los siguientes datos: Salida de Asunción el (especificar la fecha de salida), llegada a (especificar la fecha de llegada al país de destino), Salida de  (especificar la fecha de salida del país de destino), llegada a Asunción el (especificar la fecha de llegada), 
Datos del Beneficiario: (especificar el número de teléfono o celular y correo electrónico
Adjunto  las siguientes documentaciones:
a) Invitación o aceptación para participar del evento o  de la misión.

b) Constancia de funcionario, emitido por la Dirección de Talentos Humanos.
c) Itinerario de salida y de retorno. 
Atentamente.-
                                         TEL/FAX: +595 21 588 7000 – C.C. 1130 (Asunción) – 2111 (San Lorenzo)

www.pol.una.py

