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RESOLUCION N° 24/2017

“POR LA CUAL SE APRUEBA EL PROCEDIMIENTO PARA EL OTORGAMIENTO DE
BECAS DE LA FACULTAD POLITECNICA”

23 de enero de 2017

VISTO: El Proyecto de Procedimiento Intemo presentado por la Directora de
Administracion y Finanzas de la Facultad Politécnica Mcc. Oilda Sanchez Quintana, y;

CONSIDERANDO: La Ley N° 1.535/99 “De la Administracién Financiera del Estado” y su
Decreto Reglamentario N° 8.127/00 “Por la cual se establecen las Disposiciones Legales y

Administrativas que reglamentan la implementacion de la Ley N° 1535/99 “De la
Administracién Financiera del Estado”.

La Ley N° 5554/2016, “Que aprueba el Presupuesto General de la Nacién para el Ejercicio
Fiscal 2016, vigente para el Ejercicio Fiscal 2017"

El Decreto N° 6715/2017 “Por el cual se reglamenta la Ley N° 5554/2016™

El Estatuto de la Universidad Nacional de Asuncién;

Que, para dar cumplimiento a las normativas vigentes, deben unificarse los tramites para
la concesién de becas a funcionarios, docentes, contratados, comisionados, estudiantes,
estudiantes dentro del marco de programas de intercambio o movilidad estudiantil y
egresados, se ha determinado la necesidad de poner en vigencia un Procedimiento
Interno para la autorizacion, concesién y pago de becas, y para la rendicion de cuentas

correspondiente;
Por tanto, en ejercicio de sus atribuciones legales,
EL DECANO DE LA FACULTAD POLITECNICA
RESUELVE:

Art. 1° APROBAR el Procedimiento Intemo para el otorgamiento del rubro Becas,
conforme a los Anexos que forman parte de la presente Resolucién.

Art. 2° DISPONER la vigencia del presente Procedimiento Intemo, con sus Anexos, a
partir de la firma de esta resolucién, quedando como encargada de su publicacién y
amplia difusion la Direccion de Administracion y Finanzas.

Art. 3° COMUNICAR, copiar y archivar.
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ANEXO A
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Art. 1° Las Becas seran otorgadas con fondos de Recursos Propios previstos en el

Presupuesto General de Gastos de la Nacion, de acuerdo a la disponibilidad del Plan
Financiero.

Art. 2° Podran ser oftorgadas a funcionarios, docentes, contratados, comisionados,
estudiantes, egresados, estudiantes (residentes en el pais) dentro de programas de
intercambio 0 movilidad de la Facuitad Politécnica.

Art. 3° Cobertura. Seran otorgadas para formaciéon profesional, capacitacién vy
adiestramiento en cursos, seminarios y otros eventos nacionales o en el exterior, para el
pago de costo del curso y gastos de traslado.

Art. 4° Por cada ejercicio fiscal se otorgara una sola beca por beneficiario y no sera
transferible.

Art. 5° Las becas seran otorgadas para estudios que deberan estar relacionados a la
naturaleza del trabajo o estudio realizado y que les sirva como hemramienta para mejorar
su desempefio laboral o estudiantil.

Art. 6° El beneficiario firmara un compromiso escrito para seguir prestando servicios
dentro de la Institucion por un periodo igual al tiempo que realizo sus estudios. En caso de
separacion del beneficiario por decision propia o cualquier causa, tendra que devolver el
total del apoyo econdomico recibido. Este articulo no se aplicarda a los estudiantes ni
egresados.

Art. 7° El beneficiario que abandone por cualquier motivo, algun curso realizado por la
Institucion, no sera tenido en cuenta para posteriores pedidos.

Art. 8° E| beneficiario que interrumpa sus estudios por una causa no justificada, debera
reembolsar a |a Institucion los pagos que esta haya realizado.

Art. 9° Por cada evento se podra otorgar solamente por el rubro Viatico o Becas.

Art. 10° Las becas otorgadas con fondos de CONACyYT u otros proyectos y/o convenios,
seran otorgadas segun su presupuesto y deben estar directamente relacionadas con los
fines del proyecto.

CAPITULO Il
ESTUDIANTES

Art. 11° Programas de intercambio 0 movilidad estudiantil,

a) Cuando la Facultad Politécnica sea universidad de origen otorgara al estudiante una
ayuda econdémica para gastos de traslado.

b) Cuando la Facultad Politécnica sea universidad de destino otorgara al estudiante una
ayuda econdémica, durante el Semestre de Intercambio, para cubrir sus gastos locales
de traslado, estadia y alimentacion, hasta un monto maximo mensual de G. 2.000. 000
(guaranies dos millones).

¢) Es responsabilidad del estudiante afrontar los gastos que demande obtener la visa.

contratar seguro de vida, accidente, salud, repatriacion y demas erogaciones
personales no cubiertas por el ﬁnancnamlento de las universidades, durante el penodo
que dure la movilidad.

TEL/FAX: +395 21 589/95 . C.C. 1130 {Asuncidn) ~ 2111 (San Lorenzo)
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Art. 12° Cursos de capacitacion, jomadas, talleres o conferencias en el pais o en el
extranjero. El estudiante debera presentar la invitacion oficial para participar del evento,
nota de aceptacion o constancia de inscripcién o estar cursando. Estos documentos
deberan ser traducidos por traductor publico matriculado en caso de no estar en los
idiomas oficiales

CAPITULO Il

EGRESADOS
Art. 13° Publicacién de trabajos en congresos, conferencias u otros en el pais o en el
extranjero. El egresado debera presentar copia de acta de defensa publica, la invitacion
oficial para participar del evento, nota de aceptacion o constancia de inscripcion. Estos
documentos deberan ser traducidos por traductor publico matriculado en caso de no estar
en los idiomas oficiales.

CAPITULO IV
ASIGNACIONES
Art. 14° Cursos de capacitacion/postgrado en Didactica Universitaria dictado en la
Facultad Politécnica.
a) Se exonerara el 40% del costo del curso a funcionarios, docentes, comisionados y
contratados.
b) La diferencia debera ser abonada por €l beneficiario, en seis cuotas, la primera al inicio
del curso y las restantes en los meses correlativos, hasta el dia diez de cada mes.

Art. 15° Cursos de capacitacion, seminarios, talleres o conferencias, a nivel nacional,

solicitados por funcionarios, docentes, contratados, comisionados y estudiantes.

a) Eventos a realizarse en Asuncion o departamento Central: se otorgara el equivalente al
costo de inscripcion o el equivalente al 50% del costo total, hasta un maximo de
1.000.000, del curso.

b) Eventos a realizarse en ofros departamentos del pais: se otorgara el equivalente al
costo de inscripcién, ademas se abonara el costo del pasaje a través de las agencias
de viajes con la que la Institucién tenga contrato de prestacion de servicios, segun
disponibilidad presupuestaria.

Art. 16° Cursos de capacitacion, seminarios, talleres o conferencias, a nivel internacional,
solicitados por funcionarios, docentes, contratados, comisionados y estudiantes. Se
otorgara el equivalente al costo de inscripcion, ademas se abonara el costo del pasaje a
través de las agencias de viajes con la que la Institucion tenga contrato de prestacion de
servicios, segun disponibilidad presupuestaria.

Art. 17° Egresados. Para presentacién o publicacion de trabajos en el pais o en el
extranjero en calidad de disertante, a realizarse en el marco de trabajo final de grado, el
monto maximo a ser otorgado sera el equivalente al costo de inscripcion.

Art. 18° Las becas solicitadas por los integrantes de alguno de los proyectos de CONACyt
u otros proyectos y/o convenios, seran financiadas en su totalidad por los fondos del
Proyecto, dependiendo de su disponibilidad financiera y de acuerdo a la Tabla de Valores
de Viaticos para Interior y Exterior, Anexo B.

Art. 19° Medidas de Racionalizacion. )
Para la asignacion de Becas a los integrantes de alguno de los proyectos de CONACyt u
otros proyectos y/o convenios, se tendra en cuenta lo siguiente:

a) Si no dispone de ningun tipo de financiacion se le asignara el pasaje y el viatico de
acuerdo a la Tabla de Valores de Viaticos, Anexo B.

L
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b) Si tiene cubierto el costo del pasaje y alojamiento, el 30% de Tabla de Valores de
Viaticos, Anexo B.

c) Si tiene cubierto el costo del pasaje y alimentacién, el 70% de la Tabla de Valores de
Viaticos, Anexo B.

d) Si tiene cubierto el costo del pasaje, alojamiento y alimentacion, el 20% de la Tabla de
Valores de Viaticos, Anexo B.

e) Si tiene cubierto el costo del pasaje, de acuerdo a la de la Tabla de Valores de Viaticos,
Anexo B.

Art. 20° Cursos de postgrado, tales como maestrias, especializaciones o doctorados
solicitados por funcionarios, docentes, contratados o comisionados. El monto a ser
otorgado sera hasta G. 2.000.0000 (guaranies dos miliones) anuales; por el mismo
concepto se otorgaran hasta dos ejercicios fiscales.

CAPITULO V

COMITE DE EVALUACION Y SELECCION
Art. 21° Conformacion.
a) Funcionarios, contratados y comisionados: Jefe del Departamento, Director de Gestion
de Personas, Director del area al que pertenece o autoridad de rango superior.
b) Docentes: Director de Gestion de Personas, Director Académico.
c) Estudiantes: Director Académico, Director de Carrera.
d) Estudiantes seleccionados para Programas de Intercambio o Movilidad estudiantil:
Director Académico, Coordinador Académico del Programa.
e) Egresados: Secretario General, Director Académico.

CAPITULO VI

PROCEDIMIENTOS
Art. 22° Presentacion de las Solicitudes.
a) La solicitud debera ser presentada ante el jefe inmediato o el director de carrera,
adjuntando la siguiente informacion: nombres y apellidos, nimero de cédula de identidad
(en caso de estudiantes presentar, ademds, copia de C.I), (en caso de egresado
presentar, ademas, acta de defensa plblica) nombre de la institucién que impartira el
curso o realizara el evento, programa, invitacion o aceptacion, costo de la inscripcién o
costo del curso, justificacion de como estos estudios contribuirdn a mejorar su labor, y
cualquier otra informacion relevante que considere el solicitante. En caso que la
documentacion no esté en idioma oficial debera ser traducida por traductor piblico
matriculado.
b) Los solicitantes de becas para cursos de postgrado deberdn adjuntar ademas la
Constancia de Aceptacion como alumno o seguimiento del curso.
c) El jefe inmediato o director de carrera validara la solicitud, emitird sus comentarios y
prioridades y la remitira a su director, Este director a su vez remitira a la Direccion
Administrativa y Financiera para la verificaciéon de la disponibilidad presupuestaria.
d) La Direccion Administrativa y Financiera remitira a la Direccion de Gestion de Personas
que preparara el legajo y remitira al Comité de Becas para su estudio correspondiente.
f) En caso que la Direccién de Gestién de Personas detecte que los requisitos nos fueron
cumplidos en su totalidad, devolvera el legajo a la direccién de origen y los plazos
correran nuevamente a partir de la recepcion de los documentos completos.

g) Los directores Generales (Académico, Administracién y Finanzas, Postgrado, etc‘-)’,': c

deberén presentar una planificacion trimestral de las becas a solicitar. Este documento
sera vinculante para aprobar el pedido. f/c

\
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Art. 23° Plazos.

a) Eventos a realizarse en el pais: las solicitudes deberan presentarse con 15 dias de
anticipacion y se adjudicarad por lo menos con 5 dias de antelacién a la fecha del
evento.

b) Eventos a realizarse en el exterior: las solicitudes deberan presentarse con 30 dias de

anticipacion y se adjudicara por lo menos con 5 dias de antelacién a la fecha del
evento.

Art. 24° Evaluacién de las Solicitudes.

a) El Comité analizara las solicitudes, las valorard, marcard prioridades y presentara
recomendacion al Decano para su consideracion.

b) En caso de aceptacion de la beca, el beneficiario se presentarda ante el Comité y
firmara la Carta-compromiso de aceptacién de la beca y de las condiciones para
conservaria.

c) El Decano emitira la resolucion.

Art. 25° Pago.
El pago sera gestionado por la Direccion Administrativa y Financiera.

Art. 26° Obligaciones de los Beneficiarios.

a) Estudiantes, egresados y estudiantes (residentes en el pais) dentro de programas de
intercambio o movilidad: Presentaran a la Direccién correspondiente los documentos
originales probatorios de los pagos realizados, por un minimo del cincuenta por ciento
del monto recibido para su posterior remision a la Direccion Administrativa y
Financiera, en un plazo no mayor de quince dias corridos contados desde la fecha de
finalizacion del evento.

b) Funcionarios, docentes, contratados y comisionados: Presentaran a la Direccién
Administrativa y Financiera, en un plazo no mayor de quince dias cormridos contados
desde la fecha de finalizacion del evento.

c) Presentaran en la Direccion de Gestion de Personas una copia del certificado o
constancia obtenida.

d) En caso de haber solicitado permiso para usufructuar una beca de estudio o capacitacion
(hasta tres afios), y se le haya otorgado tal permiso con goce de sueldos, el beneficiario
estard obligado a reintegrarse a la funcién por un tiempo minimo equivalente a la
duracion del permiso.

d) Los Estudiantes del Programa (Escala) de la Asociacion de Universidades Grupo
Montevideo y/o otros Programas de Intercambio deberan presentar en el Departamento
de Coordinacion Académica los documentos probatorios de los pagos realizados
mensualmente, por un minimo del cincuenta por ciento del monto recibido para su
posterior remision a la Direccién Administrativa y Financiera, en un plazo no mayor de
cinco dias corridos del mes siguiente. Sera requisito indispensable la rendicion de
gastos anteriores para la liberacién de los fondos del mes siguiente.

Art. 27° La Secretaria General debera remitir Informe Semestral, a la Direccién de
Gestion de Personas, de las becas otorgadas a estudiantes.

Art. 28° La Direccion de Gestion de Personas informara, semestraimente, al Consejo
Nacional de Becas y a la Secretaria de la Funcién Pablica las becas otorgadas.

Art. 29° Vigencia de normas anteriores

Las solicitudes de Becas presentadas en fecha anterior a la vigencia de este reglamento,
se sujetaran a las disposiciones vigentes al momento de la presentacion de dichas
solicitudes.
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ANEXO g
TABLA DE VALORES DE VIATICOS
PARA EL EXTERIOR DEL PAIS
(En Dtlares da los Essdes Unidos de Amdsica)
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PAIS Bapatutentes mv ' Generstes Ent

_Mou m s’ Descentrallzatas
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Tabla Complementaria

“Corresponderd otorgar vifiticos hasta ef 100 % mis sobre 1a Tabia | de Vidticos al Exterior purn Presidente y Vicepresidente de
lu Rupublia.ca!whdoyumm&wuudndmmldcwMoyMndmmmyhmtdedesﬂmendomrla.

'Encaodoquehaudaddcdeaimnoiensncionumdmlmdellrthdowm:emiliathmbh
corespondiente a la ciedad mis cercana o ciudad principel.

* En los casos de refuenro o complemento de vidtico se tomaca coms referencia la Tabla de viaticos y asignar de lu siguiente
maner

1) Si no dispone de ninglin 1ipo de financiacisn, se le axignarim los pasajes. ¢f vidtico de acuerdo o Ja tobls aprobada en ol
presente Decrao y s matriculacion comrespandiente,

2) Si dispene de pasajes y alojamiento, el treinta por cionto (30%) de In tabla de vikticos aprobada cn ¢l presente Decreto;
3) Si tiene cubierto los pasajes y fn alimentacién, € setenta por ciento, ) de In tabia de vigticos apcobada en el presente
Decreto;

4) S1 dispone de los pasajes, alojamienta v alimentagion, ¢f vei
Decreto;

5) Si dispone de los pasajes, el viétizo dc acucrdo ala tabla

3 A




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
FACULTAD POLITECNICA

Campus de la UNA
SAN LORENZO-PARAGUAY

ANEXO C
Carta compromiso

(Nombres y apellidos) . e
en adelante “El Becario”, se compromete a cumphr las sngulentes c!ausulas

CLAUSULA 1: Que en virtud de haber cubierto los requisitos sefialados en el
Procedimiento Intemo aprobado seglin Resolucion N° 24 del 23 de enero de 2017, fue
otorgada beca para realizar estudios de................ccovivutineies ceeieeeee i cisars veecnaeneeens
consedeen........,....... .., por un periodo comprendido del

al exlstlendo la posibilidad de prérroga
por el tlempo de duracwén que seﬁate el programa de ensefianza, previa comprobacion de
que subsistan las causas que motivaron la asignacion de beca.

CLAUSULA 2: “El Becario”, se compromete a cumplir estrictamente con las disposiciones
contenidas en el Procedimiento Intemo.

CLAUSULA 3: “El Becario”, se obliga a prestar sus servicios a la Institucién, una vez
concluida su estudio, por el tiempo equivalente al de su duracion, en caso de
incumplimiento debera devolver el monto total de la ayuda econémica recibida.

CLAUSULA 4: “El Becario”, se obliga a reanudar labores en su puesto el dia habil
siguiente a la conclusion de la beca.

Leida la presente Carta Compromiso y enterado al firmante de su valor y consecuencias,
la firma en dos ejemplares, en la ciudad de San Lorenzo, a los ......... dias del mes de
..... del afo 2017 .-

N——H

TELFAX: +5952]1 580/95 .. C.C. 1130 {(Asuncidn) - 2111 (San Lerenzo)
www.pol.una.pv



