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LA REVOLUCION INFORMATICA

Los paises que hoy se percaten del cambio de las sociedades modernas, y se
incorporen a él en cualquiera de sus formas, seran los interlocutores en el mundo del
manana.

El mundo maneja una informacion creciente y solamente usando el modo
computacional, podra extraer de ella frutos incalculables.

Es asi que la empresa, el hospital, la estrategia militar, los proyectos espaciales,
el aula o simplemente el ambito hogarerio, tienen a su alcance un instrumento capaz de
optimizar a niveles nunca imaginados sus procesos de toma de decision: el computador.

Y es tal la insercidn de este elemento en toda nuestra actividad cotidiana, que los
costos y la necesidad han llevado a un nuevo mundo, el de la microinformatica, que esta
presente tanto en la empresa como en el hogar.

Precisamente el proceso de captacion, adecuacion y dominio de las tecnologias
informaticas, constituye un aspecto de maxima trascendencia.

Por estos y otros aspectos esenciales, el manejo de la informatica debe ser
considerado como una herramienta que debe figurar en los planes politicos estratégicos
de cualquier gobierno, con planes serios.

No se trata solamente de un problema tecnoldgico, de investigacion, de
fabricacion o de mercado, se trata de un problema mucho mas esencial, como acaba de
sefalarse.

Se trata, quizas, de uno de los problemas politicos mas importantes de este
siglo.

A. R. Castro Lechtaler y R. J. Fusatrio.
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REGLAMENTO DEL CURSO DE OPERADOR DE COMPUTADORAS PERSONALES
Y PROGRAMAS UTILITARIOS

DEL CURSO

Art. 1. La Facultad Politécnica ofrece cursos de operador de computadoras personales y
programas utilitarios que se desarrollan en dos semestres, con el fin de preparar al
alumno para el manejo adecuado de los programas utilitarios y la posibilidad de
postulacién al examen de ingreso.

DE LAS INSCRIPCIONES

Art. 2. Para ingresar al curso de operador de computadoras personales y programas utilitarios
se requiere:

a) Haber culminado por lo menos el ciclo basico o su equivalente nacional o extranjero.
b) Presentar la siguiente documentacion:

- Certificado de estudios actualizado

- original y una fotocopia de la Cédula de Identidad Civil o equivalente extranjero

- Certificado de antecedentes policiales.

- 1 foto tipo carnet.
¢) Abonar el arancel correspondiente.

DEL PAGO DE CUOTAS
Art. 3. El pago puede abonarse en su totalidad o fraccionado en cuotas, por mes adelantado

(hasta el 10 de cada mes), segun los aranceles establecidos por la Facultad: Matricula
G. 300.000 y 8 cuotas de G. 150.000.

DEL MATERIAL DIDACTICO

Art. 4.  La Facultad proveerd al alumno el material didactico necesario para el desarrollo del
Curso.

DEL USO DE LA SALA DE MAQUINAS
Art. 5. El alumno utilizara la sala de maquinas Unicamente durante el desarrollo de la clase de
las asignaturas profesionales, acompanado de su profesor.

DEL HORARIO DE CLASES
Art. 6. Los turnos y el horario de clases seran fijados por la Facultad; Turno Mafana: 7:15 a
12:00 hs, y Turno Tarde: 13:00 a 17:45 hs.

Art. 7. Se registrara la asistencia de los alumnos en cada asignatura al inicio de las clases y se
tolerard — hasta 15 minutos — de llegada tardia; pasado ese tiempo, al alumno podra
ingresar a clase, pero figurara ausente.

DE LOS TRABAJOS PRACTICOS
Art. 8. Conforme a la modalidad de cada asignatura, el profesor podra distribuir trabajos
practicos consistentes en:
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Art.

9.

a) Trabajos de laboratorio;

b) Preparacién de monografias;

c) Exposiciones orales;

d) Resoluciones de problemas;

e) Presentacion de informes escritos y defensa de los mismos;

f) Otros tipos de actividad con la aprobacién de la Coordinacién de los Cursos

Extracurriculares.

Los trabajos practicos seran realizados durante el desarrollo del curso.

DE LOS EXAMENES

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Para presentarse a los exdmenes parciales o finales, el alumno debera estar al dia en el
pago de sus cuotas y haber asistido al 70% como minimo, de las clases en la materia
en consideracion.

Se exigiran dos examenes parciales, un examen recuperatorio y dos examenes finales
en cada semestre. Todos ellos se realizaran en fecha establecida en el cronograma de
actividades de la Facultad.

Los exadmenes podran ser: orales o escritas y las calificaciones se expresaran en
porcentajes.

Durante el semestre, como parte de los requisitos, se exigirdn dos examenes parciales
y la puntuacion promedio minima para llegar a los exdmenes finales sera del 60% o
mas a partir del primer examen final; de 50 a 59% para el segundo examen final. El que
obtuviere menos del 50% podra presentarse a un tercer examen parcial recuperatorio
que coincidira con la fecha del primer examen final y se promediaran las dos mejores
puntuaciones de los parciales, que si fuere 50% o mas tendra derecho al segundo
examen final y si fuere inferior que 50%, el alumno tendra que recursar.

Los examenes finales versaran siempre sobre la totalidad del contenido programatico
de cada asignatura y deberan realizarse en el recinto de la Facultad.

El alumno que no se presentare al examen en el dia y hora sefalados, perdera el
derecho al examen en ese periodo y no podra solicitar examen extraordinario alguno.

El examen final, una vez entregado el temario, el alumno no podra retirarse del aula sin
antes entregar la hoja del examen firmada, y no llevara ausente.

Durante el desarrollo del examen no se permitira el uso de dispositivos electrénicos de
tecnologia avanzada, excepto aquellos debidamente autorizados. Tampoco se podra
utilizar equipos de comunicacién (radio, teléfono celular, radiomensaje, etc.).

Para aprobar la materia debera alcanzar el 60% como minimo en la puntuacién final.

La nota final para cada materia seré calculada unicamente sobre el 100% del examen
final correspondiente.
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Art. 20. La escala de calificaciones sera la siguiente:

Puntuacion Nota Calificacion
Final (%)
00 a 59 1 Reprobado
60 a 69 2 Suficiente
70 a 79 3 Bueno
80 a 93 4 Distinguido
94 a 100 5 Sobresaliente

Art. 21. Las asignaturas seran obligatorias y optativas segun la tabla siguiente:

Semestre Materias Asignaturas

Primer Obligatorias Matemitica I (Aritmética — Algebra)
Gerenciador de Base de Datos

Sistema operativo y procesador de textos
Inglés técnico

Graficadotes e “Introduccién a la Multimedia”

Optativa Matematica II (Geometria - Trigonometria)
Historia y Geografia del Paraguay

Segundo Obligatorias Castellano

Sistemas y fuentes de informacién

Planilla electrénica

Aplicacién de sistemas y Algoritmia Basica

Optativa Fisica

Art. 22.  Para obtener el certificado del curso se debera aprobar todas las materias obligatorias.
Art. 23. Los alumnos interesados en el examen de ingreso y que reunan los requisitos exigidos
en el articulo 10, podran presentarse al examen final supervisado por la Comision de
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Admision en las asignaturas consideradas para el examen de ingreso. Estas
puntuaciones podran convalidar para el examen de ingreso y el curso de operador.

DE LAS CONVALIDACIONES

Art. 24.

Art. 25.

Art. 26.

Art. 27

El alumno del curso de operador podra solicitar la convalidacion de la puntuacién del
primer examen final de cada semestre, de las asignaturas correspondientes al examen
de ingreso, supervisado por la Comisién de Admision. Las asignaturas cursadas en un
ano lectivo se convalidaran Unicamente para ese periodo de ingreso.

La solicitud de convalidacion debera presentarse simultdneamente con la inscripcién
para cada periodo de examen de ingreso.

En el examen de ingreso, el postulante no podra examinarse en materias que haya
convalidado. Solo podra presentarse en la que no haya solicitado su convalidacién.

Una vez finalizado el periodo de inscripcion para el examen de ingreso, no se aceptara
solicitud o anulacién de convalidacion.

DE LAS SANCIONES

Art. 28.

Art. 29.

Si un alumno fuere sorprendido cometiendo fraude en un examen, automaticamente
reprueba la asignatura y perdera el derecho — por un (1) aflo - a presentarse a
cualesquiera de los periodos de examen de ingreso de la Facultad.

Los desordenes en la sala de maquinas o en el aula seran sancionados con la
expulsién de quienes los realizan o los alientan. La reiteracion de las faltas
disciplinarias del alumno motivara la expulsién del curso de operador de computadoras
personales y programas utilitarios.
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PROGRAMA

DE

ESTUDIOS
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PRIMER SEMESTRE

ARITMETICA

FUNDAMENTACION

La practica de operaciones aritméticas ayuda al estudiante en su manejo con las tareas
cotidianas. En cualquier situacion, los conceptos aritméticos son de gran utilidad. Por esa razon,
ésta es una materia que deberia incluirse en el examen de ingreso de cualquier carrera.

En el curso se introduce el uso de las operaciones aritméticas fundamentales y se da
problemas de aplicacién de tales operaciones.

Se estudia las propiedades de los numeros primos y compuestos, y se aplica los conceptos
de maximo comun divisor y minimo comun multiplo en la resoluciéon de ejercicios y problemas. El
sistema métrico decimal es analizado en todas sus unidades. Los conceptos de razones y
proporciones, tanto por ciento y reparticién proporcional, sirven de enlace entre la teoria estudiada
y las exigencias del diario andar.

OBJETIVOS

Efectuar operaciones aritméticas fundamentales.

Aplicar las operaciones con nimeros enteros o fraccionarios en la resolucion de problemas.
Explicar las propiedades de los numeros.

Hallar potencias o raices de numeros enteros, fraccionarios y decimales.

Resolver problemas utilizando las propiedades del sistema métrico decimal.

Aplicar los conceptos de proporcion y porcentaje en la resolucion de problemas practicos.

>

>

>

>

>

>

Unidades Programaticas

1. Nociones Preliminares

2. Propiedades de los nimeros

3. Numeros Fraccionarios o Quebrados
4. Potenciacion

5. Radicacion — Logaritmacién

6. Sistema Métrico Decimal

7. Razones y Proporciones

(o
1.

ONTENIDO
Nociones Preliminares
1.1. Numeracion
1.1.1. Estudio del sistema decimal
1.1.2. Numeracién decimal hablada y escrita y sus principios fundamentales
1.2. Relaciones de Igualdad y Desigualdad
1.2.1. Igualdad y Desigualdad entre Numeros Naturales
1.2.2. Postulado
1.2.3. Signos Dobles en la Desigualdad
1.2.4. Leyes de la Igualdad y Desigualdad
1.2.5. Combinacion de Igualdades y Desigualdades
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1.3. Operaciones aritméticas

1.3.1. Suma

1.3.1.1. Leyes de la suma
1.3.2. Resta; propiedades
1.3.3. Operaciones combinadas: suma y resta
3.4. Multiplicacion
1.3.4.1. Leyes de la multiplicacion

1.3.5. Productos de sumas y diferencias

1.3.6. Division exacta e inexacta o entera

1.3.7. Leyes de la division exacta

1.3.8. Operaciones indicadas de multiplicacion o division. Uso del signo de agrupacién

1.3.9. Problemas sobre nimeros enteros

2. Propiedades de los nUmeros

2.1. Numeros primos y compuestos
2.2. Multiplo y divisores
2.3. Divisibilidad por las potencias de 10, por 2, por 3, por 5y por7,11,13,17,19
2.4. Principios fundamentales sobre numeros primos
2.5. Descomposicién de un numero en sus factores primos
2.6. Divisores simples y compuestos de un nimero compuesto
2.7. Méximo comun divisor y minimo comun multiplo de dos o0 més nimeros
2.8. Problemas
2.9. Principios fundamentales de la divisibilidad

3. Numeros Fraccionarios o Quebrados
3.1. Definiciones
3.2. Numero mixto
3.3. Principio y propiedades de los quebrados
3.4. Reducciones y simplificaciones de los quebrados
3.5. Fraccioén irreducible
3.6. Operaciones con numeros fraccionarios y mixtos
3.7. Fracciones complejas, Fracciones decimales y no decimales
3.8. Operaciones de suma, resta, multiplicacién y division
3.9. Conversién de fracciones comunes a decimales
3.10. Conversion de fracciones decimales a fracciones comunes
3.11. Fraccién generatriz de fraccién decimal exacta
3.12. Fraccion generatriz de fracciones decimales: periddica pura, periddica mixta
3.13. Problemas sobre fracciones
4. Potenciacion
4.1. Potenciacion, leyes:
4.1.1. Distributiva
4.1.2. Potencia de un producto
4.1.3. Potencia de un nimero fraccionario
4.1.4. Cuadrado de la suma de dos nimeros
4.1.5. Cuadrado de la diferencia de dos nimeros
4.1.6. Cubo de la suma de dos nimeros
4.1.7. Cubo de la diferencia de dos niimeros
4.1.8. Potencia de potencia
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5. Radicacion - Logaritmacion
5.1. Leyes de la radicacién
5.1.1. Ley distributiva
5.1.2. Raiz de un producto indicado
5.1.3. Raiz de un ndmero fraccionario
5.1.4. Raiz de una potencia
5.1.5. Exponente fraccionario. Su origen
5.1.6. Raiz de una Raiz
5.1.7. Radicales
5.1.8. Simplificacion de radicales
5.1.9. Potencia de radicales
5.2. Logaritmacion
5.2.1. Concepto / definicién
5.2.2. Ejercicios
6. Sistema Métrico Decimal
6.1. Unidades de medida
6.2. Unidades: de longitud, superficie, volumen, de capacidad y de peso
6.3. Numeros complejos: reduccion, operaciones y problemas
7. Razonesy Proporciones
7.1. Razén o Relacion de dos cantidades
7.1.1. Razoén aritmética por diferencia
7.1.2. Razon geométrica o por cociente
7.2. Proporciones aritméticas
7.3. Propiedades
7.4. Media diferencial
7.5. Proporciones geométricas
7.6. Media proporcional
7.7. Magnitudes directamente proporcionales e inversamente proporcionales
7.8. Regla de tres simple y compuesta
7.9. Tanto por ciento
7.10. Reparticiones proporcionales directa e inversa

Estrategias Metodologicas

» Resolucion de ejercicios y problemas en el pizarrén, aplicando la teoria estudiada.
» Formacion de grupos para resolver ejercicios y/o problemas en horas de practica.
» Presentacién de trabajos practicos realizados en horas de practica.

» Presentacién de trabajos practicos hechos en la casa.

Medios Auxiliares

» Pizarréon

» Marcador

» Borrador de pizarra
» Texto
Bibliografia

» Baldor Aurelio. Aritmética; tedrico-practica con 7008 ejercicios y problemas. Aurelio Baldor --
Madrid : Cultural Centroamericana, 1976. -- 639p.

» Repetto, Celina H. Aritmética 1 / Celina H. Repetto, Marcela E.linskens e Hilda B. Fesquet. --
Buenos Aires, Kapelusz, 1967. -- 338p.
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ALGEBRA

FUNDAMENTACION )

El empleo de variables en la representacion de datos abre el campo del Algebra dentro de
las matematicas. En este curso se resolveran operaciones de adicion, sustraccion, multiplicacion y
division de expresiones algebraicas.

Se estudiara las propiedades de potenciacion y radicacion y se pondra énfasis en la
descomposicién factorial de polinomios. El hallazgo del maximo comun divisor y el minimo comun
multiplo de expresiones algebraicas facilitara efectuar las operaciones fundamentales con
fracciones polinomiales.

Se resolveran problemas de interés practico mediante el uso de ecuaciones de primero y
segundo grados, y los conceptos de progresion aritmética y geométrica. Se completara el curso
con el estudio de las ecuaciones logaritmicas y exponenciales.

OBJETIVOS

» Efectuar operaciones de adicién, sustraccion, multiplicacién y divisién de expresiones enteras
y fraccionarias.

Hallar el maximo comun divisor y el minimo comun multiplo de expresiones algebraicas.
Encontrar potencias y raices de monomios y polinomios.

Aplicar ecuaciones de primero y segundo grado en la resolucion de problemas.

Resolver problemas de aplicacion de progresiones aritméticas y geométricas.

Aplicar las propiedades de los logaritmos en la resolucién de ejercicios.

YVVVVYY

Unidades Programadticas

Nociones Preliminares

Cantidades enteras

Logaritmos

Divisibilidad y Factorizacion de Polinomios
Fracciones

Ecuaciones de Primer Grado

Raices y radicales

Ecuaciones de Segundo Grado con una incognita
Progresiones

CONTENIDO

1.  Nociones Preliminares
1.1. Expresiones algebraicas: definicién y clasificacion
1.2. Valores numéricos de las expresiones algebraicas
2. Cantidades enteras
2.1. Operaciones de adicion, resta, multiplicacién, divisién y potenciacién
2.2. Signos de agrupacion
2.3. Potencias de monomios
2.4. Potencias de la forma (ax + b)"paran=2,n=3
2.5. Potencias de exponentes cero y negativo

NGO RWND =
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3. Logaritmos
3.1. Concepto
3.2. Base, cambio de base
3.3. Sistemas de logaritmos
3.4. Propiedades Generales
3.4.1. Logaritmo de un producto
3.4.2. Logaritmo de un cociente
3.4.3. Logaritmo de una potencia
3.4.4. Logaritmo de una raiz
3.5. Logaritmos vulgares
3.5.1. Propiedades
4. Divisibilidad y Factorizacién de Polinomios
4.1. Divisibilidad de polinomio racional y entero en x por el binomio de la forma x-a
4.1.1. Teorema del resto
4.1.2. Formacién de cociente en base al esquema de Ruffini Briot (o de Horner)
4.1.3. Productos y cocientes notables
4.2. Diversos casos de factorizaciéon de polinomios
4.3. Maximo comun divisor y minimo comin mdultiplo de expresiones algebraicas por
factorizacion
5. Fracciones
5.1. Definicién y notacion
5.2. Operaciones de Suma, Resta, Multiplicacion y Divisidén en sus diversas formas
6. Ecuaciones de Primer Grado
6.1. Definicion
6.2. Resolucion de ecuaciones de primer grado con una incégnita
6.3. Resolucion de sistemas de dos ecuaciones de primer grado con dos incognitas. Método
de igualacion, sustitucion, reduccién (suma o resta)
6.4. Resolucion de sistemas de tres ecuaciones de primer grado con tres incognitas.
6.5. Problemas
7. Raices y radicales
7.1. Radicales semejantes, simplificacion
7.2. introduccién de cantidades bajo el signo radical
7.3. Operaciones de suma y resta con radicales
7.4. Multiplicacion y division de radicales del mismo y distinto indice
7.5. Racionalizacion, expresiones conjugadas
7.6. Resolucién de ecuaciones con radicales
8. Ecuaciones de Segundo Grado con una incognita
8.1. Resolucion de ecuaciones 2do. grado con una incégnita de forma completa e incompleta
con o sin denominadores
8.2. Propiedades de las raices de una ecuacion de segundo grado, problemas
9. Progresiones
9.1. Serie
9.2. Progresién aritmética
9.3. Medios aritméticos, interpolacién, problemas
9.4. Progresion geométrica
9.5. Interpolar medios geométricos, problemas
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Estrategias Metodoldgicas

>

>
>
>

Resolucion de ejercicios en el pizarron, en presencia del profesor, aplicando la teoria
estudiada.

Formacion de grupos para resolver ejercicios en horas de practica.

Presentacion de trabajos practicos realizados en las horas de practica.

Presentacion de trabajos practicos hechos en la casa.

Medios Auxiliares

» Pizarron

» Marcador

» Borrador de pizarra

» Texto

Bibliografia

» Baldor, Aurelio. Algebra, con graficas y 6520 ejercicios y problemas con respuestas / Aurelio
Baldor. Madrid : Cultural Centroamericana, 1976.-- 574p.

» Repetto, Celina H. Aritmética y Algebra/ Celina H. Repetto, Marcela E. Linskens e Hilda B.
Fesquet. Buenos Aires: Kapelusz, 1959.-- 308p.

» Repetto, Celina H. Aritmética 3 / Celina H. Repetto, Marcela E. Linskens e Hilda B. Fesquet.
Buenos Aires: Kapelusz, 1968.-- 337p.

» Polo, José, Ortografia y ciencia del lenguaje, Paraninfo, 1974.
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GEOMETRIA

FUNDAMENTACION

Geometria es una herramienta para el desarrollo de la inteligencia. Razonamiento,
pensamiento l6gico y deducciones son ingredientes para su comprension.

En el curso se tratara de distinguir elementos de las figuras geométricas y de los cuerpos.
Se resolvera problemas practicos sobre relaciones angulares, perimetro y area de figuras planas,
area y volumen de cuerpos geométricos y equivalentes.

OBJETIVOS
» Manejar los entes geométricos fundamentales.
Describir las caracteristicas de poligonos y cuerpos.
Distinguir figuras geométricas y cuerpos geométricos.
Hallar area de figuras planas y de superficies de poliedros y cuerpos redondos.
Calcular el volumen de poliedros y cuerpos redondos.

>

>

>

>

Unidades Programadticas

1. Entes geométricos fundamentales
2. Triangulos

3. Segmentos proporcionales

4. Poligonos y Poligonales

5. Circunferencia y circulo

6. Areas de figuras planas

7. Poliedros

8. Cuerpos redondos

Equivalencia de voliumenes

CONTENIDO

1. Entes geométricos fundamentales
1.1. Punto
1.2. Recta
1.2.1. Segmento de recta
1.2.2. Rectas perpendiculares
1.2.3. Rectas paralelas
1.2.4. Paralelas cortadas por una secante
.3. Plano
4. Angulo
1.4.1. Medidas de angulos: Sistema sexagesimal — centesimal - radian
1.4.2. Angulo recto
1.4.3. Angulos adyacentes
1.4.4. Angulos consecutivos
1.4.5. Angulos suplementarios y complementarios
1.4.6. Angulos opuestos por el vértice — alternos — internos, correspondientes

1
1
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2. Triangulos
2.1. Elementos de un triangulo

2.2.

2.3.
2.4.

Clasificacion de los triangulos
2.2.1. Atendiendo a sus lados
2.2.2. Atendiendo a sus angulos
Rectas notables en el triangulo
Puntos notables en el triangulo

3. Segmentos proporcionales

3.1.

3.2.

3.3.
3.4.

4. Poligo
41,

4.2.
4.3.
4.4.
4.5.

4.6.
5. Circun
5.1.
5.2.
5.3.
5.4.
5.5.

5.6.
5.7.

Propiedades de las proporciones
3.1.1. Cuarta proporcional
3.1.2. Tercera proporcional
3.1.3. Media proporcional
Serie de razones iguales
3.2.1. Razoén de dos segmentos
Lineas proporcionales
Semejanzas de triangulos
3.4.1. Casos de semejanzas de triangulos
3.4.2. Proporcionalidad de las alturas de dos triangulos semejantes
3.4.3. Relaciones métricas en los triangulos
nos y poligonales
Angulos internos de un poligono
Angulos externos de un poligono
Diagonal
Suma de los angulos de un poligono
Cuadrilateros
4.5.1. Paralelogramos
4.5.1.1. Propiedades de los paralelogramos
4.5.1.2. Clasificacién de los paralelogramos
4.5.2. Trapecios
4.5.2.1. Elementos de un trapecio
4.5.2.2. Clasificacién de los trapecios
4.5.3. Trapezoides
4.5.3.1. Clasificacién de los trapezoides
Relaciones métricas de los poligonos
ferencia y circulo
Definiciones
Puntos interiores
Puntos exteriores
Circunferencias iguales
Elementos de una circunferencia
5.5.1. Arco
5.5.2. Cuerda
5.5.3. Diametro
Posiciones de una recta y una circunferencia
Figuras en el circulo

Division Extracurriculares
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5.8.

5.9.

5.10.
5.11.
5.12.

Angulos de la circunferencia

5.8.1. Angulos inscriptos

5.8.2. Angulos semi-inscriptos

5.8.3. Angulos circunscriptos

5.8.4. Angulos centrales y arcos correspondientes
5.8.5. Angulo interior y exterior

5.8.6. Arco capaz

Semicircunferencias y semicirculos

Relaciones métricas en la circunferencia

Posiciones relativas de dos circunferencias
Circunferencias y poligonos

5.12.1. Poligonos inscriptos en una circunferencia
5.12.2. Poligonos circunscritos en una circunferencia
5.12.3. Relaciones métricas en los poligonos regulares

6. Areas de figuras planas

6.5.
6.6.

6.7.

Area de triangulos
Area de cuadrilateros
Area de poligonos de més de cuatro lado. Poliedros
Prismas rectos y oblicuos
6.4.1. Paralelepipedos: Ortoedro, cubo, romboedro
6.4.1.1. Area lateral
6.4.1.2. Area total
6.4.2. Otros prismas
6.4.2.1. Area lateral
6.4.2.2. Area total
Prismas oblicuas
Piramides rectas y oblicuas
6.6.1. Piramide regular
6.6.2. Tronco de piramide
6.6.3. Areas Laterales y Totales
Volumen de Poliedros

7. Cuerpos redondos rectos y oblicuos

7.1.

7.2.

7.3.
7.4.

Clasificacion

7.1.1. Cilindro

7.1.2. Cono

7.1.3. Esfera

Area de cuerpos redondos
7.2.1. Area lateral

7.2.2. Area total

Volumen de cuerpos redondos
Capacidad - equivalencias

Estrategias Metodologicas
»  Deduccion de férmulas.

» Resolucion de problemas en clase, aplicando la teoria estudiada.

» Revision de problemas asignados
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Medios Auxiliares

Pizarrén

Marcador

Borrador

Figuras planas en cartulinas
Cuerpos geométricos

YVVVVYVYYV

Bibliografia

» Baldor, J. Aurelio. Geometria plana y del espacio con una introduccion a la trigonometria /J.
Aurelio Baldor.-- Madrid : Cultural Sudamericana S.A. Ediciones y distribuciones Cédice S.A.,
1977.--615p.

» Secchia, Angel P. Problemas de geometria. Geometria Plana/ Angel P. Secchia y Severino
B. Montiel. Asuncion: 1979.-- 106p.

» Secchia, Angel P. Problemas de geometria 2. Geometria del espacio/ Angel P. Secchia y
Severino B. Montiel. Asuncién: 1979.-- 106p.

» Giovani; José R. -- Matématica / José R. Giovani , José R. Bonjorno. San Pablo: FTD, 1973. 3
V.
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TRIGONOMETRIA

FUNDAMENTACION ]

En trigonometria se aplican los conceptos adquiridos en Aritmética, Algebra y Geometria.
En la materia se define las funciones trigonométricas como cocientes de dos lados de un triangulo
rectangulo, y se las representa graficamente.

Se aplican las férmulas trigonométricas en ejercicios y problemas. Es importante notar la
utilizacién de triangulos rectangulos y oblicuangulos en situaciones de la vida real.

La adquisicion de un sélido conocimiento en Trigonometria sera de gran utilidad en las
carreras técnicas o cientificas.

OBJETIVOS

» Distinguir las funciones trigonométricas como cocientes de dos lados de un triangulo
rectangulo.

» Graficar las funciones trigonométricas.

» Relacionar las funciones trigonométricas de un mismo arco, de los multiplos y submdltiplos del
arco.

» Aplicar formulas trigonométricas en ejercicios y problemas.

» Efectuar transformaciones de férmulas trigonométricas.

» Verificar identidades trigonométricas.

» Resolver ecuaciones trigonométricas.

» Resolver ejercicios y problemas de triangulos rectangulos y ejercicios de triangulos

oblicuangulos.
Discriminar las variaciones de las funciones trigopnométricas en los cuatro cuadrantes.

nidades Programaticas
Nociones preliminares
Funciones trigonométricas
Relaciones entre funciones trigonométricas
Otras funciones trigonométricas
Transformaciones
Resolucion de triangulos

ONTENIDO
Nociones preliminares
1.1. Angulos desde el punto de vista trigonométrico
1.1.1. Angulos positivos
1.1.2. Angulos negativos
1.2. Sistemas de ejes
1.2.1. Coordenadas rectangulares
1.2.2. Coordenadas de un punto
2. Funciones trigonométricas
2.1. Funciones trigonométricas de un angulo agudo en un triangulo rectangulo
2.2. Funciones y cofunciones de un angulo cualquiera
2.3. Signos de las funciones trigonométricas
2.4. Funciones trigonométricas de los angulos que limitan los cuadrantes
2.5. Funciones trigonométricas de los angulos notables. Aplicaciones de los valores de
angulos notables en operaciones aritméticas.
2.6. Circulo trigonométrico

9 IRE Il e el i 4
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2.7. Lineas trigonométricas
2.8. Reduccion de funciones trigonométricas a otras equivalentes.
2.8.1. Funciones trigonométricas del angulo (90° - a)
2.8.2. Funciones trigonométricas del angulo (180° - a) (a - 180°9) (a + 1809)
2.8.3. Funciones trigonométricas del angulo (360° - a)
2.8.4. Funciones trigonométricas del angulo (-a)
Relaciones entre funciones trigonométricas
3.1. Relaciones fundamentales entre las funciones trigonométricas de un mismo angulo
3.2. Reciprocidad de las funciones trigonométricas
3.3. Otras relaciones importantes
Otras funciones trigonométricas
4.1. Funciones trigonométricas de la suma de dos angulos
4.2. Funciones trigonométricas de la diferencia de dos angulos
4.3. Funciones trigonométricas del angulo duplo
4.4. Funciones trigonométricas del angulo triplo
4.5. Funciones trigonométricas del angulo mitad
Transformaciones
5.1. Ecuaciones trigonométricas
5.2. Identidades trigonométricas
5.3. Transformaciones de sumas de senos, cosenos y tangentes en producto
5.4. Transformaciones de diferencia de senos, cosenos y tangentes en producto
Resolucion de triangulos
6.1. Resolucion de triangulos rectangulos.
6.2. Ley de los senos y cosenos.
6.3. Resolucion general de triangulos oblicuangulos

Estrategias Metodologicas

» Deduccion de férmulas

» Resolucion de ejercicios y problemas en clase, aplicando la teoria estudiada

» Clases magistrales

» Revision de trabajos practicos

Medios Auxiliares

» Pizarron

» Marcador

» Borrador

Bibliografia

» Baldor, Aurelio. Geometria plana y del espacio con una introduccion a la Trigonometria /
Aurelio Baldor.-- Madrid: Compafia Cultural Editora y Distribuidora de textos americanos
S.A.-Cddice, Ediciones y Distribuciones S.A., 1985.--561p.

» Repetto, Celina H. Trigonometria y Elementos de andlisis matematico / Celina H. Repetto e
Hilda B. Fesquet.-- Buenos Aires, Kapelusz, 1968.-- 278p.

» Secchia, Angel P. Trigonometria/ Angel P. Secchia y Severino B. Montiel. Asuncién. 1979 -142
p.

» Giovani; José R. -- Matématica / José R. Giovani , José R. Bonjorno. San Pablo: FTD, 1973. 3

V.
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HISTORIA Y GEOGRAFIA DEL PARAGUAY

FUNDAMENTACION

Es deseable que cada ciudadano paraguayo conozca los aspectos resultantes de la
historia y geografia de su patria. En el afdn de ayudar a la formacion integral del estudiante, se ha
incluido este programa como materia para el ingreso a la Facultad Politécnica.

Se presenta la descripcién general del pais en los aspectos fisico, econémico, social y
cultural.

El andlisis de las Constituciones que ha tenido el Paraguay motivara el espiritu critico del
estudiante de modo que en adelante no sélo se preocupe de su formacion técnica sino también del
cultivarse como ciudadano util y responsable.

OBJETIVOS

» Conocer las caracteristicas fisicas, culturales y socioeconémicas del pais a través del tiempo
para fomentar su desarrollo.

Valorar la evolucién y el proceso de la Historia del Paraguay en sus diferentes etapas.
Apreciar los grandes personajes y protagonistas que contribuyeron a la formacion de la cultura
paraguaya.

Describir los principales acontecimientos histéricos.

Explicar las caracteristicas de los principales gobiernos constitucionales del Paraguay.
Demostrar actitud positiva hacia los principales intelectuales del Paraguay en el siglo XX.
Describir la situacién actual el Paraguay en sus diferentes aspectos.

\ A7

YVVYVY

Unidades Programadticas

Descripcién general del pais

Region Occidental

Region Oriental

La capital

Periodizacion de la historia paraguaya

La poblacién nativa del Paraguay

La administracién politica de la Provincia del Paraguay
La educacién colonial

Las ordenes religiosas

10. La economia en la colonia

11. Laindependencia Nacional

12. Gobiernos provisorios

13. Gobiernos Constitucionales o Presidencialistas

14. Principales intelectuales del Paraguay en el siglo XX
15. El Paraguay de Hoy

CoNGO AN~

CONTENIDO

1. Descripcién general del pais
1.1. Caracteristicas fisiograficas
1.1.1. Clima
1.1.2. Suelo
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1.2.

1.3.

1.1.3. Hidrografia

1.1.4. Orografia

Recursos naturales

1.2.1. Produccién
1.2.1.1. Agricola
1.2.1.2. Ganadera
1.2.1.3. Minera
1.2.1.4. Forestal
1.2.1.5. Otras

1.2.2. Industria
1.2.2.1. Agricola
1.2.2.2. Ganadera
1.2.2.3. Minera
1.2.2.4. Forestal
1.2.2.5. Otras

1.2.3. Comercio
1.2.3.1. Importacién
1.2.3.2. Exportacién
1.2.3.3. Entidades encargadas del comercio
1.2.3.4. Paises con los que el Paraguay comercia

Infraestructura basica y social

1.3.1. Sistema fluvial

1.3.2. Sistema portuario

1.3.3. Red ferroviaria

1.3.4. Red vial

1.3.5. Aeropuertos

1.3.6. Comunicaciones

1.3.7. Energia eléctrica

1.3.8. Centros de salud

1.3.9. Educacion

2. Region Occidental

2.1.
2.2.
2.3.
2.4.
2.5.
2.6.

Caracteristicas del suelo

Clima

Fauna

Flora

Zonas en que se divide

Departamentos que comprende cada zona

3. Regién Oriental

3.1. Caracteristicas del suelo

3.2. Clima

3.3. Fauna

3.4. Flora

3.5. Zonas en que se divide

3.6. Departamentos que comprende cada zona
4. Lacapital

4.1. Situacion

4.2. El Municipio de Asuncion
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4.2.1. Distritos que comprende
4.2.2. Aspecto edilicio
4.2.3. Medios de comunicacion
4.2.4. Medios de transporte
4.2.5. Actividades econdmicas
4.2.6. Organizaciones sociales
4.2.7. Organizaciones culturales
4.2.8. Autoridades del municipio, sus funciones
5. Periodizacion de la historia paraguaya
5.1. Epoca primitiva
5.1.1. Caracteristicas politicas
5.1.2. Caracteristicas sociales
5.1.3. Caracteristicas culturales
5.2. Epoca colonial
5.2.1. Caracteristicas politicas
5.2.2. Caracteristicas sociales
5.2.3. Caracteristicas culturales
5.3. Epoca independiente
5.3.1. Caracteristicas politicas
5.3.2. Caracteristicas sociales
5.3.3. Caracteristicas culturales
6. La poblacion nativa del Paraguay
6.1. Razas primitivas
6.1.1. Amazédnicas
6.1.2. Pampidas
6.2. Clasificacion
6.3. Caracteristicas
6.3.1. Fisicas
6.3.2. Politicas
6.3.3. Sociales
6.3.4. Econdmicas
6.3.5. Religiosas
6.4. Conocimientos cientificos
6.5. Aporte cultural
6.6. Etnias actuales
6.7. Entidades protectoras del nativo
7. La administracién politica de la Provincia del Paraguay
7.1. Los gobernadores
7.1.1. Domingo Martinez de Irala. Sus obras
7.1.2. Hernandarias. Sus obras
7.2. Ladivision de la Provincia
7.3. La mediterraneidad del Paraguay
7.4. Larevolucién comunera
7.4.1. Causas
7.4.2. Derrota en Tavapy
7.4.3. ldeologia de:
7.4.3.1. Antequera
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10.

11.

12,

13.

7.4.3.2. Mémpox
7.4.3.3. Juan de Mena
7.4.4. Consecuencias de la revolucién comunera
7.5. Las reformas hechas por los reyes Borbones
La educacion colonial
8.1. Las escuelitas de Irala
8.2. Lareforma de Lazaro de Rivera
8.3. El colegio de la Asuncion
8.4. Laimprenta jesuitica
8.5. El arte barroco
8.6. EIl Colegio Seminario de San Carlos
Las 6rdenes religiosas
9.1. Franciscanos
9.2. Mercedarios
9.3. Jesuitas
9.4. Reducciones o pueblos existentes
9.5. Importancia
9.6. Expulsion y secularizacion
9.7. El templo de Yaguarén
9.8. Trinidad: patrimonio de la humanidad
La economia en la colonia
10.1. La agricultura
10.2. La ganaderia: los primeros ganados introducidos en el Paraguay
10.3. El establecimiento del Puerto Preciso de Santa Fe
10.4. El comercio libre impuesto por los Borbones
La independencia Nacional
11.1. Causas
11.2. Plan
11.3. Importancia
11.4. Calidad intelectual de los proceres
11.5. El primer Triunvirato
Gobiernos provisorios
12.1. Junta Superior Gubernativa
12.2. Primer Consulado
12.3. La Dictadura del Dr. Francia
12.3.1.1deologia
12.3.2.0bras
Principales gobiernos constitucionales
13.1. Gobierno de Carlos Antonio Lopez
13.1.1.1deologia
13.1.2.La Constitucion de 1844
13.1.3.Las grandes construcciones publicas
13.1.3.1.La Catedral
13.1.3.2.La Estacién de Ferrocarril
13.1.3.3.EI Cabildo
13.1.3.4.La fundicién de hierro
13.1.3.5.La iglesia de la Recoleta
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13.2. Gobierno de Francisco Solano Lopez
13.2.1.1deologia
13.2.2.La guerra del 70
13.2.2.1.Tratado secreto
13.2.2.2.Causas
13.2.2.3.Campanas
13.2.2.4.Héroes
13.2.2.5.Entrevista de Yataity Cora
13.2.2.6.Consecuencias de la guerra
13.3. Gobierno de Bernardino Caballero
13.3.1.0bras
13.3.2.La era de reconstruccién nacional
13.3.3.El caudillismo
13.4. Gobierno de Patricio A. Escobar
13.4.1.La Fundacién de los partidos tradicionales
13.4.1.1.Caracteristicas
13.4.1.2.Importancia
13.4.2.La Universidad Nacional de Asuncién
13.4.2.1.Creacién
13.4.2.2.Autoridades
13.4.2.3.Primeras facultades creadas
13.4.2.4.Importancia
13.5. Gobierno de Eusebio Ayala
13.5.1.0bras
13.5.2.La Guerra del Chaco
13.5.2.1.Causas
13.5.2.2.Héroes
13.5.2.3.Batallas
13.5.2.4.El Protocolo de Paz del 12 de junio de 1935
13.5.2.5.El Laudo arbitral de julio de 1938
13.5.2.6.Consecuencia de la Guerra del Chaco
13.6. Gobierno de José Félix Estigarribia. Obras
14. Principales intelectuales del Paraguay en el siglo XX
14.1. Cecilio Baez
14.2. Blas Garay
14.3. Manuel Dominguez
14.4. Juan E. O'Leary
14.5. Efrain Cardozo
14.6. Augusto Roa Bastos
14.7. Elvio Romero
14.8. Josefina Pla
15. El Paraguay de Hoy
15.1. Situaciones
15.1.1.Politica
15.1.2.Social
15.1.3.Econémica
15.1.4.Cultural
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15.2. La Constitucién actual

Estrategias Metodoldgicas

Exposicion oral

Revisién o consulta bibliografica
Visitas guiadas

Lectura dirigida

Discusién

VVVVY

Medios Auxiliares

Textos
Revistas
Retroproyector
Transparencias
Pizarrén
Marcador
Borrador

VVVVYVYVVYY

Bibliografia bdsica

» Cardozo, Efrain. Historia cultural del Paraguay / Efrain Cardozo.-- Asuncion: FVD . 1963

» Ferreira Gubetich, Hugo. Geografia del Paraguay / Hugo Ferreira Gubetich.--Asuncién: El
Grafico. 1970

» Vasconcellos, Victor Natalicio. Lecciones de historia del Paraguay / Victor Natalicio
Vasconcellos. -- Asunciéon: De. del autor, 1970.

» Velazquez, Rafael Eladio. Breve historia de la cultura en el Paraguay / Rafael E. Velazquez.-
7a de. rev. y act.-- Asuncion: El Gréfico, 1981. -- 311 p.
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GERENCIADOR DE BASE DE DATOS

FUNDAMENTACION

Permitir que el alumno adquiera sélidos conocimientos de lo que es un gerenciador de
base de datos, de que manera se pueden organizar los datos.

Ademas podran crear bases de datos, ordenar, listar y realizar el mantenimiento propio de
una base de datos.

El uso de paquetes y utilitarios desarrollados para microcomputadores es de fundamental
importancia, ya que la mayoria de los profesionales incorporan el uso de los mismos en su area
correspondiente.

En este curso se introduce al alumno al mundo de la informatica que le sera de mucha
utilidad en un laboral cuya competitividad va en acelerado aumento, en consecuencia esta materia
pretende proveer el conocimiento y la destreza para la utilizacién de herramientas utilizados en el
manejo de archivo de base de datos.

OBJETIVOS
» Demostrar pensamiento légico y practico en el planteamiento de soluciones a las situaciones
planteadas.

» Disefiar y manejar una base de datos para generar aplicaciones en diferentes campos.

» Demostrar actitud favorable a los avances tecnolégicos y a su incorporacién en la vida de su
entorno personal.

» Permitir que el alumno adquiera sélidos conocimientos de lo que es una base de datos y de
que manera puede resultar til organizar los datos de una manera especificas.

Unidades Programaticas

1.- Conceptos basicos de la Informatica
2.- Archivos

3.- Base de Datos

4.- Tratamiento de Base de Datos

CONTENIDO
1.-Principios basicos de una computadora
1.1. Datos, Proceso, Informacion.
1.2. Unidad de entrada, instruccion, programa, unidad de salida.
1.1.1. Unidad central de proceso.
1.1.2. Unidad de control, memoria, unidad aritmética l6gica.
. Ciclo de informacion Hardware.
. Memoria RAM y ROM
. Periféricos.
1.5.1. Capacidad de almacenamiento.
1.5.2. Velocidad de Transferencia
1.5.8. Tiempo de acceso.
1.5.4. Densidad de Grabacion.
1.5.5. Modem.
1.5.6. Conectados en linea y fuera de linea.
1.6. Caracteres alfabéticos y especiales

— — —
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P

3.-

4.

1.7. Software.

1.7.1. Software de base.
1.7.2. Software de aplicacion.
Archivos
2.1. Archivos de datos.
2.2. Registros.
2.3. Campos.
2.4. Medios de almacenamiento.
2.5. Organizacion y tipos de acceso.
2.6. Estructura de los archivos.
Base de Datos.
3.1. Definicién de Sistema Administrador de base de datos.
3.2. Lenguaje de 4° generacion
3.3. OBJETIVOS de una Base de Datos.
3.4. Claves.
3.4.1. Candidatos clave.
3.4.2. Clave Primaria.
3.4.3. Clave extranjera.
Tratamiento de Base de Datos.
4.1. Definicién de estructuras de datos.
4.1.1. Creacion de archivo o tablas.
4.1.2. Modificacién de estructuras de archivos o tablas.
4.1.3. Creacion y eliminacion de indices.
4.2. Actualizacién de datos.
4.2.1. Insercion de registros.
4.2.2. Modificacién de datos / campos.
4.2.3. Eliminacion de registros.
4.3. Consultas y reportes.
4.3.1. Filtros. Subconsultas.
4.3.2. Uniones. Totalizaciones y ordenaciones.
4.3.3. Agrupaciones.
4.4. Interaccién con otros productos.
4.41. Importacién de datos.
4.4.2. Exportacion de datos.
4.5. Generacion de aplicaciones.
45.1. Menus.
4.5.2. Pantalla.
4.5.3. Tablas o archivos.
4.5.4. Consultas e informaciones.

Estrategia Metodoldgica

YVVYVYVY

Presentacion de los conceptos basicos con ejercicios de demostracion.

Ejercicios de aplicacién practica en papel y lapiz de los conceptos.

Aplicacion practica en la computadora de los ejercicios con asistencia individualizada.
Discusiones grupales (Dinamica de grupo)

Investigacion sobre software de ultima generacion existentes en el mercado.
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Medio Auxiliares

»  Pizarron, marcador y borrador
» Transparencias.
» Computadoras.

Bibliografia

Textos referentes a:

Informéatica bésica.

Fundamentos de Base de datos.
Organizacion de las bases de datos.
Disefio de base de datos.

YVVVVVYY

Manual de software seleccionado para el desarrollo de la clase.
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SISTEMA OPERATIVO Y PROCESADOR DE TEXTOS

FUNDAMENTACION.

Para conseguir un mejor aprovechamiento de los computadores, se han desarrollado una
serie de programas que constituyen el Software. Entre ellos, uno de los mas importantes es el
Sistema Operativo. Podria considerarsele al mismo como un intermediario entre el operador
permitiendo acceder a las unidades de fisicas y organizar los programas y datos. El operador que
tiene conocimientos de algun sistema operativo siente que no es solo un simple introductor de
datos, sino que comprende las razones y motivos de su labor y le permite manejar adecuadamente
las diversas situaciones que se le puedan presentar.

El sistema operativo WINDOWS 98 es el que se estudiara en este curso, ya que es uno
de los mas utilizados ultimamente. La interfaz grafica que ofrece facilita y acelera el uso del
computador. Todos los programas de aplicacion disefiados para Windows 98 usan operaciones de
teclado y Mouse similares para seleccionar objetos y elegir comandos.

La materia también comprende una introduccion a la computacion y la operacién eficiente
de un procesador de textos, el Word 2000.

OBJETIVOS

Conocer los conceptos y terminologia basica de computacién

Comprender los sistemas Operativos

Manejar con destreza las interfaces y periféricos de Windows

Ajustar a su gusto y necesidades el Sistema Operativo

Comprender y aplicar la filosofia de trabajo de Windows

Conocer y gestionar el almacenamiento y organizacién de archivos

Comprender los conceptos de un Procesador de Textos

Asimilar la norma de trabajo en un PT

Conocer y aplicar cada una de las herramientas ofrecidas por el PT, desde las mas
elementales hasta las mas avanzadas

Aplicar de manera efectiva las opciones ofrecidas por el PT, en trabajos practicos, extraidos
de la vida real.

VVVVYVYVYVYVVYVYY

Y

Unidades Programadticas

1. Informatica
Sistema Operativo
Procesador de Textos

CONTENIDO.

1. Sistema Operativos
1.1. Introduccion
1.2. Sistemas Operativos
1.3. El Escritorio
1.4. Personalizacion y Configuracion
1.5. Programa para Windows
1.6. Almacenamiento y Organizacion de Archivos
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2. Procesador de Textos
2.1. Introduccién
2.2. Creacién de Documento
2.3. Modos de Visualizacién
2.4. Edicién de un Documento
2.5. Formato
2.6. Ortografia
2.7. Tablas
2.8. Columnas
2.9. Gréficos
2.10 Combinar Correspondencia y Sobres
2.11 Creacion de Pagina Web elemental
3.-Desarrollo de las unidades programaticas
3.1. Sistema Operativo
3.1.1. Introduccion
3.1.2. Concepto basico (informatica, computacién, computadora, procesamiento de datos,
etc)
3.1.3. Partes principales de la Computadora
3.1.4 Periféricos
3.1.5 Soportes
3.1.6. Redes
3.2 Sistemas Operativos
3.2.1. Concepto
3.2.2 Funciones
3.2.3. Tipos
3.2.4. Windows 95(98)
3.3 El Escritorio
3.3.1. Partes del escritorio
3.3.2. Herramienta del Escritorio
3.3.3. Manejo del Ratén
3.3.4. Como dar Instrucciones a Windows
3.3.5. Gestién de ventanas
3.3.6. Inicio (ejecucién) de programas en Windows
3.3.7. Gestion de multiples ventanas
3.3.8. Uso de la ayuda de Windows
3.4. Personalizacion y Configuracion
3.4.1. Personalizacion de menus
3.4.2. Accesos directos
3.4.3. Configuracion del entorno de Windows
3.5 Programas para Windows
3.5.1. Uso de programas para Windows
3.5.2. Los accesorios de Windows
3.5.3. Localizacién y exploracion del programa para Windows
3.5.4. Cambio entre varios programas para Windows
3.5.5. Compartir informacion entre programas
3.5.6. Uso de programas para DOS
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3.6. Almacenamiento y Organizacion de Archivo
3.6.1. Archivo y carpeta
3.6.2. Visualizacion del sistema de archivo
3.6.3. Organizacion de los archivos en carpeta
3.6.4. Gestién de archivos y carpetas
3.6.5. Gestién de discos
3.6.6. Localizacion de archivos
4.-Procesador de Textos
4.1. Introduccién
4.1.2. Concepto
4.1.3. Funciones
4.1.4. Importancia
4.1.5. PT actuales
4.1.6. Primeros pasos en Word (ejecutar, herramientas, salir)
4.2. Creacion de documento
4.2.1. Normas para la correcta escritura en un PT
4.2.2. Movimiento dentro del Documento
4.2.3. Operaciones basicas de edicion (insertar, eliminar, etc)
4.2.4. Seleccion de bloques de texto
4.2.5. Selecciones de bloques (copiar, mover, borrar, deshacer, etc)
4.2.6. Almacenamiento del Documento
4.3. Modos de Visualizacion
4.3.1. Vista de Documento
4.3.2. Zoom
4.3.3. Vista preliminar
4.4. Edicién de un documento
4.4.1. Recuperacién de un documento almacenado
4.4.2. Guardar con otro nombre
4.4 3. Modificaciones del documento
4.4.4. Ortografia
4.4.5. Buscar y reemplazar
4.4.6. Impresion
4.5. Formatos
4.5.1. Formato de fuentes
4.5.2. Formato de parrafos
4.5.3. Formato de documentos
4.6. Ortografia
4.6.1. Ortografia y gramatica
4.6.2. Sinbnimos
4.6.3. Auto correccion
4.7 Tablas
4.7.1. Tabulaciones
4.7.2. Tablas
4.7.3. Bordes y sombreados
4.8. Columnas
4.8.1. Creacion
4.8.2. Letra capital
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4.9. Gréficos
4.9.1. WordArt
4.9.2. Cuatro de texto
4.9.3. Dibujo
4.9.4. Auto formas
4.9.5. Cliparts
4.9.6. Estadisticos

4.10. Combinar correspondencia y sobres
4.10.1. Combinar correspondencia
4.10.2. Sobres y etiquetas

4.11. Personalizacion
4.11.1. Personalizar Barras y Menus
4.11.2. Plantillas de documentos
4.11.3. Macros

4.12. Creacién de pagina Web elemental
4.12.1. Creacion de hipervinculos
4.12.2. Grabar el documento en forma HTML

Estrategias Metodoldgicas

Exposicién oral
Trabajos practicos en los laboratorios

Medios Auxiliares

Pizarra
Marcador
Computadoras
Retroproyector
Ejercitarios

Evaluacion

Trabajos practicos en clase
Evaluacion sumativa segun el reglamento del curso

Bibliografia
» Microsoft Windows 95, paso a paso.
» Microsoft Word para Windows paso a paso

»  Cualquier material, folleto, fasciculos, libros que traten sobre Windows 95, Windows 98 y Word
97
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INGLES TECNICO

FUNDAMENTACION

El idioma inglés se ha convertido en el lenguaje de intercambio cientifico y técnico en todo
el mundo. Como el desarrollo de la tecnologia informatica se da fundamentalmente en los paises
de habla inglesa, gran parte de la literatura y el software se edita en ese idioma. Las traducciones
al espanol se editan recién un afo o mas después de la edicién original en inglés.

Con este curso el alumno podra leer libros, revistas y manuales en inglés y entender
los mensajes que muchos softwares emiten en inglés.

OBJETIVOS
» Aprendizaje de términos técnicos para el manejo adecuado de los productos informaticos.

Unidades Programaticas
1. Inglés elemental
2. Inglés informatico

CONTENIDO.
1. Inglés elemental
1.1. El verbo To Be
1.1.1. Conjugacion del verbo ToBe
1.1.2. Composicién de oraciones
1.2. Los Verbos
1.2.1. Los verbos en su forma infinitiva
1.2.2. Los verbos irregulares
1.2.3. Respuestas cortas
1.2.4. Respuestas largas
1.2.5. Plurales
Articulos
Preposiciones
El tiempo pasado
. El pasado perfecto
1.7. Eltiempo futuro
2. Inglés informatico
2.1.  Vocabulario informatico y su utilizacion
2.2. Lectura de revistas
2.3. Lectura de manuales
2.4. Lectura de libros
2.5. Construccion de frases

Medios Auxiliares
»  Pizarrén blanco, marcadores y borrador
» Ejercitarios

Bibliografia

»  Mullen, Norma. English for Computer Science / Norma Mullen y P. Charles Brown.-- Oxford
University Press, 1983.—

AAAA
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GRAFICADORES E “INTRODUCCION A LA MULTIMEDIA”.

FUNDAMENTACION:

Una de las tareas mas comunes y a la vez dificiles del hombre es la comunicacién, desde
antafo una de las primeras formas de realizarlo era por medio de alguna simbolizacién grafica, una
de ellas es la escritura (las letras), pero quien puede negar que una sola imagen puede transmitir
mayor informacion que varias paginas escritas. De todo esto es que una de las mayores
atracciones que presentan las microcomputadoras, son las capacidades graficas con las que
cuentan, que a diario vemos representadas, ya sea en los juegos de video, los graficos de
caracter publicitario, los graficos estadisticos, las presentaciones interactivos y mucho mas. Como
el inquieto mundo de la Informatica se desarrolla y avanza a velocidades estelares, ademas de los
graficos las microcomputadoras han conseguido otros atributos mucho mas interesantes y calidos,
es aqui donde aparece la Multimedia que ya no solo se limita a las capacidades graficas sino que
genera una intensa reunién de todos los medios de comunicacion a nuestro alcance hoy dia.

OBJETIVOS

» Poner de manifiesto la importancia de la comunicacion a través de los gréaficos.

»  Adquirir las nociones teéricas basicas de informatica en el campo de los graficadores y
Multimedia (Hardware y Software)

»  Obtener conceptos basicos y una visién general de lo que es un programa graficador y sus
aplicaciones, de manera a que el alumno esté capacitado a utilizar dichos conceptos en los
distintos productos que se encuentran en el mercado y los que se lanzaran con posterioridad.

» Aplicar de manera practica todos los conceptos en programas graficadores difundidos en
nuestro medio a nivel doméstico y profesional.

»  Tener una visién introductoria de Multimedia.

Métodos del desarrollo de clases:

Clases tedricas con proyecciones visuales comentadas, visitas para observacion y reconocimiento
de equipos fisicos, clases practicas con ordenadores con programas graficadores, trabajos de
investigacion y trabajos practicos con ordenadores.

CONTENIDO:
| - PARTE TEORICA

1. Introduccion:
1.1. Importancia de la comunicacion.
1.2. Importancia de los graficos en sentido general.
1.3. La explosion de la Multimedia.
1.4. Ventajas en la comunicacion.
1.5. Campos de aplicacion.
1.6. El ordenador personal como herramienta.(donde termina el artista y comienza la maquina)
2. Nociones basicas sobre informatica
2.1. Hardware (orientado a graficadores y multimedia)
2.1.1. Monitores, tarjetas graficas.
2.1.2. Impresoras, Plotters.
2.1.3. Scanners.
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2.1.4. Ratones, tablas digitalizadores, palancas de juego.
2.1.5. Camaras digitalizadoras (Fotografia y video).
2.1.6. Tarjetas de sonido y video.

2.1.7. Medios de almacenamiento.

2.1.8. CD-ROM.

2.1.9. Filmadoras y videocaseteras.

2.2. Software (orientado a graficadores y multimedia)
2.2.1. Programas de uso domestico y en la oficina.
2.2.2. Programas de uso profesional.

2.2.2.1. Publishers.

2.2.2.2. Graficadores natos.

2.2.2.3. Tratamiento de imagenes.
2.2.3. Programas de presentacion y animacion.
2.2.3. Programas de autor interactivos.

3. Conceptos bdsicos en el campo de los Graficadores y Multimedia

3.1. Tipografia.
3.1.1. Formas de representar las letras en el computador.
3.1.2. Tipo de letra (Fonts).
3.1.3. Estilo se letra.
3.2.4. Tamanos de letra.
3.2. Gréficos e imagenes
3.2.1. Formas de representar los graficos en el computador.
3.2.2. Formatos de los archivos de graficos.
3.2.3. Concepto de iméagenes.
3.3. Procesos y trucos que se realizan con los graficos.
3.3.1. Digitalizacion de imagenes.
3.3.2. Importar y Exportar graficos
3.3.3. Captura de pantalla.
3.4. Herramientas comunes y fundamentales en un graficador.
4. Multimedia sus componentes y aplicaciones
4.1. Concepto de Multimedia
4.2. Componentes de Multimedia
4.2.1. Texto.
4.2.2. Graficos.
4.2.3. Sonido.
4.2.4. Animacion.
4.2.5. Video
4.2.6. Telecomunicaciones.
4.3. Campo de aplicacién Multimedia
4.3.1. Libros electrénicos.
4.3.2. Telecomunicaciones.
4.3.3. Television.
4.3.4. Educacion.
4.3.5. y mucho mas...
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OBS: Los temas desarrollados en la parte tedrica son a nivel muy general y escueto, sélo con en
el fin de que el alumno tenga conocimiento sobre el tema como apoyo a las clases
netamente practicas

PARTE PRACTICA (Programas Graficadores)
1. PaintBrush (Graficador del tipo free hand)
1.1. Entrada, y salida del programa.
1.2. Utilizacion de las herramientas del graficador.
1.3. Grabacion, recuperacion y manejo de los archivos.
1.4. Elaboracion de trabajos practicos.
1.5. Configuracion de impresora e impresién de trabajos.
2. Corel Draw! (Graficador del tipo profesional de vectores)
2.1. Entrada, y salida del programa.
2.2. Utilizacion de las principales herramientas del programa.
3.3. Grabacion, recuperacion y manejo de los archivos.
3.4. Elaboracion de trabajos préacticos, usando las herramientas bésicas.
3.5. Importacion y exportacion de archivos graficos.
3.6. Configuracion de impresora e impresion de trabajos.
3. Power Point (Presentaciones Interactivas)
3.1. Entrada, y salida del programa.
3.2. Creacion y montaje de presentaciones del tipo (Slide)
3.3. Grabacion, recuperacion y manejo de los archivos.
3.4. Elaboracion de trabajos practicos.
3.5. Configuracion de impresora e impresion de trabajos.

4. ESTRATEGIAS METODOLOGICAS
» Clases tedricas con proyecciones visuales comentadas.
» Visitas para observacion y reconocimiento de equipos fisicos
» Clases practicas con ordenadores con programas graficadores.
» Trabajos de investigacion.
» Trabajos practicos con ordenadores.
5. Medios Auxiliares
»  Pizarrén blanco, marcadores y borrador
» Ejercitarios
> PC
» Retroproyector con Datashow
6. Bibliorafia
» Noguera Muntadas, Monserrat. CorelDraw! 3 Disefio Grafico Profesional / Noguera Muntadas,
Monserrat.-- BARCELONA: Editorial Infobook’s Mayo de 1992 - 599 p.
»  Cualquier Manual de Windows que contenga PainBrush.
» Manual del Usuario de Power Point.
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SEGUNDO SEMESTRE

CASTELLANO

FUNDAMENTACION

Esta asignatura es de fundamental importancia para estudiantes de cualquier carrera
universitaria. El cabal conocimiento del idioma debe reflejarse en el fondo y en la forma de los
trabajos profesionales.

La comprension de un texto escrito y la redaccion de uno gramaticalmente correcto
ayudaran al estudiante a la hora de prepararse para sus examenes.

OBJETIVOS
» Capacitar al alumno para el examen de ingreso y orientarlo al uso eficiente del lenguaje oral y
escrito en situaciones relacionadas con los estudios técnicos de la carrera.

Unidades Programadticas
Lectura comprensiva

2. Vocabulario

3. Ortografia

4. Morfosintaxis

5. Redaccién

Desarrollo de las unidades programaticas

1. Lectura comprensiva

1 Extraer la idea central.

2 Resumir un parrafo, un texto.

.3.  Distinguir conceptos fundamentales.

4. Diferenciar hechos, opiniones e hipoétesis.

» CONTENIDOQ: parrafos, textos informativos y cientificos, problemas.

2. Vocabulario

2.1.  Conocer los prefijos y sufijos del area técnica.

2.2. Establecer la diferencia entre el vocabulario especializado y el comun.
2.3. Aclararideas.

2.4. Explicar el texto.

» CONTENIDO: Sinénimos, anténimos, parénimos y acepciones. Vocabulario Contextual.
Prefijos y sufijos de la especialidad. Significado del siguiente vocabulario técnico: teorema,
axioma, teoria, hipétesis, postulado, ley. Familia de palabras.

3. Ortografia

3.1.  Acentuar, en forma correcta, las palabras del idioma.
3.2.  Utilizar, razonadamente, los signos de puntuacion.
3.3.  Escribir sin errores las voces de dificil grafia.

3.4. Demostrar comprension del texto al usar los signos.

» CONTENIDO: Reglas de acentuacion y de puntuacion. Palabras de escritura dudosa: usos de
la b/v, g/j, s/c/z, m/n, x/sc, h.

4. Morfosintaxis

4.1.  Conocer las normas bésicas de concordancia.
4.2. Aplicar las reglas a la relacion adjetivo — sustantivo, determinantes — sustantivos.
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4.3. Identificar los verbos impersonales y formas no personales del verbo.
4.4. Reconocer la voz activa y pasiva.
4.5. Usar correctamente las formas verbales.
4.6. Establecer correspondencia adecuada entre los tiempos verbales.
4.7. Emplear correctamente las preposiciones, conjunciones y adverbio.
4.8. Corregir vicios del lenguaje e incorrecciones gramaticales.
» CONTENIDOQ: articulos, adjetivos y determinantes, verbos, infinitivos, participios y gerundios,
preposiciones, conjunciones y adverbios.
5. Redaccion
5.1.  Escribir el resumen de un texto aplicando especificaciones técnicas.
5.2.  Tomar apuntes para una adecuada organizacion de ideas.
5.3.  Preparar un bosquejo como guia de expresion o después de haber leido un texto o
escuchado una charla.
» CONTENIDO: resumenes, bosquejos, informes, textos variados.

Estrategias Metodoldgicas

» Seleccion de lecturas y temas de redaccion
» Lectura dirigida

»  Estudio de vocabulario

» Exposiciones tedricas

» Resolucion de ejercicios

Medios Auxiliares

» Textos

» Revistas

» ResUmenes

» Pizarron

» Tiza

Bibliografia

» Lazaro, Fernando, Curso de lengua espafiola, Anaya, 1991.

» Basulto, Hilda, Mensajes idiomaticos 1, 2,3 y 4, Trillas, 1991.

» Seco, Manuel, Graméatica esencial del espafol, Aguilar, 1973.

»  Diccionario de dudas de la lengua espafiola, Espasa-Calpe, 1989.

» Vivaldi, Gonzalo Martin, Curso de redaccién, Paraninfo, 1961.

» Gili Gaya, Samuel, Curso superior de sintaxis espafola, Bibliograf, 1970.

» Real Academia Espanola, Esbozo de una nueva gramatica de la lengua espafnola, Espasa -
Calpe, 1973.

» Alcina, Juan, y Blecua, José, Gramatica espafiola, Ariel, 1991.

» Polo, José, Ortografia y ciencia del lenguaje, Paraninfo, 1974.
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FisSICA

FUNDAMENTACION

La mayoria de las ciencias necesitan en mayor o menor proporcion de la fisica. En
efecto, los conceptos fisicos son fundamentales para las aplicaciones en la vida cotidiana o
profesional, y para la comprension de la tecnologia actual.

Este curso tiene por objetivo la de efectuar una revision general de los conceptos fisicos,
utilizando el lenguaje propio de la fisica y la matematica. Se incluyen los tépicos de mecanica,
Optica, electricidad, fluidos, calorimetria que son basicos para introducir conceptos y problemas
mas avanzados. Se insiste principalmente en el aspecto conceptual, la que se consolidara por
medio de la solucion de numerosos problemas. Se busca con este proceso desarrollar el
razonamiento y la intuicién necesarios para la comprensién de los conceptos.

OBJETIVOS
»  Convertir las unidades de medida de un sistema a otro.
» Relacionar diferentes magnitudes fisicas.

Definir matematicamente las magnitudes fisicas.

Definir las unidades de medida, de las magnitudes estudiadas, en el S.I.

Aplicar adecuadamente las operaciones vectoriales basicas en la solucion de problemas.

Representar graficamente la relacion entre dos magnitudes fisicas variables.

Esquematizar las situaciones fisicas presentadas como problemas.

Resolver problemas aplicando adecuadamente los conceptos fisicos, leyes y principios.

% Se anexa a este documento los OBJETIVOS especificos de todos los capitulos a fin de
facilitar la tarea a los profesores que se encargaran del desarrollo de este CONTENIDO.

VVVVYVYYY

Unidades Programadticas

Mediciones técnicas y vectores.
Movimiento en una dimensién.
Leyes de Newton del movimiento.
Trabajo, Potencia y Energia
Hidrostatica.

Calorimetria y Gases.

Optica.

Electrostatica.

Electrodinamica.

NGO~

CONTENIDO

1. Mediciones técnicas y vectores.

Magnitudes fundamentales y derivadas.

Sistemas de Unidades. El Sistema Internacional

Conversién de unidades.

Definicién de un vector.

Suma y resta de vectores. Ley del paralelogramo.
Descomposicién de un vector en sus componentes cartesianas.

AAAAAA
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2. Movimiento de una dimension.
2.1. Sistema de referencia.
2.2.  Ecuacién horaria.
2.3.  Velocidad escalar media e instantanea.
2.4.  Aceleracion escalar media e instantanea.
2.5.  El movimiento uniforme: caracteristicas, ecuaciones y representaciones graficas.
2.6. El movimiento uniforme variado: caracteristicas, ecuaciones y representaciones graficas.
2.7. Lacaiday subida de los cuerpos en el vacio.
3. Leyes de Newton del movimiento.
3.1.  Concepto de fuerza. Unidades de medida.
3.2. Sistema inercial. Leyes de Newton.
3.3. Lafuerza peso. Ecuacién, caracteristicas.
3.4. Fuerza de rozamiento estatico y cinético.
4. Trabajo, energia y potencia
4.1. Concepto de trabajo. Unidades de medida.
4.2. Trabajo y energia cinética.
4.3. Energia potencial gravitatoria.
4.4. Fuerzas conservativas y disipativas.
4.5.  Principio de conservacién de la energia.
4.6. Potencia.
5. Hidrostatica
5.1. Densidad y peso especifico.
5.2.  Presion. Definicién. Unidades.
5.3.  Presion hidrostatica, absoluta y atmosférica.
5.4. Teorema fundamental de la hidrostatica.
5.5. Teorema de Pascal.
5.6. Teorema de Arquimedes.
5.7.  Condiciones de flotacion.
6. Calorimetriay Gases
6.1.  Concepto de temperatura. Escalas termométricas.
6.2. Dilatacion de sdlidos: lineal, superficial y volumétrica.
6.3.  Ecuacion fundamental de la calorimetria. Equilibrio térmico.
7. Optica
7.1.  Conceptos basicos de la luz.
7.2.  Reflexion. Leyes.
7.3.  Refraccion. Indice de refraccion. Leyes.
7.4. Espejos esféricos: ecuacion de Gauss, aumento, formacioén de imagenes.
7.5. Lentes convergentes y divergentes: ecuacion de Gauss, aumento, ecuacion del
constructor de la lente, formacion de imagenes.
8. Electrostatica
8.1.  Modelo del atomo
8.2. Carga eléctrica elemental.
8.3.  Cuerpos neutros y cargados.
8.4. Ley de Coulomb.
8.5. Campo eléctrico producido por una carga puntual.
8.6.  Potencial eléctrico producido por una carga puntual.
8.7.  Diferencia de potencial. Trabajo eléctrico.
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9. Electrodinamica

9.1.
9.2.
9.3.
9.4.
9.5.

9.6.

Corriente eléctrica: concepto, tipos, efectos.

Intensidad de la corriente eléctrica: ecuacién unidades.

Resistencia eléctrica. Ley de Ohm.

Potencia disipada. Efecto Joule.

Resistencia eléctrica y dependencia del material, sus dimensiones geométricas y
temperatura.

Asociacién de resistencias.

Estrategias Metodologicas

» Lectura comentada.

» Clases magistrales.

» Resolucion de problemas en clase.

»  Control de trabajos practicos en clase.

Medios Auxiliares

»  Pizarron, Marcador y Borrador
» QGraficas en cartulina

» Retroproyector

> Textos

Bibliografia basica

» Bonjorno, José Roberto. Fisica / José Roberto Bonjorno,Regina F. S. Azhenha Bonjorno,
Valter Bonjorno; traducido por Eugenio Gonzalez y Genaro Coronel Martinez. Sao Paulo :
FTD, 1986. -- 3 v.

Bibliografia complementaria
» Tippens, Paul A. Fisica / Paul A. Tippens. -- 2a ed. -- Barcelona: Reverté, 1985. -- 2 v.

Anexo

OBJETIVOS Especificos
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Definir magnitudes escalares y vectoriales.

Determinar las componentes de un vector dado.

Encontrar la resultante de dos o més vectores.

Dar las caracteristicas de los movimientos uniforme y uniformemente variado.

Interpretar gréficos de movimiento.

Analizar la caida y subida de los cuerpos en el vacio.

Establecer la condicién de equilibrio para una particula.

Construir un diagrama de cuerpo libre que represente todas las fuerzas que actian en una

particula.

VVVVYY

Interpretar las leyes de Newton.

Analizar el principio de conservacion de la energia.

Analizar la relacién entre trabajo y energia.

Definir presion absoluta, presion manométrica y presion atmosférica.

Enunciar los teoremas de: Pascal, Fundamental de la hidrostatica y de Arquimedes.
Analizar las condiciones de flotacion de los cuerpos.
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Definir: calor especifico, capacidad calorifica, calor latente.
Citar los factores que influyen en la dilatacién de los soélidos.
Interpretar las leyes de transformacién de los gases.
Explicar los cambios de estados.

Interpretar la reflexion y la refraccion de la luz.

Explicar la diferencia entre un cuerpo neutro y uno cargado.

Interpretar la diferencia de potencial entre dos puntos de un campo eléctrico.
Resolver circuitos de asociacion de condensadores.

analizar la corriente eléctrica de un conductor.

Interpretar la ley de Ohm y el efecto Joule.

Resolver Circuitos eléctricos sencillos.

VVVVVVVVYVYVVYY

Predecir la naturaleza, tamario y ubicacién de las imagenes formadas por espejos y lentes.
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SISTEMA Y FUENTES DE INFORMACION

FUNDAMENTACION

En la actualidad es fundamental que toda persona que accede a la universidad identifique
los sistemas y fuentes de informacién disponibles. Asimismo, debe aprender a utilizarlo efectiva y
eficazmente en sus labores de estudio e investigacion; ya que los desafios que se presentan en el

campo de la educacion superior apuntan hacia la calidad.

OBJETIVOS:
» Al final del semestre se espera que el alumno sepa:

» Identificar los diferentes sistemas de informacion y la utilidad de las fuentes que cada una

posee.

» Utilizar adecuadamente los diferentes tipos de documentos.

» Determinar los diferentes casos, segln las reglas, para la redaccion de referencias
bibliograficas.

» Elaborar reportes de investigacion acorde al esquema presentado y a las normas
establecidas.

UNIDADES PROGRAMATICAS

1. Sistemas de informacién

2. Fuentes de informacion

3. Recuperacion de informacion

4. Redaccion de referencias bibliograficas
5. Reporte de Investigacion Documental

CONTENIDO
1. Sistemas de Informacion
1.1. Sistemas: concepto y elementos
1.2. La informacién
1.2.1 Definicién y caracteristicas
1.3. Tipos de sistemas
1.3.1. Centros bibliotecarios
1.3.1.1. Concepto. Tipos
1.3.1.2. La Biblioteca Universitaria: Caracteristicas, Colecciones, secciones y
servicios
1.3.2. Centros de Documentacion
1.3.2.1. Definicién y funciones.
1.3.2.2. Servicios
1.3.3. Centros de tele documentacion.
1.3.3.1. Caracteristicas y elementos.
1.3.3.2. Bancos y bases de datos: CD — ROM.
2. Fuentes de Informacion
2.1. Concepto y clasificacion (primarios, secundarios y terciarios)
2.2. Tipos:
2.2.1. Libros y folletos
2.2.2. Publicaciones periédicas (revistas)
2.2.3. Obras de referencia
2.2.4. Materiales audiovisuales
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2.2.5. Archivo de recortes
3. Busqueda y Recuperacion de la Informacion
3.1. Catalogos: concepto, tipos. Kardex
3.2. Recuperacién automatizada de la informacién
3.2.1. MICROISIS: concepto y caracteristicas
3.2.2. SGS: concepto y caracteristicas
3.2.3. Internet: concepto y servicios.
4. Redaccion de referencias bibliograficas.
4.1. Libros.
4.2. Analiticas de revistas.
4.3. Periédicos.
4.4. Congresos.
4.5. Leyes. Decretos.
4.6. Autor corporativo.
5. Reporte de investigacion documental.
5.1. Concepto.
5.2 Estructura.
5.2.1. Paginas preliminares: portada, CONTENIDO, introduccién.
5.2.2. Cuerpo..
5.2.3. Paginas finales: citas (tipos), bibliografia consultada, apéndice, anexos.

ESTRATEGIAS METODOLOGICAS
Exposicion del profesor

Lectura comentada

Exposicion de los alumnos

Estudio dirigido

Estudio de casos

Investigacion documental

Visitas a centros de informacion

MEDIOS AUXILIARES

» Pizarra

» Retroproyector

» Textos, fichas, transparencias

EVALUACION

» Diagnostica, formativa y sumativa (examenes parciales y finales)
» Participacion en clase

» Presentacion y exposicion del trabajo monografico

BIBLIOGRAFIA
» Gates, Jean Key. Libros y bibliotecas: una guia para su uso/ Jean Key Gates;
Traduccién de E. Fribarne Dietrich. --Buenos Aires: Boeker, 1972.--350p.

» 2. Hernandez Sampieri, Roberto. Metodologia de la investigacion/ Roberto Hernandez
Sampieri, Carlos Fernandez Collado, Pilar Baptista Lucio -- México: McGraw-Hill,
1991.--805 p.

» Johansen Bertoglio, Oscar. Introduccion a la teoria general del sistemas/ Oscar Johansen
Bertoglio.--Mexico: Limusa, 1996.--167 p.

YVVVYVYY
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Laudon, Kenneth J. Adminstracion de los sistemas de informacién/ J. Kenneth Laudon, Jane
P. Laudon - México: Prentice Hall Hispanoamericana, 1996.--885 p.

Litton, Gaston. La biblioteca universitaria/ Gaston Litton.--Buenos Aires: Bowker, 1974.--213
p-(Breviarios del bibliotecario;17)

Reglas de Catalogacion angloamericanas / preparadas por The American
LibraryAssociation...[et al. ] 22 de. --Whashington D.C. : OEA;San José; CR: Biblioteca,
Documentacion e informacion, Universidad De Costa rica, 1983.--754 p.

Sierra Bravo, R. Tesis doctorales y trabajos de investigacion cientifica/ R. Sierra Bravo. -- 2°
de. —Madrid: Paraninfo,1994.--479 p.

Tamayo y Tamayo, Mario. Metodologia formal de la investigacion cientifica / Mario Tamayo y
Tamayo.--Mexico:Limusa, 1993.--159 p.

Técnicas actuales de investigacion documental / Laura Cazares Hernandez...et al. México:
Trillas, 1992. -- 194 p.
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PLANILLA ELECTRONICA

FUNDAMENTACION.

La planilla electronica es uno de los utilitarios mas utilizados. Puede ser usado por los que
necesitan trabajar con numeros, organizar y acceder rapidamente a informacion, especular con
diferentes conjuntos de datos (analisis "que pasaria si") o realizar diferentes tipos de graficos que
representan los datos de la planilla.

EL Excel es una de las méas conocidas, opera en ambiente Windows, por lo tanto tiene
una interfase grafica. Es extremadamente adaptable, facilitando una variedad de opciones para
adaptar el programa al gusto, necesidad y estilo de trabajo del operador.

OBJETIVOS
» Aprendizaje de comandos para configuracion de datos en una planilla de célculo.
» Preparar al alumno de manera a competir en el mercado.

Unidades Programaticas.

..Planilla Electrénica.

..Creacion de documento.

..Modos de visualizacién.

..Edicién de un documento

..Presentacion de datos

..Representacion grafica

..Gestion de datos

..Analizar y compartir datos
...Personalizacion y actualizacion de Excel

CONTENIDO.
Planilla Electronica.
1. Introduccién.
1.1. Concepto.
1.2. Funciones.
1.3. Desplazamientos dentro de una hoja (teclado, Mouse).
2. Creacion de documento.
2.1. Introduccion de datos.
2.2. Operaciones con celdas, bloques de celdas.
2.3. Introduccion de formulas.
2.4. Almacenamiento de la planilla.
3. Modos de visualizacion.
3.1. Vista del documento.
3.2. Zoom.
3.3. Vista preliminar.
4. Edicion de un documento.
4.1. Recuperacion de un documento almacenado.
4.2. Guardar con otro nombre, version.
4.3. Modificaciones del documento.
4.4. Ortografia.
4.5. Impresion.
4.6. Buscary reemplazar.

CoeNDO AW~
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5. Presentacién de datos.

5.1. Formato de fuentes.

5.2. Formato de la planilla.
6. Representacion Grafica.

6.1. Creacion de graficos. Tipos.

6.2. Modificar, afiadir y suprimir datos del gréfico.
7. Gestién de datos.

7.1. Organizacién de libros de trabajo.

7.2. Ordenacion y gestion de listas.

7.3. Creacion de informes.

7.4. Creacion de informes personalizados.
8. Analizar y compartir datos.

8.1. Comparacién de alternativas.

8.2. Vinculacion de datos.

8.3. Compartir datos con otras aplicaciones.
9. Personalizacién y automatizacion de Excel.

9.1. Personalizacién del area de trabajo.

9.2. Automatizacion de tareas repetitivas.

ESTRATEGIAS METODOLOGICAS

» Demostracion de conceptos béasicos con ejemplos.

» Ejercicios de practica de laboratorio pre impresos.

»  Aplicacion de ejercicios practica en computadora con asistencia del instructor.

» Disefios de trabajos practicos a modo de reforzar los conocimientos aprendidos.

MEDIOS AUXILIARES

» Pizarrén acrilico
» Marcador

» Borrador

» Computadoras.
EVALUACION

» Evaluacion practica, desarrollo de ejercicios con ayuda de la aplicacion de Microsoft Excel (V
8.0) y del computador.
BIBLIOGRAFIA

» Guia Completa del Microsoft Office 97. (Michael Halvorson)
» Microsoft Excel para Windows 95 paso a paso (Traduccién de Antonio Becerra T.)
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APLICACION DE SISTEMA Y ALGORITMICA BASICA

FUNDAMENTACION:

La informatica nos sorprende cada dia con lenguajes cada vez mas potentes y rapidos;
teniendo como consecuencia inmediata la aparicion en el mercado de software de aplicacion de
diferentes metodologias de trabajo, teniendo todos en puntos en comun con los cuales se
trabajaria en este curso.

También esta materia pretende dar a conocer la metodologia basica para programar en
las computadoras.

OBJETIVOS

» Manejar un software de aplicacion reconociendo sus partes principales.

» Demostrar pensamiento légico y practico en el planteamiento de soluciones a las situaciones
planteadas.

» Aplicar técnicas diversas en la representacion de algoritmos.

Unidades Programaticas

1. Introduccién

2. Mantenimiento de los datos

3. Codificacion y Carga de los datos
4. Consulta por pantalla

5. Impresion

6. Conceptos Basicos de Algoritmia

CONTENIDO
1. Introduccion
1.1. Que es un sistema de aplicacion?
1.2. Para que sirven?
1.3. Uso del diskette como medio de proteccion de los datos
1.4. Ejecucion del sistema
1.5. Uso de Password en el Sistema
1.6. Definicion de Altas, Bajas y Modificaciones a los archivos
2. Mantenimiento de los Datos
2.1. Indexacion de las bases de datos.
2.2 Para que sirve un indice de base de datos
2.3 Copia de las bases de datos
2.4. Restauracion de las bases de datos
3. Codificacion y Carga de los Datos en Tablas
3.1. Codificacién y carga de los datos en las tablas correspondientes
3.2. Modificacién de los datos cargos
3.3. Borrado de los datos mal cargados
3.4. Uso de las ayudas que otorgan los sistemas
4. Consulta por Pantalla
4.1. Consultar por pantalla de los datos cargados
4.2 Controlar las tablas cargadas
4.3. Correccion de las tablas en caso de necesidad
5. Impresion
5.1. Como usar una impresora
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5.2. Tipos de hojas que se podrian usar
5.3. Conexion de impresora
5.4. Impresion de diversos tipos de listados con los datos codificados y cargados.
6. Conceptos Basicos de Algoritmia
6.1. Técnicas de representacion de algoritmos
6.1.1. Diagrama de flujos
6.1.2. Pseudocddigos
6.2. Elementos de programas
6.2.1. Variables y constantes
6.2.1.1. Distincion entre nombre de variable y su CONTENIDO
6.2.1.2. Asignacion de valores de una variable
6.2.1.3. Tipos de datos
6.2.1.4. Resignacion o cambio de valor
6.2.1.5. Operaciones con datos numéricos
6.2.1.6. Operaciones con datos alfanuméricos
6.2.2. Comparacion y decision
6.2.2.1. Comparacién entre variables y}/o campos de un mismo tipo
6.2.2.2. Salto condicionado
6.2.2.3. Salto no condicionado
6.2.2.4. Terminacion bajo condicién de fin de datos
6.2.3. Procesos
6.2.3.1. Procesos lineales
6.2.3.2. Procesos ciclicos o repetitivos
6.2.3.3. Contadores y acumuladores
6.2.3.4. Sumatorias y productos por medio de procesos ciclicos
6.2.3.5. Tratamiento de datos secuenciales organizados en registros.

ESTRATEGIA METODOLOGICA
» Resolucion de problemas en clase
» Trabajos grupales

» Trabajos practicos individuales

MEDIOS AUXILIARES
» Computadoras

» Pizarron

» Tiza

» Proyector de transparencias (eventualmente)
» Impresoras

EVALUACION

» Prueba escrita para evaluar los conceptos teéricos sobre software de

» aplicacion y desarrollo de ejercicios de aplicacion de conceptos de algoritmia.
» Prueba practica que consistira en la utilizacion de un software de aplicacién
BIBLIOGRAFIA

> Manuales del usuario de los software de aplicacion utilizados en clase

» Metodologia de la programacion — M. Angel Rodriguez Almeida
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