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“POR LA CUAL SE HOMOLOGA LOS AJUSTES INTRODUCIDOS AL REGLAMENTO
GENERAL DE CATEDRA DE LA FACULTAD POLITECNICA"

VISTO Y CONSIDERANDO: El orden del dia;

La nota DEC N° 041 de |la Facultad Politécnica, con referencia de
la Mesa de Entradas del Rectorado de la UNA numerc 6.877 de fecha 21 de
febrero de 2011, por la que eleva para su homologacion, las modificaciones
realizadas al Reglamento General de Catedra, aprobado por Resolucion
11/02/06-00 del 31 de enero de 2011, Acta N® 820, del Consejo Directivo de la
Institucion;

La Comision Asesora Permanente de Asuntos Académicos, en su dictamen
del 27 de abril de 2011, analizado el expediente de referencia, recomienda
aprobar lo solicitado;

La Ley N? 136/93 y el Estatuto de la Universidad Nacional de Asuncion;

EL CONSEJO SUPERIOR UNIVERSITARIO, EN USO DE 3US
ATRIBUCIONES LEGALES, RESUELVE:

0199-01-2011  Homologar los ajustes introducidos al Reglamento General de Catedra de

la Facultad Politécnica de la Universidad Macional de Asuncion, como se
detalla a continuacion;

REGLAMENTO GENERAL DE CATEDRA
Facultad Politécnica

I. DEFINICIONES

Art. 1 - Para lograr mayor claridad en la aplicacion del presente Reglamento, se definen los
siguientes términos, por orden alfabético:
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Afio académico: Periodo correspondiente a doce meses, de marzo a febrero del
afio siguiente.

Asignatura: Cada una de las unidades estructurales de contenidos que conforman
un Plan de Estudios que seran desarrolladas en un semestre con una carga horaria
establecida.

Calendario Académico: Documento gue indica el conjunto de actividades y sus
correspondientes fechas, que seran desarrolladas durante el Periodo Académico
en la Facultad.

Catedra: Unidad organizativa basica para realizar las tareas en una asignatura, o,
en casos especiales, en una disciplina. La cate universitaria es el ambito
cientifico - cultural dentro del cual un profesor, o grupo de profescres, realiza
tareas de inyestigacign, docencia y extensian. i

Pagina 70 de 93



1.6.

1

1.8.

1.8.

1.10.
1111
1.12.

C5U/sGhsey

Universidad Nacional de Asuncion

CONSEJO SUPERIOR UNIVERSITARIO

WWW.una.py
C. Elect.: sgeneral@rec.una.py
Telefax: 595 — 21 — 585540/3, 585617 /8
CC: 910, Asuncidn — Paraguay
Campus de la UNA, San Lorenzo = Paraguay

Acta N° 8 (A.S. N° 8/27/04/2011)
Resoluciéon N® 0199-00-2011

Clases practicas: Clases o actividades de aplicacion de los conocimientos tedricos
adquiridos (pueden considerarse clases practicas: clases en laboratorio, clases
taller, trabajos practicos, visitas, entrevistas, seminarios, y otros).

Clases tedricas: Clases desarrolladas por el Profesor o el Auxiliar de ensefianza
donde se presenta la teoria de la asignatura.

Disciplina: Corresponde a un @rea del conocimiento y puede diversificarse en
multiples asignaturas.

Departamento; nucleos operacionales de ensefianza, investigacion y extension gue
aglutinan a los docentes e investigadores de un area especifica.

Evaluacion: Proceso que permite verificar el grado de progreso del estudiante en el
logro de los objetivos propuestos en cada asignatura o en la carrera en su conjunto.
El mismo estara asociado con los examenes que seran:

1.8.1. Parciales: Corresponden a las pruebas realizadas con el fin de medir el
grado de aprovechamiento y realizar la retroalimentacion necesaria, siendo
ademas un requisito exigido para tener derecho a evaluaciones finales.

1.9.2. Finales: Corresponden a las pruebas realizadas en los periodos gue
siguen al periodo lectivo de cada semestre.

FP — UNA: Facultad Pelitécnica de la Universidad Macional de Asuncion
Periodo lectivo: Tiempo transcurrido entre el inicio y la finalizacion de las clases.

Periodo académico: Tiempo transcurride entre el inicio y la finalizacion de los
periodos de evaluacion final del correspondiente periodo lectivo.

. Plan de estudios: Conjunto de asignaturas seleccionadas para el logro de los

objetivos curriculares, asi como la organizacién y secuencia en que deben ser
desarrolladas, su importancia y el tiempo previsto para su exposicion y aprendizaje.

. Planeamiento de Catedra: Documento en el que se detalla la organizacion

cronolégica de la catedra desde el punto de vista del desarrcllo de clases,
incluyendo las estrategias metodoldgicas, los recursos didacticos y otros.

. Planilla de Céatedra: Documento en el que se establecen: la descripcion de las

evaluaciones, de las practicas (laboratorio, taller, otros), el porcentaje asignado a
estos y los requisitos para habilitar al estudiante al Examen Final.

. Pre-Requisito: Requisito inmediato, exigencia de conocimiento anterior en forma

de asignatura, necesaria para cursar otra asignatura.

. Programa de Estudios: Documento que contiene la presentacién de una

asignatura, en el que se detalla el contenido programatico.

. Profesor o Catedratico: Profesor Titular, Adjunto o Asistente que esta en ejercicio

en una o mas asignaturas del Plan de estudios de la Facultad. Se reconoce
ademas, a los efectos de la ensefianza, las siguightes categorias especiales:
Profesor Contratado, Encargade de Catedra, Profe Docente Libre y
Auxiliar a Ensefianza.
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1.19. Semestre: Periodo acadéemico.

1,20. Trabajo o Proyecto Final de Grado: Trabajo final de investigacion que debe
presentar el estudiante para optar al Titulo de Grado.

Il. DEL CALENDARIO ACADEMICO

Art.2 - El calendario académico, los horarios de clases y de examenes seran publicados al inicio
de cada periodo académico.

Ill. DEL PERIODO LECTIVO Y ACADEMICO

Art.3- Cada afic académico se divide en dos periodos académicos, durante los cuales se
desarrollan las clases y los examenes,

Art.4 - Los periodos lectivos y académicos se establecen segun los criterios que se mencionan a
continuacion;

4.1. Periodo lectivo:

411. El periodo lectivo tiene una duracion minima de catorce semanas por
periodo académico.

4.1.2. En el periodo lectivo se incluyen dos periodos de Examenes Parciales. Los
mismos seran fijlados en el calendario académico; cada uno tendra una
duracién de dos semanas y se desarrollara con suspension de clases.

4.1.3. El primer periodo de Examenes Finales iniciard una semana despues de la
finalizacion del periodo del Segundo Examen Parcial.

4.2, Periodo académico;

4.2.1. Cada periodo académico concluye con dos periodos de Examenes Finales
denominados Primer Final y Segundo Final, los que deberan finalizar antes
del siguiente periodo lectivo, y un Tercer Examen Parcial, que coincidira
con el Primer Examen Final.

IV. DE LA INSCRIPCION

Art.5 - Para la inscripcion en una asignatura, se debe:

5.1. Tener aprobados los pre-requisitos o tener, segun el cuadro de correlatividades del
plan de estudios de la carrera correspondiente, derecho a examen final vigente en
los mismos, y ademas, tener derecho a examen final vigente o haber aprobado los
pre-requisitos de estos Gltimos, para los estudiantes gue hayan ingresado hasta el
periodo académico 2009.

5.2 Tener aprobados los pre-requisitos, segun el cuadro de correlatividades del plan de
estudios de la carrera correspondiente, para los estudiantes que hayan ingresado a
partir del afio académico 2010, con excepcion de los estudiantes de las carreras
Licenciatura en Ciencias de la Informacién y Licercialura en (estion de la
Hospitat . quienes se ajustaran al articulo 5.1. f
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5.3. No estar en mora en la devolucién de libros u otros materiales a la Biblioteca.

5.4. Estar al dia en el pago de aranceles u otros compromisos contraidos con la FP-
UNA.

5.5. No estar afectado por ninguna medida disciplinaria.

Art.6 - Para la apertura de una asignatura, se requerirda un minimo de guince inscriptos. Una
asignatura debera habilitarse una vez al afic como minimo, segln los requerimientos de la
carrera y con cualguier ndmero de inscriptos.

Art.7 - Al habilitar una asignatura, una vez alcanzada la cifra de cincuenta y cinco inscriptos, se
procederd a la apertura de una nueva seccién, conforme con los requisitos establecidos
en el Art. 6.

Art.8 - Ningun estudiante podra inscribirse en mas de ocho asignaturas durante un periodo
lectivo, excluyéndose de este computo las asignaturas en las gue tiene derecho a examen
final.

V. DE LA ANULACION DE LA INSCRIPCION (DESMATRICULACION)

Art. 9 - Todo estudiante inscripto en una asignatura tiene la posibilidad de anular la inscripcién en
la misma. Para tal efecto, el interesado debera presentar la solicitud de anulacién de
inscripcion en una asignatura (desmatriculacion) antes del inicio del primer periodo de
examenes parciales, debiendo abonar, por lo menos, dos de las cuatro cuotas
correspondientes a dicha asignatura, durante el periodo lectivo. Toda solicitud posterior
no sera aceptada. Una vez anulada la inscripcion en una asignatura, el estudiante no
podra solicitar la restitucion de su inscripcion en la misma.

VI. DE LA RENUNCIA AL DERECHO A EXAMEN FINAL

Art.10 - La renuncia al derecho a examen final debera ser presentada durante el periodo de
inscripcion  correspondiente al periodo académico en el cual el estudiante cursara
nuevamente la asignatura. Una vez aceptada, el estudiante podra inscribirse en la
asignatura dentro de los cinco dias habiles posteriores a la fecha en la cual el Consejo
Directivo aprobd la renuncia; en caso contrario, quedara sin efecto la solicitud. Una vez
hecha efectiva la renuncia al derecho a examen final, el estudiante no podra solicitar la
reconsideracion para restituir el derecho a examen criginal

Vil. DEL DESARROLLO DE LAS CLASES

Art.11- Durante el transcurso de las dos primeras semanas de clases, el profesor presentara al
Director del Departamento de Ensefianza al que pertenece y a los estudiantes, el
Planeamiento de la asignatura y la Planilla de Catedra, indica la asistencia minima
requerida, a as de otros requisitos para el desarrollo de la cat
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Art.12- Cuando una asignatura requiera una unificacion de criterios, los docentes encargados de
las secciones habilitadas deberan adoptar coordinadamente las decisiones necesarias
para el correcto desarrollo del curso. El Planeamiento de la asignatura y la Planilla de
Catedra, elaborados en forma conjunta, deberan ser presentados al Director de
Ensefianza y a los estudiantes durante el transcurso de las dos primeras semanas de
clases, indicando la asistencia minima requerida, ademas de otros requisitos para el
desarrollo de la catedra.

Art.13 - En el Planeamiento y la Planilla de Catedra quedaran definidas la distribucion de la carga
horaria de las clases tedricas, clases practicas, clases de laboratorio y clases taller, toda
vez que las mismas no estén especificadas en el plan de estudio correspondiente. Toda
actividad a ser desarmollada fuera de la institucion debera estar sujeta a las
reglamentaciones correspondientes y debera ser autorizada por el Director del
Departamento de Ensefianza al que pertenece el profesor.

Art.14 - El profesor asistira puntualmente a la Facultad para desarrollar sus clases de acuerdo
con el horario establecido para el efecto. Al término de cada clase llenara y firmara la
planilla de asistencia a clase.

En caso que el profesor deba ausentarse, debera presentar una nota de permiso dirigida
al Director del Departamento de Ensefianza al que pertenece. Si la ausencia fuere
circunstancial, por causa de Ultimo momento, esta situacion debera justificarse en nota
dirigida al Director del Departamento al que pertenece, dentro de las 24 horas siguientes
a la clase en cuestion.

Art.15- En el caso que exista mas de un profesor asignado para una misma materia y seccidn, la
participacidn de cada uno de ellos debera estar establecida claramente en el
Planeamiento de Catedra.

Art.16 -En el caso gue exista mas de una seccién en un mismo nivel, no se podra agrupar a los
estudiantes para el desarrollo de una misma asignatura, salvo autorizacion expresa,

VIIl. DE LOS TRABAJOS PRACTICOS

Art.17 - Durante el desammollo de cada asignatura, el profesor podra requerir la presentacién de
trabajos practicos.

IX. DE LAS PRACTICAS DE LABORATORIO

Art.18 - En la asignatura que requiera clases de laboratorio, el profesor exigira al estudiante el
desarrollo de las mismas en laboratorios especificos. El porcentaje minimo de asistencia
a las practicas sera establecido por el profesor al inicio del semestre. El incumplimiento
de este requisito implicara la pérdida del derecho al Examen Final en la asignatura.

Art.19 - El profesor asignara puntos a los trabajos de laboratorio y determinara la forma de
asignarlos. El puntaje acumulado en practicas de laboratorig—podra incluir puntos por
asistencia, puntos por evaluacién, entre otros, fijados/ con antefi
planeamientg
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Art.20 -El estudiante quien por causa debidamente justificada, en concordancia con la
reglamentacion respectiva, no completare el porcentaje minimo requerido para las clases
de laboratorios, podra solicitar clases de recuperacién.

X. DE LAS CLASES TALLER

Art. 21 -El profesor podra asignar puntos por trabajos desarrollados en una clase taller. La
modalidad de asignacidn, tanto por asistencia como por evaluacion, quedara a cargoe del
profesor y sera fijada en la Planilla de Catedra.

Art. 22- Durante el horario de clases, el profesor avisard a los estudiantes las fechas de las
clases taller, que no estén en el planeamiento y el tema gque ha de desarrollarse, con una
anticipacion minima de 48 horas, salvo casos especiales, previa autorizacion del Director
del Departamento de Ensefianza en cuyo ambito se desarrolla la asignatura.

X1. DE LOS EXAMENES PARCIALES Y FINALES

Art. 23 -En cada asignatura, el estudiante debera presentarse a dos Examenes Parciales, como
minimo. Podra presentarse al Tercer Examen Parcial el estudiante que haya obtenido un
promedio inferior a 50% en los dos primeros examenes parciales o que no se haya
presentado en uno de ellos. Bajo esta situacion, el promedio se realizara con las dos
mejores puntuaciones.

Art. 24 - El promedio de los examenes parciales sera uno de los requisitos que habilite para el
Examen Final, de acuerdo con la siguiente escala:

24.1. Promedio igual o mayor a sesenta por ciento (60%), a partir del Primer Examen
Final.

24.2. Promedieo igual o mayor a cincuenta por ciento (50%), a partir del Segundo Examen
Final.

24.3. Promedio inferior a 50%, el estudiante debera volver a cursar la asignatura.

Art. 25 - Para tener derecho al Examen Final de una asignatura, el estudiante debera cumplir con
lo siguiente:

25.1 .Haber aprobado las asignaturas pre-requisitos.
25.2 .Tener el promedic habilitante, conforme se expresa en el Art. 24.

25.3 No estar en mora en la devolucion de libros u otros materiales a la Biblioteca; la
devolucion debera realizarse, por lo menos, 48 horas antes del examen.

25.4 Haber abonado la dltima cuota del periodo lectivo, por lo menos, 48 horas antes de
la fecha del examen,

255 No estar atrasado en ningun compromiso contraido con la FP-UNA,
25.6 .No estar afectado por ninguna medida disciplinaria.

25.7 .Cumplir con el porcentaje de asistencia minimo, conforme a lo estipulado en la
Planilla de Catedra.

25.8 .Otros reguisitos exigidos por la Catedra, establecidos en la'Planilla de
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Art. 26 - Los Directores de Carrera o los Directores de Departamentos de Aprendizaje podran
solicitar que se concedan fechas o periodos especiales de examen, fuera de los
periodos aprobados en el calendario académico, en los siguientes casos:

26.1. Conformacién de mesas examinadoras para presentacion de trabajos o proyectos
finales de grado, adecuandose a sus respectivos reglamentos.

26.2. Viajes debido a becas oficializadas por la facultad, los que deberan ser
comunicados con antelacion a los 6rganos correspondientes.

26.3. Eventos especiales debidamente reconocidos por la facultad y que afectan el
desarrollo de los examenes, los que deberan ser comunicados con antelacién a los
érganos correspondientes.

26.4 . Por motivos de representacion oficial debidamente reconocida por la Facultad.

Art. 27 - Los meéritos académicos adquiridos para la presentacion a evaluaciones finales se
perderan si el estudiante no se presenta a las convocatorias de examenes finales
dentro de los dos periodos académicos consecutivos. Para readquiriflos o renovarlos
debera satisfacer de nuevo los requisitos establecidos.

Art. 28 - El estudiante que reprueba tres (3) veces una asignatura, no tendré derecho a ofro
Examen Final sin antes volver a cursarla.

Art. 29 - El estudiante con derecho a Examen Final en una asignatura podra presentarse a los
Examenes Parciales de la misma sin adquirir ningun tipo de nuevos derechos, con la
anuencia del profesor de la asignatura.

Art. 30 - Los Examenes Finales versardn siempre sobre la totalidad del contenido programatico
de la asignatura y deberan realizarse en el recinto de la Facultad, salvo casos
especiales debidamente justificados y autorizados por el Consejo Directivo.

Art. 31 - El Tribunal Examinador estara integrado por el profesor de la asignatura y por lo menos
un profesor de una disciplina afin. Los profesores nombrados para integrar el Tribunal,
estan obligados, salvo justa razén, a aceptar y desempefiar su cometido.

Art, 32 - El estudiante que no se presente a la prueba de evaluacién en el dia y hora sefialados,

perdera el derecho a ese examen.

Art. 33 - Una vez iniciado el examen el estudiante no podra desistir del mismo sin la calificacian
que le corresponda.

Art. 34 - Durante el desarrollo del examen el estudiante no podra utilizar dispositivos electrénicos,
salvo autorizacion del profesor. Tampoco se podran utilizar equipos de comunicacién
(tales como radio, teléfono celular, radiomensaje, ).

Art. 35 - El profesor determinara la modalidad del examen: oral, escrito u otro. La misma debera
estar asentada en la planilla de catedra entregada a principio del periodo lectivo.

Xll. DE LAS CALIFICACIONES

Art. 36 - La puntuacion final (PF) debera ser el 60% de la del Examen Fin ), méas el 40% de
la puntuag medigTponderada (PP), es decir:

-1
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