UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
FACULTAD POLITECNICA
INGENIERIA EN SISTEMAS DE PRODUCCION
PLAN 2009
PROGRAMA DE ESTUDIOS
Resolucion N° 19/16/46-00 Acta N° 1057/19/08/2019 - ANEXO 02

l. - IDENTIFICACION
1. Asignatura : Electiva I, I, Il o IV — Informatica Aplicada
. Nivel : Primer
3. Horas semanales : 5 horas
Clases tedricas : 3 horas
Clases practicas : 2 horas
4. Total real de horas disponibles : 85 horas
Clases tedricas : 51 horas
Clases practicas : 34 horas
IIl.-  JUSTIFICACION

Es bien conocido que la informética es uno de los campos de mayor importancia en la actualidad, entre otros motivos por estar
impulsando, y a veces posibilitando, el desarrollo de casi la totalidad de las ciencias y disciplinas, es obvio que la carrera de
Ingenieria en Sistemas de Produccién no esta ajena a ello, que por supuesto necesitan conocimientos de informatica.

Introducir a estudiantes de carreras no técnicas en las tecnologias de la informética, no presuponiendo ningdn conocimiento previo
por parte del alumno. En ese contexto esta asignatura pretende presentar una introduccion a la informatica, tratando tanto aspectos
de hardware como software, asi como el manejo de las herramientas de ofimatica, asi como las nociones de ergonomicas necesarias
para el desenvolvimiento en el entorno laboral. Para entender y tener un conocimiento profundo de la informéatica es necesario
mostrar una visién global de ella, que permita ver como sus diferentes partes encajan en un todo.

.- OBJETIVOS

1. Apreciar la potencialidad de las herramientas informaticas en aplicaciones a su futura carrera y a otras situaciones.
2. Explicar acerca de los componentes basicos de hardware y software.

3. Identificar los componentes de un sistema de cémputos basico y describir las funciones de cada componente.

4. Adquirir conocimientos practicos acerca del uso de las herramientas de ofimatica.

5. Obtener conocimientos practicos acerca de la utilizacién ética, correcta y provechosa de Internet.

7. Valorar la importancia de la aplicacién de la Ergonomia con miras a obtener una mejor calidad de vida.

IV.-  PRE-REQUISITO

No tiene.
V.- CONTENIDO

5.1. Unidades programiticas

Introduccion a Ia informatica,
Componente Hardware
Componente Software
Ofimatica

Internet

Ergonomia

oA LN =

5.2, Desarrollo de las unidades programéticas

1,Antroduccién a la informatica.

1.1 Definiciones y terminologias basicas.

1.2 Evolucién de la informatica - Pioneros

1.3 Generaciones de computadoras

1.4 Importancia y utilidad de la Informatica en el entarno
1.5 Efecto del uso de las computadoras a diferentes niveles

. =32. Componente hardware
AN 2.1 Estructura Funcional de las computadoras.
2.2.1 Unidades funcionales — Caracteristicas
2.2.2 Dispositivos / Periféricos - Diferencias — Tipos — Caracteristicas — Usos
2.2.3 CPU - Componentes —Funcionalidades
2.2.4 Memorias — Tipos — Caracteristicas

Sﬂﬁ:_‘éimponente software
/ 3.1 = Software de Base
3.1.1 Sistemas Operativos — Funci6n - Importancia
3.1.1.1 Tipos
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Segun la administracién de tareas
Segun la administracién de usuarios

3.1.1.2 Ejemplos de Sistemas Operativos — Caracteristicas — Ventajas — Desventajas

3.1.2 Prog. De Utilidad. Ejemplos — Usos — Importancia

3.1.3 Prog. Traductores

3.3.1 Ensambladores - Tipos

3.3.2 Compiladores

3.3.3 Intérpretes

3.2 Software de Aplicacién
3.2.1 Software Estandar — Ejemplos - Caracteristicas
3.2.3 Software a Medida — Ejemplos - Caracteristicas
4 Informatica aplicada a la gestién en oficinas
4.1 Aspectos generales del SO y utilizacién del procesador de textos

41.2 Funciones basica del sistema operativo, manejo del escritorio, creacién de carpetas, manejo de iconos,
busqueda de archivos y carpetas.

413 Manejo de las unidades de almacenamiento de informacién.

414 Operaciones relacionadas con manejo de la ventana del procesador de texto y creacién de un
documento.

415 Formatos de texto.

4186 Utilizacién de comandos.

417 Tablas.

4.1.8 Uso de imagenes, graficos y dibujos.

419 Elaboracién de documentos simples.

4.2  Utilizacion de la planilla de calculo

421 Manejo de la ventana de la planilla electrénica y la creacion de una planilla.

422 Concepto de celda y rango de celdas.

423 Formato de celdas: numeracion, alineacion, fuente y bordes.

424 Utilizacién de férmulas y funciones.

425 Conceptos basicos de logica y herramientas estadisticas basicas.

426 Creacion de gréficos.

4.3 Utilizacién de Presentaciones digitales, integrando las distintas aplicaciones

4.3.1 Manejo de la ventana de presentacién y creacién de una presentacion.

4.3.2 Concepto de diapositiva en la presentacion.

433 Asistente de autocontenido.

434 Disefios, estilos, animaciones y transiciones de las diapositivas en una presentacion.

435 Operaciones con: imagenes, diagramas, graficos, sonido y video en una presentacion.

4.3.6 Visualizacién de la presentacion.

437 Opciones de impresién de una presentacion.

4.3.8 Insercion de objetos tales como: texto, imagenes, gréficos, videos u otros en las presentaciones.

4.4 Utilizacién Internet

4.41 Conceptos para el uso de Internet: red, Internet, TCP/IP, servidor, navegadores (browsers) mas
usados, www, direccion, hipervinculo (link) y términos frecuentes de Internet.

442 Operaciones relacionadas con el manejo de la ventana del navegador (browser) y de visualizacion de
una pagina Web.

443 Navegacién en sitios frecuentes.

444 Busqueda de informacién en Internet, utilizando el navegador, criterios de seleccién, marcadores de
resultados de busqueda, organizadores de resultados de busquedas e impresion de los resultados de
bldsqueda.

456 Utilizacién de aplicaciones frecuentes de servicios publicos y privados.

457 Comunicacién y publicacién de informacién.

458 Correo electronico: enviar y recibir mensajes, adjuntar y recibir mensajes con archivos adjuntos,
organizacién de mensajes en la casilla electrénica, creacién de carpetas

459 Aspectos éticos en el uso de informacion.

4.5.10 Acceso a servicios y publicacidn de informacion en Internet

5- Ergonomia
5.1 Introduccion a la Ergonomia — Importancia — Campo de aplicacién
5.2 Ergonomia asociada a la prevencién del estrés laboral
5.3 Aplicacién de nociones ergonomicas en el uso de computadores

VI.- ESTRATEGIAS METODOLOGICAS

1. Presentacion de conceptos y solucién de problemas en o presencia del profesor, utilizando pizarra y proyeccién de
transparencias o presentaciones informaticas.

Clases de entrenamiento en utilizacion de software de automatizacion de oficinas en sala de maquinas.
Investigacion bibliografica y ejercicios para desarrollo extra - clases.

Trabajos practicos.

.- MEDIOS AUXILIARES

Pizarra.

Notebook y Proyector de PC.

3!, Sala de maquinas para clase practicas de utilizacién de software de automatizacion de oficinas.
4:L;; Bibliografia de apoyo.
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VIIl. - EVALUACION

Acorde a la Reglamentacién y Normativas vigentes en la Facultad Politécnica.
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