UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
FACULTAD POLITECNICA
CIENCIAS DE LA INFORMACION
PLAN 2003
PROGRAMA DE ESTUDIOS

l. - IDENTIFICACION

1. Materia : Archivologia |
1.1. Caracter: : Obligatorio
1.2. Total de Créditos 03
2. Semestre : Sexto
3. Horas semanales : 3 horas
3.1. Clases tetricas : 3 horas
3.2. Clases précticas : 0 horas
4. Total real de horas disponibles : 45 horas
4.1. Clases tedricas : 45 horas
4.2. Clases practicas : 0 horas
. - OBJETIVOS
1. Conocer los fundamentos teéricos de la Archivologia.
2. Comparar el archivo con otras unidades de informacion.
3. Conocer la organizacion del Estado Paraguayo como productor de documentos archivisticos.
4. Reconocer al archivo como institucién conservadora del patrimonio cultural de la documentacion.
5. Manifestar una actitud positiva hacia los documentos como fuente de informacion.

. - PRE - REQUISITO

1. Ciencias de la Informacion.

IV.-  CONTENIDO

4.1. Unidades programaticas

1 Fundamentos de la Archivologia y su relacion con el campo de las Ciencias de la Informacion.
2 Bases tedricas de la disciplina desde la perspectiva histérica, conceptual y juridica.

3 Estructura organizativa del Estado Paraguayo.

4. Ciclo vital de la documentacién archivistica.

5. Tipos de archivos.

6. Configuracion actual de los sistemas y modelos archivisticos en los ambitos publico y privado.

4.2. Desarrollo de las unidades programaticas

1. Fundamentos de la Archivologia y su relacién en el campo de las Ciencias de la Informacion.
1.1. Archivo, archivistica, archivalia: Conceptualizacién.
1.2. Funciones, servicios, importancia de archivo de gestion.
1.3. Archivo: agente activo del patrimonio documental.
1.4. Fines, medios y funciones de los archivos.
1.5. Empresas, organizaciones, instituciones: productoras de bienes, servicios y documentos.
1.6. Logica archivistica.
1.7. Del hecho a los documentos.
1.8. Documentacién — Informacién: principios de polaridad, de interaccion, de la dualidad.
1.9. Relacioén entre archivos y bibliotecas: sus métodos, materiales, instalaciones y servicios.
2. Bases tedricas de la disciplina desde la perspectiva histérica, conceptual y juridica.
2.1. Teorias archivisticas.
2.2. Distintos puntos de vista: interés politico, interés personal, interés cultural.
2.3. Teorias de: M.Duchein, Cruz Mundet, A. Tanodi, R. Albrecht, A. Heredia y otros.
2.4. Evolucién del concepto archivistico segun los diferentes materiales, la época y la cultura.
2.4.1. Edad Antigua.
24.2. Edad Media.
2.4.3. Edad Moderna.
2.4.4. Edad Contemporanea.
2.45. Epoca actual.
2.5. Instituciones para el desarrollo archivistico.
25.1. LaUnescoy el RAMP.
2.5.2. Consejo Internacional de archivos (CIA).
2.5.3. IFLAy el programa PAC.
2.5.4. Asociacién Latinoamericana de Archivos (ALA).
2.5.5. Otras instituciones: ADAI.
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2.5.6. Legislacién archivistica paraguaya: alcance, fortalezas, debilidades.
Estructura organizativa del Estado Paraguayo.
3.1. Instituciones publicas como guardadoras de documentos.
3.2. El estado paraguayo: caracteristicas generales.
3.2.1. Poderes del Estado:
3.2.1.1. Poder Ejecutivo: caracterizacion, estructura.
3.2.1.2. Instituciones centralizadas: los ministerios, sus funciones, estructura, produccion documental.
3.2.1.3. Instituciones descentralizadas: las empresas autarquicas; funciones, estructura, produccion documental.
3.2.1.4. Instituciones autbnomas: universidades, gobernaciones, municipalidades.
3.2.2. Poder Legislativo: Conceptualizacion y estructura: produccién documental.
3.2.3.  Poder Judicial: Conceptualizacion y estructura; produccion documental.
Ciclo vital de la documentacion archivistica.
4.1. Planificacion.
4.2. Tramitacion.
4.3. Vigencia.
4.4. Plazo precaucional.
4.5. Permanencia y expurgo.
Tipos de archivos.
5.1. Archivo Central.
5.2. Archivo Intermedio.
5.3. Archivo Histérico.
Configuracion actual de los sistemas y modelos archivisticos en los &mbitos publicos y privados.
6.1. Tendencias actuales en la organizacién de los archivos.
6.2. Proyecto de Informatizacion y microfilmacion de lo existente: ventajas y desventajas.
6.3. Organizacion de los documentos en los nuevos soportes:
6.3.1.  Electrénico y magnético.
6.3.2.  Equipos e instalaciones.
6.4. Sistemas archivisticos: factores, estructuras, importancia.

ESTRATEGIAS METODOLOGICAS

Exposiciones del profesor.

Exposiciones de experiencias de profesionales del area.

Investigacion bibliogréfica y presentacion de lo investigado sobre temas del programa.
Realizacion de trabajos practicos sobre temas relacionados a la materia.

Visitas guiadas a archivos.

Discusiones en grupo.

Lectura dirigida aplicando técnicas de estudio.

MEDIOS AUXILIARES

Pizarron.

Materiales bibliograficos.
PC, Videos y retroproyector.
Cuestionario guia.

VIl.-  EVALUACION

La evaluacion se aplicard en distintas situaciones y oportunidades, segln el objeto a evaluar (ensefianza / aprendizaje) segun las
decisiones a las que sirven de base y segln el propdsito (diagnéstica, formativa y sumativa), acorde a la Reglamentacion institucional.
Ademaés, se pondré en préctica la autoevaluacion y la coevaluacion.

VIIl. - BIBLIOGRAFIA
Basica.
Q  Arévalo Jordan, Victor Hugo. Teoria, fundamentaciéon y préactica de la archivologia. - - Santa Fé : Asociaciéon de Archiveros de
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Santa Fé, 1994. -- 300 p.

Biraghi, C. Técnicas modernas de archivo : manual préactico de organizacién y funcionamiento. - - Barcelona : Hispano Europea,
1984. - 372 p.

Colombia. Archivo General de la Nacién. Pautas para la organizacion de archivos Municipales. - - Santa Fé de Bogota: 2000. - -
67 p.

Continolo, Giuseppe. El archivo en la empresa : nueva edicion actualizada. - - Bilbao : Deusto, 1979. - - 314 p.

Cruz Mundet, José Ramén. Manual de archivistica. - - Fundciéon German Sanchez Ruipérez, 1994. — 408 p.

Gallego Dominguez, Olga. Artxibistikan Sarrera : introduccion a la archivistica. - - Vitoria : Eusko Jaurlaritzaren Argitalpen
Zerbitzu Nagusia, 1989. - - 118 p.

La organizacion de documentos en los archivos de oficina / Consejeria de Educacion y Cultura de la Comunidad de Madrid e limo.
Ayuntamiento de Aranjuez. — 22 ed. — Madrid : Grupo de Archiveros Municipales de Madrid, 1997. - - 211 p.

Mendoza Navarro, Aida Luz. Apuntes para el estudio de la seleccién documental. - - Lima : Biblioteca Nacional del Perd, 1997. --
219 p.

Mejia, Myriam. Servicios de archivos: acceso y difusion de la informacion. — Santa Fé de Bogotéa: Archivo General de la Nacion,
1194. --48p.
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Paz Martin-Pozuelo Campillos, M. La construccion teérica en archivistica: el principio de procedencia. - - Madrid : Universidad
Carlos Ill de Madrid : Sintesis, 1995. — 190 p.

Ruiz Rodriguez, Antonio Angel editor. Manual de archivistica. - - Madrid : Sintesis, 1995. — 343 p

Shchellenberg, T.R. Archivos modernos : principios y técnicas. - - México : Archivo General de la Nacion, 1958. - - 434 p.
Vézquez, Manuel. Introduccién a la archivologia: guia de estudio. - - Santafé de Bogota : Archivo General de la Nacion de
Colombia, 1997. - -124p.

Villa Ayala, Gilberto. Depésitos de archivos : consideracion bésicas para su gestion. - - Santafé de Bogotéa : Archivo General de la
Nacién, 1995. — 40 p.
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Complementaria.
Q Aformacao do arquivista no Brasil. - - Niteroi : Universidade Federal de Fulminense, 1999. - - 222 p.

Conde Villaverde, Maria Luisa. Manual de tratamientos de archivos administrativo. — Madrid : Direccién de Archivos Estatales,
1992. - - 103 p.

O Diccionario de terminologia arquvistica / Ana Maria de Almeida Camargo, coordinadora. - - Sao Paulo : Secretaria de Estado da
Cultura, 1996. - - 142 p.

O Fundacion Historica Tavera. Manual de planificacion y prevencion de desastres en archivos y bibliotecas. - - Madrid : La
Fundacién, 200. — 111 p.

O Universidade Federal de Santa Maria. Centro de Ciencias Sociais e Humanas. Departamento de Documentacao. Textos

arquivologia. — Santa Maria : Curso de Arquvologia. Associaciao dos Arquivistas Brasileros — Rs, 1997. — 100 p.
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