UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
FACULTAD POLITECNICA
CIENCIAS DE LA INFORMACION
PLAN 2003
PROGRAMA DE ESTUDIOS

I IDENTIFICACION

1.  Materia : Informatica Documental Il
1.1. Caracter: : Obligatorio
1.2. Total de Créditos 13

2. Semestre : Tercer

3. Horas semanales : 5 horas
3.1. Clases tetricas : 2 horas
3.2. Clases précticas : 3 horas

4. Total real de horas disponibles : 71 horas
4.1. Clases tebricas : 28 horas
4.2. Clases practicas 143 horas

1. - OBJETIVOS

1. Aplicar las tecnologias para el tratamiento, almacenamiento, recuperacion y transferencia de la informacion en bibliotecas,
archivos y centros de documentacion e informacion.

2. Adaptar las nuevas tecnologias a las funciones bibliotecolégicas.

3. Demostrar precision y orden en las tareas técnicas.

lll. - PRE-REQUISITOS

1. Informéatica Documental I.

IV.-  CONTENIDO

4.1. Unidades programaticas

Sistemas integrados.

Procesamiento técnico de la informacion.
Sistemas de informacioén bibliogréfica.
Nuevas tecnologias de la informacion.
Sistemas y redes de informacion
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4.2. Desarrollo de las unidades programaéticas.

1. Sistemas integrados.
1.1. Nociones fundamentales.
1.2. Gestion de Bibliotecas : requisitos para la automatizacion.
1.3. Médulo relacional e IRS.
1.4. Hardware y software.
1.5. Sistema operativo.
2. Procesamiento técnico.
2.1. Automatizacion del proceso de catalogacion.
2.1.1. Recuperacion de la informacién.
2.1.2. Campos y subcampos. Normalizacién.
2.1.3. Entrada de datos.
2.1.4. Elaboracién de catélogos: autor titulo y materia.
2.1.5. Acceso e Inventario.
2.2. Transpaso a planilla electrénica.
2.2.1. Préstamo de materiales. Estadistica e Informe de morosos.
2.2.2. Manuales de procedimientos.
3. Sistema de informacién bibliogréfica.
3.1. Conceptualizacion.
3.2. Instalacion.
3.3. Requerimientos minimos para el disefio de bases de datos.
3.4. Configuracién de Bases de datos.
3.5. Operaciones booleanas.
4. Las nuevas tecnologias de la informacion.
4.1. CD Rom : tipos, duracién grabacion.
4.2. DVD.
4.3. Scanners.
4.4. Internet. Busquedas.
5. Sistemas y Redes de informacion.
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V.-

bl

VII.

5.1. Sistema de la CEPAL.

5.2. BIREME - Metodologia Lilacs.
5.3. AGRIS-AGRINTER.

5.4. OIEA.

5.5. Oftros.

ESTRATEGIAS METODOLOGICAS

Demostracion.
Entrenamiento personal.
Trabajo de campo.
Taller de informatica.

MEDIOS AUXILIARES

Medios impresos.

Medios visuales no proyectables.
Medios Audiovisuales.
Computadoras.

Herramientas auxiliares.

- EVALUACION

La evaluacién se aplicara en distintas situaciones y oportunidades, seguin el objeto a evaluar (aprendizaje, ensefianza) segun las
decisiones a las que sirven de base y segun el proposito (diagnostica, formativa y sumativa), acorde a la Reglamentacion institucional.
Ademas, se pondra en préctica la auto evaluacién y la coevaluacion.

VIIl. - BIBLIOGRAFIA

Basica

O Amat Noguera, Nuria. La biblioteca electrénica / Salamanca : Fundaciéon German Sanchez Ruipéres, 1990. - - 208 p.

O  Amat Noguera, Nuria. La documentacion y sus tecnologias. — Madrid :PIRAMIDE, 1994. — 538 p.

OQ Comision Nacional de Energia Atdmica. Manual para instructores de Winisis. - - Buenos Aires : CAC, 2001

O  Cutter's Charles. Tablas de autor de Cutter : material didactico / Charles A. Cutter.

QO Feria Basurto, Lourdes. Servicios y tecnologia de informacién : una experiencia latinoamericana. - - Colima, México : Universidad
de Colima, 1997. - - 194 p.

Q Gallo, Juan M. Hardware y software para los servicios de documentacion / Juan Gallo. - - Montevideo : CSIC, 2001. - - 194 p.

QO Lista de Encabezamientos de Materia / Banco de la Republica . Biblioteca Luis Angel Arango. - - Bogota : Rojas Eberhard
editores, 1988.

0 Sistema de Clasificacion Decimal Dewey / disefiado originalmente por Melvil Dewey ; editado por Octavio G. Rojas, Margarita
Amaya de Heredia. — Santafe de Bogota : Rojas Eberhard editores, 1995. — 4 v.

O Tedd, Lucy A. Introduccién a los sistemas automatizados de bibliotecas. - - Madrid : Fundacién German Sanchez Ruipérez. - -

1991. - - 336 p

Complementaria
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Clayton, Marlene. Gestion de automatizacién de bibliotecas / Marlene Clayton. — Salamanca : Fundacién German Sanchez
Ruipérez, 1991. - - 336 p.

La informacion en la era electrénica / Centro Universitario de Investigaciones Bibliotecolégicas. - - México : UNAM, 1988. - - 2 v.
Oxilia, Lawrence. Las computadoras y la informacion. - - 32 ed. - - México : McGraw-Hill, 1987. - - 744 p.

Reynols, Dennis. Automatizacion de bibliotecas. - - Salamanca : Fundacion German Sanchez Ruipérez, 1989. - - 840 p.

La tecnologia de la informacién como factor de desarrollo / Félix Kemper . . . [et al. ]. - - Asuncién : Los Autores, 365 p.

Torres Vargas, Georgina Araceli. La biblioteca virtual : qué es y qué promete? / Georgina Araceli Térrez Vargas. - - México :
UNAM, 2000. - - 127 p.

Revista Interamericana de Nuevas tecnologias de la Informacién. - - Val. 6, no. 1y 2 (enero — junio 2001).
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