UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
FACULTAD POLITECNICA
CIENCIAS DE LA INFORMACION
PLAN 2008
PROGRAMA DE ESTUDIOS

IDENTIFICACION

1.  Materia : Técnicas de Trabajo Intelectual

2.  Caracter : Obligatorio

3. Total de Créditos 14

4. Semestre : Primer

5. Horas semanales : 5 horas

6. Clases teoricas : 2 horas

7.  Clases précticas : 3 horas

8. Total real de horas disponibles : 71 horas

9. Clases teoricas : 28 horas

10. Clases practicas 143 horas

. - OBJETIVOS

1. Conocer, método de estudios que ayude a organizar el proceso de estudio.

2. Analizar, el potencial de la capacidad perceptiva de la mente, en su rol en el proceso de aprendizaje.

3. Aplicar los fundamentos teéricos-metodologicos, técnicas e instrumentos de investigacion cientifica que posibiliten la
construccion creciente del conocimiento.

4.  Planificar y aplicar, método de estudio, de investigacion y técnica de pensamiento en el proceso del trabajo intelectual.

5. Dominar, las maneras de organizar estructuras del proceso de investigacion cientifica.

6. Ejercitar la capacidad de comprensién, observacion, analisis, sintesis, relacion, seleccién y evaluacion de datos.

7. Utilizar y apreciar las técnicas de trabajo intelectual para sistematizar informacion.

8. Demostrar, dominio de las técnicas de confeccion y manejo de fichas en relacién con el proceso de investigacion.

9. Demostrar dominio de las herramientas del pensamiento: abstraccion, definicion, andlisis, sintesis, comparacion, clasificacion,
induccion y deduccién.

10. Reconocer la importancia de la presentacion formal de un producto intelectual.

11. Valorar la importancia de la lectura para el enriqguecimiento intelectual de la persona.

"l - PRE - REQUISITO

No tiene.

IV.-  CONTENIDO

4.1.

[ N

Unidades Programaticas

El estudio en la universidad.

Producto intelectual y su presentacion formal.

Planificacion del tiempo y condiciones necesarias para el estudio.
Ambito y clases de técnicas de trabajo intelectual.

Obstaculos intrapersonales al entrenamiento metodolégico.

. Desarrollo de las unidades programaticas

El estudio en la Universidad.
1.1. Estatuto.
1.2. Lainvestigacion cientifica en la universidad.
1.3. Tipo de investigacion: documental y de campo.
1.4. Unidades de informacién como apoyo a la investigacion.
Producto intelectual y su presentacién formal.
2.1. Producto intelectual: definiciéon y modalidades.
2.2. Importancia de la comunicacion cientifica.
2.3. Estructura organizativa del trabajo.
2.3.1. Estructura con que debe contar un trabajo
2.3.1.1. Secciones Preliminares.
2.3.1.2. Cuerpo.
2.3.1.3. Secciones de referencia.
2.3.2. Aparato critico o documental.
2.3.2.1. Citas de actor o notas de referencia.
2.3.2.2. Notas al calce o pie de pagina.
2.3.2.3. Abreviaturas.
2.3.3. Requisitos formales en la presentacion del producto intelectual.
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VII.

2.3.3.1. Papel.
2.3.3.2. Mecanografiado y digitado (espaciados, margenes y sangrias).
2.3.3.3.  Reproduccién y Encuadernacion.
Planificacion del tiempo y condiciones necesarias para el estudio.
3.1. Estudiar: concepto, diferencia entre aprender y ensefiar.
3.2. Técnicas de estudios : necesidad, conécete a ti mismo.
3.3. Factores que intervienen en el estudio:
3.3.1. Internos: inteligencia, habilidades, aptitudes.
3.3.2. Externos: lugar de estudio, mobiliario, iluminacion, clima, ventilacion, ruido, alimentacion, tiempo, Utiles auxiliares;
lapices, diccionarios, reloj, y otros.
3.4. Planificacién del estudio personal: tiempo empleado y organizacion del trabajo diario.
3.5. Método de estudio y de investigacion: el subrayado, el esquema, el resumen, los apuntes, el mapa conceptual.
3.6. Lalectura: tipos, velocidad comprension lectora
3.7. Lamemoriay la atencion.
Ambito y clases de técnicas de trabajo intelectual.
4.1. Razén de ser, carécter, contenido e importancia
4.2. Métodos y técnicas de pensamiento:
4.2.1. Laformacion de conceptos: abstraccion y definicion.
4.2.2. Laformacion de los juicios, proposiciones o enunciados: relacion, andlisis, sintesis, comparacion, Clasificacion
4.2.3. larealizacién de inferencias: induccién y deduccion
4.2.4. el razonamiento: categorico, el hipotético o condicional, el alternativo y el disyuntivo, el probalistico.
Obstaculos intrapersonales al entrenamiento metodoldgico.
5.1. Autoritarismo, dogmatismo.
5.2. Etnocentrismo, estereotipos, subjetividad.

ESTRATEGIAS METODOLOGICAS

Exposicion.

Técnica de la lectura y de textos.
Técnica de fichas.

Técnica de guia.

Estudio dirigido.

Dialogo.

Debate.

Discusion.

Conversacion.

Mesa Redonda.

Técnica de argumentacion (reflexion dirigida).
Técnica monografica.
Investigacion bibliogréfica.
Trabajo grupal e individual.

MEDIOS AUXILIARES

Medios Impresos.

Medios visuales no proyectables: pizarra, pincel, cartel y otros.
Medios visuales fijos proyectados: Retroproyector, transparencias.
Medios audiovisuales fijos y en movimiento: video TV.

Medios interactivos: programa computacional, Internet.

- EVALUACION

La evaluacion se aplicara en distintas situaciones y oportunidades, segun el objeto a evaluar (ensefianza / aprendizaje) segun las
decisiones a las que sirven de base y segln el propésito (diagnéstica, formativa y sumativa), acorde a la Reglamentacion
institucional. Ademas, se pondra en préctica la auto evaluacion y la coevaluacion.
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