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INSTITUCION:

Facultad Politécnica - FP-UNA
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP

COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS

FORMATO: Mapa de Procesos

N* 45

MACROPROCESOS PROCESO SUBPROCESOS
(1) NOMBRE (2) NOMBRE (3) NOMBRE

Planificacién Estratégica Institucional - PEI

DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO Gestion de Planificacion Estratégica Plan Operativo Institucional - POI

Planificacian Especial

Manitoreo y Seguimiento

Gestion de Organizacién Interna para la
Implementacion del MECIP

Gestion de Capacitacion y Asesoria en la

GESTION DE MEJORA CONTINUA Gestién de Implementacién del MECIP Implementacién del CI

Gestién de Compilacién y Actualizacion de
Respaldos del CI

Planeacion

Seleccion

Programacion y Administracién de Personas
Evaluacion de Desempenio

Movimiento del Personal

Compensacion

Control de Asistencia

GESTION Y DESARROLLO DE PERSONAS Administracién de Personas
Informes

ESTRATEGICO

Legajos

Gestion Etica

Formacion y Capacitacion

Desarrollo de Personas =
Induccion y Reinduccion

Seguridad y Bienestar Social

Coordinacion de la Comunicacién

Imagen institucional

Comunicacién Interna Receptividad Institucional

Monitoreo y Seguimiento de la accion
comunicativa

Sistematizacion y consolidacion de la
GESTION DE LA INFORMACION Y COMUNICACION informacién a divulgar
Interaccién con los grupos de interés

Comunicacion Publica
Relacionamiento con los medios de

comunicacion

Administracion de la Informacién publica

Preparacion de la Rendicion de Cuentas

Rendicién de Cuentas
Evento de la Rendicion de Cuentas

Estudio de Sostenibilidad y Elaboracion del
Proyecto Educativo

Planeacién académica Proyecto Académico

Programacion Académica

Seguimiento

Admisién Seleccion de Postulantes

Planeamiento de la Asignatura y/o madulo

GESTION DE FORMACION Evaluacion de Estudiantes

/ Evaluacion de Docentes

Docencia Tutorias virtuales

Tutorias de Trabajos de Fin de Carrera o
Programa

MISIONAL Orientacién de Pasantias

Orientaci6n de Extension

Tramite de documentacion

Gestion de Documentos Académicos -
Atencion al Cliente

Elaborar las Politicas y reglamentos para las
investigaciones

Realizar Seguimiento del cumplimiento de

Politicas de Investigacién N
las politicas

GESTION DE INVESTIGACION Implementar los planes de mejoramientos
necesarios

Creaci6n de Grupos

Creacion y Consolidacién de grupos y laboratorios de

z Fortalecimiento de Grupos y laboratorios
investigacion

Creacion de Laboratorios
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Cooperar con los investigadores en la
formulacién de proyectos

Recabar informacion

Monitarear los proyectos

Proyectos Cooperar con las gestiones administrativas
y técnicas

GESTION DE INVESTIGACION Gestionar requerimientos

Elaborar Informes

Informar sobre llamados

Elaboracion de estadisticas del impacto de

Seguimiento a la Investigacion 3 o
8 e las investigaciones y proyectos

Comunicacion en revistas.

Comunicacion de Resultados =
Comunicacion en Congresos.

Realizar relevamiento

Planeacién Definir Requerimientos Especificos

MISIONAL

Definir un Plan de Trabajo Anual

Cursos Extracurriculares

Servicios

Actos Culturales

Deportes

4 ” Publicaciones y Transmisiones Electrénicas
GESTION DE EXTENSION UNIVERSITARIA

Desarrollo Eventos

Concursos Académicos

Trabajos

Consultorias

Programas de Seguimiento a Egresados

Promocion de Carrera

Informe Narrativo

Informes de Gestién
Informe Cuantitativo

Planificacion la incorporacion de materiales
informativos

Gestién de la Informacién para el estudio e investigacién Seleccion
Clasificacion y Catalogacion

GESTION DE MEDIOS EDUCATIVOS Servicios a usuarios

Consultoria y Asesoria infopedagdgica

E'learning Servicios de Plataformas

Formacion y Capacitacién continua

Planificacion y Programacion
Presupuestaria

Ejecucion Presupuestaria.

Gestion Presupuestaria T =
Modificacion Presupuestaria.

Control y Evaluacion de la Ejecucion
Presupuestaria.

Conciliacion Bancaria

Informacion Financiera

Movimientos y Aportes al IPS

Gestion Contable
Construccion Legajos de Rendicién de
Cuentas

APOYO Analisis y digitalizacién de legajos

Tesoreria

Gestion Financiera Gestion de Cobros

Gestion de Pagos

GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA Mantenimienta y Reparaciones.

Limpieza y jardineria.

Seguridad y Vigilancia.

Gestién de Logistica
Transporte.

Almacenamiento y Suministro de bienes.

Elaboracion del PAC

Ejecucion del PAC
Modificacion del PAC

Gestion de Contrataciones

Administracion de conflictos

Bienes de uso depreciables, no depreciables
e intangibles

Gestion Patrimonial Bajas de bienes

Inventario de Bienes

Control Patrimonial
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iz o5 Recepcidn y distribucion de documentos
Gestién de Atencién

Consulta de documentos

Produccién Documental

GESTION DE SECRETARIA Organizacién Documental

- Transferencia Documentales
Gestion Documental

Conservacion preventiva y
almacenamientos de Documentos

APOYO Disposicion final de documentos

Gestion de Proyectos Internos

Gestién Tecnolégica — -
Capacitacion e intercambios

Planificacion y Legistica

GESTION DE LA TICs Mantenimiento Preventive y/o Correctivo
Gestién de Soporte Tecnolégico (Servicios)

Administracion y desarrollo de Sistemas

Gestion de Seguridad y resguardo de la
Informacion

Autoevaluacion de Control

Autoevaluacién = —
Autoevaluacion de Gestion

Planeacion

Evaluacion del 5CI

Evaluacién Independiente >
EVALUACION Gestion de Evaluacién y Control Auditoria Interna

Seguimiento

Plan de Mejora Institucional

Planes de Mejora Plan de Mejora Funcional

Plan de Mejora Individual

Elaborado par: Equipo MECIP / Fecha: 19/11/2019

Firmas:
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