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tNSTtTUCIOñ

Facuftad Politécnica - FP-UNA

MODELO ESTANDAR OE CONTROL INTERNO .Ii{ECIP

COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATÉG]CO

COMPONENTE OIRECCIONAMIENTO E5TRAf ÉCICO

MODFIO DF GÉtfOÑ POR PROCESOS

N 45

PROCESO SUSPROCESOS

(1)NOMBFE (2) NOMBRE (l) NolrBRE

ESfRATEGICO

DIRECCIONAAlIENTO ESTRATÉGICO céstióñ dé Planific¿cióñ Estr¿tqica

Planif¡cación Estñtégica lnsti¡ociona( PEI

Plan Operativo lnstitu.ional - Pol

¡/o¡itoreo y Seguimiento

CESfIóN DE MEJORÁ CONTíNUA 6e5tión de lBplement¿.ión del MECIP

cestión de orqanizació¡ lnterna paÉ la
lfl plemeñtacióñ del MECIP

Gstión de Capacjtación y Asesoria en la

6éstióñ de Coñpilacióñ y actualización de

GESTIóN Y DESARROLLO DE PERSONAS

Proer.macióñ v adñinirtra.ión de Per$nas
Evalua.jón de Desempeño

Movimiento deL PeEonaL

admiñistr¿cióñ de Pe¡sonas

DésarolLo de Personas
Fomación y Capacita.ión

nducción y Reinducción

Seguridad y Bienestar smial

CESTIóN DE LA INFORI¡ACIÓN Y COMUNICACIóÑ

Coordrna.ión de La Comuni.a.lon

Receptividad lnstitucional

,¡onitor@ y segümlento de la ácción

Sisteñátiza.ión y.oñsolidacjón de la

lnterac.ióñ con Los grupos de interés

Retacionamiento con tos mediot de

A¿ministración ¡e La l¡formaclón oública

Prepara.ión de la Rendjción deCuentas

Eveñto de la Rendi.ió¡ de cuéntas

6ESróñ DE FORr\,(AatóN

Plañeación académi.a

Estudio de lo5tenibilidad y Etaboración del

Proeramación académica

selección de P6tuLantés

Planeamiento de la asignatuB y/o móduLo

Evatua.rón de Estu¿iantes

ElatLa.lon ¿e Docentes

Tutorias de lñbajos de Fin de Car¡era o

Ohentacióñde Pasantia§

O¡e¡taciónde Extensión

6esdóñ de Documentor Ar¿déhico5
Trámite de dGumentación

6ESTJóN DE INV'STIGACIÓN

Politi.as de lnvesti9¡.jón

Etaborar las Politicas y regtamentos para tar

ReaLizar seguimiento de¡ cumplimientó dé

lmpLementar tos ptanes ¿e ñejoramiento§

cre¿clón yaonsolidación de gruposy labor¡torlos de
Fo¡talecimiento de Grupos y laborátohos

Creación de Laboratoriot

MISIONAL
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MISIONAL

6EsTIóN DE INVESTICACIóN

Coopérar con los i¡vestigadoret en ta

f omulación dé proyecros

t¡onitor€ar los proyector

c@perar.on las eestion6 admininrarivas

Gsri.nar reoúeriñiéñtós

lnlormarsobre Uamados

Seguimiento . la lnvestilación
Elabora.ión de eládisti.as del impa.to de

Las investigaciones y proyectos

Comunicación dé Res!lt¿dos
Cómuni.a.ión en revistar

comunicacjón en Congresos-

6ESNóN DE EXfENs óN UNIVERS TARA

D6f ñn ReqLerim enlos Especílcos

Dennf un Plan de T.abato Anua

Cursós Enr¿¿údlcularés

P!blicacion€s y TÉ.sm siones Elecló¡icas

Có.cLrsos Académcos

PoOEmas de Segumre¡lo a Egresados

APOYO

GESfIóN DE MEDIOS EDUCAfIVOS

Gertión de la ñfo¡ñ¿ción Dara el éstLdio é investiqá.ión

Planifi.acion ta incórpora.ion de materiates

Clasificación y cat¿togación

coñsultoria y asesoria infopeda8ógica

SeMcios de Piatafotuas

Fomación y capacitación continua

G'5TIóN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

6estióñ Preiupuettari¿

Pl¿nific¿ciór y Programación

Ejecución Presupuestaria

Modifi c¿ción Pr*upuestaria

Control y Evaluación de la Eje.ución

nformación Financiera

Movifiientos y Aporté§ at lPs

Construcció¡ Legajos de Rendición de

Analisis y digitaliza.ión de legajos

l antenimiento y Repara.iones-

aLmacen¿miento y Suministro de bienes.

cestión de Conrat¿.ionee

Administración de.oñf li.tos

Eiener de uso depreciablet, no dépr4iabls
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Recepción y distribución de dócumeñto.

aon5ulta dé dftuñento3

Pródu..ión Documentat

orcñni7á.ión D..xmeñt¿l

Transf erencia Documeñtales

conseryación preventiv. y
almacenamiento5 de ocumentos

Disposición final de documentos

6ESTIóN DE SECRETARJA

Ge5lióo de Proyectos lntemos

capacita.lón e intercómbios

PLanilica.ión y Lóglr¡ica

üantenjmiento Preventivo y/o Cor«tivo

Administración y desarollo de sistemat

certioñ de seuridad y resgua.do de la

APOYO

GESTIóN DE LA TICS

Ge.tión de Soporle fecrolóqico (Seruicios)

autoevalu¿clón de Contról

autoevalL¿clóñ de 6elión

Evaluación l¡dépe.diente

Ptan de ¡/€jora lnstitucioñal

Plan de Mejoñ Foñcional

Plan de r\ejora lndiüdual

G€stlón de Ev¡lu¡.ión y Coñt.ol

Elaborado por: Equipo MECIP

Aprobado por: Prof. ln8. Teodoro sal¡s, De.ano


