UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION

FACULTAD POLITECNICA
CONSEJO DIRECTIVO

Campus de la UNA
SAN LORENZO-PARAGUAY

RESOLUCION 20/18/03-00
ACTA 1087/17/08/2020

“POR LA CUAL SE TOMA NOTA DE LOS FLUJOGRAMAS DE PROCESOS DE LA
DIVISION DE PRESUPUESTO-GESTION DE PROYECTO Y DE LA DIVISION U.O.C. Y SE
REMITE A LA COMISION DE SEGUIMIENTO DE EJECUCION PRESUPUESTARIA DE LA
FP-UNA”

VISTO Y CONSIDERANDO: El Memorando DADM/150/2020, de la Direccién Administrativa
y Financiera de la FP-UNA, con el que remite los flujogramas de procesos de
la Division Presupuesto—Gestién de Proyecto, a cargo de la Lic. Patricia Baez,
y de la Divisién U.O.C; a cargo de la Lic. Verénica Aguirre Rios, responsables
de la ejecucion de los siguientes procesos:

Division de Presupuesto — Gestién de Proyecto.

- Solicitud firma de contrato del proyecto
- Solicitud primer desembolso

- Retiro primer desembolso

- Solicitud pedido de contratos

- Solicitud pedido de compra de pasaje
- Solicitud apoyo econémico

- Elaboracién de anteproyecto

- Pago de impuesto — IVA

- Actualizacion de Datos ROCTI (Registro de Organizaciones, Ciencia y Tecnologia)
- Verificacion de Saldos

- Devolucién de Fondos no Utilizados

Division U.O.C.

- Gestion de llamado a licitacion
- Gestion de Facturacién

La Ley 4995/13 de Educacion Superior;
El Estatuto de la Universidad Nacional de Asuncién;
Las deliberaciones sobre el tema.

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD POLITECNICA
RESUELVE:

20/18/03-01 TOMAR NOTA de los flujogramas de procesos de la Division
Presupuesto-Gestion de Proyecto y de la Division U.O.C., detallados en el
ANEXO 07 de la presente Acta.

20/18/03-02 REMITIR a la Comision de Seguimiento de EjchCic'Jn Presupugstaria de la

20/18/03-03

Prof. Lic. Carl Prof. Ing. Teodor as Coronel

presidente

TEL/FAX: +595 21 5887000 — C.C. 1130 (Asuncién) — 2111 (San Lorenzo)
www.pol.una.py
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Flujogramas de procesos de la Division Presupuesto-Gestion de Proyecto y de la Divisién U.O.C.
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Flujogramas de procesos de la Division Presupuesto-Gestion de Proyecto y de la Division U.O.C.
DEVOLUCION DE FONDOS NO UTILIZADOS

Direccion de Direccidon de P i . .
Investigacion y Administracion y Presut:;ifég?od-eDAF Secc:onntilgaduna A
Posgrado Finanzas

Y

Envia la sclicitud de
' " |devoiucién de fondos

Recibe del Responsable

Técnico yfo Director del

Proyecto de investiaacion la 1
solicitud de devolucion de

fondos no utilizados

!

+ Remite el pedido por “erifica los datos
Ve”ﬁc’?‘pg’;ggms asl > medio de un »  detallados en el

memorandc memorando

Y

Realiza un
memorando de
confirmacion de los
fondos a devolver v
los detalles a gue
cueniz debitar v
depositar

Realiza las No
observaciones y o
devuelve el pedido a |
la DIF

SE REALIZA EL MISMO DIA

1 DA HABIL QUE LLEGA A LA DAF

1 DiA HABIL

Obs: Si el pedido llega a \
Secretaria de la DAF
posterior a las 14hrs, el
pedido queda pendiente

para el dia siguiente habil //
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Flujogramas de procesos de la Division Presupuesto-Gestion de Proyecto y de la Division U.O.C.
ELABORACION DE ANTEPROYECTO
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Flujogramas de procesos de la Division Presupuesto-Gestion de Proyecto y de la Division U.O.C.

PAGO DE IMPUESTOS -1VA

Division de ; Secretaria de la
Presupuesto & DAF

. r . H 5
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Seccion
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Solicita a traves de i Recibe el
memorando &l : pedido eon ¥
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R
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Y
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WA KB e YA EAEE AR IRI St IR R A AR R e AR A AT R

Division de
Presupuesto
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Flujogramas de procesos de la Division Presupuesto-Gestion de Proyecto y de la Division U.O.C.
SOLICITUD FPEDIDO DE COMPRA DE PASAJE

Direccion de Direccion
investigacién y Administrativa y
Posgrado Financiera

Division de
Presupuesto
-DAF

Departamento
de UOC - DAF

Recibe del Responsable
Tecnico yio Director del
Proyecto de Investigacion
Ia sclicitud de compra de
pasaje

v !

Remite el pedido por

“erifica los dates del

Y

erifica si el
. Proyecto tiene

medio de un

pedida memorando

h

Realiza las
observaciones y
devuelve el pedidc a
la BIP

4 DIA HABIL 4 DiA HABIL
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“|presupueste y Objete
de Castos habilitado

Frocesa el pedido

Comppleiar la
verificacion de saldos
correspondiente

Datos
orrectos?

W

Informe de
verificacicn de saldos

S

SE REALIZA EL MISMO DA
QUE LLEGA A LA DAF

w
Obs: Si el pedido Hega a
Secretaria de la DAF
posterior a las 14hrs, el
pedido queda pendiente
para el dia siguiente habil

ool [
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Flujogramas de procesos de la Division Presupuesto-Gestion de Proyecto y de la Division U.O.C.
SOLICITUD PEDIDO DE CONTRATOS

Direccion de Direccidon ; Division de Direccion de
Investigacidn y Administrativa y ; Presupuesto Talento
Posgrado Financiera Humando

Y

Frocesa el padido

Recibe del Responsable
Teécnico yvio Director del
Proyecto de Investigacicn
Ia solicitud de contratos
de personal

¥

h H
' Verifica si el
Proyecto tiens
presupuesto y Cbjeto
d2 Gastos habilitado

Femite el pedido por
medio de un >
memorandoc

Verifica los datos del
pedido

Y

_~

No

Realiza las
obsernvaciones y
devuelve el padide a
la DIP

Completar ia
verificacién de saldos
correspondisnte

Datos
arrectas?

A

5

: informe de
verificacion de saidos

\_/’(\

g oy - SE REALIZA EL MISMO Di&
DiA HABIL 1 DA HABIL QUE LLEGA A LA DAF

| l

Dbs: Si el pedido llega a
Secretaria de la DAF
posierior a las 14hrs, el
pedido queda pendiente
| | para el dia siguiente habil
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Flujogramas de procesos de la Division Presupuesto-Gestion de Proyecto y de la Division U.O.C.

RETIRO PRIMER DESEMBOLSO

DAF - Division de Secretaria de : Secretaria , Secretaria de Divisién Secretaria de i CONACYT . Banco Nacional : Division de
Presupuesto la DAF : Decanato : la DAF Tesoreria - DAF la DAF H ¥ ; de Fomento | Tesoreria - DAF
E i i 1: i
Recibe correo de '
la Oficial Técnico ; ; : : ;
del CONACYT : { : ; :
cenfirmando el i i : {
retiro del chegue ‘ i : '
Reenviar a la Elaborar pedido i ; " - - ! 1 Depositar en la i Entregar boleta
i ' S ; ; ! ! :
secrelaria de la ,| de autorizacion : N Reczﬁ?é?}nar Remadr"f;ﬁébo de u;ﬁ‘('“f:_{e T » Retirar cheque —>| cuenta BNF/7 o +——>| de deposito a
DAF para retiro el i p = : BNF/8 i Tesoreria.
cheque e 1 i
% l h H ! E
! : -Recibo de dinero i Boleta de !
Nota de } Sl . ’ 1 I - i
: A ! Recibo de dinero H - Nota de auforizacion| | 5 !
ulerizacion | Ble peake Salictaryeciby i -Sello Institucional | i !
i en la fecha? i de dinero \/—\ H i \//_\ i
i o | ! : ;
i Remite la nota de| | { ' ;
| ~——{ autorizacion - : ! :
) ' . ' ' 1 Dia Habil 1Dl HABIL 1 DA HABIL 1 DIA HABIL
1 DA HABIL 1 DIAHABIL 1 DIA HABIL

Se realiza en el mismo dia
habil desde la firma de la
autarizacion. Recibo de dinero
+ autorizacién deben tener
misma fecha //
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Direccion de
Investigacion y
Posgrado

Recibe del Responsable
Técnico yio Directar del
Proyscto de investigacion
la solicitud de contrataos
de personail

l

“erifica los datos del
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Resolucion 20/18/03-00 Acta 1087/17/08/2020

ANEXO 07

P4g. 08/15

SOLICITUD DE APOYO ECONOMICO

Direccion
Administrativa y
Financiera

Divisidon de
Presupuesto -
DAF

Flujogramas de procesos de la Division Presupuesto-Gestion de Proyecto y de la Division U.O.C.

Divisiéon de
Becas y
vidticos - DAF

Y

!

pedidc

-

Y

Remite sl pedido por

“erifica si et
e Proyecto tiene

medio de un
memorando

1 Dia HABIL

Realiza las
obsensacionas y

“|presupuesto ¥ Objsto
de Gastos habilitado

No

Campletar la

Datos

A

devusive el pedido a
la DiF

4 DiAa HABIL
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werificacicon de saldos

7
correctos? correspondiente

informe de
warificacién de saldos

\\//'—"’\\

SE REALIZA EL MISMO DA
QUE LLEGA A LA DAF

R 4
Obs: Si el pedido llega a
Secretaria de la DAF
posterior a las 14hrs, el
pedido queda pendiente
para el dia siguiente habil

Pracesa el pedide

ol [
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Flujogramas de procesos de la Division Presupuesto-Gestion de Proyecto y de la Division U.O.C.
SOLICITUD FIRMA DE CONTRATO DEL PROYECTO

Divisién de Departamento de 5 . Departamento de

Presupuesto - DAF H Investigacion y 4 Secretaria de Decanato K Investigacion y
: Posgrados ; | Posgrados
H . :
i : :
: ! :

» H : .
; .
; :

Envia vz cores - ¥

Reciba del Responaable
Técnico yio Director det
Preyecio de Investigacidn la
soiicitud de firma de conlrato

institucienzl a los H

Direclores de
proyecio pro forma
de la nota de solicilud

Hota de solicitud

¥ .

Verifica los dalos de

H la nota
H
H
:
: L4
Realiza las observaciones ¥ RO si .
| regresa la documentacion al % Remite el pedido por ¥ Recibe |a nota de
H A Estan . - % % = e
: Responsable Técnico ylo  [* careclos? . > medio de un R ¥ solicitud firmada por
L Director d2 Proyescto de / . memorando . €l Decano
£ Investigacion . H
: : :
H '.
H
:
1 biA HABIL 1 DiA HABIL 2 DIAS HABILES 1 DIA HABIL
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Division de
Presupuesto - DAF

Inicio

Envia via correo
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Flujogramas de procesos de la Division Presupuesto-Gestion de Proyecto y de la Division U.O.C.

SOLICITUD PRIMER DESEMBOLSO

Departamento de
Investigaciény

Departamento de

=SEEpiariade investigacidony

institucional a los
Directores de
proyecto pro forma
de |la nota de solicitud

1 DIA HABIL

i Posgrados . Hecanais . Posgrados
i »| Recibe del Responsable
! Técnico y/o Directer del
: Proyecto de Investigacion
: la solicilud de primer
: desembolso
A
Verifica los datos
de la nota
Realiza las

: observaciones y regresa .
: la documentacion al Remite el pedido : Recibe |a nota de
' Responsable Técnico por medio de un L »| solicitud firmada
' y/o Director de Proyecto memorando H por el Decanc
: de Investigacion .

1 DiA HABIL 2 DIAS HABILES 1 DIA HABIL
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Flujogramas de procesos de la Division Presupuesto-Gestion de Proyecto y de la Division U.O.C.
VERIFICACION DE SALDOS

Divisidn de
Prasupuesto
Si
Recibe pedido de
Daios correctos?
venficacidn de Ssidos
A h 4
Cordegly Carga enla
planilfs de control da
saldas
Accede al SPI del
proyecto y verifica si v

tiene habilitado la linea

presupuestaria ¥ saldos. informa da

DCevusive el pedido con \erificacion de salods
las observaciones

perlinentes \/’\
1 hora.
o 4
Aclaracion

Por instruccion del jefe inmediato,
los documentos no permanecen
el gl Departamenio, s& procesan
en &l momento de la recepcion.
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Flujogramas de procesos de la Divisién Presupuesto-Gestion de Proyecto y de la Divisién U.O.C.

GESTION DE LLAMADO A LICITACION

Operacion: Llamado a Licitacion

Ne Detalle Responsable Tiempo
Procesar los pedidos de adquisiciones de bienes y servicios, una vez

1 lautorizadas las adquisiciones y verificados los saldos por rubro y UOC FP-UNA ldia
provecto

Busqueda de cadigo de catdlogo y precios referenciales para creacién
del PAC (Plan Anual de Contrataciones)

UOC FP-UNA 1-2dias

Elaboracion del PAC y nota de inclusién o modificacién del PAC. Carga
3 |en el SICP: resolucidn de aprobacién (o inclusidn o modificacidn) del UOC FP-UNA ldia
PAC, nota al Director de la DNCP

4 |Aprobacion PAC por parte de la DNCP DNCP Verificacién DNCP: 2 dias hdbiles

Elaboracién de Dictamen de precios referenciales (elaboracién de los
Precios Referenciales segdn Resolucién DNCP N2 1890/2020)
Seleccionar al menos tres precios obtenidos, de la combinacién de
dos 0 mas (no es solo el promedio, sino que puede ser la media, o
incluso establecer un precio referencial en base a otros métodos
matemdticos de combinacidn selectos por la convocante). Se debe UOE EP-UNA 1- 4 dias seglin la complejidad del
contar con al menos tres precios, obtenidos a través de cualquier llamado

mecanismo que permita disponer de evidencia documentada sobre
su existencia, tales como: esolicitudes de presupuestos y sus
respuestas, scopias de resoluciones de adjudicacion, contratos
erevistas, publicaciones, #paginas de internet oficiales que contengan
precios, eu otros medios comprobatorios idéneos.

Barrador de Resolucién que aprueba el Pliego de Bases y Condiciones
6 v que autoriza a realizar el llamado, para firma por la Maxima

Dot

UOC FP-UNA 1-2dias

Elaborar los PBC para cada procedimiento de contratacion (Incluye

1- 4 dias segun | ji
7 |las condiciones del llamado, del contrato, los anexos, las UOC FP-UNA fasisegiin la compicjidad del

L . llamado
especificaciones, entre otros documentos requeridos.)
8 |Solicitar Certificado de Disponibilidad Presupuestaria UOC FP-UNA ldia
Remitir Pliego de Bases y Condiciones o Carta de Invitacion del
llamado a la DNCP: Carga de etapas y plazos de consulta, entrega y
apert 3 lineas presupuestarias, carga de cédi . » , -
9 pertura de ofertas, carga de lineas presup st SICP - DNCP Verificacion DNCP: 3 dias habiles

de catdlogos, oferentes invitados, nota de comunicacién del llamado
al Director de la DNCP, Carta de Invitacién y deméas documentos en el
SICP.

Verificacion DNCP: 3 dias habiles
En caso de ser Licitacion Publica Nacional: Gestionar publicacién en UBC FR-UNA Publicacidn prensa escrita: 3 dias
prensa escrita 3 dias corridos corridos

Difusidn en el SICP: 20 dias corridos

Vi

En caso de que cuente con observaciones que impidan la difusion del
proceso: comunicadas las observaciones, la convocante debe UOC FP-UNA Verificacién DNCP: 2 dias hahiles
responderlas y/o subsanarlas

11

Formular consultas a la DNCP por parte de oferentes, a través del

DNCP Publicacién 5 dias en el portal del SICP
SICP

Hasta 1 dia antes de la fecha tope de

En caso de que se requiera visita al sitio de ejecucién de contrato UOC FP-UNA
consultas

i s
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Flujogramas de procesos de la Divisién Presupuesto-Gestion de Proyecto y de la Divisién U.O.C.
Gestion de Adendas o Aclaraciones. Responder a las observaciones o . '
o y Contestacion (dependiendo de la
reparos que se formulen, en coordinacion con las unidades
requirentes y con las asesorias juridicas institucionales. (adendas fangiitnaAad )
14 |EQUITENES Y ! : ' UOC FP-UNA |1 dia hébil de verificacién por parte de la
modificatorias y/o de plazos) - de acuerdo a si hay cansulta por parte DNCP
de los oferentes (experiencia, parte técnica, plazos de entrega del
bien, etc)
Tramitar el llamado y [a difusidn de los pliegos. Tramitar las
15 |invitaciones: Gestionar la difusién del llamado ante la DNCP. Remitir UOC FP-UNA Una vez publicado en el SICP, 1 h
invitaciones a través del mail institucional
Responder a las solicitudes de aclaracion y comunicar las adendas: L .
. En caso de ser Aclaracién se publica en
Elaborar y comunicar las respuestas a las consultas que se formulen . _
el SICP de inmediato.
(Responder las consultas de oferentes, Responder reparos a los =
i ., R K En caso de ser Adenda, la DNCP verifica
16 |Pliegos). Para ello solicitaran a las unidades requirentes la UOC FP-UNA i Tl bl
informacidn necesaria, especialmente sobre cuestiones técnicas. Las 3
. (Para realizarse apertura debe estar
respuestas deben ser suficientemente claras para que los oferentes 5 i
. publicado 5 dias en el SIPC)
puedan preparar bien sus ofertas.
17 U}na vez publi_ca_:das_ Ias.adendas, enviarlas a los potenciales oferentes UOC FP-UNA 1h
via SICP y mail institucional
18 So!n:ltar. fal Decanato designacién de miembros de Comité de UOC EP-UNA 1h
Evaluacién (por cada llamado)
Recepcionar documentacion de oferentes en tiempo y forma
19 e : L , ROy 4 UOC FP-UNA 1-3 h hasta la apertura
custodiar las ofertas recibidas el dia de la apertura
20 |Elaborar el acta de apertura con los oferentes presentados UOC FP-UNA 30 minutos
21 Participar de la apertura de ofertas, firma de actas y custodia de las UOC FP-UNA 30 minutos a 2 horas (dependiendo de
ofertas presentadas. la cantidad de oferentes presentados)
Gestidn de Evaluacién: Someterlas a consideracion del Comité de UOC FP-UNA -
22 |Evaluacion: Analizar los documentos sustanciales y formales, Remitir Comité de
las ofertas a informe técnico. Elaborar el Informe Final de Evaluacién Evaluacidn 40 dias
Realizar la Adjudicacién en concordancia a lo resuelto por el Comité ML H?',UNA .
23 .. A Comité de
de Evaluacién designado. L
Evaluacion
24 |Elaborar el Informe de Revisién y Refrendo UOC FP-UNA 1-2h
UOC FP-UNA - 1- 3 dias dependiendo de la
25 |Gestionar la firma de miembros de Comité de Evaluacidn Comité de disponibilidad de los miembros del
Evaluacion Comité
Gestionar Resolucién de Adjudicacién: remitir copia de Informe de L;OC F:-l{N;X )
Evaluacién, borrador de resolucidn de contratacidn segun oferente/s ecre ar_|a & 1-2h
o 4 g Consejo -
adjudicado/s y demas documentos necesarios.
Decanato
Comunicar la Adjudicacién a oferentes participantes, y adjudicado/s
via mail institucional (remisidn de notificacion de adjudicacién y UOC FP-UNA 1-2h
resolucién de adjudicacion)
Carga de Adjudicacién en el SICP: Acta de Apertura, Nota de
Comunicacidn al Director de la DNCP, Informe de Evaluacién, Cuadro UOC FP-UNA
comparativo, Notificacidn a oferentes y resolucién de adjudicacién o
contratacidn 23h
Crear administrador de contrato del llamado UOC FP-UNA
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Flujogramas de procesos de la Division Presupuesto-Gestion de Proyecto y de la Divisién U.O.C.
30 [Preparacién del legajo UOC FP-UNA
4-5 dias habiles
UAC FP-UNA
Veri i ; ;
31 (Verificacion de legajo y observaciones (Control)
Gestionar la formalizacion de los contratos: Elaborar el texto del
32 contrato definitivo, respetando y completando el formulario sin UOC FP-UNA Desde la notificacidn se aguarda 10 dias
alterar las condiciones del pliego. Solicitar al oferente adjudicado los habiles para la suscripcion del contrato
documentos requeridos para la firma.
Recibir las garantias: Recepcionar y controlar Pélizas y Declaraciones , N
Dentro de los 10 dias para formalizacion
33 |luradas. Verificar la correcta presentacion de los mismos. Verificar UOC FP-UNA s G
. del contrato
que sea firmado dentro del plazo establecido en la Ley.
Recibir los documentos necesarios para la firma, remitirlos a UAC UOC FP-UNA -
34 |para aprobacién de la DADM y firma del Decano y del oferente UAC FPUNA 1-2dias
adjudicado (Control)
Una vez recibido el contrato firmado por ambas partes, gestionar 5 .
35 . P i, DNCP 4-5 dias habiles
ante la DNCP (SICP) la obtencidn del Cddigo de contratacién
Al emitirse el codigo de Contratacidn, activarse en el SIAF a fin de
}6/ comprometer la linea presupuestaria y se puede proceder a la UOC FP-UNA 1-2h
emisién de la Orden de Compra para el oferente adjudicado
37 |Emision de Orden de Compra UOC FP-UNA 1-2 dias (para gestion de firma)
. . . 30-45-60-90-120 dias segtin
33 Entreg:‘a del bien seglfn‘ IfJ’estabIecu.:lo en' el plan de entregas UOC ER-UNA comiplelidad dal Bleny 12
(coordinado con la Divisién de Patrimonio) : : =
especificaciones solicitadas
\{erificacion del cumplimiento de las especificaciones técnicas del Beneficiario 1-7 dias
bien
Elaborar la nota de conformidad y entrega a la DADM para la N .
g ) L s Beneficiario 1dia
autorizacién a fin de iniciar el proceso de facturacién
Gestionar la modificacidn de términos de contratos (ampliaciones) UOC FP-UNA B

Si fuera necesario

Esta descripcion de proceso es cuando no se presentan protestas o reconsideraciones.

En caso de suceder lo anteriormente mencionado, el proceso se retrasa de 2 a 4 meses aproximadamente.

Abreviaturas:

DADM= Direccién Administrativa y Financiera
UOC= Unidad Operativa de Contratacidnes
UAC= Unidad Administrativa de Control

DNCP= Direccion Nacional de Contrataciones Publicas

SICP= Sistema de Informacién de las Contrataciones Publicas de la Rep(blica del Paraguay

Elaborado por: Lic. Verdnica Aguirre
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Operacién: Facturacion Duracién: 1- 2 dfas
N2 Detalle Empran uoc Daanatg | Serormdela | st Contrel Contabllidad Patrimanio Almacén | Glradurta | Rendicién do
Contratada Facultad Cuantas

La empresa contratada presenta: Nota de solicitud
de pago de pasaje adjuntando los siguientes
documentos:

1) Factura

3) Nota de remisién * —T—*
4) Constancla de FIP, FIS, IPS, Certificado de
Cumplimiento Tributario, Patente Comercial y MTESS
vigentes

5) Nota de pedide de pago 6) Declaracién jurada de
bienes y rentas {CGR)

2 |UOC verifica los documentos y los recibe

O~

La UOC emite la SCRP vy el Borrador de resolucidn de
pago y los remite al Decanato con los siguientes
documentos via E-mail: 1) Nota de pedido de pago
2) Factura

3) Informe de conformidad (del beneficiario)

4) Resolucién de adjudicacién

El Decanato remite |a SCRP con todos los

4 antecedentes a la SF -p——|

La SF emite la RP y remite al Decanato para fa firma /'A
del Decano.

La UOC elabora el legajo de pago y adjunta:
1) CCS por Rubro

2) Borrador de la Resolucion de pago .
3) Certificacién de Disponibilidad Presupuestaria del
SIAF

4) Legajo de adjudicacién

5)CDP

£) Documentos mencionados en el ounto 3

La UOC solicita IDP y PF a la Divisidn Presupuesto y
7 |para proyectos CONACYT la solicitud de verificacion

O

de saldos
8 |La Divisién Presupuesto solicita el IRl a Giraduria (\J :
g Giraduria adjunta al legajo el IRl vy lo remite a UAC
para la verificacién de documentos [ =

10 UAC verifica los documentos y remite el legajoa é_
Contabilidad

11 Contabilidad obliga la factura y remite el legajo a é
Patrimonio

12 Patrimonio emite el cédigo patrimanial de bien y @_
remite el legajo a Almacén

Almacén emite el informe de Recepcidn de Almacen

|

13
v remite el lepajo a Giradurfa
El Decanato remite la resolucidn de pago firmada a
14 ) : -t
Giraduria, 1
Giradurfa emite |la Prevision de Ejecucidn
15 Presupuestaria, comprobante de pago, cheque,
retenciones y los adjunta al legajo con la resolucién
de pago firmada y remite el legajo a UAC
16 UAC verifica los decumentos y procede a la foliacién
de los mismos. <
17 UAC remite el legajo a Patrimonio para el Informe
Patrimonial
Patrimonio emite el Informe Patrimonial y remite a
18
UAC
. N " . v
19 |UACremite el legajo a Giraduria —p 1
20 Giraduria remite el legajo al Decanato para la firma +
del cheque y documentos. [ -
El Decanato realiza las firmas correspondientes y
21 g 3 4 -
\ remite el legajo a Giraduria \m—_

Giradurfa realiza el pago a la Empresa Contratada,
entrega las hojas de retencién y recibe el Recibo de
22 |Dinero, con copia de cédula de identidad del
c;?fﬁln’a y la cédula original para verificacién,

agtmas del sello de la empresa.

Giraduria adjunta los Fomularios de Retencidn de
IVA v Renta y remite el legajo a Rendicién de Cuentas

Rendicién de Cuentas ordena los documentes, folia
as ditimas hojas v archiva el legajo. @
- [] A *
Accién Transporte Control Archivo Contacto
Permanent
St > Conexién interna
—_— Conexidn externa
Abreviaturas: Departamentas: Dacumentos.
DADM= Diraceién Adminlztrativa y Financlera NS= Nota de sollcitud
UOC= Unidad Oparativa de Contrataciénes CDP= Cartlficado de Disponibllidad Presupuestaria
DGP= Divisién de Gestién de Proyectos Farmularlo de Varificacién de Saldaz
SIA da Informacién ¥ Flnanciera

FVS= Formulario de Verificaclén de Saldos
Elaborado por: Lic. Verdnica Aguirre IRI= Informe de Retencldn de Impuestos
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