UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
FACULTAD POLITECNICA

CAMPUS DE LA UNA

SAN LORENZO - PARAGUAY (CT'FP'UNA'09'202 1)

CONVOCATORIA INTERNA PARA TRASLADO DE DEPENDENCIA
(Dirigido a personal permanente)

1. DENOMINACION:

Asistente para el Departamento de Comunicacién

e CANTIDAD: 2 (DOS)
2. DESCRIPCION DEL PERFIL REQUERIDO:

- Atencion al publico.
EXPERIENCIA - Conoc!m!ento de mzflrk(_eting digital y r(_ages sociales.

- Conocimientos de técnicas de redaccion.
NECESARIA - Manejo de camaras fotograficas.

- Organizacion de archivos.

- Capacidad de trabajo en equipo.

- Capacidad de organizacion.
HABILIDADES | greatvidad.
PERSONALES - Proactividad.

- Actitud cooperativa.

- Responsabilidad.
OTROS - Experiencia en marketing, comunicacion institucional
REQUISITOS ’ '

3. DESCRIPCION DE FUNCIONES:

Asistencia en las tareas de Community Manager.

Apoyo en coberturas fotograficas y redaccion de notas informativas.

Preparacion de informes, cronogramas de trabajo, campafias digitales.

Apoyo en disefio grafico para elaboracion de materiales gréficos institucionales, para difusiéon
en medios digitales e impresos.

o Edicion fotografica.

e Manejo de archivos para impresion y publicaciones digitales.

4. RELACION DE DEPENDENCIA CON:

e Direccion de Comunicacion, Ceremonial y Protocolo — Departamento de Comunicacion.

5. CONDICIONES DE TRABA]JO:
e Modalidad: traslado definitivo.
e Horario (1 para turno mafana): lunes a viernes de 08:00 a 14:00 horas.
(1 para turno tarde): lunes a viernes de 14:00 a 20:00 horas.

6. DOCUMENTOS REQUERIDOS:

item Documentos necesarios
1. |Nota de postulacion, segiin formato establecido (Anexo 1).
2. | Curriculum vitae actualizado, fechado y firmado.
3. |Copia de cédula de identidad actualizada, 2 (dos)

Se solicitan los documentos para actualizaciéon de legajo.
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7. RECEPCION DE DOCUMENTACIONES:
e |nicio: 27 de octubre de 2021.
e Fin: 19 de noviembre de 2021 hasta las 18:00 horas.

e Formade entrega: en sobre cerrado y caratulado con la nota de postulacion, en la Direccion de
Gestion de Personas.

8. CRITERIOS GENERALES DE EVALUACION:

La Comisién de Seleccion estudiara los antecedentes de los postulantes en la institucion,
también evaluard su capacidad técnica y experiencia, y por ultimo realizara una entrevista.

9. CONTACTO PARA ACLARACIONES:

Lic. Alejandra Gonzalez. Tel: 021-588-7000 interno 154.
Division de Seleccion de Personal — Direccidon de Gestion de Personas.
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