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    Campus de la UNA
SAN LORENZO-PARAGUAY 

                                              ANEXO G RESOLUCIÓN N° 0033/2023                          Versión 1
MEMORANDO
----/---/2023

	PARA:
	Econ. Alejandro León Duarte, Director 

Dirección de Administración y Finanzas

	DE:
	Nombre del Director/a  
Dirección de XX

	TEMA:
	Pedido de Viático


	FECHA:
	XX de XX de 2023


Me dirijo a usted, a fin de solicitar viático para el funcionario (nombre completo del funcionario), con C.I.N° (número de cédula de identidad), para (descripción completa de la actividad a realizar o evento a participar), a realizarse en la (ciudad y el país), de (fecha, ya sea por día o por periodo) del 2023.

Cabe mencionar que (realizar una breve descripción del beneficio que proporcionará a la Institución la actividad a realizar, en el caso de que la ayuda económica sea financiada con fondo del Proyecto CONACyT y otros Proyectos o Convenios, aclarar las siglas con el nombre del proyecto o convenio a ser financiado).

En base al boleto electrónico se detallan los siguientes datos: salida de Asunción el (fecha de salida), llegada a (fecha de llegada al país de destino), salida de (fecha de salida del país de destino), llegada a Asunción el (fecha de llegada). (Si no se presenta el boleto electrónico será considerado sólo la fecha del evento).
Datos del Beneficiario: (número de teléfono o celular y correo electrónico).
Adjunto las siguientes documentaciones:

a) Invitación o aceptación para participar del evento o de la misión. (Traducido)
b) Constancia de funcionario, emitido por la Dirección de Gestión de Personas.

c) Boleto electrónico con el presupuesto del pasaje.
Atentamente.-
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