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RESUMEN

El trabajo de organizacion y digitalizacion del fondo documental Prof.
Alexis Troche Boggino del Observatorio Astronomico de la Facultad
Politécnica de la Universidad Nacional de Asuncion esta enmarcado dentro
del Proyecto de extension universitaria declarado de interés por
Resolucion N°® 22/05/18-00, el cual tiene como propésito prestar
servicio técnico profesional a la sociedad, especificamente a las
instituciones publicas y/o privadas. Este trabajo estd a cargo de los
estudiantes y docentes de la carrera Licenciatura en Ciencias de la
Informacién, busca aplicar conocimientos técnico archivisticos para
organizar, digitalizar, registrar y recuperar informacion y documentos.
Esta labor contempla el procesamiento de cinco series documentales,
de las cuales la serie Fotografias ya estd organizada y digitalizada.
Queda pendiente la organizacion y digitalizaciéon de cuatro series
documentales mas, segun el Cuadro de Clasificacion Documental
elaborado por los especialistas involucrados.

Palabras claves: Organizacion- Documento- Digitalizacion
1. INTRODUCCION / JUSTIFICACION

La organizacién y digitalizacion del fondo documental Prof. Alexis
Troche Boggino del Observatorio Astronémico de la Facultad
Politécnica de la Universidad Nacional de Asunciéon (FPUNA),
constituye una actividad enmarcada dentro del Proyecto de extension
universitaria declarado de interés por Resolucion N° 22/05/18-00, el
cual tiene como proposito prestar servicio técnico profesional a la
sociedad, especialmente a las instituciones publicas y/o privadas.

La organizacion de documentos consiste en implementar y desarrollar
mecanismos o sistemas de ordenamiento, segin sea el caso. Mientras
que, la digitalizacion consiste en convertir documentos fisicos a
formato digital como PDF, tal como es el caso de este trabajo.

Esta labor esta siendo encarada por estudiantes y docentes de la carrera
Licenciatura en Ciencias de la Informacion (LCI) de la FPUNA como
parte de las celebraciones por el 25 aniversario del Observatorio



Astronémico. Tiene previsto desarrollarse de abril a diciembre del afio
2025. Como primera parte, se ha organizado y digitalizado una de las
cinco series documentales identificadas en el Cuadro de Clasificacion
Documental elaborado por les especialistas archivisticos.

El trabajo tiene como propoésito general aplicar conocimientos técnico
archivisticos para preservar y conservar la memoria documental,
histérica y cientifica del Fondo documental Prof. Alexis Troche
Boggino del Observatorio Astronémico de la FPUNA.

Sus objetivos especificos son: organizar el fondo documental para
dotar al archivo de un sistema normalizado, eficaz y efectivo.
Digitalizar los documentos permitiendo la conservacion, preservacion
y rescate. Registrar los documentos posibilitando el acceso, blisqueda
y recuperacion; y, disponibilizar los documentos, facilitando la
consulta, investigacion, aprendizaje y cultura.

El trabajo implica un estudio exploratorio descriptivo y aplicativo en
el que se realizé primeramente una revision bibliografica documental
para indagar acerca de trabajos anteriores como base y sentar las
posturas archivisticas pertinentes. Es un trabajo descriptivo porque se
enfoca en caracterizar los documentos objeto de estudio y su entorno
para brindar solucion a la necesidad de preservar y conservar el fondo
documental. También, es de indole aplicativo, ya que permite volcar
los conocimientos adquiridos llevandolos al trabajo de campo.

Cabe destacar la relevancia que reviste la organizacion adecuada y
oportuna de informacion y los documentos que lo contienen
constituyéndose en definitiva en un aspecto clave para el éxito en la
gestion de cualquier organizacion. Igualmente, la digitalizacion
proporciona oportunidades de conservacion y accesibilidad a los
documentos, por lo que resulta pertinente continuar con este proyecto
de interés, cultural, historico e investigativo.

2. OBJETIVO GENERAL

Aplicar conocimientos técnico archivisticos para preservar y
conservar la memoria documental, historica y cientifica del Fondo
documental Prof.  Alexis Troche Boggino del Observatorio
Astrondmico de la Facultad Politécnica de la Universidad Nacional de
Asuncion.

2.1. OBJETIVOS ESPECIFICOS



e Organizar el fondo documental Prof. Alexis Troche
Boggino del Observatorio astronémico de la FPUNA.

e Digitalizar el fondo documental Prof. Alexis Troche
Boggino del Observatorio astronomico de la FPUNA.

e Registrar el fondo documental Prof. Alexis Troche
Boggino del Observatorio astronémico de la FPUNA.

e Disponibilizar el fondo documental Prof. Alexis Troche
Boggino del Observatorio astronomico de la FPUNA.

3. MATERIALES y METODOS

Para la ejecucion de este proyecto se organizaron las actividades en
cuatro etapas: preliminar, inicio, proceso y resultados.

En la etapa preliminar se estudio el pedido presentado por el
encargado del Observatorio Astronémico donde manifestaba la
necesidad de organizar el fondo documental. Se procedi6 a conformar
el equipo de trabajo con estudiantes y docentes de LCI y a armar la
propuesta de solucion. Igualmente, se consultd fuentes informativas
sobre el tema.

En la etapa de inicio se socializo la propuesta, se realizo las charlas y
reuniones con los involucrados y se trazaron las metas a corto,
mediano y largo plazo.

En la etapa de proceso se llevdo a cabo las labores propias de
organizacion y digitalizaciéon de documentos. Presentacion y entrega
de resultados por parte (series) asi como de informes de avance del
trabajo.

En la etapa de resultados se presentd los avances por partes (series).
La primera parte de los resultados, es decir organizacion y
digitalizacion de la serie Fotografias fue realizada en junio de este afio.

4. RESULTADOS OBTENIDOS

4.1. Organizacion del Fondo documental Prof. Alexis Troche

Para la organizacion del fondo documental se procedié a realizar
la seleccion, identificacion de series y subseries documentales,
elaboracion de un cuadro de clasificacion documental, inventario



y lista descriptiva de documentos, ordenacion y preparacion fisica
de los documentos.

En una primera etapa, desarrollada de marzo a mayo del 2025 se
identificaron 5 series documentales con sus respectivas subseries;
se elabord un cuadro de clasificacion documental y se procesd
totalmente la serie de Fotografias, quedando pendiente de
organizacion 4 series documentales.

4.1.1. Seleccion y clasificacion de documentos

Se identifico cada tipo documental y se valord cada uno de ellos.
Se selecciond y clasifico teniendo en cuenta criterios como: valor
legal, valor informativo, valor investigativo, valor historico y
cultural.

Fotografia N° 1: Prof. Marta Ramos seleccionando fotografias
del Fondo documental Prof. Alexis Troche, del Observatorio
astronomico de la FPUNA. Fotografia tomada por Prof. Alicia
Giménez.



Fotografia N° 2: clasificacion por tipo documental a cargo de las
Profesoras Alicia Giménez y Sony Rodriguez, con el
acompariamiento de la estudiante Analia Leon. Fotografia tomada
por Prof. José Gomez.

Fotografia N° 3: agrupacion de documentos por series y
subseries. Fotografia tomada por Prof. Alicia Giménez.



4.1.2. Elaboracion de cuadro de Clasificacion documental
(CCD)
Tras la seleccion, se identificaron y establecieron cinco series
documentales:
e Fotografias
o Fotografias de eventos
Fotografias personales
Fotografias del Observatorio
Fotografias astronomicas
Fotografias de equipos tecnologicos/ telescopio
o Fotografias de compromisos sociales
e Registros de visitas
o Libros de actas
e Correspondencias

0O O O O

o Notas
o Memos
o Postales

e Documentos personales
o Pasaporte
o Cedula de identidad
o Cartas
o Otros documentos personales
e Documentacién técnico- académica
o Articulos
Revistas
Boletines
Materiales de clase
Monografias
Apuntes académicos

O O O O O
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Fotografia N°4: Captura de Cuadro de Clasificacion Documental
para Archivo del Observatorio Astronomico de la FPUNA.
Fotografia tomada por Prof. Alicia Giménez.

4.1.3. Inventario y lista descriptiva de documentos

En la primera etapa del trabajo se confecciond una lista descriptiva
que contiene la descripcion de cada fotografia, su nimero de folio
y codigo identificador correspondiente.

Para la elaboracion de las listas descriptivas se realizaron
entrevistas a los encargados del Observatorio Astrondomico a fin de
identificar y contextualizar cada fotografia.

Se confeccionaron 6 Listas descriptivas correspondientes a cada
una de las 6 subseries de la Serie documental Fotografias.



Fotografia N° 5: Encargados del Observatorio Astronomico en
proceso de identificacion y contextualizacion de fotografias para
elaboracion de listas descriptivas. Fotografia tomada por Prof.
Alicia Giménez.

4.1.4. Organizacion fisica de documentos

Los documentos del Fondo Prof. Alexis Troche estan organizados
por serie, sub serie y tipo documental. Estan ordenados por
codigos alfanuméricos y orden cronoldgico, que coincide con la
organizacion digital.



Fotografia N° 6: capeta contenedora de fotografias. Fotografia
tomada por Prof. Alicia Giménez.

4.1.5. Kjhlifljs
4.2. Digitalizacion de documentos

Posteriormente a la organizaciéon fisica se procedid a la
digitalizacion de los documentos para lo cual, se utilizé un escaner
Canon electronics M111221, facilitado por la Direccion de Carrera
de Licenciatura en Ciencias de la informacion (LCI) de la FPUNA.
Los documentos fueron escaneados en formato PDF y dispuestos
en un drive para ser utilizados por los encargados del
Observatorio, con posibilidades de ser disponibles al publico en un
futuro.



Fotografia N° 7: Proceso de escaneo de fotografias a cargo de
una estudiante de la carrera LCI. Fotografia tomada por Prof.
Alicia Giménez.

CONCLUSION Y DISCUSION

5.1

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

Se aplicaron Normas y principios archivisticos reconocidos
internacionalmente, como el orden original de documentos, la
unidad del fondo, su descriptibilidad, conservacion.

Se utilizaron y optimizaron los recursos disponibles
adecuandose a las normas, técnicas y principios archivisticos,
como el uso de gaveteros, carpetas colgantes, separadores de
pléstico, utiles de oficina y otros disponibles en la institucion
que se adecuan a las indicaciones técnicas de conservacion.
Se aplicaron cuidados bésicos en la manipulacion de los
documentos, como uso de guantes, tapabocas, pinceles para
limpieza y otros.

Retiro de elementos contaminantes como clips, presillas y
otros.

Un fondo documental organizado facilita la busqueda y
recuperacion de la informacion, posibilita la investigacion,
preserva la memoria documental y cultural.



5.6. La digitalizacion de documentos facilita el acceso a la
informacion y los documentos preservando y conservandolos.

5.7.Es un trabajo minucioso y delicado que requiere de
compromiso, conciencia del valor de cada documento y
capacidad integral para aplicacion de técnicas, conocimientos
e investigacion.

5.8. Este trabajo puede y debe ser mejorado, en el sentido de
agregar detalles, aplicar procesos técnicos de conservacion
especializados, generar mas investigacion, etc.

5.9. No solo es un trabajo archivistico, sino de investigacion, ya
que cada documento generd indagacion, produjo hallazgos y
se conocid la historia que guarda cada uno de ellos. Ademas,
de poner en evidencia el riquisimo valor que tienen.
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Fotografia N° 8: Nota del Rectorado UNA por la cual comunica a la
Embajada de Japon que la FPUNA se hara responsable de la
construccion del local para instalacion del telescopio. Fotografia tomada

por Prof. Alicia Giménez.



Fotografia N° 9: utilizacion de guantes protectoreS pard ‘manipulacio'n
de los documentos. Fotografia tomada por Prof. Alicia Giménez.



Fotografia N° 10 : utilizacion de guantes y tapabocas para manipulacion
de los documentos. Fotografia tomada por Prof. José Gomez.



