UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
FACULTAD POLITECNICA
CIENCIAS DE LA INFORMACION
PLAN 2008
PROGRAMA DE ESTUDIOS

l. - IDENTIFICACION

1. Materia : Conservacion de Documentos
1.1. Caréacter : Obligatorio
1.2. Total de créditos 12

2.  Semestre : Séptimo

3. Horas semanales : 3 horas
3.1. Clases tedricas : 2 horas
3.2. Clases précticas : 1 horas

4. Total real de horas disponibles : 45 horas
4.1. Clases teoricas : 15 horas
4.2. Clases practicas : 30 horas

Il. - OBJETIVOS

1. Conocery comprender los peligros de deterioros, los efectos que causan y las técnicas adecuadas al tratamiento y restauracion
de los materiales documentales.

2. Examinar medidas de proteccion del patrimonio cultural de las unidades de informacion.
3. Aplicar los sistemas de técnicas de conservacion documental.
4. Valorar la importancia de la conservacion de todos los materiales documentales que serviran para la diseminacién de la

informacion.

lll. - PRE-REQUISITO

1. Archivologia |

IV.-  CONTENIDO

4.1. Unidades programaticas

Conservacion de documentos.

Naturaleza de materiales archivisticos y bibliogréaficos.

Prevencion, preservacion y conservacion documental.

Factores de deterioro, efectos y técnicas adecuadas al tratamiento y restauracion.
Sistema de documentacion electrénica.

Cambio de soporte: microfilmacion y digitalizacion.

Reparacion y Restauracion.
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4.2. Desarrollo de las unidades programaticas

1. Conservaciéon de documentos.
1.1. Conceptualizacion.
1.2. Determinantes internos y externos.
2. Naturaleza de materiales archivisticos y bibliogréaficos.
2.1. Pieles: cuero, pergamino.
2.2.  Papel: papel de diario.
2.3. Peliculas, fotografia, negativos, diapositivas, copias.
2.4. Grabaciones de sonido: discos, cintas.
2.5. Videotapes.
2.6. CD, diskette, pendrive.

2.7. Tinta.

2.8. Adhesivos: pegantes, gomas, sintéticos.
2.9. Tablas.

2.10. Tela.

2.11. Materiales para estampar.
2.12. Materiales de costura.
3. Prevencion, preservacion y conservacion documental.
3.1. Cuidados preventivos.
3.2.  Control de ambiente: aire acondicionado, iluminacion, clima, limpieza y otros.
3.3.  Edificio: construccion; areas de edificios : reservada, privada, publica; proteccion contra incendio, seguridad, aseo.
3.4. Instalacion de documentos.
3.4.1. Mobiliarios, estanterias, archivadores, planeros, vitrinas.
3.4.2. Contenedores.
3.5. Depobsitos.
3.6. Traslado de materiales.
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3.7.  Medida de control contra peste y plagas: insectos, roedores, moho.
3.8. Cuidados rutinarios de materiales: cueros, pergamino, papel, libros en tela.
3.9. Materiales fotograficos.
3.10. Grabaciones de sonido.
3.11. Lareprografia como método de conservacion preventiva.
3.12. Manuales y programa de prevencion.
3.13. Politica de coleccion y preservacion.
4. Factores de deterioro, efectos y técnicas adecuadas al tratamiento y restauracion.
4.1. Causas de deterioro.
4.1.1. Factores fisico- mecanicos.
4.1.2. Factores bioldgicos.
4.1.3. Factores humanos.
4.1.4. Factores catastroficos.
4.2.  Formacién del personal.
4.3. Agentes causantes de deterioro — uso, manipulacion y tiempo.
4.4. Condiciones ambientales y métodos de almacenamiento.
4.4.1. Temperatura y humedad absoluta y relativa.
4.4.2. Instrumentos de medicién de temperatura y humedad.
4.43. Luz, Instrumentos de medicion.
4.4.4. Insectos hongos, roedores, icroorgasnismos, agentes bioldgicos, bacteria.
4.45. Polvos, agua, fuego.
4.4.6. Secado, congelacién.
4.5.  Principios basicos de rescate.
5. Sistema de documentacion electrénica.
5.1. Conceptualizacion.
5.2. Sistema legal vigente.
5.3.  Equipamiento bésico.
5.4.  Proceso de instalacién de programa informatico.
5.5. Sistema de almacenamiento de datos.
5.6. Proceso de evaluacion y recuperacion de datos.
5.7.  Medicion de resultado y divulgacion.
6. Cambio de soporte: microfilmacién y digitalizacion.
6.1. Conceptualizacion.
6.2. Medida de proteccién y conservacion de los documentos.
6.2.1. Microfilmacion.
6.2.2. Digitalizacion.
7. Reparacion y Restauracion.
7.1. Conceptualizacion.
7.2.  Principio de restauracion documental.
7.3.  Criterios de restauracion.
7.4. Causas posibles de alteracion de los documentos: intrinsecas y extrinsecas: fisicos-mecanicas; fisico-ambientales,
quimico-ambientales; bioldgicas , causas extraordinarias catastroficas u otras causas.
7.5. Proceso de reparacion y restauracion de los documentos.

<

ESTRATEGIAS METODOLOGICAS

Exposiciones del profesor.
Exposiciones de los alumnos.
Debates.

Andlisis y resolucion de problemas.
Proyectos.

Trabajos grupales.

Visitas.

Demostracion.

Talleres.

10. Investigacion biblio-hemerogréafica.
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VI.-  MEDIOS AUXILIARES

Pizarra.

Acetatos.

Retroproyector.

Documentos especializados.

Equipos multimedia.

Textos.

Materiales de insumos: cartones, pinceles y otros.
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VIl. -  EVALUACION

La evaluacion se aplicara en distintas situaciones y oportunidades, segun el objeto a evaluar (ensefianza / aprendizaje) segun las
decisiones a las que sirven de base y segun el propésito (diagnodstica, formativa y sumativa), acorde a la Reglamentacién institucional.
Ademas, se pondra en practica la autoevaluacion y la coevaluacion.
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