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ANEXO 04

l. - IDENTIFICACION
1. Asignatura : Documentacion
2. Semestre : Tercer
3. Horas semanales : 4 horas

3.1. Clases tedricas : 3 horas

3.2. Clases practicas : 1 hora
4. Total real de horas disponibles : 60 horas

4.1. Clases tedricas : 45 horas

4.2. Clases practicas : 15 horas

.- JUSTIFICACION

La asignatura "Documentacién" es fundamental dentro de la formacién en Ciencias de la Informacién, ya que proporciona los
conocimientos teéricos y practicos necesarios para comprender los principios basicos de la documentacién y su evolucién histérica.

El estudio de la documentacién permite analizar su importancia como proceso de informacién y difusion, asi como su aplicacién en
centros de documentacion, archivos y bibliotecas. La correcta gestion documental es clave para el desarrollo de sistemas de

informacién eficientes, la preservacion del conocimiento y la optimizacién de los procesos de bisqueda, recuperacion y evaluacién de
la informacién.

Asimismo, la asignatura permite a los estudiantes desarrollar habilidades en la evaluacién y gestién de centros de documentacién, asi

como en la aplicacién de normativas y buenas practicas documentales en diferentes contextos, tanto a nivel nacional como
internacional.

Este curso sienta las bases para la especializacién en procesos documentales y gestion de la informacién, brindando herramientas que
facilitaran la toma de decisiones en instituciones que requieren un manejo 6ptimo de sus recursos informativos.

lll.- OBJETIVOS

3.1. Conocer los principios basicos y los fundamentos tedricos de la documentacion.
3.2. Analizar la documentacién como proceso de informacién y difusién.

3.3. Conocer las funciones, los principios generales y otros aspectos relacionados con la creacién y funcionamiento de un centro de
3.4. informacién y documentacion.

3.5. Valorar la importancia de la tarea documental como herramienta para la utilizacién de la informacién especializada.

IV.- PRE -REQUISITOS

4.1. Ciencias de la Informacién
4.2. Fuentes de Informacion I

V.- CONTENIDO

5.1. Unidades programéticas

5.1.1 Teoria de la Documentacion

5.1.2. Evolucién histérica de la Documentacion

5.1.3. Centros de Documentacién e Informacién

5.1.4. Evaluacion de Centros de Documentacién y procesos documentarios
5.1.5. La Documentacion en el Paraguay.

3.2. Desarrollo de las unidades programiticas.

5.2.1. Teoria de la Documentacién ‘
5.2.1.1. Concepciones y perspectivas de la Documentacion
5.2.1.2. Teorias
5.2.1.3. Desarrollo del concepto y denominacién

5.2.2. Evolucién histérica de la Documentacion
5.2.2.1. Etapas de la evolucién
5.2.2.2. Factores que influyeron en su desarrollo como ciencia
5.2.2.3. Precursores

5.2.3. Centros de Documentacion e Informacién
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5.2.3.1. Objetivos
5.2.3.2. Estructura
5.2.3.3. Funciones
5.2.3.4. Recursos
5.2.3.5. Procesos de puesta en marcha de un Centro de Documentacién
5.2.3.6. Tipos de centros
5.2.3.6.1. Centros de Documentacién
5.2.3.6.2. Centros de Datos
5.2.3.6.3. Centros de analisis de datos
5.2.3.7. Organismos internacionales que apoyan a la Documentacién
5.2.4. Evaluacion de centros de documentacién y los procesos documentales
5.2.4.1. Evaluacién institucional
5.2.4.2. Evaluacion de los procesos documentales
5.2.5. La Documentacion en Paraguay
5.2.5.1. Desarrollo de la Documentacién en Paraguay
5.2.5.2. La formacion académica
5.2.5.3. Los Centros de Documentacién existente y sus caracteristicas

VI.- ESTRATEGIAS METODOLOGICAS

6.1. Exposicion.

6.2. Técnica de la lectura y de textos.

6.3. Auto instruccion.

6.4. Dinamica de grupos.

6.5. Investigacion bibliografica y de campo.

Vil. - MEDIOS AUXILIARES

7.1. Medios impresos.
7.2. Medios visuales no proyectables.
7.3. Medios Audiovisuales.

VIIl. - EVALUACION

La evaluacién sobre el aprendizaje y conocimiento adquiridos por el estudiante se realizara de acuerdo a lo establecido en el
reglamento de la Facultad Politécnica de la UNA.
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