UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
FACULTAD POLITECNICA

Campus de la UNA
SAN LORENZO-PARAGUAY

RESOLUCION N° 0489/2026

POR LA CUAL SE APRUEBA EL PROGRAMA DE ESTUDIO DE LA ASIGNATURA
“INFORMATICA APLICADA”, DE CARRERAS DE GRADO - PLAN 2026, SEDE SAN
LORENZO, FILIAL VILLARRICA Y FILIAL CORONEL OVIEDO, CON CARGO DE DAR
CUENTA AL CONSEJO DIRECTIVO.

06 de mayo del 2026

VISTO Y CONSIDERANDO: El Memorando DA/0704/2026 del Director Académico de la
FP-UNA, Prof. MSc. Felipe Santiago Uzabal Escurra, con el cual remite el Memorando
CCPTCC/022/2026 de la Comisién Coordinadora del Proyecto de Transformacién Curricular
de las Carreras de la FP-UNA, en el que presenta los programas de estudio de las Carreras
de Grado correspondientes a los proyectos académicos 2026.

Que la Comisién Coordinadora del Proyecto de Transformaciéon Curricular de Carreras de
Grado, solicita la aprobacion del Programa de Estudio de la asignatura “Informatica
Aplicada”, la cual es homologa entre Carreras de Grado.

Que los programas fueron elaborados conforme a las disposiciones establecidas por el

Consejo Nacional de Educacion Superior (CONES) en materia de créditos académicos,

segln lo dispuesto en la Resolucion CONES N.° 221/2024, que regula el Sistema de
' Créditos Académicos — Paraguay y los criterios para su aplicacion en las carreras de grado.

La Ley N° 4995/2013 de Educacién Superior.
El Estatuto de la Universidad Nacional de Asuncion, Art. 84, inc. “f".

POR TANTO: en uso de sus facultades y atribuciones legales,

LA DECANA DE LA FACULTAD POLITECNICA
RESUELVE:

Art. 1° Aprobar el Programa de Estudio de la Asignatura “Informatica Aplicada”, de las
Carreras de Grado — Plan 2026, Sede San Lorenzo, Filial Villarrica y Filial Coronel
Oviedo de la FP-UNA, detallado en el ANEXO de la presente Resolucién, con cargo
de dar cuenta al Consejo Directivo.

Art. 2° Comunicar, archivar.

Prof. Abg. Joel (<t
Secre
[/

sa.eiva Ledn, MSc.
Decana

TEL/FAX: +595 21 5887000 — C.C. 1130 (Asuncién) — 2111 (San Lorenzo)
www.pol.una.py



UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
FACULTAD POLITECNICA

ANEXO RESOLUCION N° 0489/2026

DEPARTAMENTO DE ENSENANZA DE INFORMATICA
PROGRAMA DE ESTUDIO

I IDENTIFICACION
Nivel Grado
Asignatura Informatica Aplicada
Carrera Plan Sede/Filial Caracter Semestre | Prerrequisitos
Ingenieria en Marketing | 2026 Sede San Optativa - Ninguno.
Lorenzo/Filial
Villarrica/Filial
Coronel
Oviedo
Licenciatura en Turismo | 2026 Sede San Optativa - Ninguno.
y Hoteleria Lorenzo/Filial
Villarrica
Semanal Periodo
HT HP HTD HTI HS PA THTD THTI THA CA-PY
2 2 4 4 8 18 72 72 144 5
Siglas:

*HT: Horas Tedricas semanales.

*HP: Horas Précticas semanales.

*HTD: Horas semanales de Trabajo académico con acompafiamiento Docente.

*HTI: Horas semanales de Trabajo académico Independiente del estudiante.

*HS: Horas Semanales (HTD+HTI).

*PA: Periodo Académico en semanas.

* THTD: Total de Horas de Trabajo académico con acompafiamiento Docente (HTD*PA).
* THTI: Total de Horas de Trabajo académico Independiente del estudiante (HTI*PA).

* THA: Total de Horas de trabajo Académico (THTD+THTI).

* CA-PY: Créditos académicos de la asignatura.

Il. FUNDAMENTACION

Es bien conocido que la informatica es uno de los campos de mayor importancia en la actualidad, entre
otros motivos por estar impulsando, y a veces posibilitando, el desarrollo de casi la totalidad de las
ciencias y disciplinas, que por supuesto necesitan conocimientos de informatica.

En esta asignatura se pretende presentar una introduccién a la informdtica, tratando tanto aspectos de
hardware como software, asi como el manejo de las herramientas de ofimatica, las nociones
ergonomicas necesarias para el desenvolvimiento 6ptimo en el entorno laboral. Para entender y tener

e
24

2\rer como sus diferentes partes encajan en un todo.
sl

1‘?{1 relacion a la naturaleza de la asignatura, se aborda de manera tedrico-practico, se combinardn

<D - : o . . :
PO O‘“Xn conocimiento profundo de la informdtica es necesario mostrar una vision global de ella, que permita
o8 A5
7;)

‘ gi% onceptos teoricos con ejercicios practicos. La organizacion de la asignatura se basa en los ejes
: /%’"teméticos, se incluyen conceptos fundamentales como: Sistema operativo: uso del sistema de archivos.
articiones. Formateo. Visualizacion de caracteristicas del equipo (procesador, memoria,
almacenamiento). Configuraciones basicas (conexién a Internet por cable o inaldmbrico, firewall,
impresora y otros periféricos). Virtualizacién e instalacién del sistema operativo. Aplicaciones: navegador
web, procesador de textos, planilla de célculos. AlImacenamiento en la nube. Aplicaciones colaborativas
en la nube o software como servicio (Saa$).
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1ll. COMPETENCIAS DEL PERFIL DE EGRESO ASOCIADAS

1. Aplicar en la préctica profesional los valores humanos, la ética y los mecanismos de seguridad
laboral.

2. Lliderar y trabajar en equipo con eficacia y responsabilidad tomando decisiones basadas en
evidencias.

3. Actuar proactivamente frente a los problemas sociales y ambientales.
Adaptarse respetuosamente a contextos nuevos o adversos, asi como a diversidades
personales, disciplinares y culturales.

5. Actualizarse permanentemente mediante la obtencién y gestién auténoma de informacion de
calidad, utilizando tecnologia de la informacién y comunicacion.

IV. ORGANIZACION DE LA ASIGNATURA

Unidades Contenidos Resultados de aprendizaje

1. Introducciéna la 1Ll

Definiciones y terminologias | 1. Reconoce la evolucién de la

basicas. Informatica a través del tiempo

informatica

1.2. Evolucién de la informatica - como herramienta de trabajo.

Pioneros 2. Identifica los legados de los

1.3.  Generaciones de pioneros de la informética y sus

computadoras aportes.

1.4. Importanciay utilidad de la

. ) s 3 Reconoce el uso de la
informatica en el entorno ) o )
o . informatica en el actual estilo
1.5. Introduccién a Windows

de vida para mejorar procesos.

Definicion de hardware 1.

2. Estructura basica 2.1. Explica el significado del

de un computador.

222,

Organizacidn - Dispositivos /
Periféricos - Diferencias —
Tipos — Caracteristicas —

hardware, reconociendo su
importancia en los sistemas
informaticos.

Usos
2.3. Definicién de software -
clasificacion

2 Identifica los principales
componentes del hardware,
) ) comprendiendo su funciény
2.4. Memorias — Tipos — 57 ,
el relacion dentro de un sistema
Caracteristicas

2.5. Introduccién a Word

informaticos.

3. Reconoce las funcionalidades,
caracteristicas e importancia de
los principales componentes
del software

3. Introducciénalos | 3.1. Conceptos basicos y 1. Explica el concepto de sistema

sistemas terminologias operativo, identificando su rol
operativos 3.2. Evolucidn de los sistemas fundamental en la gestion de
operativos - Clasificacion recursos informaticos.
3.3.  Estructura del sistema 2. Describe la estructura del
operativo sistema operativo,
3.4. Sistema de archivos comprendiendo su organizacion
3.5. Gestién de memoria interna.
3.6. Gestion de entrada/salida . .
; ) / 3.  Identifica las funciones de los
3.7 Funciones de los sistemas . .
) sistemas operativos y sus
operativos

contribuciones en el
/endimiento y la eficiencia de

L
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Universidad Nacional de Asuncién - Facultad Politécnica

Unidades Contenidos Resultados de aprendizaje
sistemas informaticos.
4. Introduccién a las 4.1. Tecnologias de la Explica el concepto de los TIC's y
TIC's Informaciény la sus usos en el dmbito profesional.
Compmicacion Identifica las principales
4.1.1. ¢Quéson? plataformas de TIC’s como
4.1.2. Tipos herramienta en el desarrollo
4.2.  Nube en informatica. profesional.
4.2.1. Conceptos.
Interpreta el concepto de las
4.2.2. Ventajas - Desventajas : 5 s
nubes en informatica y sus usos
en el ambito empresarial.
5. Herramientas 5.1 Herramientas ofimaticas - Interpreta el concepto de las
ofimaticas Definiciones y herramientas ofimaticas y
terminologias utilizacién del procesador de
5.2, Utilizacién del procesador textos
Heitextos Elabora documentos usando
5.2.1. Manejo del escritorio, recursos bdsicos y practicos de
creacion de carpetas, procesadores de textos.
manejo de iconos,
busqueda de archivos y
carpetas.
5.2.2. Manipulacién de archivos
y carpetas - compresién y
descompresién
5.2.3. Manejo de las unidades de
almacenamiento de
informacidn.
5.2.4. Operaciones relacionadas
con manejo de la ventana
del procesador de texto y
creacién de un
documento.
5.2.5. Formatos de texto.
e 5.2.6. Utilizacién de comandos.
/;vc‘r,o"’xv
S0 " fo) 5.2.7. Tablas.
“! ?f;f gl 5.2.8. Uso de imégenes, graficos
,’ ‘ A(/(% y dibujos.
\e € 9 5.2.9. Elaboracién de
1 h- documentos simples
N 5.2.10. Elaboracién de
documentos accesibles
6. Utilizacidn basica | 6.1. Manejo de ventana de la 1. Desarrolla conocimientos
de planilla de planilla electrénica y fundamentales y habilidades
calculo creacién de una planilla. practicas en el uso de planillas de
6.2. Concepto de celda y rango calculo, aplicando funciones,
de celdas. férmulas y herramientas.
6.3. Formato de celdas:
numeracion, alineacidn, ”

Aprobado por Resolucién N° 0489/2026 de la Decana de la FP-UNA, con cargo de dar cuenté,a/ Consejo Directivo

Pagina 3 de 7




Universidad Nacional de Asuncién - Facultad Politécnica

Unidades

Contenidos

Resultados de aprendizaje

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

fuente y bordes.
Utilizacion de féormulas y
funciones.

Conceptos basicos de
I6gica y herramientas
estadisticas basicas.
Creacidn de graficos
Creacidn de tablas
dinamicas

Uso de combinacién de
hojas de célculos

7. Utilizacién de
Presentaciones

digitales,

integrando las

distintas

aplicaciones

\

7.1.

7.-2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

Manejo de ventana de
presentacion y creacién de
una presentacion.
Concepto de diapositiva en
una presentacion.
Asistente de
autocontenido.

Disefos, estilos,
animaciones y transiciones
de las diapositivas en una
presentacién.
Operaciones con:
imdgenes, diagramas,
graficos, sonido y video en
una presentacion.
Visualizacién de la
presentacion.

Opciones de impresion de
una presentacion.
Elaboracién de
presentaciones accesibles
Insercion de objetos tales
como: texto, imagenes,
graficos, sonido, videos,
audios en las
presentaciones

Grabar presentacion con
diapositivas

1. Elabora presentaciones usando

recursos basicos y précticos de
visualizacidn de diapositivas.

8. Utilizacion de
Internet

8.1.

8.2.

Conceptos para el uso de
Internet: red, Internet,
TCP/IP, servidor,
navegadores (browsers)
mas usados, www,
direccién, hipervinculo
(link) y términos
frecuentes de Internet.
Operaciones relacionadas
con el manejo de ventanas
del navegador (browser) y

1. Adquiere conocimientos
fundamentales y habilidades
practicas para utilizar Internet de
manera eficiente, aplicando
herramientas y recursos en linea
para la busqueda de informacidn.

/

4
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Unidades Contenidos Resultados de aprendizaje

la visualizacién de la
pagina Web

8.3. Navegacidn en sitios
frecuentes.

8.4. Busqueda de informacién
en Internet, utilizando el
navegador, criterios de
seleccién, marcadores de
resultados de blsqueda,
organizadores de
resultados de blsquedas e
impresion de los
resultados de busqueda.

8.5. Utilizacidn de aplicaciones
frecuentes de servicios
publicos y privados.

8.6. Comunicaciény
publicacién de
informacion.

8.7. Correo electrénico: enviar
y recibir mensajes,
adjuntar y recibir mensajes
con archivos adjuntos,
organizacién de mensajes
en la casilla electrdnica,
creacién de carpetas

8.8. Aspectos éticos en el uso
de informacion.

8.9. Acceso a servicios y
publicacién de informacion
en Internet

9. Ergonomia 9.1. Introduccidn a la 1. Reconoce la importancia de la
Ergonomia — Importancia ergonomia en el uso de
— Campo de aplicacion computadoras.

98 Ergonomia asociada a La 2. ldentifica diferentes aplicaciones
prevencion del estrés ergondmicas en el uso de las
laboral computadoras.

9.3. Aplicacién de nociones

ergondmicas en el uso de
las computadoras

10. Virtualizacién e 10.1.  Virtualizacién 1. |Interpreta el concepto de las

Instalacion del 10.2.  Conceptos basicos maquinas virtuales,

sistema operativo | 10.3.  Clasificacién funcionamiento, caracteristicas
10.4. Importancia 2. Desarrolla habilidades para
10.5. Maquinas virtuales instalar, configurar y gestionar
10.6. Instalacidn y configuracion mdquinas virtuales, aplicando
10.7. Instalacidon de un sistema técnicas y herramientas

operativo adecuadas para su

10.8. Conceptos de ISO funcionamiento en entornos
10.9. Instalacién / virtualizados.

V/
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Unidades Contenidos Resultados de aprendizaje

10.10. Configuracion 3. Describe la configuracion de un
Sistema Operativo para uso

empresarial.

V. ESTRATEGIAS DIDACTICAS

En el desarrollo del programa se aplicaran estrategias didacticas conducentes a la apropiacion tedrica y
la ejecucién practica de procesos y procedimientos, a saber:

® Debate: exposicion por parte del docente de los conceptos basicos por unidad, con
materiales de lectura y ejemplos orientados a la ensefianza de las competencias especificas
de la asignatura. El docente asume el rol de expositor y buscara generar el debate a través
de preguntas sobre lo expuesto y desde la participacién de los estudiantes.

e Aprendizaje cooperativo colaborativo: el aprendizaje grupal permite un mejor aprendizaje,
las discusiones grupales permiten consolidar y corregir algunos aprendizajes alcanzados, al
haber diferentes puntos de vista respecto a un tema genera un conflicto cognitivo. Todos los
integrantes de un grupo formado contribuyen para el desarrollo de la actividad asignada, de
manera a que pueda ser concluido por todos y el aprendizaje sea aprovechado por el grupo.

® Resolucién de ejercicios y problemas: la resolucién de ejercicios y problemas, ensayar y
poner en practica los conocimientos previos, en la que se solicita a los estudiantes que
desarrollen soluciones adecuadas o correctas mediante la ejercitacion de rutinas, la
aplicacion de férmulas con la informacién disponible.

La eleccion particular de la estrategia didactica aplicada serd explicita en el Planeamiento de la
Asignatura, de acuerdo con el perfil de los estudiantes, los recursos disponibles y el contexto educativo.

VI. ESTRATEGIAS EVALUATIVAS

Procesos de produccién grupales e individuales, pruebas individuales orales y/o escritas durante el
desarrollo de las unidades con didlogos e interpretaciones que los estudiantes realicen sobre los
contenidos, debates, retroalimentacién en casos necesarios y actividades que amplien el conocimiento.

Con fines de calificacién y promocidn se aplicara el Reglamento Académico vigente en la institucion que
prevé valoraciones de proceso y final.

VII. MEDIOS AUXILIARES

Aula o plataforma virtual, pizarras, proyector, marcadores, equipo de audio, ordenadores, wifi, celulares,
plataformas de videoconferencia y foros.
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