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ANEXO 04

I - IDENTIFICACION
1. Asignatura : Informética Documental 11
2. Semestre : Tercer
3. Horas semanales : 5 horas

3.1. Clases tedricas : 2 horas

3.2. Clases préacticas : 3 horas
4.  Total real de horas disponibles : 71 horas

4.1. Clases tedricas : 28 horas

4.2, Clases practicas : 43 horas

I.- JUSTIFICACION

La asignatura "Informatica Documental |1 es fundamental para la formacién de los estudiantes en Ciencias de la Informacién, ya que

introduce el uso de tecnologias de la informacién y comunicacion (TIC) aplicadas a la organizacion, recuperacion y difusién de
documentos e informacién.

Este curso proporciona conocimientos clave sobre sistemas de gestion documental, software especializado y herramientas digitales
para la automatizacién de procesos en bibliotecas, archivos y centros de documentacién.

Se abordan principios de almacenamiento, estructuracion ¥ recuperacion de datos, asi como las bases para la implementacién de
sistemas integrados de informacion que optimicen la eficiencia y accesibilidad de los recursos documentales.

La asignatura permite a los estudiantes desarrollar habilidades esenciales en informatica aplicada a la documentacidn, facilitando su
adaptacién a las exigencias del entorno digital y promoviendo el uso estratégico de la tecnologia en la gestién de la informacién.

.- OBJETIVOS

3.1. Aplicar las tecnologias para el tratamiento, almacenamiento, recuperacion y transferencia de la informacién en bibliotecas, archivos
y centros de documentacién e informacion.

3.2. Adaptar las nuevas tecnologias a las funciones bibliotecolagicas.
3.3. Demostrar precision y orden en las tareas técnicas.

IV.- PRE-REQUISITOS

4.1. Informética Documental |
V.- CONTENIDO

5.1. Unidades programaéticas
5.1.1. Sistemas integrados.
5.1.2. Procesamiento técnico de la informacién.
5.1.3. Sistemas de informacién bibliografica.
5.1.4. Nuevas tecnologias de la informacion.
5.1.5. Sistemas y redes de informacian

5.2. Desarrolio de las unidades programaticas.
5.2.1. Sistemas integrados.
5.2.1.1. Nociones fundamentales.
5.2.1.2. Gestion de Bibliotecas: requisitos para la automatizacion.
5.2.1.3. Mddulo relacional e IRS.
5.2.1.4. Hardware y software.
5.2.1.5. Sistema operativo.
5.2.2. Procesamiento técnico.
5.2.2.1. Automatizacion del proceso de catalogacion.
5.2.2.1.1. Recuperacién de la informacién.
5.22.1.2. Campos y subcampos. Normalizacién.
5.2.2.1.3. Entrada de datos.
5.2.2.1.4. Elaboracién de catélogos: autor titulo y materia.
5.2.2.1.5. Acceso e Inventario.
5.2.2.2. Traspaso a planilla electrénica.
5.2.2.2.1. Préstamo de materiales. Estadistica e Informe de morosos.
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5.2.2.2.2. Manuales de procedimientos.

5.2.3, Sistema de informacidn bibliografica.
5.2.3.1. Conceptualizacién.
5.2.3.2. Instalacion.
5.2.3.3. Requerimientos minimos para el disefio de bases de datos.
5.2.3.4. Configuracién de Bases de datos,
§.2.3.5. Operaciones booleanas.

5.2 4. Las nuevas tecnologias de la informacién.
§.2.4.1. CD Rom : tipos, duracién grabacién.
5.2.4.2 DVD.
5.2.4.3. Scanners,
5.2.4.4. Internet. Blsquedas.

5.2.5. Sistemas y Redes de informacién.
5.2.5.1. Sistema de la CEPAL.
5.2.5.2. BIREME — Metodologia Lilacs.
5.2.5.3. AGRIS-AGRINTER.
5.2.5.4. OIEA.
5.2.5.5. Otros.

VI.- ESTRATEGIAS METODOLOGICAS

6.1. Demostracién.

6.2, Entrenamiento personal.
6.3. Trabajo de campo.

6.4. Taller de informética.

Vil. - MEDIOS AUXILIARES

7.1. Medios impresos.

7.2. Medios visuales no proyectables.
7.3. Medios Audiovisuales.

7.4. Computadoras.

7.5. Herramientas auxiliares.

VIIl. - EVALUACION

La evaluacion sobre el aprendizaje y conocimiento adquiridos por el estudiante se realizara de acuerdo a lo establecido en el
reglamento de la Facultad Politécnica de la UNA.
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