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[ Resolucion 25/09/12-00 Acta 1217/05/05/2025 ]

ANEXO 04

l.-  IDENTIFICACION
1. Asignatura . Informatica Documental |1l
2. Semestre : Cuarto
3. Horas semanales . 5 horas

3.1. Clases tedricas : 2 horas

3.2. Clases practicas : 3 horas
4.  Total real de horas disponibles : 71 horas

4.1, Clases tedricas . 28 horas

4.2, Clases practicas : 43 horas

.-  JUSTIFICACION

La informatica documental es importante porque permite arganizar, aimacenar, y recuperar informacion de manera eficiente. Esto
ayuda a mejorar la productividad, la seguridad, y &l cumplimiento normativo.

.- OBJETIVOS

3.1. Tener una vision clara de la utilidad e importancia de las nuevas tecnologias de la informacidn al trabajo documental.
3.2. Determinar sistemas pre y post compatibilizacién para la transferencia de informacién dentro de un mismo sistema o inter
sistemas de acuerdo a las necesidades especificas.

3.3. Aplicar las técnicas para el tratamiento, almacenamiento, recuperacion y transferencia de la informacion en bibliotecas, archivos y
centros de documentacion.

IV.- PRE-REQUISITOS

4.1. Informatica documental Il

V.-  CONTENIDO

5.1. Unidades programaticas

5.1.1. Procesamiento electrénico de datos
5.1.2. Automatizacion de bibliotecas

5.1.3. Introduccién a la teleinformatica

5.1.4. Usos documentales de la Red Internet

5.2. Desarrollo de las unidades programaticas.

5.2.1. Procesamiento electrénico de datos

5.2.1.1. Perfil ocupacional para profesional de la informacién

5.2.1.2. Reflexiones sobre el uso de las tecnologias de la informacién en unidades de informacién

5.2.1.3. Recursos de informacién electrénica

5.2.2. Automatizacién de bibliotecas
5.2.2.1. Proyecto
5.2.2.1.1. Automatizacién de los procesos
5.2.2.1.2. Bases de datos bibliogréficos
5.2.2.1.2.1. La normalizacion de estructuras y formatos
5.2.2.1.2.1.1. La I1SO 2709. Estructura y elementos
5.2.21.21.2. EIMARC y la tendencia a un formato comdin
5.2.2.1.2.1.3. El formato CEPAL
5.2.2.1.2.1 4. Protocolo Z3950
5.2.2.1.2.2 Software (Winisis, Access, otros)

5.2.2.1.2.2.1. Campos, subcampos y las normas de catalogacién
5.2.2.1.2.2.2. Campos obligatorios. Niveles de catalogacién
5.2.2.1.2.2.3. Encabezamiento principal
5.2.2.1.2.2.4. Entradas secundarias
5.2.21.2.25. Configuracion de la base de datos bibliografica. Longitud de campaos
5.2.2.1.2.2 6. Entrada y salida de datos
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5.2.2.1.3. Los sistemas integrades de gestidn de bibliotecas
5.2.2.1.3.1. Almacenamiento y recuperacién de informacién en bases de datos integradas
5.2.2.1.3.2 El modelo relacional. Estructura de datos
3.2.2.1.3.3. Los sistemas de recuperacion de informacién (IRS)

5.2.2.1.3.3.1. Estructura. Aspectos de recuperacién de la informacién
5.2.2.1.3.3.2, OPAC

5.2.2.1.4. Tendencias actuales en catalogacién automatizada

5.2.2.1.4.1. Sistema en red: catalogacion centralizada y catalogacion compartida
5.2.2.1.4.2. Sistemas intermedios
5.2.3. Introduccién a la teleinformatica

5.2.4. Usos documentales de la Red Internet

VI.- ESTRATEGIAS METODOLOGICAS

6.1. Exposicién

B8.2. Trabajos practicos: grupales e individuales
6.3. Auto instruccion

6.4. Dinamica de grupos

Vil. - MEDIOS AUXILIARES

7.1. Multimedia

T2.PC

7.3. Transparencia

7.4, Materiales impresos

VIll. - EVALUACION

La evaluacién sobre el aprendizaje y conocimiento adquiridos por el estudiante se realizara de acuerdo a lo establecido en el
reglamento de la Facultad Politécnica de la UNA.
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