OBSERVACION N°1

REGISTRACION TARDIA DE LAS CUENTAS DEL ACTIVO POR &
665.381.911 EN EL LIBRO MAYOR INCUMPLIENDO EL
PRINCIPIO DE LO DEVENGADO.

En que consiste la observacion:

El registro tardio se refiere a la fecha en que se emitio el asiento contable, aunque los
documentos que o originan se encuentran correctamente emitidos.

Todas las entidades publicas utilizan un Sistema Integrado de Contabilidad (SICO),
para la carga diaria de las operaciones. Este sistema posee un “bloqueo o cierre de
periodos”, es decir que no permite retroceder ni cargar asientos con fechas
anteriores.
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| £:| SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACION FINANCIERA

Ventana

SAN LORENZO

| UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCIGN Registro SIAF: ©
= Fecha Elabor.: 1010972025
13 000 CF- POLITECNICA =

ANTECEDENTES:

Tipo y N°de Comprob.

Tipo .
Operacion: _ 2. No Presupuest.

Unidad:
Banco y Sucursal
Cta, Corriente

c.C.
R.U.C.

Fecha de elaboracién inferior a la fecha del Gitimo
documento insertado




MOTIVO:
Los registros contables que no se realizan el mismo dia de la operacioén se deben a la
DINAMICA OPERATIVA DE NUESTROS PROCESOS DIARIOS.

Tales como:

1. PROCESO DE CIERRE DEL INFORME DE PERCEPTORIA:

a. COBROS ELECTRONICOS:
« En épocas de vencimientos el volumen de operaciones demanda un mayor
tiempo para realizar las imputaciones, impresiones de recibos y reportes diarios.
» Se reciben reportes de Bancard que no pueden ser imputados a deudas porque
el alumno readliza doble pago; nuevamente por ventanilla.
- Acreditaciones en la cuenta bancaria de la institucién que no coinciden con el
monto informado por Bancard (Bancard - Banco).
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b. COBROS POR TRANSFERENCIAS:

- Se reciben transferencias que no pueden ser identificadas para la vinculacion
con deudas de alumnos. Por ejemplo: Transferencias de empresas o de terceras
personas que abonan por cuenta del alumno (Ocurre generalmente en
diplomados y cursos extracurriculares).




2. CORRECCIONES DE ASIENTOS COMO PARTE DE CONCILIACIONES CONTABLES

PREVIAS AL CIERRE (MES/ANO):

Como parte de la tarea del Contador, previo a los cierres contables mensuales, se
realizan cruces y conciliaciones de cada cuenta del balance; en lo que respecta
al ingreso se realizan contiroles globales de cobros por ventanilla, tfransferencias y
cobros electronicos tanto de la central como de las filiales.

Como se ha mencionado antes, el SICO posee un “bloqueo o cierre de periodos”, /
por lo cual no permite retfroceder ni modificar asientos con fechas anteriores ni de

asientos que ya han sido aprobados; el contador debe realizar anulacion y
emision de un nuevo registro contable con fecha actual, y en este caso se indica
en el concepto del asiento que se trata de ingresos del dia xx.

AN\ N

A continuacidn, se expone un ejemplo:
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CASO: Anulacion de un asiento original (emitido el 09/07/2024 por el devengamiento de
ingresos del 09/07/2024) y emision de un nuevo asiento en su reemplazo en fecha
31/07/2024.

'UNIV. NAC. DE ASUN."

VAF.
CRLDOC01Z LISTADO DE CONTROL DE DOCUMENTQOS DE OBLIGACION

Entidad 28 1 UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
Unidad: 1.13.000 CcF- POLITECHNICA

FECHA FECHA | DOCUMENTO TIPQ TIFO
ELABORAC. | APROBAC. | TIPO  NROD. . |CUENTA BANCARIA CAMBIO CONCEFTO RUC RCP OPE

oero7i2024 02/07/2024 © 2805 0001012001231205 1 DEVENGAMIENTO DE LOS INGRESOS FERIONAL FERSCMNAL FD N
DEL DIA DOVD7I2024 CENTRAL

CLA PRG ACT/PRY FF oF DPT MNRO.LINEA COoDIGD DESCRIPCION DEBITO CREDITO DEDUCCIONES

30
30
30
30
30
30
30
0
30
i
30
30
30

[=]

2.1.2.14.20.07.000 Aranceles Educativos 2.445.000 o
2.1.2.14.10.01.000 Venta De Libros, Formularios ¥ Documentos 125000 o
2.1.2.14.20.13.000 Venta De Serv. De Entidades Descentralizadas 1.600.000 o
2.1.2:13.30.01.000 Multas 205.000 1]
5.1.4.01.08.00.000 Formularios ¥ Documentos Administrativos 100.000
5.1.4.02.50.00.000 Curso De Diplomado T.200.000
£.1.4.02.01.00.000 Constancias ¥ Certificados 380.000
5.1.4.01.04.00.000 Cédula Universitaria 530.000
5.1.4.02.05.00.000 Legalizacion 250.000
5.1.4.02.068.00.000 Cuotas 1.075.000
5.1.4.02.13.00.000 Otros Ingresos 1.200.000
£5.1.4.01.03.00.000 Textos Impresos 25.000
5.1.3.03.01.00.000 Mukas 285.000
11.665.000

o
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TOTALES:

ESIEEL'; Gigimimente por REGISTRO ORIGINAL DEL INGRESO DE FECHA
SERVIN SERVINPEREFA 09/07/2024, REGISTRADO EL 09/07/2024

Fecha: 2025.06.23
PEREIRA 12:50:39-0300°




AF.
CRLDOCI1

-ISTADO DE CONTROL DE DOCUMENTOS DE INGRESOS

Entidad: 281 UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
Unidad: 1130000 CF- POLITECNICA

FECHA FECHA | DOCUMENTO COMPROBANTE

ELABO. APROB/ Tipo NRO. |TIPO DESDE CONCEPTO

09/07/2024 09/07/2024 | 2898 POR LO PERCIBIDO DE LOS INGRESOS DEL DIA 09/07/2024 CENTRAL

NRO.LINEA CODIGO DESCRIPCION DEBITO CREDITO

2.1.1.04.02.06.001 0001012001231205 Facultad Politécnica - U.N.A. Ff. 30 7.200.000 0
2.1.1.02.01.00.000 Recaudaciones A Depositar 4.465.000 0
2.1.2.14.20.07.000 Aranceles Educativos 0 9.445.000
2.1.2.14.10.01.000 Venta De Libros, Formularios Y Documentos 0 125.000
2.1.2.14.20.13.000 Venta De Serv. De Entidades Descentralizadas 0 1.800.000

2.1.2.13.30.01.000 Multas 0 295.000
TOTALES: 11.665.000 11.665.000

REGISTRO ORIGINAL DEL INGRESO PRESUPUESTARIO (FECHA 09/07/2024)




'UNIV. NAC. DE ASUN.

VAF.
CRLDOCO1Z LISTADO DE CONTROL DE DOCUMENTOS DE OBLIGACION

Entidad: 281 UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
Unidad: 1.13.000 CF.POLITECNICA

FECHA FECHA | DOCUMENTO TIPC gppg e
ELABORAC. | APROBAC. | TIPO  NRO. - |CUENTA BANCARIA CAMBIO CONCEPTO RCP +Corr| Tipo  Nro.

31072024 31072024 O 3336 0001012001231205 1 SE ANULA POR UN ERROR EN LA PERSONAL PD 5 O 2895
CARGA DEL RUBRO

[CCAPRG ACTIPRY FF_OF DPT NROLINEA CODIGD DESCRIFCION CREDITO DEDUCCIONES

30
30
30
30
30
30
30
30
30
30
30
30
30

(=]

2.1.214.20.07.000 Aranceles Educativos

2.1.2.14.10.01.000 Venta De Libros, Formularios Y Documentos
2.1.2.14.20.13.000 Venta De Serv. De Entidades Descentralizadas
2.1.2.13.30.01.000 Muiltas

5.1.4.01.06.00.000 Formularios ¥ Documentos Administrativos
5.1.4.02.50.00.000 Curso De Diplomado

5.1.4.02.01.00.000 Constancias Y Certificados
5.1.4.01.04.00.000 Cédula Universitaria

5.1.4.02.05.00.000 Legalizacion

5.1.4.02.06.00.000 Cuotas

5.1.4.02.13.00.000 Otros Ingresos

5.1.4.01.03.00.000 Textos Impresos

5.1.3.03.01.00.000 Multas

38
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TOTALES:

Firmado digitalmente
PATRICIA por PATRICIA

SOLEDAD
D N EL 31/07/2024, PREVIO AL CIERRE CONTABLE SE

R CONSTATA UN ERROR EN EL REGISTRO ORIGINAL
12:51:20-03'00 L
Y SE PROCEDE A SU ANULACION.




;:Lgocn -ISTADO DE CONTROL DE DOCUMENTQS DE INGRESOS

Entidad: 281 UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
Unidad: 1130000 CF- POLITECNICA

FECHA FECHA | DOCUMENTO COMPROBANTE
ELABO. APROB] Tipo NRO. |TIPO DESDE COMNCEPTO RUC
1

31/07/2024 31/07/2024 3335 SE ANULA POR UN ERROR EN LA OBLIGACION

NRO.LINEA CODIGO DESCRIPCION DEBITO CREDITO

2.1.1.04.02.06.001 0001012001231205 Facultad Politécnica - U.N.A. Ff. 30 7.200.000 0
2.1.1.02.01.00.000 Recaudaciones A Depositar 4.465.000 o
2.1.214.2007.000 Aranceles Educativos ] 6.445.000
2.1.2.14.10.01.000 Venta De Libros, Formularios Y Documentos 0 125,000
2.1.2.14.2013.000 Venta De Serv. De Entidades Descentralizadas 0 1.800.000
2.1.2.13.30.01.000 Multas ] 295.000

TOTALES: -11.665.000 -11.665.000

ASIENTO DE ANULACION DEL INGRESO PRESUPUESTARIO (FECHA 31/07/2024)




'UNIV. NAC. DE ASUN.'

V.AF.
CRLDOCO1Z LISTADO DE CONTROL DE DOCUMENTOS DE OBLIGACION

Entidad: 281 UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
Unidad: 1.13.000 cF- POLITECNICA

FECHA FECHA | DOCUMENTO TIPC TIPO Referencia
ELABORAGC. | APROBAC. | TIPO  NRO. . |CUENTA BANCARIA CAMBIO CONCEPTO RUC RCP OPE, Tipo  Nro.

310772024 31/07/2024 O 3337 0001012001231205 1 DEVENGAMIENTO DE LOS INGRESOS PERSONAL PERSONAL PD N
DEL DIA 09/07/2024 CENTRAL

‘CLA PRG ACTIPRY FF OF DPT NRO.LINEA CODIGO DESCRIPCION DEDUCCIONES

30 0
30
30
30
30
30
30
30
30
30
30
30
30

212142007000 Aranceles Educativos

2.1.2.14.10.01.000 Venta De Libros, Formularies Y Documentos

2.12.14.20.13.000 Venta De Serv. De Entidades Descentralizadas

2.1.2.13.30.01.000 Multas

5.1.4.01.06.00.000 Formularios Y Documentos Administrativos 0 100.000

5.1.4.02.50.00.000 Curso De Diplomado 7.200.000

5.1.4.02.01.00.000 Constancias Y Certificados 390,000

5.1.4.02.04.00.000 Matricula 530.000

5.1.4.02.05.00.000 Legalizacion 250000

5140206.00.000 Cuotas 1.075.000

5.1.4.02.13.00.000 Otros Ingresos 1.800.000

5.14.01.03.00.000 Textos Impresos 25000

5.1.3.03.01.00.000 Multas 0 295,000
TOTALES: 11.665.000 11.665.000
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paTic, (e
SOLEDAD SERVIN PERERA EMISION DE UN NUEVO ASIENTO EL 31/07/2024 EN

SERVIN PEREIRA Foch 20250623 REEMPLAZO DEL ASIENTO ORIGINAL, ANULADO




V.AF.
CRLDOCH -ISTADO DE CONTROL DE DOCUMENTOS DE INGRESOS

Entidad: 281 UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
Unidad: 1130000 CF- POLITECNICA

FECHA FECHA | DOCUMENTO COMPROBANTE
ELABO. APROB/ Tipo NRO. |TIPO DESDE CONCEPTO RUC

31/07/2024 31/07/2024 | 3338 POR LO PERCIBIDO DE LOS INGRESOS DEL DIA 09/07/2024 CENTRAL

NRO.LINEA CODIGO DESCRIPCION DEBITO CREDITO
2.1.1.04.02.06.001 0001012001231205 Facultad Politécnica - U.N.A. Ff. 30 7.200.000 0

2.1.1.02.01.00.000 Recaudaciones A Depositar 4.465.000 0
2.1.2.14.20.07.000 Aranceles Educativos 0 9.445.000
2.1.2.14.10.01.000 Venta De Libros, Formularios Y Documentos 0 125.000
2.1.2.14.20.13.000 Venta De Serv. De Entidades Descentralizadas 0 1.800.000
2.1.2.13.30.01.000 Multas 0 295.000

TOTALES: 11.665.000 11.665.000

NUEVO ASIENTO DEL INGRESO PRESUPUESTARIO (FECHA 31/07/2024)




Es importante mencionar:

1. Que todos los registros de ingresos fueron registrados en el periodo fiscal al que
corresponden, sin omisiones, ni errores que afecten la razonabilidad de los estados
financieros.

2. Se ha presentado a la Contraloria el 100% de los documentos de ingresos
correspondientes al Ejercicio 2024 y no hemos recibido una sola observacion
referente a inconsistencias entre lo cobrado y lo depositado o registrado en el
balance. Tampoco hemos recibido ninguna observacion de que los depdsitos no
se hayan realizado en fecha. Todos los ingresos percibidos diariamente son
depositados conforme lo establece en la reglamentacidn, al dia siguiente habil a
su recaudacion.

3. Lainstitucion da cumplimiento irrestricto a la presentacion de todos los informes
requeridos por el MEF deniro de los plazos por ellos establecidos ya sean estos
mensuales o anuales.

/

/



4. Confamos con medidas de control interno previas al cierre del periodo
contable que consisten en:

« Conciliaciones de cuentas bancarias y demas cuentas del balance.

« Mensualmente, se elabora un Informe de Ingresos presentado a la Tesoreria
del Rectorado y por medio de ésta a Tesoro Publico, el mismo es verificado
recibo por recibo por parte de la Division de Control Interno de la institucion.

« Mensualmente todos los informes contables incluidas las conciliaciones
bancarias, son presentadas a la Direccion de Auditoria, como resultado de
la verificacion de los informes, emiten las Certificaciones de Auditoria.

» Los Estados Financieros mensuales son remitidos al Rectorado de la UNA, por
medio de ésta a la Direccidon General de Contabilidad Publica, quien
conforme al cumplimiento emite la Cerlificacion Contable, que permite
seguir operando mediante la migracion del Plan Financiero del presupuesto
institucional.

N\




PLAN DE MEJORA - OBSERVACION N° 1

Accitn de Mejoramientol Actividades de Mejora

1. Establecer procedimientos y controles intermnos gue
inciuyan:

a. Controd de plazos maximos: establecer que los ingresos
dizrios sean registrados en e Libro Diario en un plazo maximo
de 24 horas desde el hecho economico.

b Establecer controles y coneiliaciones dianas de los registros
cantables de los ingresos, conjuntameanis con sus registros &n
banco a fin de verificar amores u omisiones antes del cieme
contable del dia.

<. Informe justificativo con la avtorizacion de la DAF para =l
registro contable de operaciones de fecha tardia.

d. Establecer procedimientos de supervision del control intermo
cantabla.

2. Fortalecimiento de capacidades:

a. Planificar capacitaciones al personal.

Jefe de la Division de Contabilidad.
Jefe de la Division de Tesoreria
Jefe del Departamento Financisro,
Direciora de Administracion y
Finanzas.

1. Resolucion de Procedimiento Internc.

2. Acta de asistencia a cursos de capacitacion del
personal.




OBSERVACION 2

DIFERENCIA POR G 90.170.408 EN EL MOVIMIENTO DE
INGRESOS ENTRE LOS DOCUMENTOS COMPARADOS
“INFORME DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS” Y EL
“RESUMEN DE MOVIMIENTO DE BIENES EN ALMACEN" AL

31/12/24.

En que consiste la observacion:

La CGR realizé un cruce de informes en relacién a compras de Bienes de Consumo del OG
300; del mismo resulta una diferencia de Gs. 90.170.408 y por ello emiten el Memorando CGR
N° 92 por medio del cual solicitaron:

“Punto 1. Informar el motivo por el cual existe diferencia de G 90.170.408 (guaranies noventa
millones ciento setenta mil cuaitrocientos ocho); enire el monto registrado en el “Informe de
Adquisicion de Bienes y Servicios” y el monto registrado en el Resumen de Movimiento de
Bienes en almacén al 31/12/24, y exponen el siguiente cuadro:”

A\ N




IMFORME DE ADQUISICION DE EIERE 2 Y SERVICIOE

010172024 8l 31272024

Concapba

Monto sagun
Resumen de
Mavimienio de
Blenes &n Almacen
[Ingreso)

&

311 Obj=to Alimenics para personas

8245150

&.600.000

1.648.150

331 Objmto Papel de excritodio y candn

S5.517.440

23.757.440

1,720,000

334 Objeto Productos de papel y cartdn

2.528.500

2.427.000

101,500

342 Objmta Utiles de mscritona, aficina y ensedanza

28E 735782

241,233 482

14.502.300

343 Objmta Utiles y materiales alécticos

A4E.025.926

320,080,550

25.934.576

545 Objeto Productes de vidrios, lkoza ¥ porcelara

T.7E2.000

6.242.000

1.520.000

548 Obj=to Repuesics y accescorios mencres

2E3.925.500

281.238.000

2.687.500

351 Okjeto Compuesios quimicos

E3.234.000

F7.004.000

§.230.0:00

352 Objeto Productos farmacéuticos y medicnales

1.033.500

1.038.300

354 Objeto Insecticidas, fumigantes y oros

2.003.050

2,005,050

355 Objeto Tintas, pinturas y colomantes

140.717.500

134.207.500

&.510.000

358 Objeto Hiles y materizles medico-guinirgicos

2548 800

2548800

352 Objeto Cubieras v cAmamas de ain

120.000

120,000

323 Okbjeto Estructuras metlicas acabadas

B.445.000

§.445.000

524 Ohjeto Herramientas menores

75.113.180

T1.ETS. &0

3.238.000

308 Objata Articulos de plasticos

4.155.800

4.138.500

80.000

357 Objeto Productos & insumas metéioos

267.535.232

260,530 400

G.604 632

358 Objeto Productos = insumos no metdlioos

45.370.500

40.556.500

4.774.000

353 Objmto Bi=nes de consumo varios

Tzl

Fusnte: respuesta 8l Memorandume CGR N° 56/2025

127672200

125.130.200

2482000

2.132.702.259 2042 531.851 m




Hemos procedido a la contestacion puntual referente a lo consultado exponiendo en el
descargo:

EL MOTIVO DE LA DIFERENCIA: Que textualmente decia “... dicha diferencia corresponde a
los pagos registrados por Fondo Fijo/2024 (Caja Chica) ...”

Asi mismo, en descargo a la COD hemos explicado el criterio utilizado:

“... Las compras de bienes de consumo realizadas mediante Caja Chica no son registradas
en el deposito de Almacenes, dado que, por la naturaleza de este procedimiento, se trata
de adquisiciones menores, de cardcter urgente, destinadas al consumo inmediato y que no
estan destinadas a constituir inventario.

Asimismo, existen casos en que los bienes adquiridos son utilizados directamente en zonas
operativas, especialmente cuando se trata de materiales o insumos requeridos para
trabajos de mantenimiento o reparaciones. En todos los casos, el solicitante recibe y firma
una declaracién de conformidad por la recepcion del bien solicitado, cuya conformidad se
encuentra incluida en el formulario...”.

/
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En referencia, se expone a continuacion, lo establecido en la
Ley N° 7021 de Suministros y Contrataciones Piblicas

Articulo 41.- Procedimientos de contratacion con fondos fijos.

Las instituciones publicas podran contratar de forma directa, con cargo a sus respectivos fondos fijos,
cuando se frate de adquisiciones de bienes y contratacion de servicios, de consumo o prestacion
inmediata, que por su cuantia y naturaleza no necesiten ajustarse a los procedimientos previstos en
la presente Ley, y siempre que el monto total de cada operacion no exceda de veinte jornales minimos.
El Presupuesto General de Gastos determinara los conceptos de gastos que podran ser adquindos
bajo esta figura.

No deberan ejecutarse las operaciones indicadas para pagar cuentas de compras anteriores, adquirir
acfivos fijos o bienes para consfituir inventarios.




HEMOS ADJUNTADO COMO EVIDENCIA Y RESPALDO:

* Los comprobantes de pago donde visualizan pagos en concepto de Fondo Fijo por bienes de
consumo.

- Consulta redlizada a la Direccion General de Contabilidad PUblica (DGCP) con la respectiva
contestacion del Director General de Contabilidad Publica, que expresa:

“... Con relacién a las compras realizadas de la Caja Chica, por la naturaleza de la operacion
que es la de realizar compras al contado y de consumo instantdneo no corresponde incluir en
Almacenes, Caja Chica no es para formar stock, son solo para salvar urgencias estrictamente
necesarias...”

Observacidn N° 7 del COD: Diferencia de & 90.170.408 detectada entre el “Informe ce Adquisicon de Bienes v Servicos” y o “Resumen de
Movimiento de Bieres en Amacen” coasponciente £ la cuenta 2.1.6.02 - Bienes de Consumo, ejercicio fiscel 2024,

Consulta:

1 ¢CoTesponde log ingresos al almacan insttucional de iocos s bienes de consumo adouirdos por la institucidn, ircluidos
aguellos adquiridos mediante caja chica?

Respuesta DHOP: El registro contable de Jos mzresod de bienes a bos Almacenzs, salo se registran si el realidad se materializa o becho scondmica de
llevar un stack de los biznes de consumo con sas respectivo documentos de ingreso y salida, aclarando que si les bienes mo pasan por Almacenes; no se
debe wsarls cuenta ZIE0Z.00.00.000 Existencias de Bienes de Consumo.

Con relaciin & las compras realizadas a través de la Caja Chica, por la naturalers de by operacion gue es la de realizar compras al eontado v de
eonsuma instantisen no corresponde inchiir en Almacenes, Caja Chica no es parn formar stock, son sole para salvar urgeacias estrictaments

natesarias.




SOLICITUD DE LA CONTRALORIA

CONTRALORIA
GENERAL DE MEEN )
Grganisna Gt b Gonbal Guos s menial

LA REPUBLICA ot MHROAIEA Y DoOMEgs 8 PAtlBOeD PulRICO, 0h Deteic D
PARAGUAY '

MEMORANDO - DGCAD - CGR N® 92
RES. CGR N° 592/24 (Articulo 1°, Numeral 33)

Laura Moemi Giménez de Gonzalez, Nexo
Directora de la Direccion de Auditoria Intema, FP — UMA.
laura.gimenez@pol una.py

Equipo Auditor, Res. CGR MN° 592/24 {Articulo 1, Numeral 33) — Nota CGR N® 3497/24.
C. P. Veronica Gomez, Supenvisora

Mercedes Noguera, Jefa de Equipo

Lisga Griselda Knorr, Auditora

Maria Laura Davalos, Auditora

Morma Valdez, Auditora

Angel Campos, Auditor

Amnaldo Alvarez, Auditor

Eduardo Cano, Auditor

REF : Solicitud de documentos e informes.

FECHA :  29/0572025.

En el marco de la Resolucion CGR N® 592 de fecha 02/07/2024 “Por el cual se aprueba el Flan
General de Auditorias (PGA) de la Confraloria General de la Repiblica para el ejercicio fiscal 2025, y se
establecen los procedimientos a ser aplicados con relacion al desamolio de las actividades de control”,
en cuyo Art. 1°, Mumeral 33, se dispuso la realizacion de una Auditoria Financiera / Cumplimiento a ka
Facultad Politécnica de la Universidad Macional de Asuncion (FP-UMA). Por Nota CGR N° 3497 de
fecha 09/0B24 .

Al respecto, se solicita:

1- Informar el motive por el cual existe diferencia de @ 90.170.408 (Guaranies noventa milones
ciento setenta mil cuatrocientos ocho); enfre el monto registrado en el “Informe de Adguisicion de
Bienes y Servicios” y el monto registrado en el Resumen de Movimiento de Bienes en almacén
al 31/12/2024, tal como se expone a continuacion:




RESPUESTA EMITIDA A LA CONTRALORIA

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
FACULTAD POLITECNICA

——
Campus de ja UA
‘SAM LORENZO-RARAGUAY

MEMORANDO
TES/62/2026

Lt L s Mo Ginenes. Direclora
Direceion de Auditoria Interna

- Foon. Patick Marcels Quiniomes Wing Shong Direcloie
Direccién de Administracion y Minanzas

- NF Fustasia | ugn Mardinez . lefa
Divisién de Tesoreria

Referencia CMEMORANDD - DisCAD - CGR N 62
Fecha . 4 de junio dol 2026

Por 18 presents se remite &l descargn solicitado en el MEMORANDO - DGCAD - CGR

Monto segun

n Almacan

m.a ¥ porcelana

jielo Repues!
:x.—eso g menores




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCI
FACULTAD POLITECNICA

e
Campus de la UNA
SAN LUHENZU-PARAGUA Y

Wonto seqgiin
Resumen da

Bienes an
nlmanén @

0 Inrantes

358 - Objeto Utiles y materiales
| édlCD-qull qICos

361 - Objeto Combustibles 58,544,159

548,800

- ODjelo Articulos e caucho (323,100 -
m&mmams P

(3893 - Objeto Estructuras metalicas
ot il 3,445,000

3641 - Objeto Herramienlat‘ menoree(75,113,180
Scourded y adesuamento 27 _
Segurided y edaestramlenlo 379,740 S

96 - Objeto Articulos de plasticos 4,199,900 , 139,900

@67  Objeto Productos e insumos
metdlicos

99 - Ubjel0 Bienes de consuimo
e 127 672,200
otal 2,132,702,269

Fuente: respuesta al Memorandums CAGR N® G6/2025

Dicha diferencia corresponde a los pagos registrados por Fondo Fijo/2024 (Caja

chica). Adjunto comprobantes de pagos.




Como puede visualizarse, el enfoque del descargo consistié en responder el
motivo de la diferencia observada, el criterio utilizado y el dictamen del Sr.
Director de la DGCP que avala el criterio contable empleado.

“Una vez recibidos los descargos solicitados sobre el punto, la CGR concluye
recién en el Informe Final, con el requerimiento de visualizar los comprobantes o
facturas de respaldo, los cuales no habian sido solicitados inicialmente”

Es importante mencionar que los documentos de respaldo han sido remitidos de
manera inmediata a través del Plan de Mejora Institucional.

AN




Asi mismo, es importante mencionar que se cuenta con una
reglamentacion interna:

Se presentan seguidamente dos aspectos relevantes vinculados al punto
en andilisis, establecidos en el reglamento interno:

N\

1. El Formulario aprobado para compras por Caja Chica.

2. El Dictamen de Auditoria para la aprobacion de reposiciones de
Fondos.

/.




ANEXQ Il RESOLUCION N° 0029/2024
Pig. 618

FORMULARIO DE SOLICITUD DE COMPRA DE CAJA CHICA
'FORMULARIO DE SOLICITUD DE COM

Lu.mmmmmmmmmm:

SOLICITO LA SUBA DE Gs. ovsscn e

Pans: [ s apauisiode oe:
[l sERVICIO DE MANTENIMIENTO /0 REPARACION DEL SIGUIENTE BIEN:

DESCRIFCION BEL BIEN:
[ADJUNTO PRESUPUESTO ORIGINAL DE LO SOLICTADO.

FECHA: PIRMA Y SELLO DEL SOLICITANTE

Fhﬁuouuromnmmmsmﬂ:sn SERVICIOS SOLICITADOS, SE REMITE Az

ba] ALMAL LOS EXISTEN EN ALMACEN:

=
Cw

ECHA: Encargada de Almacén
18] INFORMO OUE DE LOS BIENES /0 SERVICIOS SOUCITADOS, EXISTE CONTRATO:

=
] we

— " Emcargade de Contratos [DOC)

) SE REMITE A LA DI DE PRESUPLIESTD A Fil DE CEATIFICAR DISPONIBILIDAD PRESUPLIESTARIA Y FINANCIERA
LINEA PRESUPUESTARIA A DELIGAR:

PROG. | ACT./PROY. DPFTO _ |omeraomo| FF | OF MONTD DISPONIELE
1 o o1

Firma y ello
drEcha: . G Encargada de Presupuesto

FORMULARIO DE SOLICTUD DE COMPRA POR CAJA CHICA

1] A DIRECIOR DE ADMINISTRACHMN ¥ FINANZAG:

SOHICITO L4 SUMADE Gz, .4
GUARANES:

pars: [RA]LA avauisicon or. .

) ) i
[JEL SERVICIO Ok MANTENIMENTO 10 REPARACION DEL SISUIENTE BIER:
DESCRIPCION DEL BIEN: aras
[ADJUNTO PRESUPUESTO ORIGINAL DE LO SOLICITADD,

-y =
keca: D@2 s s1io ok st AN e

e —————————————————————
2) AFIN DE NFORMAR SOBRE LOS BIENES O SERVICIOS SOLICITADDS, $E REMITE A:
4] ALBAAT N INFORMO GUF LOS BIENES SOLICITADOS, EXISTEN (Y ALMACEN:

s

5i
R fitin e A
irma y Sella

Encargado de Almacin
B) INFORMC QUE DF |05 R ENES V0 SERVICIOS SOLICITAROE, CHISTC CONTRATO

e

MO

Fecun, L6 T 24

#) SEREMITE A LA CIVISION DE PRESUPUESTO 4 FIN DF (ERTIFICA DHSPONIBILIDAD PRESUPLESTARIA ¥ FINANCIERS Y LINEX
PRESIPUESTARLA 4 OBLIGAR:

lssinon| PROG. | ACT/PROY.] D T MONTD DISPONIBLE

) S Fel[»[1] {G999)00

Ul

Encargade de Presupuesto

e
4] ENTREGA DEL IMPORTE SOLICITADO - DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
IRECIBI DE L& [HRECCIGON DE ADMINISTRACIO N ¥ FINANZAS DE LA FRUNA, LA SUMA D G5, o

by ME COMPROMETO A RENDIR CON FACTURA POR MONTO IGUAL O MENOR SEGUN REGLAMENTACION VIGENTE.

IFECHA: Clt e, -

-
] ENTREGA JEL IMPORTE SOLICITADO - DIRECCION DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS
RECIA DE LA DIRECOGN DE ADMINIS TRACKIN ¥ FINANZAS DE LA FPUNA, LA SUMA DE G5
BUARANES: . Sty 1 TR, .

AA Y SOLLO DEL SOLICIT)

= o2 o, 487236

I5) RENDICICN: SE ADIUNTA FACTURA N° .

R —
‘SE DECLARA CONFORMIDAD EN LA RECEPCION DEL BIEN Y0 SERVICID SOLICITADD.

{50000 DEVUELTO Gs.

ot 13 :
Y SE DECLARL CONFORMIDAD EN LA RECERCICIN DZL SIENY/O SEIVICIO SOLICITADG
[ALDD DEYUELTO Gs. ...,.....
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ANEXO | RESOLUCION 0029/2024
Pag. 4

) PROCESO DE RENDICION, CIERRF Y REPOSICION DE LOS RECURSOS
CORRESPOMDIENTE A CAJA CHICA.

1. Mensualmente, cl drea de Teseoreris, dsbard amitir y completar &l Formularia B-D7-01 “Planilla
de Gastee da Caja Chics” (Decrefo N° 1092/2024), en cardcter de Declaracion Jurada,
adjuntando luda la documentacidn respiratoria mencionada en este procedimicnto y remitirhe
al drea de Contral Intemo para ls verificacién del proceso. El Farmulario B-07-01 “Planilla de
(3astos de Gaja Chica” debera estar fimado por el *Funcionariv Encaigado” (el que elabora la
planilla), “Titular de la Unidad Respensable” (Director de la Direccidn de Administracian y
Finanzas de |a Fl : i
Realizada la verficacion del proceso por perte del area do Control Interno, en caso ds posesr

devnlverd el expadiente al area de Tesoreria para gue sean subsanadas.
! [~ -] ! a0 oCu - | A e o = = 0, € Aaifca O

Contral Interno remitirs al 4rea ds Contabilidad para los registros contahbles cnrmespandisntes.

El area de Contabilidad, procedera a |a elaboracion de los aslentos contables de Obligacion y

Egreso. El concepto de la cbligacién y egreso deberd identificarse coma Caja Chica.

Pnsterinrmente remiticd &l expadiente al area de Tesoreria.

Los expedientes de Caja Chica guedaran en custodia del érea de Tesoreria hazta tanto se

liegue al percentajs minimo requerido para ka reposicidn correspondients confarme al Arl. 248

In. f) del Decreto N* 1082/2024).

La repasician de los fondes se efectuara con la previa utilizacion, registracion contabla y
rendicién de cuentas da un porcentaje minimo del 0% (ochenta por clento) de los fondos
Para las reposiciones de fon i inistracion y Finanzas de la FP-UINA,
remitira a la Audiioria Interna |nstitucional, el Fusmulaio B-07-01 “Planilla de gastos de Caj
Chica" (Decreto N°® 1002/2024) |ae eiguientes documentaciones:

Expedientes correspondientes a Caja Chica.

Una vez examinadas las dacumeantarinnas enmespondientes, la Auditoria Interna de la FP
UNA, procedera & emitir el corespondienle Informe de Caja Chica siempre y cuando e
Informa de Caja Chica emitido por Auditoria Interna FP-LINA, nn posea OBSERVACIONES
kn caso de poseer observaciones, las mismas deberdn estyr subsanadas a la fecha de
presentacién de la soficitud de roposicién de fondoe. En fodos loe casos, 2 verificacion
correccion de les observaciones serd de exclusiva responsabilidad del area de Tesoreria.

|| =e tendrén en cuenla lus geslos ealizados en forma frecuente de un mismo bien ya aca
adquirdo aste de varios provesdorse o de un misma proveedar, a fin de evitar las compras
adas y la evasion de los procescs de contratacion establecidus en la Ley




UNIVERSIDAD NAGIONAL DE ASUNCION
FACULTAD POLITEGNICA

Campus de 1a UNA
SAN LORENZO - PARAGUAY

Informe de Audtoria Interna N° 33/2024 P UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
Revision de imputacion presupuestaria de Caja Chica TR ) FACUILTAD POLITECNICA
Fecha: 23112/3024
Monto redosicion 22,332 450

_ Factura Fecha Detalle del gasto Rubro Importe Gampu e 1 INA
001-001-0000055  09-12:24 Retapizado de Sillas 243 595.000 SAN LORENZO - PARACLIAY
001-001-0000054 11-12:24  Relapizado do Sillas 243 335,700

Total 243 1.430.700

1744932 28-11-24 Penjes

001-001-0000646  09-12-24 Sellos 342 340.000 7937752 a6 41-24 Peajes

001-001-0000645  06-12-24 Sello Fechador 342 340.000 417 paies

001-001-0000648  09-12-24 Solios 342 170.000 3120813 2611 f: E;ﬂm
001-001-0000650  11-12:24  Selios 342 85.000 1545346 28-11-2 B

001-001-0000653  16-12-24 Salbs y Fechador 342 935.000 7214042 pg-12-24 Peajes

1870000 3577503 02-12-24 Poajes

7 02-12-24 Poajes
001-001-0015451  12-12:24  Llave disyuntor 3x200 343 1800.000 4285875 02-12-24 Peajos
0010010002160 001224 Fotocélula con base y domicil a3 2070000 i 4 Peajes
001-001-0004826  11-1224 Rolios de catle Tmm 343 450.000 2666276 13-12-% I
001-001-0004825  10-12-24 Rolos de catle Bmm y4mm 343 1.350.000 1758244 13-12-24 Puajod 913
001-001-0025888  05-12-24 Cakle FO-546657 Fihra Optica 343 500.000 3-12-24 Peajes
e oy ang 1373614 13-12-2
Total 343 6.170.000 : “4 pPeajes a13
2148530 13-12-24 aaj
3 09-12-24 Poajes 3
001-003.0002156  02-12-74 Insecticidas ¢f fumigacion de bloques 354 1069.000 7240258 24 Posjes o3
001-003-0002157  02-12-24 Insecticidas p/ fumigadion de bloques 384 99,750 3506037 09-12-2 I 013
Total 354 1.168.750 105641 n9-12-24 Psajes

6625680 no-12-24 Psajes 913

; 913
D01-001-0004316  06-12-24 Balancines pi ventanas 393 1600000 2664549 121224 Paajes 913
Total 383 3.200.000 3604447 12-12-24 Pzajes s
4308078 12-12-24 Psajcs
001-001-0004318  08-12-24 Manometro digital 394 1.850.000 7925638 12-12-24 Peajes N3
001-001-0002168 06-12-24 Manometro o/ R410-R422 394 1.000.000 N, Tolal 813
Total 394 2.850.000

D01-001-0004827  11-12-24 Balancines pi ventanas 393 1.600.000

001-001-0002168 Cinfuronas para columna 395 1.000.000
Total 395 1.000.000

201-001-0004317  06-12-24 Rollo de cafio de cobre p/ refrigerach 397 1.615.000
Total 397 1.615.000

101-001-0010154 13-12:24 Colocacion de vidrios 308 2.100.000
Total 398 2.100.000

201-003-0002906  04-1224 CorPra da hormas Pargus 010 584,000

INTN S (F——
Total 910 584.000




PLAN DE MEJORA - OBSERVACION N° 2

Regularizacion inmediata

1. Adjuntar y remitir a la CGR los documentos exigidos en la
Resolucion N® D0222024 relacionados con compras del objeto
de gasto 300 por & 90,170,402, realizadas a traves de Caja
Chica en el Ejercicio 2024,

Procedimientos

1. Establecer un procedimi=nto intemo sabre bos bienes
adquindos por Caja Chica gue no son registrados en almacenes
por considerarse bignes de consumo inmediato y no para stock.
2. Designar un personal para el manejo v elaboracion de legaios
de Caja Chica en la Direccion Administrativa y Financiera,
responsable de la consisiencia y aplicacion estricta de los
Reglamentos para la utilizacion de Caja chica.

Direciora de Adminisiracion y
Finanzas

- POF con documentaciones de compras de caja
chica de los siguisntes meses:

Febrem: Gs. 7.655.300

Moarzo: Gs. B.825.232

Abrik Gs. 6.337.850

Mayo: Gs. 11.785.000

Junio: Gs. 1.285225

Julio: Gs. 12.652.351

Agosto: Gs. 5.555.000

Setiembre: Gs. 3.556.000

Oetubre: Gs. 3.138.900

Mowviembre: Gs. 8.375.000

Diciemnbre: Gs, 10.973.750

- Resclucion de Procedimiznio de Caja Chica




OBSERVACION N° 3

LA FP-UNA REALIZO PAGOS DE REMUNERACIONES A
FUNCIONARIOS REGISTRADOS EN EL SISTEMA INTEGRADO DE
ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS (SINARH) CON
CHEQUES POR (. 10.484.383.314.

En que consiste la observacion:

La presente observacion se refiere a la realizacién de pagos de Servicios
Personales por medio de la emision de cheques a funcionarios con cuenta

bancaria.

En referencia a este punto, exponemos cuanto sigue:

FF10: Recursos del Tesoro Publico
FF30: Recursos Institucionales

N



e Enlo que respecta a PAGOS POR FF10 — RECURSOS DEL TESORO:

Para las operaciones financiadas con FF10 de Tesoro PUblico, la reglamentacion establece

la presentacion ante la DGTP de las Solicitudes de Transferencia de Recursos (STR).

Estas solicitudes se emiten por medio de la UNA, que, de acuerdo con nuestra estructura
programdtica, funciona como la Unidad de Administracién y Finanzas (UAF), mientras que

cada facultad integrante constituye una Sub-UAF.

La reglamentacion establece las condiciones que deben cumplir la emisidn de las STR, las
que son canalizadas de manera electronica via Sistema de Tesoreria (SITE), generandose un
confrol de que los pagos sean candalizados via red bancaria electronica, salvo las

excepciones establecidas en la misma Ley.

LEY 7228/2024, establece en su Art, 74, excepciones para pagos por cuenta administrativa
(CHEQUES) cuando se encuentren debidamente sustentadas y aprobadas por el MEF.

Articulo 74. El Ministerio de Economia y Finanzas no realizara transferencia alguna en
concepto de Servicios Personales a los Crganismos y Entidades del Estado (OEE), gque no
cumplan con |os regquisitos exigidos por e ESietema de Pago por Red Bancaria, salve jas
excepciones debidamente sustentadas que seran autorizadas por el Ministeric de Economia y
Finanzas en la reglamentacion de la presente ley.

7/



Asi mismo, el Decreto Reglamentario de la Ley de Presupuesto 2024 establece los casos en
que pueden readlizarse dichas excepciones:

Art. 241.- La DGTP podri exceptuar las rransferencias directas a proveedores
y acreedores del Estado y transferir a las cuentas administrativas de
los OEE, en los siguientes casos:

a) Pago a proveedores extranjeros, via carta de crédito u otros
medios conforme al respectivo contrato, cuya contratacion
cuente con cadign de contratacion emitida por la DNCP;

b) Pago a organismos internacionales, incluyendo las
capacifaciones al exterior;

¢) Pagos entre OEE v a Municipalidades;

d) Pagos en concepto de gastos inherentes al servicio exterior
para las representaciones diplomaticas y consulares del pais; y

€) Otros casos de pagos por transferencias no detallados en los
incisos  anteriores, los cuales deberin estar debidamente
justificados por la Entdad solicitante v aprobados por la
DGTP.

Los OEE deberan indicar en el Detalle del Concepto de la STR, el

inciso  correspondiente al pedido de excepcion para pago por
cuenta administrativa, v la debida justificacion.

Vale decir:
Se han redlizado pagos por FF10 por cuenta adminisirativa o CHEQUES, para casos
debidamente aprobados por el sistema de generacion de solicitudes, caso contrario, los
controles del sistema SITE no permitirian la aprobacién o transferencias de fondos de estas
solicitudes de pagos.




« PAGOS POR FF30 — RECURSOS INSTITUCIONALES

La FPUNA utiliza como procedimiento la generacion de pagos indistintamente por
RED BANCARIA Y/O POR CHEQUES cuando se tratan de pagos financiados por
Recursos Institucionales o FF30.

Este procedimiento constituye una prdctica regular basada en que los "Recursos
Institucionales no canalizados por la DGTP” (Fuente 30), son aquellos fondos
recaudados directamente por las instituciones publicas que no pasan por la
cuenta Unica del Tesoro Publico y, por lo tanto, no requieren emisiones de
Solicitudes de Transferencia de Recursos (STR) ya que no son administrados ni
canalizados por la Direccion General del Tesoro PUblico (DGTP).

N\



Es importante mencionar que, conforme a la autonomia y autarquia de la
Universidad Nacional de Asuncion, los recursos institucionales FF30 son
administrados directamente por cada institucion de la UNA a través de sus

respectivas tesorerias institucionales.

LEY N° 4995

m. Administrar sus bienes y recursos, conforme a sus estatutos y las leyes gue regulan
la\materia.

n. Mantener relaciones y firmar acuerdos de caracter educativo, cientifico, investigativo
y cultural con instituciones del pais y del extranjero.

f. Hacer respetar la inviolabilidad de sus recintos, salvo orden judicial.

o. Elaborar sus presupuestos y administrar sus bienes y recursos propios en
concordancia con las leyes que rigen la materia.

p. Realizar otros actos conforme a sus fines.

SECCION IV
DE LA AUTARQUIA DE LAS UNIVERSIDADES PUBLICAS

Articulo 34.- Las universidades publicas gozaran de autarquia financiera para generar,
administrar y disponer de sus fondos, correspondientes al Presupuesto General de la Nagcion.

La autarguia financiera de que gozan las universidades publicas no las exime de la
rendicion de cuentas correspondiente a la Contraloria General de la Republica.




Asimismo, en relacion con el monto observado de G. 10.484.383.314, corresponde
aclarar que ya hemos informado a la Contraloria que dicho importe corresponde

al total de cheques emitidos durante el Ejercicio 2024, abarcando diversos
conceptos de pago, no solo por Servicios Personales, sino también por pagos a
proveedores de bienes y servicios, descuentos, enire otros.

Esta aclaracion se formula teniendo en cuenta que el sistema de Ejecucion

Presupuestaria (EPR) utilizado no permite generar la informacién clasificada con el
nivel de detalle requerido.

AN

e



UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
FACULTAD POLITECNICA

I
AN LORENZO-PARMGUAY

MEMORANDO
TESM48/2025

. Lie, Laura Moemi Gimenez. Directora
Direccidn de Auditoria Interna

: Econ, Patrick Marcela Quifionez Wing Chong. Directora
Direccion de Administracién y Finanzas .

Division de Tesoreria Gt c:h::-“_.

Mrision Tesaroris
Referencia : MEMORANDO - DGCAD - CGR N® 50 FP - UNa

: NE. Eustasia Lugo Martinez. Jefa F /}L}
|

Fecha ~:2dejunio del 2025

Por la presente se remite el descargo solicitado en el MEMORANDO - DGCAD - CGR
MY 80

5 = Remitir lis

Actualmente nuestro Sistema de Ejecucion Presupuestaria (EPR) no nos
permite listar los nombras de funcionarios gque hayan cobrado por chegue en el 2024,
solamente nos permite listar los montos totales emitidos, ya sean descuentos,
proveedores, servicios, funcionarios, etc, La informacién solicitada puede ser obtenida
verificando cada legajo de pago, lo que demandaria un tiempo considerado para su
respuesta. Adjunto listado.




Dicho esto, la CGR se mantuvo en exponer en su conclusion que: “... La FPUNA
realiz6 pagos de remuneraciones por un total de G. 10.484.383.314 mediante
cheques a funcionarios...”

RUBRO EMERC FEBRERO MARZO ABRIL MWAAY D JUNIOD JUuLo AGOSTO  SEFTIEMBRE  OCTUBRE NCOVIENBRE DICIEMBRE TOTAL
111 o} 0 o o 0 0 o o o]

144 o} = o 0 ©3.537.95 61,972,751 16,332,826 141.900.632
145 236,468 0 0 0 540054536 160402725 242,808,603 71612896 532.066.254
145 17.187.5928 300,000 77638400 12744800 0 936,000 19200000 13600000 0 83.5980.000 29,600,000 97.063.600 450,709,728

TOTAL 17.424.356 500,000 77638400 12744800 - 93205000 15200000 136800000 £4.005.456 313,980,660 331,354,390 184,993,522 1.13]1.6582.614




PLAN DE MEJORA - OBSERVACION N° 3

Procedimientos internos

1. Migracion total a la Red Bancaria Electronica: establecer
como noma que todos los pagos de remuneracionss se realicen
exclusivaments mediante transferencias.

2. Prohibicien de pagos por cheque a funcionanos con cuentas
bancarias adheridas activas, en cumplimiento estricio del
Diecreto W™ 8127/00.

3. Implemeniacion de procedimientos intemos de Tesareria y
Salarics DGF, incorporando las disposiciones legales sobre
mzdalidades de pago.

4_Creacion de un procedimiento de contingencia para casos
excepcionales (g).; ermores de red bancaria o ciems contable), en
los gue &l pago por chegue deba justificarse y documentarse con
autorzacion expresa de la Direccion Administrativa y Financiera.
5. Obligatoriedad de cargar todes los contratos y pagos en el
SiINARH, sin excepcion

Fortalecimiento de sistemas y procesas

1. Adecuacion del Sistema de Ejecucicn Presupuestaria (EPR):
gestionar con el CHC y el Rectorado de la UNA, la actualizacion
del sistema, de modo gue permita generar reportes
desagregados por funcionario/beneficiano.

Fortalecimiento del control interno

1. Elaboracion mensual de reportes intermos de pagos

desagregados por beneficiario, dentro del plan de adecuacion

del Sisterna EPR, que seran remitidos a la Direccion

Administrativa Financiera.

2. Rewision y validacion de [a informacion entre EPR y SINARH
egurar |3 consistencia y exactitud

Jefa de la Division de Tesoreria
Jefe del Departamento de Salanos ¥
Beneficios

Resolucion de Procedimiento.
Solicitud de actualizacion del sistema EPR al
provesdor.




OBSERVACION N° 4

LA FP-UNA REALIZO PAGOS EN CONCEPTO DE GESTION
ADMINISTRATIVA A FUNCIONARIOS QUE REALIZAN
FUNCIONES DE CUSTODIA DE EQUIPOS DE LABORATORIO,
POR IMPORTE DE % 60.700.000.

La observaciéon formulada guarda relacion con el criterio aplicado por la FP-UNA para
otorgar bonificaciones en concepto de gestion administrativa a sus funcionarios

Seguidamente, se exponen los criterios que fundamentaron dichos pagos:

1. Apoyamos nuesiro proceder en lo expuesto en el Decreto Reglamentario N° 1092/2024
de la Ley de Presupuesto para el ejercicio fiscal 2024; el cual establece en el Art. 36 inc. j)
Disposiciones de Cardacter General. Imputacion Presupuestaria y Autorizacion:

“... Las bonificaciones y gratificaciones deberdn ser asignadas al personal de acuerdo a las
reglamentaciones dispuestas por el presente Decreto, los créditos presupuestarios previstos
para el efecto en el PGN 2024, el Plan Financiero asignado para el Ejercicio Fiscal 2024 y
autorizados por la reglamentacidon interna institucional de los OEE, con criterio de
razonabilidad...”

/




2. Se han asignado los pagos a los funcionarios que cumplen la funcién de técnicos
patrimoniales de los equipos de laboratorio de valor econdmico importante para la institucion
justamente considerando la naturaleza misional de la Facultad Politécnica, la de impartir
enseianza que conlleva practicas de laboratorio con equipamientos e insumos que deben
ser administrados y verificados antes, durante y al término de cada clase; asi mismo se
tomaron los mismos criterios para los técnicos encargados de la recepcion, entrega e
inventario de los almacenes de electricidad, insumos de oficina, herramientas trabajo,
insumos y equipos de limpieza y electricidad.

3. A criterio de la institucion a los funcionarios que tienen esta responsabilidad corresponde
el pago de Bonificaciéon en concepto de responsabilidad por Gestion Administrativa; ya que
la misma es una adaptacion del reglamento a la naturaleza de las funciones de esta Unidad
Académica.

AN

4. Hemos corroborado en su momento y adecuado al criterio expresado en el Inc.j.4.5) del
Decreto N° 1092/2024, el cual expresa “Personal con cargo inferior a jefe de Departamento,
que administren sistemas especializados que contengan informacion oficial, financiera o
patrimonial de cardacter confidencial de personas fisicas o juridicas, directamente
relacionados con la funcién misional de la Entidad...”.




Finalmente, conforme al andlisis y recomendaciones de la Contraloria, se ha dado

cumplimiento inmediato a las recomendaciones por ellos senaladas:

1. Se procedid ala baja de pagos en los conceptos observados, conforme a Memorando

DAF/266/2025.

IVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
\ FACULTAD POLITECNICA
=
Campus de la UNA
SAN LORENZO-PARAGUAY

MEMORANDO . ——
DAF/266/2025 £ CULTAD 'FOLETECM%A UML:

ccion de Gestion d

: Prof. Ing. SILVIA LEIVA LEON, Decana
Facultad Politécnica UNA
cc. : Abog. CRISTINA VERA, Directora
eccién de Gestién de Personas
c.C. : Dr. ADRIAN SALAS CORONEL, Director
Asesoria Juridica

DE : ECON. PATRICK MARCELA QUINONEZ, Directora
Direccion de Administracién y Finanzas

REF. : Solicitud de baja de asignacién de Bonificaciones.

FECHA : 03/08/2025.

Me dirijo a Usted y por su intermedio a quienes corresponda, con el fin de solicitar la baja de la
némina de beneficiarios para el cobro de Bonificaciones por Responsabilidad en el cargo por
Gestion Administrativa de los funcionarios detallados méas abajo, a partir del mes de JUNIO
2025.

La presente solicitud se formula en atencién a observaciones realizadas por el organismo de
control, el cual ha sefialado la existencia de discrepancias en relacion con las funciones
desempefadas por los mencicenados funcionarios, indicando que las mismas no se enmarcan
dentro de los conceptos establecides para el page de bonificaciones por gestién administrativa,
conforme a las reglamentaciones vigentes.
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2. Enfecha 09/06/2025 ha sido emitida la Resolucion N° 0615/2025 por la cual se modifica

y se deja sin efecto el inciso d.3) del Art. 1 Anexo Il de la Resolucion N° 0041/2025

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
FACULTAD POLITECNICA

Campus de la UNA
SAN LORENZO-PARAGUAY

RESOLUCION N° 0615/2025
025 DE LA DECANA DE LA
09 de junio ds 2025

VISTO Y CONSIDERANDO: E/ Memorando DAF/285/2025, d= la Dircciors, Econ. Patrick
Marcela Quifionez Wing Chong, de Iz Direccion de Administracin y Finanzas de |a FP-UNA, en
el cual solicita la modificacion de Resclucidn N* 0041/2025, FOR LA CUAL SE REGLAMENTA EL
PAGO DE BONIFICACIONES Y ASIGNACIONES TEMPORALES Y COMPLEMENTARIAS A
FUNCIONARIOS PERMANENTES, PERSONAL CONTRATADO, TRASLADADC Y/O COMISIONADQ A
LA FACULTAD POLITECNICA, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025

Que el pedido chedece a dejar sin efecto el inc. d.3 del Art. 1° del ANEXO Il Bonificaciones y
Gratificaciones del Personal.

La Lay N° 7408/2024 “Que aprueba &l Presupuesta General de |a Nacién para el Ejereicio Fiscal
2025%; y el Decreto Reglamentario N° 3248/2025

La Ley N° 4995/2013 de Educacion Superior.

El Estatuto de la Universidad Nacicnal de Asuncién,

POR TANTO: en usc de sus facultades y atribuciones legales,

LA DECANA DE LA FACULTAD POLITECNICA
RESUELVE:

Art. 1°  Modificar la Resolucion N° 0041/2025 dz Iz Decana de la FP-LUNA, *POR LA CUAL SE
REGLAMENTA EL 2AG0 DE BOMIFICACIONES Y ASICGNACIONES TCMPORALES v
COMPLEMENTARIAS A FUNCIONARIOS PERMANENTES, PERSONAL CONTRATADQ,
IRASLADADO Y/O COMISIONADO A LA FACULTAD POLITECNICA, FARA EL EJERCICIO
FISCAL 2025", detallacos en el ANEXO de la presents Resolucion.

Art.2° Comunicar, f?ﬁ v archivar ,

Prof. Abg. Joel i 2 [\ Praf. Ing. Silvi; érgsa Leiva Ledn, MSc.

Secrel a Facultad W Decana

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION

FACULTAD POLITECNICA

Campus de 2 UNA
SAN LORENZD-PARAGUAY

ANEXO RESOLUCION N®0041/2025
Pig. 10M3
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
FACULTAD POLITECNICA

Campus de la UNA
SAN LORENZO-PARAGUAT

ANEXO RESOLUCION Ne° 0615/2025
Pég. 10/13

d.1) Cajeros: Se incluye a los funcionarios que tengan a su cargo la efecliva realizacion
de las tareas de recepcién de direro en efectivo, cheques o valores y arqueos de caja.

d.2) Verificadores: quienes tengan a su cargo realizar tareas de verificacion y control
sobre recepcién de dinero, cheques y arqueo de caja diario. Comprende ademas a los
responsables del fransports de dinero en efectivo, cheques y/o documentos que
representen valores.

d.3) Personal que administren sistemas especializados que contengan informacion
financiera o patrimonial de caracter confdencial de personas fisicas o juridicas,
directamente relacicnados con la funcién misional de la institucién,

d.4) Personal que cumple funciones de gestién del sistema de conrrol interno y gestién de
control en Auditoria Intema de la FP-UNA.

Se podra abonar hasta un maximo de 40% (cuarenta por ciento) sobre la base del sueldo
mensual conforme al Anexo del Personal vigente; y serén liquidados y abonados conforme a las
disponibilidades de créditos presupuestarios.

e) BONIFICACION POR RESPONSARILIDAD EN EL CARGO POR _GESTION
PRESUPUESTARIA:

Podra ser asignada a partir del mes de enero de 2025 al personal con cargo inferior a Jefe de
Departamento y/o Division que realizan labores vinculadas a los procesos de formulacién,
programacion, ejecucidn, modificacién, control y evaluacién de programas presupuestarios.
Incluye los procesos de suministros, registros contables - patrimoniales y gestion ce las unidades
operativas de conlrataciones y comité de evaluacion de las UOC previamente autorizadas por la
institucién, dentro de los procesos, sistemas y subsistemas del SIAF.

Se podra abonar hasta un maximo de 40% (cuarentz por ciento) sobre la base del sueldo
mensual conforme al Anexo del Personal vigente; y seran liquidados y atonados conforme a las
disponibilidades de créditos presupuestarios.

Art. 2° AUTORIZAR que los pagos de Bonificaciones y Gratificaciones del Personal
correspondientes al mes de ENERO 2025, mencionades en el Articulo 1°, seran exactamente
iguales a las planillas de cobro en estos conceptos del mes de Diciembre de 2024, sin ninguna
modificacion.

Art. 3° DISPONER las siguientes formalidades con relacién a documentaciones a ser
presentadas por las Direcciones de la FP-UNA para el pago de los beneficios a parlir del mes de
Febrero y para el Ejercicio 2025; las que seran presentadas por (inica vez hasta el 17 de
febrero del afio en curso a la Direccién de Administracién y Finanzas conforme al detalle y

Es pertinente indicar que, dado que la CGR no ha
sugerido la restitucién de los importes abonados,
no se ha realizado accion alguna en ese sentido.

7,

7




RECOMENDACIONES - CGR

Recomendaciones

La FP-UNA debera generar las acciones necesarias a fin de reconocer la naturaleza particular y
especializada de las funciones desarrolladas por los funcionarios que desarrollan tareas

fundamentales en laboratorios académicos
del Gasto 133 Bonificaciones.

n de imputar y/o utilizar correctamente el Objeto




PLAN DE MEJORA - OBSERVACION N° 4

Regularizacion inmediata Directora de Adminisiracion y Fesolucion de Pago de Bonificaciones
1. Mantener la baja definitiva de los pagos observados en & Finanzas

concepto de Bonificacion por Sestion Administrativa, conforme a | Asesor Juridico
la Resolucion N° 06 15/2025.

Revision y fortalecimiento normative interno

1. Incorporar la participacion obligatoria de la Asesoria Jurdica
Institucional en ia elaboradion, revision y aprobacion de
resalucicnes sobre bonificaciones ¥ asignaciones
complementanas, para garantizar legalidad y solidez
documental.




OBSERVACION N° 5

LA DIRECCION DE CONTABILIDAD DE LA FP- UNA, ANULO
ASIENTOS CONTABLES DEL PASIVO POR 6 16.116.665.156 EN
EL EJERCICIO FISCAL 2024, SOBRE LOS CUALES NO
REMITIERON EL INFORME DE AUDITORIA INTERNA, ASi COMO
TAMPOCO LA DINAMICA CONTABLE DE LA DGCP - MEF.

La CGR argumenta la observacion realizada, conforme a lo establecido en el DECRETO N°
1092/2024, ANEXO “A”, “GUIA DE NORMAS Y PROCESOS DEL PGN 2024", “GUIA DE NORMAS
Y PROCESOS PARA LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL DE LA NACION PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2024, APROBADO POR LA LEY N° 7228/2023".

“Reglamentacidn Articulo 112, Ley N° 7228/2023.

N\

Art. 283.- Los ajustes, correcciones y regularizaciones contables-patrimoniales se regiran por los
siguientes procedimientos:

Punto 1) Los OEE que a los efectos de correcciones de errores en los registros contables y
presupuestarios que originan diferencias contables y patrimoniales y requieran realizar ajustes,
podrdn aplicar las dindmicas contables ya emitidas con anterioridad por parte de la DGCP para
casos similares para lo cual deberan contar con el Informe de la Auditoria Interna Institucional.

Para los casos nuevos donde se requiera establecer los procedimientos y las dindmicas contables
a ser aplicados, los OEE solicitardn los mismos a la DGCP”.




1. Las anulaciones de asientos corresponden a registros dentro del periodo mensual,
y por los mismos no se configura ninguna situacion de ajustes patrimoniales o
contables, sino que se fratan de contra asientos o reversiones.

2. Las anulaciones de asientos se realizan en el marco de las tareas propias del
contador, quien efectia controles y conciliaciones de cuentas para identificar
registros que requieran ser modificados debido a diferencias surgidas en la carga de
los asientos contables.

AN

3. El Sistema Contable SICO posee un moédulo habilitado para que el contador
realice las anulaciones que correspondan dentro del mes.

/




| £ SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACION FINAMCIERL
Accidn Procesos Previos et } M Consultas Modulo Reva Informe Ayuda Ventana

Menl de Asientos Contahles
| £ SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACION FINAMCIERA

Aprobacion de Asientos Aecion ApudasVentana
Ernision de Boleta de Retencian

Correccion de Documento
L4 Contra 1to AL 1 CORRECCION: CONTRASIENTO DE AMUL ACIOH
= £

Hivel y Entidad: ' s Registro SIAF:

Unidad: Fecha Elabor.: 2409/2025
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ANTECEDENTES: oconginak

Sl CO Suma: B Tipo de Cambio:

Unidad:
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Tipo de Operacion:

tdavim.Contable




4. Hemos avalado el criterio presentado, mediante consulta presentada a la
Direccion General de Contabilidad DGCP, cuya respuesta se presenta a
continuacion y donde se expone que claramente lo expuesto en el descargo:

Observacidn N° 14 del COD: “Anulacidn de asientos dentro del mes, sin informe de Auditoria Interna ni dinamica contahle de DGCP - MEF conforme al Decreto Reglamentario de la
Ley 7228/2023, Art. 283. De ajustes, correcciones y regularizaciones contahles-patrimoniales™.

Consulta:

0z, la aplicacidn de lo

Respuesta DGCP: Para las anulaciones de los asientos contables en el 51C0, dentro del mes; no es necesario contar con el Dictamen de Auditoria Interna, tomando en cuenta gue
la correccidn se realiza en el momento en que ocurre el hecho y no queda registros contabhles que ajustar. Sin embargo, cuando se trata de ajustes y/o correcciones de ejercicios
fiscales anteriores; si el Decreto reglamentario del PGN requiere contar con el Informe de Auditoria Interna.




En referencia al importe aqui planteado, es importante acotar que del total expuesto de
Gs. 16.116.665.156, el 93% corresponde a anulaciones de 3 asientos contables
correspondientes a salarios, o que explica el importe elevado senalado, sin que ello
implique una gran cantidad de registros o un volumen inusual de operaciones.

Tema: Cuentas del 4 - Pasivo, 4.1 - Pasivo Corriente, 4.1.1.071 Servicios Personales

Procedimiento: Analisis de la cuenta del 4. Pasivo - 4.1 Pasivo Corriente - 4.1.1.02 Servicios Personales. Cargar los datos de los
asientos ANULADQS visualizados en el Registro Mayor al 2170724,

- Tipo de
Cédigo g Fecha del
Contabla-| Descripcidn Contable - ‘?‘?fm registro- Monto del

(1) @ | e @) Concepto- () Haber - (7)

=& anula por

41.1.01.11 Sueldos o 30/01/2024 modificacion de manic _5.057.790.761

Se anula por

Sueldos 19/03/2024 modificacion de monta _5.012.040.692

S& anuwia por modificarse el monfa
Sueldos Q 24072024 -4 973 386564

Fuente: Informacion remitida en el descango. -15.043.077.584




Otro punto importante a tener en cuenta es que:

Conforme lo hemos expuesto en el desarrollo de la Observacion N° 3, de acuerdo
con nuestra estructura programatica, la UNA es la Unidad de Administracion y
Finanzas (UAF), mieniras que cada facultad integrante constituye una Sub-UAF.

Por este motivo todas las STR son generadas por el Rectorado a través del SITE,
quienes conforme al proceso electrénico que les corresponde realizar, pueden
requerir que las Sub-UAF quienes originan los asientos contables, realicen
anulaciones o modificaciones.

N\

Ejemplo:

- Vinculaciones de cuentas bancarias en casos de pagos de servicios personales.
- Vinculaciones de cuentas bancarias de proveedores en el SITE.
- Falta de asignacion de plan de caja.

/




Art. 240.- Para la emision y presentaciin de STR ante la DGTP por parte de
los OEE que reaben transferencias de la Tesoreria regirin las
siguientes disposiciones:

a) Las STR orgmadas en obligaciones registradas v aprobadas
conforme al Plan Financiero y Plan de Caja deberin ser
presentadas ante la DGTP en un plazo no mayor de 15
(quince) dias contados desde la aprobacion de las respectivas
STR en el SITE, con excepcidn de los Gobiernos
Departamentales y Municipales canalizados a través de la
DGDM.

El MEF podri exceptuar por Resolucion Ministenal la
aphicacion  del presente inciso a  sohcitud  expresa v
fundamentada de las Miximas Autoridades de los OEE.

La DGTP no dard curso a suspension temporal de STR. Una
vez ingresada la STR a la DGTP, las UAF o SUAF solo
podrin cancelarla y solicitar su devolucion a origen con la
firma de los responsables de la UAF o SUAF, siempre y
cuando el pedido justificado ingrese antes de la remision de la
orden de transferencia al SIPAP.

Las obhgaciones vinculadas o no a las STR, pasado el plazo
establecido en el nciso a), deberin ser canceladas por las
UAF’s o SUAF's Institucionales.




EJEMPLO DE ANULACION DE SALARIOS

/




EJEMPLO DE ANULACION DE SALARIOS

y




EJEMPLO DE ANULACION DE SALARIOS
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EJEMPLO DE ANULACION DE SALARIOS
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PLAN DE MEJORA - OBSERVACION N° 5

Formalizacion del procedimiento de anulaciones contables | Jefa de la Division de Contabilidad Resolucion de procedimisnto

1. Elaborar un procedimients operativo formal que establezca: Direciora de Auditoria Intemia Programa de Auditoria de Estados Financiems.
- Tipos de anulaciones permitidas antes del cieme contable
mensual {madificacion de monto, emor en asients, emor en canga
de datos, modificacion de Linea presupuestariz).

- Requisitos de documentacion para cada anulacion (justificacion
técnica, evidencia contable, autorizaciones, registro en SICO).

- Definicion de los casos que requieran informe de la Auditoria
Interna antes de ejecutar la anuwlacion.

Aplicacion de la dinamica contable de la DGCP, si
comesponde.

1. Para casos nuevos de anulaciones que impliquen ajustes
patrimaoniales fuera del pericdo contable:

- Solicitar formalments |a dinamica contable a la DGCP previo
dictamen de la Auditeria Interna.

- Registro comrecto en 5100 debidamente respaldado con la
dinamica contable establecida por la DGCP,

Capacitacion del personal contable

1. Capacitar a los funcicnarios del area de contabilidad y demas
funcionarics imswolucrados en el proceso sobre:

- Mormativa vigente aplicable a anulaciones y ajustes contables.
- Procedimisntos interncs formalizados.

- Use comecto del madule de anulaciones en el sistema SICO.
Registro de anulaciones

1. Implementar un formate estandar de solicitud y registro de
anulaciones que incluya:

- Humero de asiento original ¥ ndmero de anulacion.

- Concepto de la anulacién.

- Monto afectado.

- Fecha de registro y responsable de [a anulacion,

- Evidencia adjunta (comprobante, justificativo t2cnico, informe
de Auditoria Intermna, dinamica contable).

2. Mantener un archive para auditorias internas y extemnas.
Control interno

Incluir el control en el Programa de Auditoria de Estados
Financieros.




OBSERVACION N° é:

LA FP-UNA NO PUDO DETERMINAR CON CLARIDAD EL
MOMENTO EN QUE LOS INGRESOS DERIVADOS DE
CONVENIOS, CONTRATOS Y ACUERDOS DEBEN SER
RECONOCIDOS COMO CUENTAS POR COBRAR EN EL
BALANCE GENERAL POR & 3.108.327.838.

Respecto a esta observacion, la CGR plantea el registro de los ingresos devengados, es
decir, reconocer los ingresos a cobrar, independientemente a que sean cobrados
efectivamente.

En este contexto, es importante mencionar que la FPUNA registra actualmente sus ingresos
bajo el criterio de lo percibido, vale decir, cuando efectivamente son cobrados y se emiten
el Comprobante de Ingreso correspondiente.

La adopcidon de esta modalidad requerira la implementacion de un procedimiento que
permita resguardar todos los riesgos inherentes a la operacion, asi como un trabajo
conjunto con todas las dreas involucradas, tal como se ha expuesto en el mismo descargo y
en el correspondiente Plan de Mejora.

/
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Un aspecto importante a mencionar, corresponde al importe de Gs. 3.108.327.838 mencionado en
la observacion de la Contraloria. Hemos expuesto en el mismo descargo cuanto sigue:

1. Elimporte corresponde al Saldo de Convenios a Ejecutar.
2. No podemos incluir en el Balance como un ingreso a cobrar por el sélo hecho de la firma de un
convenio o acuerdo, o por saldos que requieren aun ejecucién de trabajos o productos.
3. Para que un ingreso sea reconocido como ingreso a cobrar debe necesariamente darse
primeramente las siguientes situaciones:
a. Haberse realizado la correspondiente prestacion del servicio o producto objeto del convenio
o acverdo firmado.
b. Exista un documento de conformidad de la contraparte por la prestacion del servicio o
producto recibido.
c. Se genere la documentacion legal que lo perfeccione.
4. En la Contabilidad PUblica, los ingresos a cobrar requieren indefectiblemente que se encuentren
presupuestados en el Presupuesto de Ingresos del periodo del que se trate. Vale decir:
- “Asi como no se puede pagar mas de lo que este estipulado en el Presupuesto de
Gastos, no pueden registrarse ingresos que no estén estipulados en el Presupuesto de
Ingresos”

AR

Hemos incluido en el Plan de Mejora que serd elaborado un procedimiento para establecer el
criterio y aplicacion de lo planteado por la CGR.




Asi mismo, presentamos consulta y respuesta realizada a la Direccion General de
Contabilidad Publica, respecto al criterio y dindmica que podrd ser utilizada:

Observacion N® 18: “La FP-UNA no registro en los estados financieros como cuentas a cobrar el importe total de los contratos, acuerdos y convenios firmados por prestacion de semvicios a
instituciones publicas y privadas que al 311252024 que al cierre totaliza un importe pendiente de cobro de & 3.108.327 838"

Consulta:
1. iDeben ser registrados como Cuentas por Cobrar, los ingresos a percibir por la firma de Convenios, acuerdos o contratos para prestaciones de Servicios?

Respuestade la DGCP: La firma de Convenios no representan transacciones econdmicas financieras, es decir no configura un hecho econdmico motive por el cual no genera regisiros contables, la contabilizacion
se realiza solamente cuando se materializan las operaciones envirtud a lo que reza el Principio de lo Devengado que dice lo siguiente: “La coniabilided reconoce los hachos econdmicos en ol mowmento en gue

ocurren independivtomente o gue hoya entrada o salida efectiva de dinero, cumpliendo dos condiciones gue sow: o) Lo entrega efectiva del bien y b) La conformided de Lo recepein del bien o el servicio™.
2. iCuando nace la obligacidn contable de registrar el ingreso coma cuenta a cobrar?
Respuesta de la DGCP: nace cuando se genera la operacion y queda pendiente de cobro al cierve del Ejercicio Fiscal ejecutando el presupuesto v generando la cuenta 213.01.01.00.000 Cuentas por Cobrar.

3. Solicitud de dinamica contable: Con el fin de regularizar y mantener registros adecuados en ejercicios fiscales posteriores, se solicita a la DGCP el detalle de la dinamica
contable corespondiente para el registro de ingresos devengados por senicios prestados no cobrados al cierre del ejercicio,




Asi mismo, presentamos consulta y respuesta realizada a la Direccion General de
Contabilidad Publica, respecto al criterio y dindmica que podrd ser utilizada:

DIMNAMICA COMTABLE

Cibligacion Presupuestara

212.14.20.07 .000 Aranceles Educativos

514.02.01.00.000 Ventas de Servicios

Fegistro de devengada.

Ingreso Presupuestario

213.01.01.00.000 Cuentas por Cobrar

212.14.20.07.000 Aranceles Educativos

Fegistra de cuentas por cobrar




PLAN DE MEJORA - OBSERVACION N° 6

Procedimientos y Controles Jefa de la Division de Contabilidad Resolucion de procedimisnto
1. Elaborar y aprobar um Procedimiento Institucional Jefe del Departamentio de Gestion da
Estandarzado para el reconccimisnio de imgresos y cuentas por | Proyectos

cobrar derivados de convenios, contratos yio acuerdos. Coordinader de Departamento de

2. Definir criterios claros para el reconocimiento del derecho de | Relaciones Interinstitucionales
cobno: prestacion efectiva del servicio, conformidad de la Jefe de Gabinete de Decanato
contraparte, respaldo documental y obligacion formal de pago.

Capacitacion del personal
1.Capacitar al personal de las areas involucradas sobre &l
Procedimiento Confable y normativa vigente.

Fortalecimiento de la informacion Contable

1. Incluir en las Motas a los Estados Contables y Financieros, la
informacion de los ingresos devengados v pendientes de cobrm
de forma completa y suficienie.




OBSERVACION N° 7

ANULACION RECURRENTE DE CHEQUES POR &
1.974.490.723 EN LOS MESES DE JULIO Y
DICIEMBRE/2024; DEBIDO A FALLAS EN EL CONTROL
PREVIO A LA EMISION - FP-UNA, 2024.

En relaciéon la observaciéon en referencia, informamos que en descargo a la CGR
presentamos las siguientes apreciaciones:

1. Las anulaciones han surgido como resultado de la aplicacion efectiva de controles
internos realizados antes de la firma y entrega de los cheques.

N\

2. Las anulaciones se readlizan precisamente para prevenir errores contables, pagos
indebidos o el rechazo de cheques, situaciones que podrian generar consecuencias
mayores en la operativa financiera.

3. Debido al control previo a la firma, se identifican y corrigen oportunamente las

/

inconsistencias detectadas.




Entre las causas de estas anulaciones, se destacan:

» Errores en los datos del beneficiario o en el monto consignado.

 Fallas en la impresion generadas por el sistema automdatico de emision.

» Solicitudes expresas de los beneficiarios para emitir un nuevo cheque en reemplazo del
anterior, por motivos tales como: endoso deficiente, vencimiento del cheque, extravio,
deterioro fisico del documento, entre otros.

Es relevante destacar que:

O

* Los cheques anulados no fueron firmados ni entregados a beneficiarios.

« No generaron asientos contables en el SICO, al no haberse constituido en hechos
econdémicos.

* Fueron asentados correctamente en los Libros de Bancos como cheques anulados con
monto cero, en estricto cumplimiento del procedimiento interno.




En lo que respecta al importe de anulaciones, que conforme a lo observado asciende a Gs.
1.974.490.723, cifra que, si bien puede parecer elevada en términos absolutos, corresponden en su
mayoria a un reducido grupo de cheques con montos significativos, cada uno de ellos
debidamente documentado con su respectiva justificacion, los cuales serdn expuestos a
continuacién para mayor claridad:

AN

Entre estos casos se destacan especificamente cinco cheques emitidos a nombre del Instituto de %
Prevision Social, cada uno por un valor de Gs. 253.648.524, totalizando Gs. 1.268.242.420, los cuales
fueron anulados debido al rechazo del primer cheque y a errores consecutivos en la impresion, /
hasta lograr que los datos se visualizaran con precisiéon y correctamente alineados dentro del
formato del cheque

//




Se detalla la secuencia de los cheques emitidos a nombre del IPS:

PRIMER CHEQUE ANULADO (N° 4086417):
Motivo: Rechazado por el IPS debido a que el monto en letras fue impreso hasta “veinticuat” en lugar
de “veinticuatro” tal como se expone:

Cta: 012001291234 Cuenta Naméro I Sej&*ﬂhnqgnﬂﬁm)q

" _11_. BT | .
Sens | Nro:0408ks17 -“jBNF 04200123121k | F_ 0408LYL7 . &

FEcHA__ 02/12/024 BNFA BEDl2 D1PYG CH"EQUE VISiA
Instituto De F'ml San Lorensd 1‘ : PG A 02 - 4 2 -2024
ORDEN —___oi&%Sactal- | Cnel Romero /. M. Cuelo J J o o anan
o St it Pégua.se ala orden de II‘ETITUTG K HEVISI&EJ ﬁlﬁ-
; ' Doscientos Cincuenta v Tres Plillones Seiscientos Cuarenta y[Ocho il Ruinientos Veintiouat
“La suma de ll.‘Et.lalrar'rier!:JI

E;. ¥ FACULTAD TECNICA - UNA FF10
: ° o-Una ’

TOTAL

FSTE CHEGUE

1 P 716 E UL e s [ F R ) ;fl- B0 E *.’i [ N TR T
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SEGUNDO CHEQUE ANULADO (N° 4086424):.
Motivo: Se anula porque la impresion se encuentra sobre la linea, tal como se expone:

Ctas 012003231236 B ; M@_Tﬂﬂe_@m _ e
SertF' Nro:0DuDBLYBY - ] ’ 0L.200k23121k F . DuyDa&bucy - 2330640, D2

ﬁ é 25
BNFA BEDL2 0LPYG SRS 20 | ANU . .&AD(

San Lorenzo
Cnel. Romero e/J. M, Cueto

Paguese a la orden de

La suma de Guaranies

E FACULTAD POLITECNICA - UNA FF10
Campus Universitaric-Una
RUC:80001181-3
Ly

5 : i S i e S
7 P iy et W Tom e4criBir ni firmar debaje de esia Hnea W escribsir il firmar debak
ToraL 205,008,000 Aty

ESTE CHEQUE
TN, Y S — L ] ST P 4 B 6 [ J PR N Nt ] e B STt R0




TERCER CHEQUE ANULADO (N° 4086425):. .
Motivo: Se anula porque la impresion se encuentra descuadrada, tal como se expone:

Cta: 01200123121k
Ser:F  Nro:0408bY425

SALDO ANTERIOR

DEPOSITO,
——
TOTAL

ESTE CHEQUE

SALDO @

— Cuenta Nimero Serie - Cheque Namero : )
01200123121k | F  0408k425 &

CHEQUE VISTA

BNFA BEQOl2 D1PYG
San Lorenzo
Cnel. Romero ef). M. Cueto

FECHA DE EMISION

Pé&guese a la orden de,

i T
i
!

La suma de Guaranies

A N santiryat
: ..-:’]'L.;_, FAGULTAD POLITECKICA “Ula FR10
- e = . TR '
v;_# + Campus Universitaric-Una
Ly o RUC:80001181-3

chl i R R R o P o 1 P 36 Mt T T T B

20

AARA

2w Heho HEL Dudniendes

T S —
No escribir ni firmar debaje de esta linea

gl

Firmas

e ——
Ko escribir ni fiemar debaje




CUARTO CHEQUE ANULADO (N° 4086426):
Motivo: Se anula porque la impresion se encuentra descuadrada, tal como se expone:

Ctae 0X200%23LEkk
SertF Nro:DUl08bY4Y2L

DEPGSITR

-] BNF : uents Himens Serig = Chegue Mdmerg : ﬁ
& 01200123121k F D408kY42k 23564802
|

CHEQUE VISTA

BNFA BEDl2 DLPYG ANULAD

San Lorenzo %
Cnel. Romero er). M, Custa
STITUTO DE PREVISTAH ©
Péguese a la orden de IMSTITUTO DE FREMTISTO _
ecienios Tinoenta v Tones Sejscientos Lharenta v Ucho M
La suma de Guaranies

Veintimatm
YT
] = FACULTAD POLITECHICA - UNA FF10
I Campus Universitario-Una
'I!l:i-‘ RUC:B0001181-3

o wicniter e fiemar debajs oo ovis g

2JONEZOOADNLZONLZ3IL2LEMADSRSESR2EMADW



QUINTO CHEQUE ANULADO (N° 4086427):.
Motivo: Se anula porque la impresion se encuentra descuadrada, tal como se expone:

.. P r " i nbn Peirmr: _Sarie - G Husmagea b ' .
ceer Batomenzn, T v
I CHEQUE VISTA ANU[ ADO

ENFA BEDLZ2 OLPYG

San Lorenzo
Cnal. Fomero ol B Cieeso

FECHA [ CFESa0R

Paguese a la crdon de THETITUTD [E FREVISLON SOCTH

Ueintiouatro

""'I*EE FACULTAD POLITECHICA - UMA FF1D
ﬁi]'l" Campas Uinfeersitanc-Uina
Pl FAUC BOOO1181-3

— e ———
P TR B e Sebaic de e B

L RENEY & B2 QENL 2 32 3 B 03S) e G2 e S

\N

En referencia a las situaciones planteadas, la CGR concluye que se evidencian que no se
realizaron controles previos al llenado de los mismos aun cuando constituyen desperfectos
en la impresion y mantiene su observacion.

Es importante destacar, que la impresion de cheques se realiza a fravés del Sistema de
Ejecucion Presupuestaria (EPR), evitando emitirlos en forma manual.

Dentro del plan de mejoras hemos incluido la solicitud de asistencia/demostracion al
Centro Nacional de Computacién, para identificar si se requieren mejores prdacticas del
usuario y/o actualizaciones en las configuraciones del sistema




EJEMPLO VISTA PREVIA IMPRESION DE
CHEQUES - SISTEMA EPR

Archivo Editar Procesos Pres, Gastos Pres. Ingresos  Reportes Bancos Cédigos Ventana Ayuda

Archive Edicion  Formate  Ver Ayuda
245.278.422

@1/18/2025
Instituto De Previ
sién Social
INSTITUTO DE PREVISIGN SOCIAL
Doscientos Cuarenta y Cinco Millones Doscientos Setenta y Ocho Mil Cuatrocientos Veintid

245.278.422. -

Linea 1, columna 1 100% Windows [CRLF) ANSI




DESCARGO . DETALLE DE ANULACIONES

Julio/2024

12001231205 H

12632519

1704/07/2024

Nelson Gutavo Aldereta

460,000

Camblo en et
monto del viatico
asignado

12001231205

2632520

04/07/2024

ANULADO

Silvia Teresa Leiva

460,000

Cambio en el
monto del viatico

asignado

12001231205

2632521

04/07/2024

ANULADO

Blas Ismael Rolén

460,000

Cambio en el

Cardozo

imonto del viatico

asignado

12001231205

2632526

09/07/2024

ANULADO

Gerardo Jesus Riveros
Rojas

3,212,662

Errbnea
consignacion de la
fecha en el cheque

12001231205

2632540

09/07/2024

ANULADO

Rodrigo Joel Zacarias
Vazquez

570,356

Errénea
consignacion del
imonto del cheque

12001231205

2632550

17/07/2024

ANULADO

Hugo Miguel Caballero
Dominguez

180,000

Canje de cheque
or vencimiento

12001231205

2632596

30/07/2024

ANULADO

Hugo Miguel Caballero
Dominguez

2,000,000

Anulacién de pago
de viatico

12001232776

7822746

02/07/2024

ANULADO

BNF

1,136,000

Chegque emitido
con errores de
impresién

12001232776

7822747

02/07/2024

ANULADO

Coopfuna Ltda

315,000

Cheque emitido
con errores de
impresién

12001232776

7822748

02/07/2024

ANULADO

Asociacion de

Funcionarios
FP - UNA

5,597,100

Cheque emitido con
errores de
impresién

14,391,118




DESCARGO - DETALLE DE ANULACIONES

Diciembre/2024

Cuenta

Corriente N° Serie

Numero de
Cheque

Fecha del
Cheque

Observacién

Denominacién

Monto

Motivo

12001231205 |F

3893335

4/12/2024

ANULADO

Facultad Politécnica UNA

6.000.000

Incorrecta
imputacién a la
cuenta corriente

12001231205

3893336

5/12/2024

ANULADO

Wilson Marcelo Leiva Ledn

1.300.000

Cambio en |a fecha de
asignacién de viatico

12001231205

3893344

ANULADO

La hoja del cheque
resultd dafiada durante
la impresion anterior

12001231205

3893354

10/12/2024

ANULADO

Petréleos Paraguayos

6.570.000

Emrénea consignacion
del monto del cheque

12001231205

3883355

10/12/2024

ANULADO

Juan Rodriguez

892.140

12001231205

3893381

1711272024

ANULADO

Ninfa Carolina Delgado
Lopez

800.000

12001231205

3893382

1711212024

ANULADO

Ninfa Carolina Delgado
Lopez

87.504

[Errénea consignacian
idel monto del cheque
Errénea consignacién
del monto del cheque
[Errénea consignacion
del monto del cheque

12001231205

3893389

18/12/2024

ANULADO

Maria Angélica Ortiz Ayala

8.000.000

Cheque emitido con
nominacion incorrecta

12001231205

3893424

23/12/2024

ANULADO

Carlos Jorge Dejesus
Gomez Frachi

4.800.000

12001231205

3893428

23112/2024

ANULADO

Guillermo Adrian Schlichting

6.400.000

12001231205

3893430

231212024

ANULADO

Osvaldo Enciso

500.000

Canje de cheque por
vencimiento

ICanje de cheque por
vencimiento

Cheque emitido con
Inominacion incompleta

BNF

12001231205

3893434

26/12/2024

ANULADO

Juan Redriguez

5.399.797

Erronea consignacion
del monto del cheque

BNF

12001231205

3893452

27112/2024

ANULADO

Centro de Estudiantes de la
FPUNA

15.000.000

ICheque emitido con
nominacidn incorrecta

BNF

12001231205

3893453

2711212024

ANULADO

Juan Rodriguez

530.400

Erronea consignacion
idel monto del cheque

BNF

12001231206

3893486

27/12/2024

ANULADO

Helen Mariel Pefia Silvero

13.050.000

(Canje de cheque por
\vencimiento

BNF

12001231205

3893487

26/12/2024

ANULADO

Néstor Alexis Gonzalez
Benitez

6.000.000

Erronea consignacion
de la fecha en el
cheque

Total (1)

75.329.841




Cuenta Numerode | Fechadel F
Banco Corriente N* Serie Cheque Observaclén Denominacidn Monto -
BNF | 12001231227 |F B760450 131272024 | ANULADO Enrique Hazam Mohamed 13 166 668 [Erronea consignacion
Buzarquis monto del chaque
BNF | 12001231227 |F 8769461 13/12/2024 | ANULADO Felix Fernando Fernandez 13.166.666 [Errdnea consignacion
Balbuena | monto del cheque
BNF | 12001232776 | F TB22789 30/12/2024 |ANULADO | Dahiana Elizabeth Avalos 3.501.818 [Anulado debido a erraf
Mendoza n la consignacidn del
pellido del beneficiano
BNF | 120012327768 |F 7822792 30/12/2024 |ANULADO | Dahiana Elizabeth Avalos 300.000 Anulado debido a ermar
Mendoza len la consignacidn del
apeliido del beneficiand
BNF 12001232825 |F 5041052 26/12/2024 AMNULADO Néstor Alexis Gonzalez 6.000.000 (Cheque emitido con
Benitez nominacién incorrecta
Total (2 36.135.152
1 gt - |
BNF | 12001231216 |F 4085417 | 2/12/2024 ANULADO | Instituto de Prevision 253,648.524 (Chegue emitido con
Social ferrores de impresion
BNF | 12001231216 |F 40B6418 | 2/12/2024 ANULADO | Mutual de Docentes FP 180.282.931 ue emitide con
UNA res de impresion
BNF  [12001231216 | F 4086419 | 21202024 ANULADO | Asociacion Mutual de 132.198.248 (Cheque emitido con
Funcionarios lerrores de impresién
BNF | 12001231216 |F 4086420 211212024 ANULADO | Sindicato de Trabajadores 9.144.000 Cheque emitida con
errores de impresian
BNF [12001231216 |F 4086424 11/12/2024 | ANULADO | Instituto de Prevision 253.648.524 Cheque emitida con
Social errores de impresion
BNF | 12001231216 |F 4086425 | 2112/2024 ANULADO | Instituto de Prevision 253.648.524 Cheque emitida con
Social errores de impresién
BNF 12001231216 |F 4086426 211212024 ANULADO Institute de Previsién 253.648.524 Cheque emitido con
Social errores de impresién
BNF | 12001231216 |F 4086427 | 211202024 ANULADD | Instituto de Previsian 253.648.524 |Cheque emitido con
Social lermores de impresion
BNF | 12001231216 |F 4086457 sin fecha ANULADO Flacha Benitez Oscar 1.085.969 |Cheque emitido con
Rafael lerrores de impresion
_ manto en nimeros)
BNF 12001231216 |F 4086487 14122023 ANULADO Ministerio de Defensa 253 [Cheque emitido con
Plblica ferrores de impresién
BNF | 12001231216 |F 4086488 | 23/12/2024 | ANULADO | Oscar Rafaal Flacha 876.775 Erronea conslgnacion
Benitez del mento del cheque
BNF 12001231216 | F 4086489 26/12/2024 ANULADO Asociacién de Docentes 2.820.000 [Modificacion en la
denominacion del
beneficiario
BNF [ 12001281216 |F 4086497 26112/2024 | ANULADO Inslituto de Prevision 2582 780,680 Monto incomectaments
Social jmpreso en el cheque
BNF  [12001231216 |F 4086488 ANULADO
BNF | 12001231216 |F 4086514 | 28/12/2024 | ANULADO | Midan Graciela Trinidad de 312.500
Brilez
BNF | 12001231216 |F | 4086516 | 30/12/2024 | ANULADD | Braian Ariel Acosta 763.636
Malinas
Total (3) 1.848.834.612
Total (1+2+3)
1,960.099.608




PLAN DE MEJORA - OBSERVACION N° 7

Procedimientos y controles Jefa de la Division de Tesareria Fesolucion de procedimisnto

1. Elabarar y aprobar un Procedimiento de Tesoreria sobre Jefa del Departamenio Financien Formulario de anulacion de cheques

emisicn y anulacion de cheques. Direcicra de Auditoria Intema Mota al Banco Macional de Fomento

2_ Implementar un control dusl previo a la impresion de chegues: Mota al provesdor del Sistema EPR (CHC)
revisicn de datos del beneficiario, importe, fecha y cuenta Acta de participacion de capacitacion
comiente. Programa de Auwditoria de Estados Financiens.
3. Protocolo de anulacion con selio "ANULADC" en ef chequa y
en =l talan.

Gestion Documental

1. Crear un Fomulario y Registro de Chegques Anulados (fisico y
electrénico):

- Las anulaciones de chegues previamente firmadao, deberan
estar autorizada por la Direccion Administrativa y Financiera.

- En caso de anulacicnes de chegues sin firma por ermor de
impresion, con autorizacion del responsable de |a Tesoreria
Institucional .

Fortalecimiento Tecnologico

1. Coordinar con el proveedor del Sistema EFPR una verficacion
¥ @sesoramienio para la emision de cheques y para comegir las
fallas de impresion {alineacion, datos cortados, etc. ).

2. Gestionar antz el Banco Macional de Formento la factibilidad
de implementar transferencias electronicas a proveedores, en
sustitucion gradual de chegues, conforme a lo establecido en 2l
Ciecrato M* 8127/2000. Art. 80, incisos a) y b).

Capacitacion

1. Capacitacion al personal de Tesoreria y de la Direccion de
Administracion y Finanzas sobre normativas vigentes.

Control interno

Incluir &l control en ef Programa de Auditoria de Estados
Financieros.




OBSERVACION N° 8

DEBILIDADES CONSTATADAS EN EL AREA DE PERCEPTORIA DE
LA FP-UNA EN LA VERIFICACION IN SITU.

Debilidades constatadas en el Area de Perceptoria de
la FP-UNA en la verificacion in situ.

Entre las debilidades observadas por la CGR en el Area
de Perceptoria se encuentran:

1. “Las personas encargadas de la Perceptoria central
no cuentan con constancia de designacion para dicha
area. Solo la Sra. Sara Carisimo cuenta con Resolucion
de designacion como encargada de la Perceptoria”.

La FP-UNA ha remitido las resoluciones de
designaciones de perceptores

V4




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
FACULTAD POLITECNICA

Campus dé la UNA
SAN s’.onluz&-rhmnuu

RESOLUCION DECANATO N°68/2016

POR LA CUAL SE DESIGNA PERCEPTORA DE LA SECCION PERCEPTORIA DE LA
FACULTAD POLITECNICA DE LA UNA
05 de febrero de 2016

VISTOS: : . :

La Ley 4.995/2013 “De Educacién Superior” y el Estatuto de la Universidad ancmnnl‘dc Asuncion.

La Ley 1.626/2000 "De la Funcioén Piblica”, sus modificaci ¥y 2

La Ley 1.535/1999 de Administracién Financiera del Estado y su Decreto Reglamentario 8.127/2000.
El Organigrama BEstructural de la FP-UNA, aprobada por Resolucién N® 10/10/01-00. Acta
802/17/05/10.

El Memorando DADM/030/2016, presentado por la Prof. Mce. Oilda Sinchez Quintana, Directora
Administrativa y Finunciera, por el que solicita la designacion de la Funcionaria Fabiola Marcela
Ledesma Noguera, C.LC. N® 3.397.456, como Perceptora de la Seccion Perceptorfa de la Facultad
Politéenica de la UNA, Y,

CONSIDERANDO: La i de asignar ilidad y i a !‘m !ic lograr una mejor
organizacion con miras & clevar la calidad de los servicios brindados por la Institucion.

POR TANTO;

EL DECANOQ DE LA FACULTAD POLITECNICA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
ASUNCION

RESUELVE:

Art.1%: Designar 4 la Funcionaria cuyos datos se detallan mas abajo, a la Seccion Perceptoria de la
Facultad Politéciiica de la Universidad Nacional de Asuncion.

, Art.3%: Encomendar a la Directora del Departame:
trabajo de la Funcionaria.

Art.4% Comunicar, copiar y archivar,

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
FACULTAD POLITECNICA

Campus de la UNA

SAN LORENZO-PARAGUAY

RESOLUCION N° 0666/2025

POR LA CUAL SE CONFIRMA EN EL CARGO COMO PERCEPTORA A LA FUNCIONARIA
MIRNA VIVIANA PERALTA ORTIGOZA, DE LA SECCION DE PERCEPTORIA DE LA
FP-UNA.

18 de junio de 2025

VISTO Y CONSIDERANDO: EI Memorando DAF/0301/2025 de la Directora, Econ. Patrick
Marcela Quifionez Wing Chong, de la Direccién de Administracién y Finanzas de la FP-UNA, en
el cual solicita la confirmacién de funciones de la funcionaria Mirna Viviana Peralta Ortigoza, en
el cargo de Perceptora de la Seccién de Perceptoria de la FP-UNA.

La necesidad de confirmar en sus funciones a la citada funcionaria que ya viene desempefando

dicha funcién, a fin de lograr una mejor organizacién con miras a elevar la calidad de los
servicios brindados por la Institucién.

La Ley N° 4995/2013 de Educacién Superior.
El Estatuto de la Universidad Nacional de Asuncién.

POR TANTO: en uso de sus facultades y atribuciones legales,

LA DECANA DE LA FACULTAD POLITECNICA
RESUELVE:

Confirmar en el cargo como perceptora a la funcionaria MIRNA VIVIANA PERALTA
ORTIGOZA, C.I.C. N° 3.927.460, de la Seccién de Perceptoria, dependiente de la
Divisién de Tesoreria del Departamento Financiero de la FP-UNA.

Art. 2°

Prof. Abg. Joel A¢

Secret, Decana

Tel JFax: 595-21-5887000 - C.C. 1130 (Asuncion) - 2111 (San Lorenzo)
httpu) .pol.una.py




2. “EL AREA DE PERCEPTORIA NO CUENTA CON PROCEDIMIENTOS PARA LA
EMISION Y PRESENTACION DE LOS REPORTES DE INGRESOS ANTE LA DIVISION DE
CONTABILIDAD APLICADO POR LA PERCEPTORIA DE LA CENTRAL Y LAS FILIALES
VILLARRICA Y CORONEL OVIEDO”

NUESTRO PROCEDER SE ENCUENTRA RESPALDADO POR:

- LAS DISPOSICIONES ESTABLECIDAS EN LOS LINEAMIENTOS GENERALES DE LA
ADMINISTRACION FINANCIERA.

- LA LEY DE PRESUPUESTO Y SUS REGLAMENTACIONES.

- LOS PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS INTERNOS QUE GARANTIZAN EL
CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS.

- TODAS LAS ACCIONES DESARROLLADAS ESTAN ALINEADAS CON EL MARCO
NORMATIVO APLICABLE.
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AL RESPECTO, LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS HA EMITIDO:

- CIRCULAR DAF N°2/2025 POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCEDIMIENTO
PARA LA EMISION Y PRESENTACION DE INGRESOS DE LAS PERCEPTORIAS ANTE LA
DIVISION DE CONTABILIDAD DEPENDIENTE DEL DEPARTAMENTO FINANCIERO DE LA
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, APLICABLE TANTO A LA SEDE CENTRAL
COMO A LAS FILIALES, A FIN DE GARANTIZAR LOS PRINCIPIOS DE CONTROL,
TRANSPARENCIA Y PLANIFICACION INSTITUCIONAL.
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POR LA CUAL SE ESTABLEGE EL PROCEDIMIENTO PARA LA EMISION Y PRESENTACION
DE INGRESOS DE LA PERCEPTORIA ANTE LA DIVISION DE CONTABILIDAD DEPENDIENTE
DEL DEPARTAMENTO FINANCIERO DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

La Dirgq?ién de Administracion y Finanzas (DAF), en el marco de sus funciones de regulacion,
supervision y control de los procesos administrativos y financieros, establece el siguiente
procedimiento para la correcta emision, presentacion y registro de los ingresos diarios gestionados
por las Perceptorias de las sedes Central, Villarrica y Cnel. Oviedo:

OBJETIVO

Esr@blecer un procedimiento estandarizado y formal para la elaboracion, validacion, remision y
registro de los ingresos generado por las Perceptorias de las sedes Central y Tiliales, con el objetivo
de garantizar el cumplimiento de las disposiciones normativas, fortalecer el control interno y facilitar
la fiscalizacion.

ALCANCE

Este procedimiento es de cumpliriento obligatorio para el personal de |a Perceptoria (Sede Cenlral
y Filicles de Villarrica y Coronel Ovieda), asi como para el persona de la Division de Contabilidad
encargado de recepcicnar y procesar los informes y personal encargado del traslado y depdsito de
las recaudaciones.

BASE NORMATIVA
« Ley N 1535/99 de Administracion Financiera del Estadc
« Manual de Normas de Contabilidad Gubernamental
+ Normas de Control Interno - MECIP
= Instructivos y Resoluciones Institucionales Vigentes

MEDIDAS DE CONTROL
Ceontrol obligatario de respaldos documentales (recibos y comarobantes)
Registro y verificacion de depdsitos diarios
Emision y registra de acuse de recibo por parte de Contabilided
Archivo fisico y digital accesible para auditorias internas y externas
Conciliaciones mensuales con registros contables
Comparacién entre reportes diarios y mensuales
Validacién cruzada de ingresos gor area y tipo de arancel

OBSERVACIONES GENERALES
« Cada Perceptoria (Central y Filiales) opera con usuarios y sistemas independientes,
marteniendo autonomia opcrativa en la gestion da cobros. Sin embargo. todas las unidades
estén obligadas a rendir cuentas directamente a la Divisién de Contabilidad, conforme al
irni aqui establecida

P
Tadns Ios depasitos bancarios deben realizarse al dia habil siguiente de la recaudacion, tanto
para la sede central como para las filiales.

En os casos de ingresos por transfi ia bancaria, el t io debera itir, &l
correo institucional, el comprobante de la transferencia, indicando de forma clara el
concepto del arancel abonado y solicitando expresamente a nombre de quién debe
emitirse el Recibo de Dinero. Una vez emitido el recibo, no podra ser anulado ni
medificado bajo ninguna circunstancia.

En caso de que |a Division de Contabilidad verifique la recepcion de una transferencia que no
haya sido notificada por el interesadc, debera comunicar de inmediato la situacion a la
Direccion de Exiension Universitaria, Direccion de Postgrado, Centro TIC, Division de
Tesoreria y al Departamento de Gestion de Froyectos, a fin d2 que se proceda a la
identificacion del depositant

Las transferencias bancarias se considerardn como ingresos institucionales en la fecha de
emisin del Recibo de Dinero, y no en la fecha en que se realizé |2 operacién bancaria.

En los casos de cobros electrénicos los Recibos de Dinero serdn emitidos (nicamente
después de confirmar la conciliacion entre el informe de Bancard y el ingreso en banca web.
La rendicién se realizera segn la fecha de emision del recibo da paga.

CAPITULO |
PROCEDIMIENTO PARA COBROS POR VENTANILLA Y/O TRANSFERENCIAS BANCARIAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Etapa 1 — Recepcidn de ingresos y emision de comprobantes

El personal de Perceptoria recibe, a través de ventanilla, los ingresos correspondientes al dia,
conforme a lo establecido en las resoluciones vigentes sobre aranceles administrativos y
académicos, asi como en convenios, acuerdos y/o contratos por prestacion de servicios.

Adicionalmente, se reciben recaudaciones efectuadas mediante transferencia bancaria. Antes de
emitir el correspondiente Recibo de Dinero, el personal de Contabilidad debe verificar la acreditacion
efectiva de los fondos en la cuenla institucional, cotsjando la operacion en los extractos bancarios y
confirmando su comespondencia con el monto y concepto declarado por el depositante. Una vez
confirmada la recepcion, €l personal de Perceptoria procede a emitir el Recibo de Dinero
institucional correspondiente.

En el caso de las filiales, ¢l proceso de recepcion de ingresos es realizado por el personal de
Perceptoria designado en cada sede, siguiendo el mismo procedimianto establecido para la sede
central.

Etapa 2 - Consolidacién diaria de la informacién

El personal de Perceploria elabora el Resumen General de Ingresos del dia, en el que se
consignan todos los conceptos cobrados. Asimismo, se genera el Resumen de Venta por
Comprobante, detallando los recibos de dinero emitidos durante |a jornada.

En las filiales, esta consolidacion es igualmente responsatilidad del personal designado en ca_da
sede, quien debe preparar los resumenes e informes diarios conforme al mismo formaro vy criterios

utilizados en la sede central.
Our
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Etapa 3 — Verificacion, firma y anexado de respaldos

El encargado de la Perceptoria, verifica la consistencia de la informacion cortenide en los
resumencs, cotejandola con los recibos emitidos y/o anulados. Posteriormente, se procede a la firma
de los documentos y se anexan los respaldos corrzspondientes. En caso de anulaciones, se
incluyen los recibos originales.

En las filiales, este procesu es llevado a cabo por el encargado de la Perceptoria correspondiente,
quien valida los datos y raspalca la documentacién con su firma.

Etapa 4 — Rendicion de ingresos a la Divisién de Contabilidad

Durante las primeras horas del siguiente dia habi, el personal de Perceptoria remite a la Division de
Contabilidad toda la documentacién firmada corresponciente a la jomada anterior, incluyendo:

« El Resumen General de Ingresos

« El Resumen de Venta por Comprobante

« Recibos de Dinero duplicadus emitidos, en el caso de anulados, incluir el original.
= La recaudacion del dia

La rendicion incluye tanto los ingresos en efectivo y/c cheques como aguellos recibidos mediante
transferencia bancaria. En el caso de transterercias, se adjunta una copla del comprobanle de la
operacion bancaria, y se consigna la diferencia entre el total recaudado y el efectivo y/o cheques
entregado, indicando claramente que dicha difersncia corresponde a ingresos ya acreditados en la
cuentz institucional.

En el caso de las filiales, la rendicion diaria de lo recaudado es realizada ante el encargado de la
Perceptoria de cada Filial, quien a su vez es responsable de realizar cl arqueo de la recaudacién
y el depésito en la cuenta bancaria institucional Posteriormente, se remite a la Division de
Contabilidad toda la informacién en formato digital, con los informes e imagenes escaneadas de los
documentos y comprobantes correspondientes.

Etapa 5 — Arqueo y llenado de la Boleta de Depésito

El personal de |a Divisién de Contabilidad realiza el arqueo de los fondos recibidos desde la sede
central, verificando que coincidan con los montos declarados. Una vez valicado, se completa la
boleta de deposito, y tanto el personal de Contabiidad como el de Perceptoria fimman los
documentos respectivos.

En las filiales, esta funcién es asumida por el encargado de la Perceptoria de la Filial, quien
realiza el arqueo y depésito corespondiente.

Etapa 6 — Dep0sito en cuenta corriente Institucional

Una vaz verificada la informacién y firmados los documentos, la recaudacién en efectivo y/o cheque
de Ia sede central es entregada al personal de Transporte designado, quien registra su recepcion en
el Libro de Registro de Recaudaciones smitido por la Perceptoria, realiza el traslado al Banco

cional de Fomento, efectda el depdsito, y enirega a Contabilidad la boleta original firmada y
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En las filiales, el deposito es efectuado directamente por el encargado de Perceploria de la sede
correspondiente.

Etapa 7 — Verificacion y registro contable

La Division de Contabilidad verifica toda la documentacion recibida, tanto fisica como digital, y
procede al registro table de los ing en los sistemnas institucionales, conforme a las
normativas vigentes. Esto incluye los ingresos provenientes de las filiales, una vez validada la
informacion enviada digitalmente. £n ambos casos, el registro de los depésitos lo realiza cotejado la
acreditacion en la cuenta bancaria institucional.

Etapa 8 — Archivo y resguarde de la documentacién

Una vez realizado el registro contable diario, la documentacién correspondiente se archiva en
formata fisico yio digital Toda la documentacion queda debidamente resquardada hasta el cierre
contable mensual y anual, momento en el cual se consolida y formaliza su integracion al archivo
definitivo institucional

Etapa 9 — Elab ién de iciones mensuales

Al cierre de cada mes, la Perceptoria elabora las rendiciones mensuales, las cuales consisten en
|a consolidacion de los informes diarios generados durante el periodo. Estos informes comprenden el
Resumen General de Ingresos y el Resumen de Venta por Comprobante, emitidos por el periodo
mensual correspandiente

Dicha documentacién constituye parte de la composicién de cuentas de los ingresos
institucionales del mes, y es utilizada por la Division de Contabilidad para el analisis, conicili IGION y
cierre contable mensual.

En el caso de las filiales, al cierre de cada mes deben remitir & la Division de Contabilidad todos los
documentos originales que fueron enviados previamante en formato digital, incluyendo®

El Resumen General de Ingresos Diario y Mensual.
El Resumen de Venta por Comprobante Diario y Mensual.
Informe de Detalle de Deposilus del mes.
Recibos de Dinero duplicados emitidos, en el casa de anulados, incluir el original de todo el
mes.
=« Boletas de depdsitos bancarios diarios.

Todos eslos documentos deben estar debidamente firmados por los responsables designados an
cada filial.

Etapa 10 — Elaboracién de rendicién anual para cierre del ejercicio fiscal

Al finalizar el afiv fiscal, la Perceptoria elabora la rendicién anual, mediants la consolidacion de las
rendiciones mensuales generadas durante el ejercicio. Este proceso incluye los informes anuales
consolidados, como el Resumen General de Ingresos y el Resumen de Venta por Comprobante,
earrespondientes al periodo anual.
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Fsta rendizion constituye un insumo fundamental para el cierre del ejercicio fiscal institucional y
para la composicién final de las cuentas anuales de ingresos, permitiendo 2 la Divisicn de
Contabilidad cumplir con las obligaciones de cierre, auditoria y presentacion de estados financieros.

En este contexto, las filiales deben remitir al cierre del ejercicio fiscal todos los documentos
originales que inicialmente hayan sido enviados en formato digital durante el afio, incluyendo:

+ El Resumen General de Ingresos Anual.
+ El Resumen de Verta por Comprobante Anuzl.
« Informe de Detalle de Depésitos del Anual.

Todos estos documentos deben estar debidaments firmados por los respunsables
correspondientes, a fin de respaldar la irformacién consolicada y asegurar la trazabilidad
documental del ejerccio fiscal.

CAPITULQ I
PROCEDIMIENTO PARA PAGOS ViA BANCARD

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Etapa 1 - Realizacion del pago

Elinterssado realiza el pago a través da Bancard (Pago Movil, Infonet, Home Banking) y conserva el
comprobante como respalco.

Etapa 2 - Envio de informacién por parte de Bancard
Bancard remile diariaments al coreo institucional de FPUNA el detalle de las operacionas
realizadas, incluyendo el horario de cadz transaccién

Etapa 3 - Conciliacién de pagos por Contabilidad

Contabilidad coteja las transacciones recibidas con lus ingrescs acreditados en la banca web,
verificando la corespondencia de montos y horarins, y confima a Perceptoria los cobros
electrbnizos efactivamente acreditados en la cuenta bancaria insfitucional.

Etapa 4 - Emision del Recibo de Dinero

La Perceploria emite los Recibos de Dinero por cada cperacién prevamente conciliada v
confirrada, y archiva los originalzs para su entrega al beneficiario al momento de su retiro.

Etapa 5 — Verificacion, firma y anexado de respaldos

El encargado de la Perceptoria, verifica la consistzncia de la irformacion contenida en los
resimenes, catejandala can los recibos emtidos y/o anulados. Postariormente, se procede a la firma
de los documenios y se arexan los respaldos correspondientes. En caso de anulaciores, se
incluyen los recibos originzles.

En las filiales, este praceso es llevado a cabo por el encargaco de la Percetoria correspondiente,
quien valida los datos y respalda la documentacién con su firma.

Etapa 6 — Rendicion de Ingresos a la Division de Contabilidad

antz las prmeras horas del siguiente dia habil, el personal de Perceptoria remite a la Division de
abildad toda la documentacién firmada correspondiente a la jornada anterior, incluyendo:
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+ ElResumnen General de Ingresos por Bancard.
» ElResumen de Venta por Comprobante por Bancard.
Recibos de Dinero duplicados emitidos, en el caso de anulados, incluir el original.

En el caso de las filiales, la rendicién diaria de lo recaudado via electrénica es realizada ante e
i ai. Posteriormerte; ite Divi dz Contabilidad

toda la informacién en farmato digital, con los informes e imégenes escaneadas de los documentos

% 3
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Etapa 7 - Verificacion y registro contable

La Division de Contabilicad verifica toda la documentacion recibida, tanto fisica como digital, ¥
procede al registra contable de los ingresos en los sistemas instituciorales, conforme a las
normalivas vigenies. Esto incluye Ios ingresos provenientes de las filiales una vez validada la
informacion enviada digitalmente.

Etapa 8 — Archivo y resguardo de la doct ion

Una vez realizado 2l regisiro cunlable diario, le documentacion correspondiente se archiva en
formato fisica y/o digital. Toda la documentacion queda debidamente resguardada hasta el cierre
contable mensual y anual, momento en el cual se consolida y formaliza su integracion l archivo
definitivo institucional.

Etapa 9 — Elaboracion de rendiciones mensuales
Al clerre de cada mes, |a Perceptoria elabora las rendiciones mensuales, las cuales consisten en

la consolidacion de los informes diarios generados durante el periodo, Estos informes comprenden el
Resumen General de Ingresos - Bancard v el Resumen de Venta por Comprobante - Bancard,

ey 1 ot 4 dient:
emilidos-porelperiodomensuar correspondienie:

Dicha documentacisn constituye parte de la composicion de de los ingresos

institucionales del mes, y es ufilizada por la Division de Contabilidad para el analisis, conciliacién y
cierre contable mensual.

En el caso de las filiales, al cierre de cada mes deben remitir a la Division de Contabilidad todos los
documentos originales que fueron enviados previamente en formato digital, incluyendo:

- ElResumen General de Ingresos Diario y Mensual - Bancard.

« EIResumen de Venta por Comprobante Diario y Mensual — Bancard,

» Recibos de Dinsro duplicados emitidos, en el ceso de anuladus, inuluir el criginal de todo el
mes.

Todos estos documentos deben estar debidamente firmados por los responsables designados en
cada filial

Etapa 10 - Elaboracion de rendicion anual para cierre del ejercicio fiscal

Al finalizar €l afio fiscal, la Perceptoria elabora la rendicién anual, medante |a consolidacion de las
endiciones mensuales generadas durante el ejercicio. Este proceso incluye los Informes anuales
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consolidados, como el Resumen General de Ingresos - Bancard y el Resumen de Venta por
Comprobante - Bancard, correspondientes al periodo anual.

Esta rendicién constituye un insumo fundamental para el cierre del ejercicio fiscal institucional y
para la composicion final de las cuentas anuales de ingresos, permitiendo a la Divisién de
Contabilidad cumplir con las obligaciones de cierre, auditoria y presentacién de estados financieros.

En este contexto, las filiales deben remitir al cierre del ejercicio fiscal todos los documentos
originales que inicialmente hayan sido enviados en formato digital durante el afio, incluyendo:

« El Resumen General de Ingresos Anual - Bancard.
« ElResumen de Venta por Comprobante Anual — Bancard.

Todos estos documentos deben estar debidamente firmados por los responsables
correspondientes, a fin de respaldar la informacion consolidada y asegurar la trazabilidad
documental del ejercicio fiscal.

Sin oftro particular, se recuerda a las areas involucradas la obligacion de dar estricto cumplimiento a
lo establecido en la presente circular, la misma entra en vigencia a partir de su firma, sin perjuicio de
su posterior inclusién en el manual de procedimientos contable institucional.




3. “NO CUENTAN CON RESOLUCION DE DESIGNACION DE LAS PERSONAS ENCARGADAS DE
ACTUALIZAR LAS PLANTILLAS DE COBRO DE ARANCELES".

AL RESPECTO SE SENALA QUE:
- EL SISTEMA DE GESTION DE CAJA UTILIZADO POR LA FP-UNA ES PROVEIDO POR EL CENTRO
: NACIONAL DE COMPUTACION (CNC). /
- LA ADMINISTRACION Y GESTION INTERNA DE DICHO SISTEMA, EN LO QUE RESPECTA A SOPORTE /
OPERATIVO Y ACTUALIZACION DE LAS PLANTILLAS DE COBRO DE ARANCELES, ES REALIZADA POR EL
AREA DE INFORMATICA DE LA FP-UNA, EN EL MARCO DE SUS FUNCIONES ESTABLECIDAS. /

: PROCEDER EN CUANTO AL PUNTO OBSERVADO: :
EN ATENCION A LA OBSERVACION SENALADA, SE HA PROCEDIDO A LA EMISION DE LA
RESOLUCION N° 0678/2025 DE DESIGNACION:
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RESOLUCION N° 0678/2025

POR LA CUAL SE DESIGNA AL LIC. SERGIO JAVIER DOMINGUEZ PENA, COMO
RESPONSABLE DE LA CARGA EN EL SISTEMA GCA DE PLANTILLAS PARA LOS
DISTINTOS ARANCELES DE LA FP-UNA.

20 de junio de 2025

VISTO Y CONSIDERANDO: El Memorando DTIC/074/2025, del Director, Dr. Carlos Heriberta
Nifiez Castillo, de la Direccién de Tecnologias de Informacién y Comunicacién de la FP-UNA, en
el cual solicita la designacion del Lic. Sergio Javier Dominguez Pefia, como responsahle de la
carga en el Sistema GCA de plantillas para los distintos arar

La Resolucion del Consejo Superior Universitario N® 035-00-2018, “Por la cual se aprueba el
Reglamento de Cargos de confianza administrativos y académicos de la Universidad Nacional de
Asuncion”,

La Ley N* 4995/2013 de Educacion Superior.
El Estatuto de la Universidad Nacional de Asuncion.

POR TANTO: en uso de sus facultades y atribuciones legales,

LA DECANA DE LA FACULTAD POLITECNICA
RESUELVE:

Designar al Lic SERGIO JAVIER DOMINGUEZ PERA, C.I.C. N°® 2473107, como
Respansable de la carga en el Sisterna GCA de plantillas para los distintos aranceles de
la FP-UNA, con vigencia a partir de la fecha de la presente Resolucion.

Art. 2° Comunicar,

Prof. Abg. Joel # j* ’rof. Ing. Silvia) T%L/ei a Leon, MSc.

Secre c : W - Decana




“EL SISTEMA DE PERCEPTORIA NO GENERA LAS JUSTIFICACIONES DE LOS RECIBOS

ANULADOS”
AL RESPECTO SE INFORMA:
EL SISTEMA GCA PERMITE AGREGAR UN COMENTARIO AL MOMENTO DE REALIZAR UNA

ANULACION, TAL COMO SE EXPONE:

9 |REC | 703747 |MONSERRAT BRITEZ MARIA DE LOS ANGELES

ANULAR COMPROBANTE

Afio [o5

Tipo Doc. [FEC

Namero  [703747

Cliente  [MONSERRAT BRITEZ MERIA DE LOS ANGELES
Monto SUJUJ

RROR EN LA SOLICITUD DE CARGA POR E-TRAMITE DEBE S50LICITAR CERT
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10:
DENTRO DE NUESTRO PLAN DE MEJORA, HEMOS REITERADO LA SOLICITUD EN EL PRESENTE EJERCICIO

XPRESA: “...
SI BIEN HEMOS CUMPLIDO EN SUBSANAR LOS PUNTOS OBSERVADOS, EL INFORME FINAL DE LA CGR E

9N DE LA
CABE SENALAR QUE LAS SITUACIONES FUERON SUBSANADAS CON FECHA POSTERIOR A LA REALIZACION

VERIFICACION IN SITU...” MOTIVO POR EL CUAL SE MANTIENE EN LA OBSERVACION.

FACULTAD POLITECNICA

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION

MEMORANDO
PERCIATI2Z025

PhD.Prof. Carlos Nuiez Castillo
Departamento-TiC

Solicitud de modificaciones al sistema GCA segin of
Contraloria

1810912025

Por este medio nos dirigimos a usted —o 2 quien corre
modificaciones en el sistema GCA, conforme a las observac
Contraloria, las cuales ya veniamos revisando con anteriorid
actualizacién. A continuacion, detallamos los requerimientos

1. Anulacién de deudas:
Actualmente, el sistema permite cargar los mativos de an
embargo, en los informes tnicamente se visualiza la nun
solicitamos que se Incorpore en dichos informes tanto el mo
el nombre del usuario Que realizo |a operacion

. Carga de transferencias ¥ cheques:
Solicitamos que se habilite la opcion para registras
del sistema GCA, de manera que dicha informacié
de dinero. Esta funcionalidad sera de gran utihdad para d
montos recaudados segn el medio de pago (lran

Adjuntamos imagen del recibo con las madificaciones requeridas

Agradecemos de antemano su atencion a estos requenmientos y quedamoes a ¢isp
para cualquier consulta o aclaracion adicional

Atentamente,

V4




PLAN DE MEJORA - OBSERVACION N° 8

Frocedimientos y control de ingresos Encargada de Percepioria Resolucian de procedimisnto

1. Emitir un procedimiento institucional mediante el cual se Jefa de la Division de Tesoreria Mota al proveedor del Sistema CGA (CHC)
implements lo establecido en la Circular DAF N* 202025 sobre Acta de participacion de capacitacion
emision y presentacion da ingrasos.

2. Tede el personal de la Perceptoria cenfral y filiales (Vilkarmica y
Coronel Oviedo) deberan contar con resolucion de designacion
en el cargo.

Actualizacion de plantillas de cobro
1. Designacion del responsable de la carga de plantillas en 2l
Sistemna CGA.

Fortalecimiento tecnoldgico y procedimental para
anulaciones

1. Gesticnar ante el Centro Nacional de Computacion [CHC)K

- La incorporacion de una funcionalidad en el sistema de
Perceptoria para generar automaticaments las justificaciones de
recibos anulados.

- La emisidn de reportes en los que se pusdan visualizar un
informe de recibes anulados.

2. Implementar controles electronicos, incluyenda:

- Regisiro detallado en logs de usuanos (quien, cuando y gue
accion realizo).

-Walidacion electronica obligatoria de cada anulacion por parte
del responsable de la Perceptoria, mediante clave personal o
sisterna de autenticacion equivalents.

3. Establecer un procadimiznto intemo de anulacicnes de
recibos de dinero.

Capacitacion y seguimiento

1. Capacitar 3 los percepiores en: normativa vigents, uso del
sistema y nuevas disposiciones administrativas.




OBSERVACION N° 9

LA FP-UNA EMITIO CHEQUES EN BLANCO EN EL MES DE
DICIEMBRE/2024 QUE POSTERIORMENTE FUERON
ANULADOS.

La CGR menciona en la observacion la “emision de cheques en blanco”
Al respecto, es importante senalar:

Los cheques N° 3893489 al 3893500 corresponden a cheques anulados que no fueron
emitidos.

No fueron librados a nombre de ningun beneficiario
No contienen monto alguno
No cuentan con la firma de los ordenadores de gastos,

Por este motivo se procedid a su correspondiente anulacidn con el sello “ANULADO” segun
se visualiza:

/

N\



Cta: 012001231205
Ser:F  Nro:03893u89

FE(

ORDI

(o

uenta Numero. Sarle - | e NOm:

012001231205 03893489

CHEQUE‘J;ISTA ANUL ADO

FECHA DE ESGN

BNFA BEOLZ OLPYE

‘San Lorerzo ————————
Cnel Romero e/J. M. Custo " " .

g ala orden de.

AT

SALDO ANTERIOR e

(ta: 012001233205
Ser:F  Nro:03893450

; La suma de

SALDO ANTERIOR....

La suma de
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3 012001231205 | F 03893490 @
BNFA BEDL2 DLPYG CH:UEW?TA Azrgul ADG

San Lorenzo
Cnel. Romero e/J, M. Cueto * " -

N

B FACULTAD POLITECNICA - UNA FF30
Campus Universitario
RUC:80001181-3
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Cta: 012001231205
Ser:f  Nro:03893491

ANULADO

ORDEN

:
SALDO ANTERIOR L

DEPGSITO e
TOTAL

ESTE CHEGUE.

SALDO @

{ta: 012001231205

ANULADD

Cuenta, ie - Cheque Nimero

01231205 03
e CHEQUEVISTA X‘&THJ QLDO

FRCHA DEEMSION

BNFA BEDLZ 01PYG
San Lorenzo
Cnel, “omero e/} M. Cueto

Péguese a la orden de.

Lasuma de

ahiea ik # 1)

Cuenta Nimero Sml - Cheque Nimero.

012001231205 03893492
CHEQUEVISTA
BNFA BEOl2 01PYG

San Lorenzo e —. . 20
Cnel. Romero e/, M. Cuelo -

ANULADO
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Ctat 032001233205
SertF  Nro:03893433

Cuenta Nimero Serie - e Numero
012001231205 F 03893493 @

CHEQUE VISTA

FECHADECMISEN

BNF

BNFA BED12 O01PYG

San Lorenzo
Cnel. Romero o). M, Cueto

ANDT AnQ
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AN-LI—IM } Lasumade G

= A: FACULTAD POLITECNICA - UNA FF30

ks RUC:80001181-3
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SariF Nro:03893494 \}BNF 012001231205 | F

CHEQUE VISTA
BNFA BEDL2 DLPYG
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Cnel. Romero e/l M. Custo

guese a la orden de.
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o xf ANULADO
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] ' E i u Cta: 032001231205 P : | Cuenta Nimero Serie - Cheque Namero
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CRITERIOS IMPORTANTES DE LA FP-UNA SENALADOS EN EL DESCARGO:

AL NO HABER SIDO EMITIDOS - ES DECIR, NO HABERSE GENERADO A FAVOR DE UN BENEFICIARIO NI HABER
SIDO FIRMADOS POR LOS ORDENADORES DE GASTOS - FUERON ANULADOS SIN QUE ELLO IMPLICARA LA
GENERACION DE UN HECHO ECONOMICO QUE COMPROMETA LOS INTERESES DE LA INSTITUCION.

POR TANTO, DICHOS DOCUMENTOS NO FUERON REGISTRADOS EN EL SISTEMA DE CONTABILIDAD SICO NI
GENERARON ASIENTO CONTABLE ALGUNO, EN VIRTUD DE QUE NO EXISTIO UNA OPERACION ECONOMICA QUE

JUSTIFIQUE SU REGISTRO. /

EN CONSECUENCIA, NO SE PROCEDIO AL RECONOCIMIENTO CONTABLE, AL NO CUMPLIRSE CON EL PRINCIPIO
CONTABLE DE LO REALIZADO Y DEVENGADO.

AN\N

A MODO DE REFERENCIA, SE SENALA QUE EL PROCEDIMIENTO DE ANULACION DE CHEQUES CONSISTE EN
ESTAMPAR EL SELLO “ANULADO” TANTO EN EL TALON COMO EN LA HOJA DEL CHEQUE INUTILIZADA, LA CUAL

SE ADJUNTA (PRESILLA) AL TALON CORRESPONDIENTE, ASEGURANDO SU INTEGRIDAD DOCUMENTAL.
4




CHEQUES ANULADOS PREVISTOS PARA PAGO DE AGUINALDO DE REMUNERACION ADICIONAL

Base para cdlculos
Tipo de cdlculo

Meses considerados
Meses procesados
Antig. min. contratades
Planilla

Devengado - RE

Sumatoria de meses CAdA FISChAL DE SUELDOS

Enero - Diciembre PLANILLA SIN MOY IMIENTOS DE AGUINALDOS WI.ZJ'ZD!-Q(
Enero - Diciembre 10:39
1 (mes) Ejercicia: 2024 1
AGUINALDD REMUNERACION ADICIOMAL

P T T

1 Actividad : 14
o1 Sub-PFrograma oo F. Financ : 30

institucion FACULTAD POLITECMICA Entidad : 7801 Tipo Est. Prog.
unidad mesponsable UNIVERSIDAD MACIOMAL DE ASUNCION Frograma :

Sueldo Toral Monto
Linea-Intert. Apellidos y Nombres Cargo Fresupuestado Sueldo aguinaldo Firma del empleado antiguedad

DOCENTE
AS1000 i3 LUGCO MARTINETZ EUSTASIA COORDINADOR DE GESTION ACADEMICA 568.917 AT . 409 1 mes

AS1O000 2r VERA DE CABALLERD PASTORA COORDINADOR DE GESTION ACADEMICA 1.137.834 94.819 1 mes

ADMINISTRATIVO
135000 a3 CARMOMA HUGO ENRIQUE TECHICD I 248.075 1 mes

135000 59 VAZQUEZ DE VILLANUEVA ESTAMISLAA CONCEPCION TECMICO I 496.150 1 mes
138000 23 ORATIGOZA DE ORREGD DELIA ROSA PROFESIONAL I 1.404.000 —— . TR

DOCENTE
MORINIGO DIAZ HUGO REIMALDO DOCENMTE TECMICO T 56.664 1 mes

ASS000 LEGUITAMON CHAPARRD HERMES JDEL DOCENTE TECHICOD I B45 . 960 —_— 1 mes

AS1O00 AEREU DELIA RAQUEL COORDINADOR DE GESTION ACADEMICA 299.430 ————— 1 mes

LIS000 CARRERA PERETRA JUAN CARLOS TECNICO T 145. 845
DOCENTE
LOFEZ O& SILVA GLORTA ROSANMNA DOCENTE TECKICO T
142.215

113.075%

BARRIOS PEREIRA LISIS RAQUEL 1.018.062

WILLAGRA ARRIOLA SANDRA CARCLINA 1.167.777

BENITEZ DERLIS JAVIER AUXILIAR ADMINISTRATIVO 1 113.075
CuRILLA ACOSTA LUIS ALBERTO JEFE DE DEPARTAMENTD 1.213.218
143000 GONZALEZ TORALES ACUSTINA AUNTLIAR ADMISISTRATIVO 11 340.927

DOCENTE
155000 lo1 3507144 GOMET MARTIMEZ MARTA MAGUEL DOCENTE TECNICOD I

Total Pagina
centro wacional de Computacion




Base para calculos oevengado - RE

Tipa de cdlculo : Sumatoria de meses CAJA F1SCAL DE SUVELDOS
Meses considerados : Enerc - Diciembre PLANILLA SIMN MEYIMIENTOS PE AGUINALDROS FECHA @ 30/12/2024
Meses procesados : Enero = Diciembre HORA 10:39
Antig. min. contratados: 1 (mes) ejercicio: 2024 PAGIMA 2
Planilla T AGUINALDG REMUNERACTON ADICIONAL
Institucion T FACULTAD POLITECNICA Entidad : 2801 Tipo €3t. Prog. : 1 actividad : 14
unidad mesponsable : UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION Frograma @ 01 Sub-Frograna : 00 F. Financ : 30
Sueldo Total Honto
Linea=Intert. Nro. Docum. apellidos y wombres carge Categ. PFresupuestado Sueldo Aguinaldo Firma del empleade Antiguedad
155000 15 3S18701 AQUING BAE? LOURDES TLIZARETH DOCEMTE TECMICO T [T 56. 664 56. 664 4.722 1 mes
ADMINISTRATIVE
140000 22 3623148 QUINTANA FRANCO OSCAR TECNICO 1T a2 1.008.673 1.008.673 84,056 —_— 1 mes
136000 22 3640704 ORREGD MEDIMA MARLA TNOCENCIA PROFESTONAL I Rl 819.000 E19.000 68.250 —_— 1 s
1370000 7 3B2IPI1  CARISTMO NUREZ SARA CELIMA PROFESIONAL IT w48 210,568 510,568 42,547 — 1 S
144000 8 3E25T21 WALDEZ JACQUET LIZ PAOLA AUXILIAR ADMINISTRATIVO III S 227,347 227.247 18,937 —_— 1 mes
139000 10 3936029 CACERES GOME? JUAN EVER TECHICO I KAS 124.038 124.038 10.336 1 mes
DOCENTE
155000 157 3957047 ORUE MORAN MARTLIN MAMAMT DOCENTE TECNICO T sl 1.385.120 1.385.120 115426 1 mes
ADMINTSTRATIVG
138000 1 3957227 CACERES ESTIGARRIBIA ADA CLARA PROFESIOMAL TIT (1] 669._803 €65.803 55.818 L mes
143000 19 3GEITE]l WAZOQUET ARRUA MARCELO JAVIER AUNTLIAR ADMINISTRATIWG IT k31 120.872 320.872 26.73% 1 mes
140000 23 4136141 REYVES CENTURION TEOOULD JAVIER TECHICO 11 Lk 10%5. 344 105.344 8.778 L mes
139000 20 430SZE]1 FLORES SANTOME ALFREDO MARTIM TECNICO (2} 248.07% 248.07% 20.672 —_ L mes
143000 11 4331746 GUANES ANTOMIO AMDRLS AUXILTAR ADMINISTRATIVO IT x31 360.981 360.581 30.081 —_ lmes
1315000 22 A4FSI0O00 GAMARRA CHASE MARCOS DARTO TECHICO I E45 B43.455 B43.455 T0.287 —_— L mes
135000 30 4370607 LOPEZ PARANDERT MELISSA JANNET TECWICO I L] 1.017.108 1.017.108 B4, 739 —_— L mes
DOCENTE
155000 104 AG05934 GONZALEZ DIAZ ALEJANDRA wOLMI DOCENTE TECMICO I uHl 283.320 283.320 23.810 —_— X wes
ADHINTISTRATIVO
A4D000 a5 465E106 RONDELLI EISENSOLEL ROGER MIGUEL ALEXIS TECHICO I1 K47 ‘54,810 94.810 7.900 e —— 1 mes
LAA000 4 4669725 RODAIGUEZ LINARES FERNANDO ULISES AUNTLTAR ADMINISTRATIWO T11 K12 437.013 437.013 36,417 — L
143000 5 4725318 CABRERA LUGO VICTOR ADEILAM AUXTLIAS ADHINISTRATIVO 11 K3l 120,327 120.327 10,027 —_— i wes
139000 63 4B21009 VILLANUEVA SELLITTI LOUADES WARINA TECNICO T (211 445 535 446.535 jr.an P
136000 18 49544592 LUCENA NUREZ JUAN VICENTE PROFESIONAL T RrL2 130.000 130,000 10.833 —_— 1 mes
Toral rPagina 9.208.951 9.208.933 TET 404

centro Nacional de Computacion




Base para cileulos : Devengado - RE

Tipo de cdlculo : Sumatoria de meses CAJA FISCAL DE SUELDOS
Meses considerados : Enero - Diciembre PLANILLA SIN MHOVIMIENTOS DE AGUINALDOS FECHA 30/12/2024
HORA @ 10:39

Meses procesados : Enero - Diciembre
Antig. min, contratados: 1 (mes) Ejercicio: 2024 PAGINA : 3
Planilla 1 AGUINALDO REMUNERACION ADTCTONAL

Institucion FACULTAD POLITECNICA Entidad : 2801 Tipo Est. Prog. : 1 Actividad : 14
unidad Responsable UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION Programa : 01 sub-programa  : 00 F. Financ : 30

Sueldo Total Monto
Categ. presupuestado sueldo aguinalde  Firma del empleado Antiguedad

Linea-Intert. Nro. Docum. Apellidos y Nombres cargo

141000 1 5038451 AQUINCG RODRIGUEZ JORGELINA BEATRIZ TECNICO 111 H52 1.085.520 1.085.520 90.460 ——, &S

52.442 52.4a2 4.370 —_—  1mes

144000 6 5824425 OCAMPOS RAMIREZ SAERINA MONSERRAT AUXILIAR ADMINISTRATIVO IIT K12

Total Fagina 1.137.962 1.137.962 94.830

===

Total del Rubro : 21.081.739 21.256.544 1.771.361

===

ECON. PATRICK MARCELA QUINONEZ WING PROF, ING. SILVIA TERESA LEIVA LEON
DECANA

DIRECTORA ADMINISTRATIVA ¥ FINANCIERA




Entidad; 281 UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
Unidad: 1.13.000 CF- POLITECNICA
FECHA FECHA | DOCUMENTO TIPO Blgg Referencia
ELABORAC. | APROBAC. | TIPO  NRO. . |CUENTA BANCARIA CAMBIO CONCEPTO RGP 2 Tipp  Nro.
27122024 27/12/2024 O 6999 1 OBLIGACION AGUINALDO DE PERSONAL PO N

REMUNERACION ADICIONAL
PERSONAL PERMANENTE

rem‘mmm_pp OF DPT NRO.LINEA CODIGO BESCRIPCION DEBITO CREDITO DEDUCCIONES

1 1 14 30 1 0 1 3.2.1.01.01.00.000 Gastos De Servicios Personales 1.771.631 0
1 1 14 30 1 o 2 4.1.1.01.25.00.000 Remuneracion Adicional 0 1.771.631
TOTALES: 1.771.631 1.771.631

Entidad: 281 UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
Unidad: 1130000 CF- POLITECNICA

FECHA FECHA | DOCUMENTO COMPROBANTE Referencia FECHA
ELABO. AFROB| Tipo  NRO. TIPO DESDE CONCEPTO RUC RCP Tipo Nro. CORREC.

28/01/2025 28/01/2025 E 154 PAGO DE LA O N" 6999 PLANILLA HORAS ADICIONAL DEUDA FLOTANTE 80001181-3  A-12716
EJERCICIO 2024 RED BANCARIA

NRO.LINEA CODIGO DESCRIPCION DEBITO CREDITO
1 4.1.7.01.01.00.000 Servicios Personales 1.771.631 0

2 2.1.1.04.02.06.001 0001012001231205 Facultad Politécnica - U.N.A. Ff. 30 0 1.771.631
TOTALES: 1.771.631 1.771.631




CONCLUSION CGR

Conclusion

Se evidencié que la FP-UNA emiti6 cheques en blanco en.el mes de diciembre 2024, que
posteriormente fueron anulados, de la Cuenta Corriente N° 12001231205 - Banco Nacional de

Fomento Facultad Politécnica UNA "FF30” numerados del N° | 3893489 al N° 3893500!
evidenciando debilidades de control interno; incumpliendo.con lo dispuesto en [a Ley N 80

“Que modifica varios articulos del Capitulo XXVI, Titule ll, Libro Il del Cédigo Civil y crea la figura

del cheque bancario de pago diferido, deroga la Ley N° 941/64 y despenaliza el cheque con fecha
adelantada” Articulo 1°. Modificase el articulo 1696 incisos a), b), c), d), e) y f), asi también
“Decreto N° 8127/00 “Por el cual se establecen las disposiciones legales administrativas que
reglamentan la implementacion de la Ley N° 1635/99, “De Administracién Financiera del Estado”,
y el funcionamiento del Sistema Integrade de Administracion Financiera - SIAF”, “Articulo 91.
Responsabilidad. Las UAF’'s y SUAF’'s”. Ley N° 1535/99 “DE ADMINISTRACION FINANCIERA
DEL ESTADO’, CAPITULO I, DEL CONTROL INTERNO, Articulos 60 y 61.




PLAN DE MEJORA - OBSERVACION N° ¢

Procedimiento de emision y anulacion de cheques Jefa de fa Division de Tesoreria Resolucion de procedimisnto

1. Dictar una Resolucidn Administrativa que prohiba Jefa del Departamento Financiero Formulario de anufacion de cheques
expresamente |a emizion de cheques en blanco en la Acts de paricipacion de capacitacion
FP-UMA en &l cual se establezcan medidas administrativas
en caso de incumplimiento.

Gestion Documental

1. Crear un Formulario v Registro de Cheques Anulados
(fizico v electronico):

- Las anulacicnes de cheques previamente firmado,
deberan estar autorizado por la Direccion Administrativa v
Financiera.

- En caso de anulaciones de cheques sin firma por emor de
impresion, con autorizacicn del responsable de la
Tesoreria Institucional.

Registro documental y Rendicion de Cuentas

1. Dizponer que todo chegue emitido, aun si resulta
anulado, cuente con un legajo vy expedients documental.
2. Incluir en los registros de Rendicion de Cuentas, el
legajo caratutado del expediente delflos chequels
gnulados.

Capacitacion y concienciacion
1. Capacitacion al personal de Tesoreria y de & Direccion
de Administracion y Finanzas sobre normativas vigentes.,




OBSERVACION N° 10

LA FP-UNA NO CUENTA CON UN SISTEMA INFORMATICO
INTEGRADO Y ADAPTADO A SU REGLAMENTO INTERNO QUE
PERMITA REALIZAR UN CONTROL COORDINADO,
AUTOMATIZADO Y OPORTUNO PARA EL CONTROL DE
ASISTENCIAS.

La FP-UNA no cuenta con un sistema informatico integrado y adaptado a su reglamento
inferno que permita realizar un control coordinado, automatizado y oportuno para el control

de asistencias.

Recomendacion de la Contraloria

N\ N

La FP-UNA deberda desarrollar e implementar un sistema informatico integral para el control
de asistencia del personal, que se encuentre plenamente adaptado al Reglamento Interno
de la Facultad y al Estatuto de la Universidad Nacional de Asuncidn, a fin de contar con un
registro automatizado y oportuno del control de la asistencia del personail.




Minuta de reunion.

Tema: Nuevas funcionalidades para Sistema de Recursos Humanos segun
recomendaciones de Contraloria enviadas a la FP-UNAy propuestas de la DGP.

Fecha: 19 de junio de 2025 de 09:00 8 10:30.
Lugar: Direccion de TIC.,

FACULTAD mﬂi%m

RESOLUCIGN N° 0735/2025
POR LA CUAL SE RECTIFICA LA RESOLUCION 0575/2025 DE LA DEGANA, POR LA GUAL

Participantes SE APRUEBA EL REGISTRO DE HORARIO DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS ¥ DE
DOCENCIA EN LA FP-UMA,

Ada Caceres - DGP 30 de junio de 2023

Juan Lucena - DGP VISTO Y CONSIDERANDO: El Memorando DGP209/2025 de la Direclora de Gestion de

Marcos Martinez - Coordinador de Sistemas Personas de la FP-UNA, Abg. Maria Cristina Vera Sanchez, en el cual solicta la rectificacidn de

& la Resoluciin 0875/2025 de la Decana de la FP-UNA.
Carlos Nunez - Director TIC
El Memorande DGP-DCASE2025 de la Jefa del Departamento de Control de Asistencia, Lic.

Temas discutidos Ada Clara Céceres Estigarribia, en ol cual informa que en la mencionada Resolucién na fusron
discriminados los tipos de rubros de los funcionarios afectadcs, esta siluacién ha generado
. Recomendacion de contraloria de incluir horarios de docentes en los listados de dudas respecio al flenado de la planilia que forma parta del Anexo.
marcaciones y registros del sistema. Que por lo expuesio solicita quede redactada de la siguiente manera: “AFROBAR EL
o Silas marcaciones son escalonadas, mostrar ol detalle de asignaturas, REGISTRO DE HORARIO DE ACTIVIDADES DE LOS FUNGIONARIOS DE LA FP-UNA QUE
. SON PROFESIONALES DE LA EDUCACION SUPERIOR CONFORME AL ART. 130 DEL
aun cuando se marquen solamente una entrada y salida. ESTATUTO DE LA UMA, Y QUE ADEMAS DESEMPERAN FUNCIONES DE DOCENCIA EM
. Departamentos de DGP usan el SIRH y Person (procesamiento de salarios) pero msﬁwm ESCALAFONADO, DETALLADO EN EL ANEXO DEL PRESENTE
no estan integrados y se comparten informacion manualmente (Legajos y Control
de Asistencia, Liquidacion de salarios). E'lFIfﬁﬁ“NMﬂﬁ [ﬂ“;f;“ Frphhdi e
El sistema resiente en rendimiento cuando se utiliza en varias instancias. El E:tvlmudnlaunmm Nacional da Asuncie.

. Teletrabajo, no se muestran los detalles. No esta integrado con SIRH.
POR TANTO: en use de sus facullades y atrbuciones legales,
Acuerdos alcanzados segun los puntos tratados LA DECANA DE LA FACULTAD POLITECNICA
1. Para el control de horarios docentes: RESUELVE:
1. Se desarrollara una alternativa para cargar o integrar los datos de horarios Art. 1 Rectificar la ResoluciGn N* 0675/2025 de la Decana, por la cual s& aprueba el regisiro
docentes por periodo académico. de horario de actividades adminisirativas y de docencla en la FP-UNA, y e Anexo

: i ; - i cofrespaondiants, quedando redactada en los sigulenies términos:
2. Se incluirda un reporte con la informacion de los horarios en los dias Art. 1* Aprobar el Registro do Horaric de Actividades de los funclonarios de la

correspondientes, cOMO una observacion. FP-UNA uennmpml‘nlnnlh de la Educacion Superior conforme al Art. 130 del
E i Estatuto y que ademdis desempefian funciones de docencla en calidad
3. Se incluira el total de horas. de Profesor Escalafonado, detallado en al & gl fraudinoryy
4. Control de horarios solo de funcionarios que sean docentes. P i
5. DGP debera cargar los horarios, o validar en caso de que se puedan migrar .
de otros sistemas. Art. *  Comunicar, archivar,

2. Semantendran las marcaciones inicial y final como esta actualmente.
3. Se hara un relevamiento con los usuarios para ver alternativas de integracion Prof. Abg. J ftez Santacriz.

Leiva Ledn, MSc.

K
inmediata y a mediano plazo. la Facultad

4. Seanalizaran las funcionalidades que estan afectando el rendimiento

CARLOS HERIBERTO fimde domsimenierer. S V5. __'.',.._jf}_,.,.,._._,
NUNEZ CASTILLO gm0 T

Fecha: 2025.06.22 20:13:53 -03'00'




MDM%S_@P_IM
FACULTAD CHICA

Carrpnii
M LTS AR ALY
ANEX0 RESOLUCION N° 0735/2025
FUNCIONARICS DE LA FR.LINA QUE SOM PROFFSICNAL ES DF LA EDUSACKIN SUPERIDOR CONFORME AL ART 130 DEL ESTATUTD DE LA UNA, ¥ OUE ADEMAS
DESEMPERAN FUNCIONES DE DOCENCIA EN CALICAD DE PROFESOR ESCALAFONADO.

APELLIDOS Y NOMBRES: . . e G LR N




PLAN DE MEJORA - OBSERVACION N° 10

Colaborar con los profesionales del drea de Desarrollo de Jefe del Departamento de Control de Minutas de Reunicnes

Sistemas de la Direccidn de Tecnologias de Informacian y Asistencia de la Direccion de Gestion Mensajes de Correos Electronicos
Comunicacion en el desarrodlo'de un nuevo modulo en el de Personas Huevos Modulos desamolladas
sistemna de contral de asistencia, destinado al registn de horario | Jefe del Departamentio de Sistemas y
de los funcionarics con categoria de docentes, incorporanda en | Muevas Tecnologias de la Direccion
la cabecera del reporte de marcaciones la asignatura y la carga | de Tecnologias de Informacion y
horaria comespondienie. Comunicasion




OBSERVACION N° 11

LA FP-UNA NO DIO SEGUIMIENTO A LAS ACCIONES DE
MEJORA DEL PLAN DE MEJORAMIENTO INSTITUCIONAL.

V4




PLAN DE MEJORA - OBSERVACION N° 11

Realizar el seguimiento del Plan de Mejoramisnto Insttucional Directora de Auditoria Intema Avance de Flan de Mejoramiento
cobre la Auditoria de Multas y permises.
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CASO 1:
“Se anexan evidencias de los talones de cada uno de los cheques mencionados, donde se refleja la correlatividad

de los mismos (todos de fecha 19/07/2024)".
Al respecto, podemos evidenciar que la situacion expuesta se debié al orden fisico

de los talones de cheques.

—-— —
- Cha: DL2OOL23LAET . Cta: OR2N0L23IR2ET .’ cra: NLALDLAALE2T '. Cta: OLEONLAILEET

IertF Nre:DaYRH373 ZertF Neo!O87L937Y xer:F Nro!087L9375 SeriF  HNro:O87937L
- AT S04 1967/ 2000 iy AT BN o 1207
3 oy Tranea] oo AT 3 o1 v i o
Sarve (ravel Baa, Creiatian Emilio diome Domdras Goki

SEPVL IPAWSE e
ORDEN CROEN e ———perer—ENr 2
COMCEPTO___.__

ORDE

COMNCERTO

ELEF R

TOTAL o— e

cra: OL#nOn2ilaa?
fer:F  Hro:BAT7L93WT

1FAET £

FECHA, R i
Yicte Eduiardo Bk

s e b

ESTE CHEQUE

SALDC .

Crat Oh200LRALEET
Ser=F mro: NAFPEII?E

L3O A
Demar Gabrisl G

ORDEN PRI
T et A

FECHA,

ESTE CHEGQLE

SALDO B

Cta: 0L2ODOMZILIZZY
Sertf  Nro:ODave9379

N T

Luts Farnando Fle

L\'_’_' HITEEL




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION Pagina 1

Libro de Banco Facha  05/08/2024

01/07/2024 31/07/2024 Hora  10:16

Facultad Politécnica
Direccian General Administrativa

Banco 10 BANCO NACIONAL DE FOMENTO Tipo de Cuenta 1 CUENTAS CORRIENTES
Cuenta 12.0.123122/7 B.NF. "PROYECTO CONACYT"

Nro, Comp,
Fecha  Comprob, Serle Pago Concapto Ingreso Egreso Saldo

o 0 Saldo Auterior 1401 09 452
08072024 103433 DEROSITO 155248 2402153700
oo el SERVITRAVEL 54 874840 2388278840
10120 793 2 SERVITRAVEL 54 11286245 2376992613
1907204 8760373 CHRISTIAN EMILIO SCHAERER 400000 2372400615
1907204 §le0376 2 JOSE DOMINGO COLBES 10000 236949161
1907204 §769377 VICTOR EDUARDO HERMOSILLA 1366 402815
1901004 REe 2 OSMAR GABRIEL GAYDSO 1363400 615
1907204 8769379 LUIS FERNANDO FLE[TAS ! 2360402613

155,248 AL66L0BS  13A0402619




CASO 2 - Nvueva serie:
La diferencia observada en la numeracion responde al cierre de una serie de cheques y la posterior habilitacion de

una nueva serie por parte de la entidad financiera.

En fecha 02 de julio, fueron emitidos cheques correspondientes a la Cuenta Corriente N° 12001231216, conforme al
siguiente detalle:

Serie finalizada: Cheques N° 1646568 al 1646575

Nueva serie habilitada: Cheques N° 4086351 al 4086352

Esta situacion explica el salto numérico observado en el registro, ya que se trata del uso de dos series distintas
asignadas por el banco, sin que ello represente una alteracion en la correlatividad operativa interna, ni afecte la

trazabilidad ni el control de los documentos emitidos.
Se anexan evidencias de los talones de cada uno de los cheques mencionados, donde se refleja la correlatividad de

los mismos:

SERIE FINALIZADA: Ch. 1646568 al 1646575 con fecha de emision 02/07/2024.

- , n Cta: 01200323121k : e ‘ o Cuenta Niimero | seri - Cheque Nimero
R — . A 7§sﬁ,s' Nrnﬁﬁ%)tlh{s_gq : N [ =3 01200123121k | F  Dlb4b5ed &
Ser:F Nro:0Lb4bS5LS ) —— ‘ CHEQUE VISTA /
BNFA BEDl2 D1PYG AN UIJAD(}
FECHA (0 FUNT SanLorenzo FECHA DE EMISION 01 i O-l - 202"

Cnel. Romero e/J. M. Cueto

fasg } . = T els Ualieds
ORDEN, v
TS F el Pag alaordende_

La suma de Gt

: ]

CONCEPTO 5
H

N

SALDO ANTERIOR

DEPOSITO,

it

SRR~ - e
TOTAL ESTE CHEQUE s
ESTECHEQUE— , Sapog____ HELATR AL EANLRILELEADLECESE 9 =1
SALDO &. '

Mo escribir ni firmar debajo de esta linea No escribir ni firmar debajo de esta linea




- Cta: 01200223121k
Ser:F Nro:0lb4bL570

FECHA OR/02/ 2‘(‘::‘4

' fanco Macional De
EN

ore Fomento

CONCEPTO.

SALDO ANTERIOR

DEPOSITO.

F L/ e
TOTAL

ESTE CHEQUE

SALDO @B ———————————————

Cta: 01200123121k
Ser:F Nro:0lk4k573

EREHA QRA772024,
Padual De Docente
L8 4 TP o I .

ORDEN.

CONCEPTO.

SALDO ANTERIOR.

DEPOSITO.

T ZETT0RG,
TOTAL

ESTE CHEQUE

SALDO &

Cta: DL200123121k
Ser:F Nro:01lb4b571

FECHA OEA07 /2024 ;
Coopfuna Lida

ORDEN,

CONCEPTO,

SALDO ANTERIOR

DEPOSITO.

[EPLOFL N oy
TOTAL

ESTE CHEQUE

SALDO @

-ta: 0L2001231.2Lb
Ser:F Nro:0LbYbS57Y4

FECHA QRO /200
frsociacion Futial
T Fnta Fallu

ORDEN.

CONCEPTO.

SALDO ANTERIOR e

DEPOSITO.

IRTAN b
TOTAL

ESTE CHEQUE

SALDO @&

Cta: DL200L23121b
Ser:F Nro:0lk4kL572

FECHA U/ Q772000
Banco Macional
T ORI

ORDEN,

CONCEPTO.

SALDO ANTERIOR

DEPOSITO.

O = P N
TOTAL

ESTE CHEQUE

SALDO ¢

- ¢ta: 0L2001231clb
Ser:F Nro:DLb4k575

(207 3
tindicato De Trak
: P TR

CONCEPTO___ oo

SALDO ANTERIOR oo

DEPOSITO oo

12PN RN Mg
TOTAL

ESTE CHEQUE e

SALDO B et




NUEVA SERIE HABILITADA: Ch. 4086351 al 40846352 con fecha de emision 02/07/2024.

Ctar DI2003233234 =3
Ser:F Neo:DW0ALIS)

Ctar 0L200323)21306
Ser:F Nro:Ds083S52

A
bt U7/ QU

Insti1twuto e Froy




Remitimos, ademas, el correspondiente Libro de Bancos donde se puede visualizar, de la
misma maneraq, el orden cronolégico de los mismos:

UNIVERSIDAD NACIOMAL DE ASUNCION Pagina 1

Libro de Banco Fecha 05/08/2024

01/07/2024 31/07/2024 Hora  10:16

Facultad Politécnica
Direccion General Administrativa

Banco 10 BANCO NACIONAL DE FOMENTO Tipo de Cuenta 1 CUENTAS CORRIENTES

Cuenta 12.0.123121/& BANCO NACIONAL DE FOMENTO "FF 10"

Nro. Comp.
Fecha Comprob. Serie Ingreso Saldo|

0L0772024 0 i 683.765.781
01072024 4 1.030.500 684.205.281
OLO72024 M 176.138 684081419
G2O0T2024 24 O 681041 410
Q20772024 24 6E1.041 419
G2072024 | 2051674 672889745
G2072024 2 3074500 660815245
020772024 | 20.838.297 648.976.048
Q2072014 24 102 781 085 456,105 863
02072024 4 132458923 313.736.040
02072024 24 £.305.000 L5 041.040

NUEVA SERIE
020772024 Lo i

02072024 4 4 50845 008 10.000.000

254206044 60.845.506

200072024 . 672.593.180 681.503.180
20072024 24 1215630 683 .208.812

675024457 674081 419 683 508.210




Caso 3:
Informar el motivo por el cual el cheque del BNF N° 4086520 se emitié en fecha 30/12/2024 posterior a la emision del

talon del cheque del BNF N° 4086521 de fecha 23/12/2024, no en forma correlativa, tal como se expone en el cuadro:

Descargo:
El cheque N° 4086457 fue emitido a nombre del Sr. Oscar Rafael Flecha Benitez. Al detectarse que el monto impreso

en el cheque no coincidia con el consignado en el talén, debido a un error del sistema (segin se evidencia en el
documento adjunto), se procedié a su anulacion. En su reemplazo, se emitié el cheque N° 4086521, cuya fecha de
emision resulté anterior al Ultimo cheque emitido, el N° 4086520, correspondiente al 30/12/2024.

Copia de cheque Nro. 4056457 anulado y reemplazado.
— :

Cta: 01200123121k | Cuenta Namero Serie - Chegue NGmero

Ser:F Nro:DuDBLuS? 01200123121k F 0408L45? @

: ' ' ; CHEQUE VISTA
BNFA BEOL2 01LPYG _ _2OANI]IJL4DO

San Lorenzo FECHA DE EMISION
Cnel. Romero e/J. M. Cueto oo ==
Paguese a la orden de.

il Movecientos ta v Mueve
La suma de Guaranies i fa v Muewve

SALDO ANTERIOR.
oeposTO____ [ PR RPT FAcULTAD POLITECNICA - UNA FF10
Campus Universitario-Una
$x RUC:80001181-3

TOoTAL (— .
A Ne escribir ni firmar debajo de osta I o fi
o de esta linea No escribir ni firmar dobajo de esta linod

ESTE CHEQUE

SALDOG____ TRt B Pt 1 e e B PR N o R P el iy b )

N\

/
Z
/




Cra' 0M200k23M2)00
Ser:F Nro:0N08L3S2

Observacion CGR — Caso 4:

. No cuentan con el llenado de todos los
datos: Concepto, Saldo anterior, Depdsito,
este cheque saldo @.

Criterio FP-UNA:
Los talones de cheques emitidos no contienen la totalidad de los datos mencionados
(Concepto, Saldo anterior, Depésito, Este cheque, Saldo @) debido a que los registros de
depositos, cheques librados y saldos se llevan mediante un sistema informatizado en
reemplazo de los registros manuales de los talones, especificamente en el Libro de Bancos de
cada cuenta corriente registrado en el sistema EPR del Centro Nacional de Computacién.

N\

Asi mismo, existe un volumen elevado de operaciones que se registran diariamente en la
Tesoreria, tanto por recaudaciones mediante medios electréonicos y transferencias, como por
la emision y pago de cheques. Este flujo constante y dindmico de transacciones impide
reflejar en el talon de cada cheque todos los datos solicitados de manera individualizada,
dado que muchos de ellos —como el saldo actualizado o movimientos intermedios— pueden
variar en tiempo real y estdn sujetos a multiples operaciones simultaneas.




PLAN DE MEJORA - OBSERVACION N° 12

Procedimiento Jefa de la Division de Tesoreria Resolucion de procedimisnto

1. Elaborar un Procedimiento para el uso de talonanos de Jefa del Departamento Financiero Acta de participacion de capacitacion

cheques, con instrucciones claras sobre: Directors de Auditoria Interna Programa de Auditoria de Estados Financiemns.
- Mangjo de senes.

- Llenada de talonss.

- Registro de anulacicnes.
- Archiva fisica y digital.

Organizacion documental

1. Reordenar todos los talonanos existentes, asegurando su
correfatividad fisica y cronologica.

2. Clasificar los cheques por senes, cuenta comente y fecha de
SMision.

3. Anctar en af talon cuando se cieme una serie y se habilite una
nueva, con referencia al documentoformulario del banco que o
autaniza.

Control intermao

Incluir el control en ef Programa de Auditoria de Estados
Financienos.

o hacin

Realizar capacitaciones al personal de Tesorera scbre
normativa aplicables.
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Libro de Banco de la Cta. Cte. N® 12001231216 - BANCO MACIOMNAL DE FOMENTO FACULTAD POLITECHICA UNA "FF1072024

Fecha Nuameros del Comprobante Monto
020272024 13352777 581,303,052
04032024 14520616 &70,501.485
250372024 15708717 &T8,343 864
298/07 2024 20125454 &72,593.180
1M or2024 3214 565,875,105
22802024 2AAETTTV 550,830,105
28M1/2024 24453414 &51,850.144
23M 22024 25858101 GEE, 207638

3,337, 404,623

Total




Motivo del registro genérico adoptado por la FP-UNA:

Se adoptd, de manera interna, el uso genérico del término “Depdsito” para identificar todo
ingreso efectivo acreditado en las cuentas corrientes institucional del Banco Nacional de
Fomento, ya sea por transferencia, acreditacion electréonica o ingreso fisico.

Esta practica se realiza por un criterio de uniformidad de los ingresos percibidos.

Esta denominacioén no ha alterado la correcta imputacion presupuestaria, conciliacion
bancaria ni el asiento contable respectivo; el registro contable de los ingresos se encuentra
plenamente respaldado y conciliado con los extractos bancarios y los comprobantes
respectivos.

Cabe senalar que, para los cobros electronicos, los depdsitos, asi como las transferencias
recibidas (Créditos SIPAP), al ser todos considerados ingresos, los registros contables se
realizan en la cuenta contable 2.1.1.04.00.00.000 “Bancos” del Plan de Cuentas, es decir, se
procedié al reconocimiento contable del ingreso.

Se adjuntan los asientos que hacen referencia al detalle de “Créditos por SIPAP - Entrantes”
observados, donde se visualizan que fueron registrados en la cuenta contable
2.1.1.04.02.06.002 “001012001231216 Facultad Politécnica UNA FF10”

/

\N




‘UNIV. NAC. DE ASUN.

.. :
VAF. S MBS
CRLDOCI _ISTADO DE CONTROL DE DOCUMENTOS DE INGRESOS : 103549

Entidad: 281 UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
Unidad: 1130000 CF-POLITECNICA

FEcH4|  FECHA| DOCUMENTO COMPROBANTE
ELABO|  APROB|Tpo  NRO. [P0 DESDE CONCEPTO

090212024 05/02/2024 | 367 TRASFERENCIA RECIBIDA DE TESORERIA UNA DESCUENTOQS SUELDOS

ENEROFF 1D

NRO.LINEA CODIGO DESCRIPCION DEBITO

2.1.1.04.02.06.002 0001012001231218 Facultad Politécnica LN A. Ff. 10 £91.803.052
5.6.1.01.09.00.000 Transferencias De Fondos (Suaf)

CREDITO

0
0 691.803.052
(91.803.052 691,803.062

'UNIV. NAC. DE ASUN.
;:LEUGM ISTADO DE CONTROL DE DOCUMENTOS DE INGRESOS

Entidad: 781 UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
Unidad: 1130000 CF-POLITECNICA

FEcHA|  FECHA| DOCUMENTD COMPROBANTE
ELABO|  APROB|Tipe  NRO. [TPO  DESDE CONCEPTO

(4i0312024 4032024 | 840 TRASFERENCIA RECIBIDA DE TESORERIA UNA DESCUENTOS DE SUELDOS

MES DE FEBRERC PERSOMAL PERMANENTE

NRO.LINEA CODIGO DESCRIPCION DEBITO CREDITO

i
0 670.501.485
TOTALES: 670.501.485 670.501.485

2.1.1.04.02.06.002 0001012001231216 Facultad Palitécnica UN.A, FE. 10 G70.501.485
5.8.1.01.00.00.000 Transferencias De Fondos [Suaf)




"UNIV. NAC. DE ASUN.

VAF.
CRLDOCH

_ISTADO DE CONTROL DE DOCUMENTOS DE INGRESOS

Entidad:

261 UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
Unidad: 1130000 CF-POLITECHICA

FECHA
ELABO,

FECHA| DOCUMENTO COMPROBANTE

APROB| Tipo

NRO. |TPO  DESDE CONCEPTO

261032024

26032024 |

1080 TRASFERENCIA RECIBIDA DE TESORERIA UNA DESCUENTOS DE SALARIOS
MES DE MARZ( PERSONAL PERMANENTE

CODIGO DESCRIPCION CREDITO

"UNIV. NAC. DE ASUN.

VAF.
CRLDOCH

2.1.1.04.02.06.002 0001012001231216 Facultad Politécnica UN.A. Ff. 10 0
56.1.01.09.00.000 Transferencias De Fondos (Suaf) 675.343.664
678,343,664

ISTADO DE CONTROL DE DOCUMENTOS DE INGRESOS

Entidad:

281 UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
Unidad: 1130000 CF-POLITECNICA

FECHA
ELABO

FECHA| DOCUMENTO COMPROBANTE
APRCB| Tipo  NRO. |TIPO  DESDE CONCEPTO

290712024

290772024 |

3248 TRASFERENCIA RECIBIDA DE TESORERIA UNA DESCUENTOS MES DE JULIO
PERSONAL PERMANENTE

CODIGO DESCRIPCION DEBITO CREDITO

21.1.04.02.06.002 0001012001231216 Faculiad Poltécnica UNA.Ff. 10 672593180 0
5.6.1.01.09.00.000 Transferencias De Fondos (Suaf) 0 672.593.180

672.593.180 672.593.180




Pagina 1

"UNIV. NAC. DE ASUN.
Fecha: 1410612025
Hora: 10:38:20

g&mn _ISTADO DE CONTROL DE DOCUMENTOS DE INGRESOS

Entidad: 234 UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
Unidad: 1130000 CF-POLITECNICA

FECHA|  FECHA| DOCUMENTO COMPROBANTE
ELABO|  APROB|To  NRQ. [TPO  DESDE

CONCEPTO

002024 0M02024 | 454 TRASFERENCIA RECIBIDA DE TESORERIA UNA DESCUENTOS MES DE
SETIEMBRE QBLIGACION N° 4314 PERSONAL PERMANENTE

DEBITO CREDITO

665.875.105 1]
] BB5.875.105

665.875.105 665.875.105

CODIGO DESCRIPCION

211040208002 0001012001231216 Facultad Politecnica UNA. Ff. 10
56.1.01.09.00.000 Transferencias De Fondos (Suaf)

"UNIV. NAC. DE ASUN. Pagina 1
VAF. Fecha: 141062025
CRLDOCH _ISTADO DE CONTROL DE DOCUMENTOS DE INGRESOS Hors: 103945

Entidad: 284 UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
Unidad: 1430000 CF-POLITECNICA

FECHA FECHA | DOCUMENTO COMPROBANTE
ELABO. APROB| Tpo  NRO. |TIPO  DESDE CONCEPTO

28102024 261072024 | N7 TRASFERENCIA RECIBIDA DE TESORERIA UNA DESCUENTOS MES DE
QCTUBRE PERSONAL "PERMANENTE O N°5009

CODIGO DESCRIPCION
21.1.04.02.06.002 0001012001231216 Facultad Poltécnica UN.A. FE 10
56.1.01.09.00.000 Transferencias De Fondos (Suaf)




UNINAC, DE ASUN;

1
VAF.

141067005
CRLDOCH _ISTADO DE CONTROL DE DOCUMENTQS DE INGRESQS 104013

Entidad 281 UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
Unidad: 1130000 CF- POLITECNICA

FECHA|  FECHA| DOCUMENTO COMPROBANTE
EIBO|  APROB|To  NRO. [TPO  DESDE CONCEPTO

B0 26112024 | 5046 TRASFERENCIA RECIBIDA DE TESORERIA UNA DESCUENTOS PERSONAL

PERMANENTE DEL MES DE NOVIEMBRE O N° 5626

CODIGO DESCRIPCION DEBITO

211040206002 0001012001231218 Facuttad Poltécnica UNA FF.10 f1.950. 144
56.1.01.09.00.000 Transferencias De Fandos (Suaf)

CREDITO

0
0 fifi.650.144
661.850.144 661850144

UNIV.NAC. DE ASUN!

Pagina i
VAF.

Faha 14060025
CRLOOCIH _ISTADO DE CONTROL DE DOCUMENTOS DE INGRESQS Hora 10402

Enfidad 281 UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
Unidad: 130000 CF-POLITECNICA

FECHA FECHA | DOCUMENTO COMPROBANTE
ELABO|  APROB)Tpo  NRO. [TPO  DESDE CONCEPTO

2M2204  BR2204 | 6811 TRASFERENCIA RECIBIDA DE TESORERIA UNA DESCUENTOS MES DE

DICIEMERE PERSONAL PERMANENTE O N° 6285

CODIGO DESCRIPCION

21.1.04.02.06.002 0001012001231216 Facutad Poltécnica UNA. FT. 10
5.6.1.01.09.00.000 Transferencias De Fondos (Suaf)

TOTALES:




Como respuesta a esta observacion recibida, se ha procedido a formalizar esta practica
mediante la emision de la Circular N° 01/2025, la cual fue aprobada por la Direccion de
Administracién y Finanzas y se encuentra actualmente en vigencia.

Dicha circular establece de manera oficial que los ingresos efectivos a las cuentas ?
corrientes institucionales, incluyendo transferencias electrénicas via SIPAP, sean registrados 7
en el Libro Banco bajo la denominaciéon genérica de “Depésitos”, garantizando asi la /

vniformidad de criterios y la adecuacion a los principios del Sistema de Contabilidad

PUblica establecidos por la Ley N° 1535/99.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
FAGULTAD POLITECNICA
t/r

Campus de la UNA
SaN LORENZO-PARAGUAY

Direccion de Administracion y Finanzas
CIRCULAR DAF N°: 01/2025

28 de mayo de 2025

POR LA CUAL SE ESTABLECE PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO UNIFICADC DE LOS
INGRESOS EN LOS REGISTROS CONTABLES

La Direccidn de Administracion vy Finanzas, establece que: Considerandn la necesidad de
uniformar el criterio operativo para el registro de ingresos en el Libro Banco del Sistema EPR-
CNC, v a fin de asegurar el control v consistencia con los extractos bancarios institucionales, se
dispone lo siguiente:

1. A parir de la fecha, todo ingreso efectivo registrado en las cuentas corrientes
institucionales, sea por conceplo de depdsito fisico, transferencia electronica o acreditacion
via SIPAP, sera registrado en el Libro Banco del Sistema EPR- CNC bajo el concepto
general de “Deposito”. Esta denominacion responde a una finalidad cperativa y no afecta la
naturaleza de la operacion, que se encuentra debidamente respaldada por los extractos
bancarios, comprobantes de transferencia, boletas de depodsitos y registros contables
correspondientes.

2. Esta circular se emite en el marco de lo dispuesto por la Ley N° 1535/99 de Administracion
Financiera del Estado, especiaimente en lo relativo a los principios de uniformidad y registro
integral. v sera de aplicacion obligatoria para todos los funcionarios del Dpto. Financiero de la
Direccion de Administracion y Finanzas, Facultad Politécnica — UNA.

La presente circular entra en vigencia a partir de su firma, sin perjuicio de su posterior inclusion en el
manual de procedimientos contable institucional.

Econ. Patrick

uinonez Wing Chong
Directora

ministracion y Finanzas

TEL/FAX: +555 21 588 7000 — C.C. 1130 [(Asuncion) — 2111 (San Lorenza)
hitp: /e pol una.py




PLAN DE MEJORA - OBSERVACION N° 13

Procedimiento y formalizacion de criterios contables Jefa de la Division de Contabilidad
1. Elaborar un procedimiento operative fomal gue defina la Jefa del Departamenio Financieno
clasificacion de ingresos en el Libro Banco:

- Depositos en efective — "Depositos/ingresos propios”.

- Transferencias elecironicas via SIPAF — “Transferencias
electronicas — Créditos por SIPAP — Entrantes”™.

- OMros ingresos — clasificacion especifica segln su naturaleza




