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CONVOCATORIA A SELECCIÓN DE DOCENTES PARA EL CURSO 

PREPARATORIO DE ADMISIÓN (CPA) 2025 

CASTELLANO  

 
1. DESCRIPCIÓN DEL PERFIL REQUERIDO: 
 

FORMACIÓN 
ACADÉMICA 

- Licenciado en Letras o equivalentes. 

OTROS ESTUDIOS - Didáctica Universitaria y/o Habilitación Pedagógica. 

EXPERIENCIA 
NECESARIA 

- Experiencia en docencia preuniversitaria, cursos extracurriculares y 
docencia en la educación superior. 

HABILIDADES 
PERSONALES 

- Gozar de notoria honorabilidad. 
- Poseer aptitud para desempeñarse en el cargo y trabajar en equipo 

con espíritu proactivo. 
- Compromiso con la calidad del trabajo. 
- Buen relacionamiento interpersonal 
- Facilidad de comunicación. 
- Iniciativa. 
- Responsabilidad. 
- Actitud cordial y buena presencia. 

OTROS 
REQUISITOS 

- Uso de planillas electrónicas y procesadores de textos. 

- Elaboración de materiales didácticos  

 
 

2. DESCRIPCIÓN DE FUNCIONES: 
 

• Realizar actividades docentes en Curso Preparatorio de Admisión en la Sede San Lorenzo. 

• Cumplir rigurosamente las normativas y orientaciones técnicas emitidas por la Dirección 

Académica – Coordinación de Admision de la FP - UNA 

• Entregar personalmente los documentos solicitados en la fecha y forma acordada con la 

Dirección Académica – Coordinación de Admision de la FP - UNA. 

• Ajustar su conducta a las normas de convivencia y a los reglamentos vigentes en la FP UNA. 

 

3. RELACIÓN DE DEPENDENCIA CON:  
 

• Dirección Académica y Coordinación de Admisión de la FP – UNA. 
 

4. CONDICIONES DE TRABAJO: CONTRATO 

• Modalidad: Contrato Mensual 

• Cargo: Docente de la Asignatura de Castellano. 

• Remuneración: Gs. 52.500 por hora catedra (guaraníes, cincuenta y dos mil quinientos). 

• Carga horaria: 4 horas cátedras semanales. (lunes a viernes de 07:15 hs a 12:30hs) 

• Vigencia: 17 de febrero al 08 de mayo de 2025 
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5. DOCUMENTOS REQUERIDOS: 
Ítem Documentos necesarios para el Concurso 

1.  Nota de postulación, según formato establecido (Anexo 1). 

2.  Curriculum vitae, actualizado. 

3.  Copia del título de grado universitario  

4. 

 Copia del Diploma de Capacitación Pedagógica en Educación Superior Didáctica y/o Habilitación 
 Pedagógica para Egresados Universitarios (habilitación para enseñanza media técnica o formación 
 Profesional). 

5.  Copia de cédula de identidad actualizada. 

 

En caso de ser seleccionado, deberá presentar las siguientes documentaciones:  

1.  Certificado original de antecedente judicial. 

2.  Certificado original de antecedente policial. 

3.  Copia de cédula de identidad actualizada y autenticada por escribanía, 3 (tres). 

4. Copia autenticada del RUC (Cedula Tributaria) 

5. Copia autenticada de la Declaración Jurada del último pago de impuesto (IVA); 

6. Copia autenticada de la constancia de RUC, habilitar código 85300 Enseñanza Superior 

7. Copia autenticada del cumplimiento tributario; 

8. Copia autenticada del Contrato (una vez firmado) 

 
6. RECEPCIÓN DE DOCUMENTACIONES: 
 

• Inicio: 07 de febrero de 2025. 

• Fin: 12 de febrero de 2025 hasta las 23:59 horas.  

• Formato: Toda la documentación debe ser enviada en formato digital. 

• Recepción: Enviar al correo admision@pol.una.py 
 

 
 

 


