UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
FACULTAD POLITECNICA

Campus de la UNA
SAN LORENZO-PARAGUAY

RESOLUCION N° 0029/2024

POR LA CUAL SE AUTORIZA Y ESTABLECE EL REGLAMENTO PARA HABILITACION,
EJECUCION, RENDICION Y REPOSICION DE CAJA CHICA Y SE AUTORIZA A LA
DIRECCI()N DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA FP-UNA, SU IMPLEMENTACION, Y
UTILIZACION.

01 de febrero de 2024

VISTO Y CONSIDERANDO: El Memorando DAF/17/2024, de la Directora, Econ. Patrick Marcela
Quifionez Wing Chong, de la Direccién de Administracién y Finanzas de la FP-UNA, en el que
remite la propuesta de apertura de Fondo Fijo o Caja Chica, Ejercicio Fiscal 2024.

Que, la Ley N° 1535/99 “De Administracién Financiera del Estado” en su Articulo 3° establece:
“Ambito de Aplicacién. Las disposiciones de esta Ley se aplicaran en los siguientes organismos
y entidades del Estado: Poder Legislativo, Poder Ejecutivo y Poder Judicial, sus reparticiones y
dependencias’.

Que, la Ley N° 2051/2003, “De Contrataciones Publicas’, en su Articulo 35, concordante con las
reglamentaciones respectivas, sefiala que con el fin de dar celeridad a los procedimientos
administrativos y cuando se trate de erogaciones que por su cuantia o naturaleza, no necesiten
ajustarse a los procedimientos establecidos en la Ley, podran realizarse adquisicién de bienes y
contratacién de servicios, de consumo o prestacién inmediata con cargo al respectivo fondo fijo,
el cual no podra exceder de 20 (veinte) jornales minimos.

Que, el Decreto Reglamentario N° 8127 de fecha 30 de marzo de 2000: “Por el cual se
establecen las disposiciones legales y administrativos que reglamentan la implementacion de la
Ley N° 1535/99, “De Administracién Financiera del Estado”, y el funcionamiento del Sistema
Integrado de Administraciéon Financiera-SIAF®, en su Articulo 74 “Habilitacién de Cajas Chicas”,
dispone: “El Ministerio de Hacienda podra autorizar la habilitacion y funcionamiento de cajas
chicas en cada una de las areas de tesorerias institucionales, con cargo a la transferencia de
Recursos del Tesoro o de Recursos Institucionales, a los efectos de realizar gastos menores que
individualmente no superen el monto minimo de transaccion para la retencion impositiva vigente
para el pago a proveedores del Estado...”.

Que, el Decreto N° 2992 de fecha 09 de diciembre de 2019 “Por el cual se reglamenta la Ley N°
2051/2003 “De Contrataciones Publicas”, y su modificatoria la Ley N° 3439/2007, en el articulo
79 expresa, “Disposicion general. Las contrataciones con cargos a Fondo Fijo o Caja Chica se
realizaran conforme a las normas legales y reglamentarias de Administracion Financiera del
Estado. Siempre que el monto de la operacién no supere la suma de veinte jornales minimos,
este procedimiento sera aplicable a los subgrupos de objeto del gasto determinados en la Ley
Anual de Presupuesto General de la Nacion”.

Que, el Decreto N° 1092/2024 “Por el cual se reglamenta la Ley N° 7228 “Que aprueba el

Presupuesto General de la Nacion para el Ejercicio Fiscal 2024, en su Articulo 249 establece:

“Disposiciones Generales. La habilitacién, funcionamiento, adquisiciones y pagos de bienes y

o servicios por el tipo de procedimiento de Fondo Fijo o Caja Chica de los OEE, se regiran sobre la

base de las disposiciones del Articulo N° 35° de la Ley N° 2051/2003, Articulo 79° del Decreto

N° 2992/2019, con caracter de excepcién del Articulo 74° del Decreto Reglamentario N°

\\ 8127/2000, las disposiciones de la Ley Anual de Presupuesto y su reglamentacion; incluyendo
las normas complementarias dictadas por la DNCP y el MH.
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POR LA CUAL SE AUTORIZA Y ESTABLECE EL REGLAMENTO PARA HABILITACION,
EJECUCION, RENDICION Y REPOSICION DE CAJA CHICA Y SE AUTORIZA A LA

DIRECCI()N DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA FP-UNA, SU IMPLEMENTACION, Y
UTILIZACION.

a) Podréa ser recepcionada en la DGTP hasta una STR de Fondo Fijo o Caja Chica (Tipo 6) por
mes y por fuente de financiamiento (FF 10 y FF30) que conjuntamente no superen el monto
de...ocho (8) salarios minimos mensuales vigente para actividades diversas no especificadas
por cada SUAF para gastos con los Subgrupos y Objeto del Gasto detallados en el inciso d) del
presente articulo...”.

La Ley N° 4995/2013 de Educacién Superior.
El Estatuto de la Universidad Nacional de Asuncién.

POR TANTO: en uso de sus facultades y atribuciones legales,

LA DECANA DE LA FACULTAD POLITECNICA
RESUELVE:

Art. 1° Autorizar a la Direccién de Administracién y Finanzas de la FP-UNA, a ejecutar los
tramites administrativos para la habilitacién y funcionamiento del Fondo Fijo o Caja
Chica, con Recursos Institucionales FF. 30, a los efectos de realizar gastos menores.

Art. 2° Disponer que el maximo de la Caja Chica no podra exceder de ocho (8) salarios
minimos mensuales vigentes para actividades diversas no especificadas, en
concordancia con el inciso a) del Art. 246 del Anexo | del Decreto N° 1092/2024.

Art. 3° Establecer el Reglamento de ejecucion y utilizacion de Fondo Fijo o Caja Chica en la
Facultad Politécnica, detallados en el Anexo | de la presente Resolucion.

Art. 4° Delegar al Director de la Direccion de Administracion y Finanzas de la Facultad
Politécnica, la administracién de los recursos provenientes de los Fondos de Caja
Chica, asi como, la obligacién de ejecutar cada gasto con documentos respaldatorios.

Art. 5° Aprobar el Formulario de Solicitud de Compra por Caja Chica, el Formulario de Solicitud
de Reembolso por caja, y el Formulario B-07-01 de Planilla de Gastos de Caja Chica,
conforme al Anexo II, Anexo Il y Anexo IV, que forma parte de la presente Resolucion.

Art. 6° Encomendar a la Auditoria Interna de la FP-UNA, la verificacion de la correcta utilizacion
de dichos recursos en concordancia con lo establecido en el inciso g) del Art. 248 del
Anexo | del Decreto N° 1092/2024.

Decana

© "“Prof.Ing. Silv% Zres% a Leiva Leén, MSc.
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REGLAMENTO DE EJECUCION Y UTILIZACION DE FONDO FIJO O CAJA CHICA

A-) OBJETO

‘Esta Resolucion tiene por objeto establecer un marco normativo de utilizacién y ejecucion del
Fondo Fijo o Caja Chica dentro de la Facultad Politécnica, a fin de dar celeridad a las compras
de bienes y/o contratacién de servicios de acuerdo a las necesidades institucionales; asimismo,
disponer la modalidad, plazo y demas requerimientos para la rendicion ante las instancias
correspondientes.

La utilizacion de Caja Chica sera realizada siempre aplicando criterios de racionalidad y
austeridad presupuestaria, previo andlisis de la necesidad institucional, conforme a la
disponibilidad presupuestaria.

B-) MONTO MENSUAL DEL FONDO FIJO O CAJA CHICA

De conformidad a las disposiciones legales, administrativas y reglamentarias en vigencia, podra
ser autorizada hasta 1 (un) fondo fijo o caja chica por el monto que no exceda 8 (ocho) salarios
minimos mensuales vigentes, establecidos para actividades diversas no especificadas.

C-) MONTO MAXIMO POR CADA TRANSACCION A SER EJECUTADO POR FONDO FIJO O
CAJA CHICA

Las adquisiciones de bienes y servicios a través del Fondo Fijo o Caja Chica, estaran destinados
para gastos menores que individualmente por cada compra u operacién no supere el monto
maximo de transaccion de 20 (veinte) jornales minimos diarios vigentes, para actividades
diversas no especificadas en la capital; y hasta el monto maximo expuesto para la no retencion
de tributos por la administracién, como agente de retencion establecido en la legislacion
tributaria vigente.

D-) GASTOS FINANCIABLES CON FONDO FIJO O CAJA CHICA

De conformidad a lo establecido en el Art. 79 del Decreto 2992/2019 y Decreto N° 187/2003, las
adquisiciones o compras deberan ser imputadas en los conceptos de gastos descriptos en los
respectivos Objetos del Gasto, de los siguientes Subgrupos de Objeto de Gasto:

220 Transporte y Almacenaje.
230 Pasajes y Viaticos.
240 Gastos por servicios de mantenimiento y reparaciones.
260 Servicios técnicos y profesionales, con excepcion del 263 - Servicios Bancarios;
3 264 - Primas y gastos de seguros.
0 PO\ 280  Otros servicios.
*\ 310 Productos alimenticios.

330 Papel, cartén e impresos.
340 Bienes de consumo de oficina e insumos.
350 Productos quimicos e instrumentales medicinales.

390 Otros bienes de consumo.
910 Pagos de Impuestos, tasas y gastos judiciales (Dto. 187/2003).
/e

Tel./Fax: 595-21-5887000 - C.C. 1130 (Asuncidn) - 2111 (San Lorenzo)
http:/mww.pol.una.py




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION

——,

FACULTAD POLITECNICA

Campus de la UNA
SAN LORENZO-PARAGUAY

bl

ANEXO | RESOLUCION 0029/2024
Pag. 2/8

Consideraciones Especiales:

Con relacion al rubro 280 Otros Servicios, se debera considerar lo dispuesto en el Art. 469 del
Anexo | del Decreto N° 1092/2024 que expresa:

“E] Servicio de Catering para reuniones o sesiones de autoridades de la Institucion y del
personal administrativo que, por la caracteristica de prestacion de servicios, requieran realizar
“reuniones de trabajo en jornadas de labores continuadas” (reuniones de trabajo eventuales no
habituales), podran incluir Ginicamente la provisién de agua, café, cocido y chipita.
Asimismo, podra ser contratado el servicio de catering en el marco de eventos internacionales,
recepciones, agasajos o refrigerios ofrecidos por autoridades de los Organismos y Entidades del
Estado; relacionados con actos de la Institucién que incluyan la participacion extranjera, los que
podrén ser proveidos por proveedores de servicios o cantina”.

De conformidad a la Ley N° 6622/2022 QUE ESTABLECE MEDIDAS DE RACIONALIZACION
DEL GASTO PUBLICO, Art. 4° PROHIBICIONES: Provisién de alimentos terminados, bebidas,
arreglos florales, obsequios, tarjetas de felicitaciones y de invitacion para recepciones o eventos.
Se exceptuan los eventos de capacitacion profesional del funcionariado, asi como aquellos actos
y eventos oficiales organizados por fiestas patrias, toma de posesion de mandos y actos
protocolares de notoria relevancia, asi como de recepcion y agasajo a autoridades y
delegaciones extranjeras y la alimentacion basica del funcionario asignado a tareas esenciales
de turnos corridos.

Por otro lado, tener en cuenta el CAPITULO 16 - DE LAS POLITICAS DE RACIONALIZACION
DEL GASTO del Decreto N° 1092/2024 Reglamentario de la Ley de Presupuesto 2024.

E-) REGISTRACIONES CONTABLES

El registro contable de las obligaciones y pagos que se generan, deberan identificarse como
Caja Chica.

F-) REEMBOLSO POR CAJA CHICA

Seran procesados Unicamente con el Visto Bueno del Director de la Direccion de Administracion
y Finanzas, en casos de fuerza mayor debidamente justificados por escrito por la dependencia
solicitante; para el efecto se debera presentar la Factura Contado Original a nombre de la
Facultad Politécnica, con el RUC correspondiente, sin enmiendas ni tachaduras, llenando todos
los campos correspondientes y la nota explicando el motivo de la compra anticipada.

G-) ORGANO RESPONSABLE

A los fines de esta Resolucion, se establece como érgano responsable del manejo del Fondo
Fijo o Caja Chica a la Direccion de Administracion y Finanzas; reparticion que tendra a su cargo
la disposicién de Circulares, instructivos y otros medios que estime conveniente para la
operatividad y funcionamiento del mismo a los efectos de la correcta utilizacion de los recursos.

H-) UTILIZACION DE LOS RECURSOS CORRESPONDIENTE A CAJA CHICA

zz\\ 1. La dependencia requirente presentara a la Direccién de Administracion y Finanzas de la
j:‘«,; FP-UNA, un memorando DE SOLICITUD DE COMPRA explicando el motivo de la compra
2 del bien y/o servicio, con el visto bueno del superior jerarquico al que debera adjuntar el
/] FORMULARIO DE SOLICITUD DE COMPRA DE CAJA CHICA (ANEXO Il) y el

correspondiente PRESUPUESTO.
% /e
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Eventualmente, en caso de que no se cuenten con el bien y/o servicio requerido y haya
sido de suma urgencia la correspondiente adquisicién, podran ser autorizados y abonarse
los reembolsos. En este caso, la dependencia requirente presentaré a la Direccion de
Administracién y Finanzas de la FP-UNA, un memorando DE SOLICITUD DE
REEMBOLSO justificando el motivo de la compra del bien y/o servicio, con el visto bueno
del superior jerarquico, al que debera adjuntar el FORMULARIO DE SOLICITUD DE
REEMBOLSO POR CAJA CHICA (ANEXO lll) y la correspondiente FACTURA.

La Direccién de Administracién y Finanzas de la FP-UNA, debera remitir el Formulario de
Solicitud de Compra de Caja Chica y/o el Formulario de Reembolso por Caja Chica al
area de Almacenes y/o Divisién Operativa de Contrataciones, quienes informaran sobre la
existencia o no del bien o servicio a adquirir.

En caso de no contar con el bien o servicio requerido, se derivara al area de Presupuesto
a fin de informar y certificar la Disponibilidad Presupuestaria y Financiera en el Objeto de
Gasto en el que se imputara la compra del bien o adquisicién del servicio y debera indicar
la correspondiente linea presupuestaria, detalle del Objeto de Gasto, y el importe
asignado del plan financiero a afectar. El encargado del area de presupuesto procedera a
efectuar la reserva preventiva del plan financiero, firmara el formulario y lo remitira a la
Direccion de Administracion y Finanzas de la FP-UNA.

La Direccién de Administracién y Finanzas de la FP-UNA, recibido el formulario con los
informes firmados, procedera a la entrega de los recursos para la compra de lo solicitado
y/o el reembolso correspondiente, a la persona solicitante responsable del gasto, quien
firmara la correspondiente recepcién de los recursos.

El responsable de los gastos de Caja Chica, quien recibié los recursos, remitira al area de
Tesoreria la correspondiente factura legal, con timbrado vigente, sin borrones, enmiendas
ni tachaduras, con RUC N° 80001181-3 a nombre de la FP-UNA, en un plazo no mayor de
48 (cuarenta y ocho) horas de recibidos los recursos.

Una vez que el area de Tesoreria cuente con la Factura Legal, procedera a la consulta de
validez de documentos a través de la pagina web de la Sub-Secretaria de Estado de
Tributacién del Ministerio de Hacienda.

Realizada la verificacion de validez de facturas de rendicion, el solicitante de la compra o
servicio por Caja Chica procedera a firmar la rendicién y conformidad en la recepcion del
bien y/o servicio. En caso de que exista importe a devolver, sera entregado a la Direccion
de Administracién y Finanzas de la FP-UNA y se dejara constancia en el formulario
respectivo.

El expediente asi conformado deberd contener indefectiblemente las siguientes

documentaciones:

= Memorando de solicitud de compra y/o reembolso justificado con Visto Bueno del
superior jerarquico.

= Formulario de Solicitud de compra y/o reembolso de Caja Chica dirigida al Director de la
Direccion de Administracion y Finanzas de la FP-UNA.

= Presupuesto original del bien y/o servicios.

= Facturas legales originales. ;
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PROCESO DE RENDICION, CIERRE Y REPOSICION DE LOS RECURSOS

CORRESPONDIENTE A CAJA CHICA.

1.

Mensualmente, el area de Tesoreria, debera emitir y completar el Formulario B-07-01 “Planilla
de Gastos de Caja Chica” (Decreto N° 1092/2024), en caracter de Declaracion Jurada,
adjuntando toda la documentacion respiratoria mencionada en este procedimiento y remitirlo
al area de Control Interno para la verificacion del proceso. El Formulario B-07-01 “Planilla de
Gastos de Caja Chica” debera estar firmado por el “Funcionario Encargado” (el que elabora la
planilla), “Titular de la Unidad Responsable” (Director de la Direccion de Administracion y
Finanzas de la FP-UNA) y el “Tesorero”.

. Realizada la verificacién del proceso por parte del area de Control Interno, en caso de poseer

observaciones, se devolvera el expediente al area de Tesoreria para que sean subsanadas.
Una vez controlada, validada y foliada la documentacion respaldatorias del gasto, el area de
Control Interno remitira al area de Contabilidad para los registros contables correspondientes.

. El area de Contabilidad, procedera a la elaboracion de los asientos contables de Obligacion y

Egreso. El concepto de la obligacion y egreso debera identificarse como Caja Chica.
Posteriormente remitira el expediente al area de Tesoreria.

. Los expedientes de Caja Chica quedaran en custodia del area de Tesoreria hasta tanto se

llegue al porcentaje minimo requerido para la reposicién correspondiente conforme al Art. 248
Inc. f) del Decreto N° 1092/2024).

La reposicién de los fondos se efectuara con la previa utilizacion, registracion contable y
rendicién de cuentas de un porcentaje minimo del 80% (ochenta por ciento) de los fondos
habilitados.

. Para las reposiciones de fondos, la Direccién de Administracion y Finanzas de la FP-UNA,

remitira a la Auditoria Interna Institucional, el Formulario B-07-01 “Planilla de gastos de Caja
Chica” (Decreto N° 1092/2024) las siguientes documentaciones:

Detalle de los Gastos efectuados

Flujo de Fondos: Saldo Total = Disponibilidad — Gastos
Listado de Ejecucién con numero de asiento respectivo
Expedientes correspondientes a Caja Chica.

. Una vez examinadas las documentaciones correspondientes, la Auditoria Interna de la FP-

UNA, procedera a emitir el correspondiente Informe de Caja Chica siempre y cuando el
Informe de Caja Chica emitido por Auditoria Interna FP-UNA, no posea OBSERVACIONES.
En caso de poseer observaciones, las mismas deberan estar subsanadas a la fecha de
presentacién de la solicitud de reposicién de fondos. En todos los casos, la verificacién y
correccién de las observaciones sera de exclusiva responsabilidad del area de Tesoreria.

. Se tendran en cuenta los gastos realizados en forma frecuente de un mismo bien ya sea

adquirido este de varios proveedores o de un mismo proveedor, a fin de evitar las compras
fraccionadas y la evasion de los procesos de contratacion establecidos en la Ley
N° 7021/2022 DE SUMINISTRO Y CONTRATACIONES PUBLICAS.

Ve
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8. El area de Tesoreria debera remitir al area de Rendicion de Cuentas los expedientes
correspondientes a Caja Chica. El legajo permanecera en custodia del area de Rendicion de
Cuentas, quien elaborara el cierre documental, teniendo en cuenta las normas,
procedimientos y plazos establecidos actualmente por disposiciones de la Contraloria
General de la Republica y a disposicion de los 6rganos de control interno y externo.

9. Salvo los casos de “Reembolsos por Caja Chica” debidamente autorizados, bajo ningun
motivo seré autorizado que incluya una factura ya ejecutada, o que, al momento de la
rendicién de la misma, ésta presente una fecha anterior a la Solicitud de Compra de Caja
Chica. En todos los casos la verificacién de ella sera de exclusiva responsabilidad del area de

Tesoreria.

/.
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FORMULARIO DE SOLICITUD DE COMPRA DE CAJA CHICA

FORMULARIO DE SOLICITUD DE COMPRA POR CAJA CHICA

A DIRECTOR MINISTRA Y FINANZAS:
SOLICITO LA SUMA DE GS. crevvervvvesessnsessssssssssssssssssesssss
GUARANIES:

PARA: [ __|LA ADQUISICION DE:

DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO Y/O REPARACION DEL SIGUIENTE BIEN:
DESCRIPCION DEL BIEN:
IADJUNTO PRESUPUESTO ORIGINAL DE LO SOLICITADO.

FECHA: covooeiernnssssnnnssassssssssnsssasssas FIRMA Y SELLO DEL SOLICITANTE

2) A FIN DE INFORMAR SOBRE LOS BIENES O SERVICIOS SOLICITADOS, SE REMITE A:
IA) ALMACEN INFORMO QUE LOS BIENES SOLICITADOS, EXISTEN EN ALMACEN:

[ s
[ no

Firma y Sello
PECHAS | wiciissessiisssmmsssoimeivississosssi Encargado de Almacén
B) INFORMO QUE DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS SOLICITADOS, EXISTE CONTRATO:
I s
1 wo
Firmay Sello

Encargado de Contratos (DOC)

13) SE REMITE A LA DIVISION DE PRESUPUESTO A FIN DE CERTIFICAR DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA Y FINANCIERA
Y LINEA PRESUPUESTARIA A OBLIGAR:

cwsepros]  PROG. | ACT./PROY. DPTO |omerocro| FF | OF MONTO DISPONIBLE
1 1 14 0 301
Firma y Sello
FECHA:: iisuisisssisnssissmssisisessasiorsss Encargado de Presupuesto

14) ENTREGA DEL IMPORTE SOLICITADO - DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
RECIB( DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA FPUNA, LA SUMA DE GS. .ccooousessssssssrsssssssussusssssuens

GUARANIES:
Y ME COMPROMETO A RENDIR CON FACTURA POR MONTO IGUAL O MENOR SEGUN REGLAMENTACION VIGENTE.

FIRMA'Y SELLO DEL SOLICITANTE

(300, 1T ——. Cl:..

(LSRR
Y SE DECLARA CONFORMIDAD EN LA RECEPCION DEL BIEN Y/O SERVICIO SOLICITADO.
rSALDO DEVUELTO GS. wcvuursissssssrsssssssasnsesssss
FIRMA'Y SELLO DEL SOLICITANTE
FECHA:  covcinisssssssssssassmsnsinsnssnssess C1 coenoresoressassonmmssassenssossssssosssssanssssss
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FORMULARIO DE SOLICITUD DE REEMBOLSO POR CAJA CHICA

FORMULARIO DE SOLICITUD DE REEMBOLSO POR CAJA CHICA |

1) A DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS:

SOLICITO EL REEMBOLSO POR CAJA CHICA EN CARACTER EXCEPCIONAL,

SE ADJUNTA FACTURA N° Gt
GUARANIES:
Y SE DECLARA CONFORMIDAD EN LA RECEPCION DEL BIEN Y/O SERVICIO ADQUIRIDO DETALLADO A CONTINUACION:

PARA: [__]LAADQUISICION DE:

DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO Y/O REPARACION DEL SIGUIENTE BIEN:
DESCRIPCION DEL BIEN:

FECHA:  coeerereneencnncnensnsssssssnssessese FIRMA' Y SELLO DEL SOLICITANTE

2) A FIN DE INFORMAR SOBRE LOS BIENES O SERVICIOS SOLICITADOS, SE REMITE A:
A) ALMACEN INFORMO QUE LOS BIENES SOLICITADOS, EXISTEN EN ALMACEN:

s
[] wo

Firma y Sello
FECHA: ssusnissinssaimissssssosss Encargado de Almacén
B) INFORMO QUE DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS SOLICITADOS, EXISTE CONTRATO:

] s
[] wo

Firma y Sello
FECHA: reircrncnnnncmnssssssesnns Encargado de Contratos (DOC)

3) SE REMITE A LA DIVISION DE PRESUPUESTO A FIN DE CERTIFICAR DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA Y FINANCIERA Y
LINEA PRESUPUESTARIA A OBLIGAR:

cuserros] PROG. | ACT./PROY. DPTO |ometocro.| FF | OF MONTO DISPONIBLE
1 1 14 0 3011

Firma y Sello
FECHA: . rsvssissmiummsssonsiianinmii Encargado de Presupuesto

4) ENTREGA DEL IMPORTE SOLICITADO - DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
RECIBI DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA FPUNA, LA SUMA DE GS. ..c.vvvumeessassmsssssssssssnasses

GUARANIES:

W0\ FIRMA Y SELLO DEL SOLICITANTE

D ssassassussssssssssnssusnsenusnannssnss Cl:

/e
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FORMULARIO B-07-01 “PLANILLA DE GASTOS DE CAJA CHICA”
ANEXO B-07-01
PLANILLA DE GASTOS DE CAJA CHICA
RECURSOS DESTINADOS A FONDOS FLIOS O CAJA CHICA
RECURSOS GASTOS
RECIBO N® COMPROBANTE REGISTRO SICO
DESTINADOS FECHA IMPORTE FECHA CONCEPTO = N°BE N® DE IMPORTE
DEL A ro N 0BLIG. | EGRESO
ISALDO ANTERIOR
TOTAL DE GASTOS
[TOTAL RECURSOS DEL MES DEVOLUCION
TOTAL DE FONDOS UTILIZADOS
FIRMAY SELLO FIRMAY SELLO FIRMAY SELLO
FUNCIONARIO ENCARGADO TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE TESORERO

Obs.: La presente planilla tendra cardcter de Declaracién Jurada, que servira de documento probatorio para rendiddn de cuentas en sede de |a Institucidn.
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