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POR LA CUAL SE AUTORIZA Y SE ESTABLECE EL REGLAMENTO PARA
HABILITACION, EJECUCION, RENDICION Y REPOSICION DE CAJA CHICA, A LA
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA FP-UNA, PARA SU
IMPLEMENTACION, Y UTILIZACION.

01 de febrerode 2025

VISTO Y CONSIDERANDO: El Memorando DAF021/2025, de la Directora, Econ. Patrick
Marcela Quifionez Wing Chong, de la Direccién de Administracion y Finanzas de la FP-UNA,
en el que remite la propuesta de apertura de Fondo Fijo o Caja Chica, Ejercicio Fiscal 2025.

Que, la Ley N° 1535/99 “De Administracién Financiera del Estado” en su Articulo 3°
establece: “Ambito de Aplicacion. Las disposiciones de esta Ley se aplicaran en los
siguientes organismos y entidades del Estado: Poder Legislativo, Poder Ejecutivo y Poder
Judicial, sus reparticiones y dependencias’.

Que,la Ley N° 7021/2022, “De suministros y Contrataciones Publicas” dispone:

Articulo 41.- Las instituciones publicas podran contratar de forma directa, con cargo a sus
respectivos fondos fijos, cuando se trate de adquisiciones de bienes y contratacion de
servicios, de consumo o prestacion inmediata, que por su cuantia y naturaleza no necesiten
ajustarse a los procedimientos previstos en la presente Ley, y siempre que el monto total de
cada operacion no exceda de veinte jornales minimos. El Presupuesto General de Gastos
determinara los conceptos de gastos que podran ser adquiridos bajo esta figura.

No deberan ejecutarse las operaciones indicadas para pagar cuentas de compras anteriores,
adquirir activos fijos o bienes para constituir inventarios.

Que, el Decreto Reglamentario N° 3248/25 “Por la cual se reglamenta la Ley 7408 del 30 de
diciembre de 2024, <<Que aprueba el Presupuesto General de Gastos de la Nacién para el
gjercicio fiscal 2025>>dispone:

Articulo 258.-Fondo Fijo o Caja Chica: Autorizase a los OEE, en el marco del articulo 41 de Ia
Ley N° 7021/2022 y sus reglamentaciones, las adquisiciones y pagos de bienes y servicios
por el tipo de procedimiento de Fondo Fijo o Caja Chica, que se regiran por las normas y
procedimientos dispuestos en el presente Decreto, los que seran aplicados supletoriamente a
les Municipalidades.

\
%&jculo 259.-Disposiciones Generales. La habilitacién, funcionamiento, adquisiciones y
pagos de bienes y servicios por el tipo de procedimiento de Fondo Fijo o Caja Chica de los
OEE, se regiran sobre la base de las disposiciones del Articulo 41 de la Ley N° 7021/2022,
ulo 35 del Decreto N° 9823/2023, con caracter de excepcion del Articulo 74 del Decreto
N7/8127/2000, las disposiciones de la Ley Anual de Presupuesto y su reglamentacion;

incluyendo las normas complementarias dictadas por la DNCP y el MEF.
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POR LA CUAL SE AUTORIZA Y SE ESTABLECE EL REGLAMENTO PARA
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a)

b)

d)

Podréa ser recepcionada en la DGTP hasta una STR de Fondo Fijo o Caja Chica
(Tipo 6) por mes y por fuente de financiamiento (FF 10 y FF 30) que
conjuntamente no superen el monto de quince (15) salarios minimos
mensuales vigente para actividades diversas no especificadas por cada UAF y
de ocho (8) salarios minimos mensuales vigente para actividades diversas no
especificadas por cada SUAF para gastos con los Subgrupos y Objeto del
Gasto detallados en el inciso d) del presente Articulo. Los OEE, a través de las
UAF’s, SUAF’s, Unidades o Direcciones Administrativas, tendran a su cargo la
administracion del Fondo Fijo o Caja Chica, la emision de informes y rendicién
de cuentas, de acuerdo a las normas establecidas en el presente decreto, la
Ley Anual de Presupuesto y su reglamentacion.

Las adquisiciones de bienes y servicios a través del Fondo Fijo o Caja Chica,
estaran destinados para gastos menores que individualmente por cada compra
u operacion no supere el monto maximo de transaccion de veinte (20) jornales
minimos diarios para actividades diversas no especificadas en la capital de la
Republica, de conformidad a las disposiciones establecidas en el articulo 41 de
la Ley N° 7021/2022 y en caracter de excepcion de lo dispuesto en el articulo
74 (dltimo parrafo) del Decreto N° 8127/2000, y hasta el monto maximo
dispuesto para la no retencién de tributos por la administracién como agente de
retencion establecido en la legislacién tributaria vigente.

La reposicién de los fondos podra efectuarse mensualmente con la previa
utilizacién y rendiciéon de cuentas de un porcentaje minimo del ochenta por
ciento (80%) de los fondos transferidos.

Imputaciones presupuestarias. De conformidad a lo dispuesto en el articulo 41
de la Ley N° 7021/2022 y sus reglamentaciones, las adquisiciones o compras
deberan ser imputados en los conceptos de gastos descriptos en los
respectivos Objetos del Gasto:

220 Transporte y almacenaje.

230 Pasajes y Viaticos.

240 Gastos por servicios de mantenimiento y reparaciones.

260 Servicios técnicos y profesionales, con excepcion del 263 - Servicios
Bancarios; 264 - Primas y gastos de seguros

280 Otros servicios.

310 Productos alimenticios.

330 Papel, cartén e impresos.

340 Bienes de consumo de oficina e insumos.

350 Productos quimicos e instrumentales medicinales.

390 Otros bienes de consumo.

910 Pagos de Impuestos, tasas y gastos judiciales (Dto.187/2003).
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e) El Fondo Fijo o Caja Chica de las Entidades que no reciben transferencias de la
DGTP seran autorizadas por disposicién legal de la Maxima Autoridad
Institucional, hasta el limite fijado en el inciso a) con reposicion mensual previa
rendicion de cuentas de por lo menos el 80% del mes anterior.

f) La Caja Chica de las Tesorerias Institucionales que no reciben transferencias
de la DGTP, habilitados por fuera de una UAF o SUAF en razén de cobertura
nacional, areas geograficas o de servicios especializados o especificos, seran
autorizados segun los casos por Resolucion de la Maxima Autoridad
Institucional.

Articulo 262.-Las disposiciones y Formularios aprobados para la implementacion vy
funcionamiento de Fondo Fijo o Caja Chica dispuesto por el presente Decreto, deberan ser
implementados por las Instituciones que administran sus recursos no canalizados por la
DGTP (Tesorerias Institucionales), autorizados y reglamentados por disposicidn legal de la
Maxima Autoridad Institucional, sobre la base de los siguientes requisitos: a) Los gastos de
caja chica deberan ejecutarse periédicamente conforme a la programacion de cuotas del Plan
Financiero. Las UAF’s y/o SUAF’s u ordenadores de gastos estableceran las modalidades
operativas técnicas dentro del SIAF o sistemas de contabilidad institucional para el control de
los montos del saldo disponible en las respectivas cuentas de ingresos. b) El Registro
Contable de las Obligaciones y pago que se generan, deberan identificarse como Caja Chica.
c) Las UAF’s y/o SUAF’s deberan llevar el registro contable en el SIAF o en el sistema
contable institucional utilizado, la informacién acumulada respecto al movimiento de recursos
producido.

Articulo 263.- El MEF y la DNCP podran establecer normas complementarias al presente
Decreto, para adecuar formularios y procedimientos operativos-técnicos dentro del SIAF.

La Ley N° 4995/2013 de Educacioén Superior.
El Estatuto de la Universidad Nacional de Asuncion.

POR TANTO:en ejercicio de sus atribuciones legales.

LA DECANA DE LA FACULTAD POLITECNICA
RESUELVE:

Autorizar a la Direccion de Administraciéon y Finanzas de la FP-UNA, a ejecutar los
tramites administrativos para la habilitacién y funcionamiento del Fondo Fijo o Caja
Chica, con Recursos Institucionales FF 30, a los efectos de realizar gastos menores.

R ! Disponer que el maximo de la Caja Chica no podra exceder de ocho (8) salarios
N . minimos mensuales vigentes para actividades diversas no especificadas, en
19 concordancia con el inciso a) del Art. 259 del Anexo | del Decreto N° 3248/2025.

k;:;\é“/’ Art. 3° Establecer el Reglamento de ejecucion y utilizacion de Fondo Fijo o Caja Chica en la
@ Facultad Politécnica, detallados en el Anexo | de la prefente Resolucion.

Tel./Fax: 595-21-5887000 - C.C. 1130 (Asuncién) - 211 an Lorenzo)
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POR LA CUAL SE AUTORIZA Y SE ESTABLECE EL REGLAMENTO PARA
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Art. 4°

Art. 5°

Art. 6°

Art. 7°

Delegar al Director de la Direccion de Administracién y Finanzas de la Facultad
Politécnica, la administraciéon de los recursos provenientes de los Fondos de Caja
Chica, asi como, la obligacion de ejecutar cada gasto con documentos
respaldatorios.

Aprobarel Formulario de Solicitud de Compra por Caja Chica, el Formulario de
Solicitud de Reembolso por caja, y el Formulario B-07-01 de Planilla de Gastos de
Caja Chica, conforme al Anexo Il, Anexo Ill y Anexo IV, que forma parte de la
presente Resolucnon

Encomendar a la Auditoria Interna de la FP-UNA, la verificacién de la correcta
utilizacién de dichos recursos en concordancia con lo establecido en el inciso g) del
Art. 261 del Anexo | del Decreto N° 3248/2025.

Comunicar, copiar y archivar.

Decana
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REGLAMENTO DE EJECUCION Y UTILIZACION DE FONDO FIJO O CAJA CHICA
A-) OBJETO

Esta Resolucion tiene por objeto establecer un marco normativo de utilizacion y ejecucion del
Fondo Fijo o Caja Chica dentro de la Facultad Politécnica, a fin de dar celeridad a las
compras de bienes y/o contratacién de servicios de acuerdo a las necesidades
institucionales; asimismo, disponer la modalidad, plazo y demas requerimientos para la
rendicion ante las instancias correspondientes.

La utilizacién de Caja Chica sera realizada siempre aplicando criterios de racionalidad y
austeridad presupuestaria, previo analisis de la necesidad institucional, conforme a la
disponibilidad presupuestaria.

B-) MONTO MENSUAL DEL FONDO FIJO O CAJA CHICA

De conformidad a las disposiciones legales, administrativas y reglamentarias en vigencia,
podra ser autorizada hasta 1 (un) fondo fijo o caja chica por el monto que no exceda 8 (ocho)
salarios minimos mensuales vigentes, establecidos para actividades diversas no
especificadas.

C-) MONTO MAXIMO POR CADA TRANSACCION A SER EJECUTADO POR FONDO
FIJO O CAJA CHICA

Las adquisiciones de bienes y servicios a través del Fondo Fijo o Caja Chica, estaran
destinados para gastos menores que individualmente por cada compra u operacién no
supere el monto maximo de transaccién de 20 (veinte) jornales minimos diarios vigentes,
para actividades diversas no especificadas en la capital; y hasta el monto maximo expuesto
para la no retencién de tributos por la administracion, como agente de retencién establecido
en la legislacién tributaria vigente.

D-) GASTOS FINANCIABLES CON FONDO FIJO O CAJA CHICA

De conformidad a lo establecido en el Art. 79 del Decreto 2992/2019 y Decreto N° 187/2003,
las adquisiciones o compras deberan ser imputadas en los conceptos de gastos descriptos
en los respectivos Objetos del Gasto, de los siguientes Subgrupos de Objeto de Gasto:

220 Transporte y Almacenaje
230 Pasajes y Viaticos

240 Gastos por servicios de mantenimiento y reparaciones

260 Servicios técnicos y profesionales, con excepcion del 263 - Servicios
Bancarios; 264 - Primas y gastos de seguros

280 Otros servicios

310 Productos alimenticios

330 Papel, cartén e impresos

340 Bienes de consumo de oficina e insumos

350 Productos quimicos e instrumentales medicinales
390 Otros bienes de consumo

910 Pagos de Impuestos, tasas y gastos judiciales (Dto. 187/2003)

J
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E-) REGISTRACIONES CONTABLES

El registro contable de las obligaciones y pagos que se generan, deberan identificarse como
Caja Chica.

F-) REEMBOLSO POR CAJA CHICA

Seran procesados Unicamente con el Visto Bueno del Director de la Direccion de
Administracion y Finanzas, en casos de fuerza mayor debidamente justificados por escrito
por la dependencia solicitante; para el efecto se debera presentar la Factura Contado Original
a nombre de la Facultad Politécnica, con el RUC correspondiente, sin enmiendas ni
tachaduras, llenando todos los campos correspondientes y la nota explicando el motivo de la
compra anticipada.

G-) ORGANO RESPONSABLE

A los fines de esta Resolucion, se establece como érgano responsable del manejo del Fondo
Fijo o Caja Chica a la Direccion Administrativa y Financiera; reparticion que tendra a su cargo
la disposicion de Circulares, instructivos y otros medios que estime conveniente para la
operatividad y funcionamiento del mismo a los efectos de la correcta utilizacion de los
recursos.

H-) UTILIZACION DE LOS RECURSOS CORRESPONDIENTE A CAJA CHICA

1. La dependencia requirente presentara a la Direccion de Administracion y Finanzas de la
FP-UNA,un memorando DE SOLICITUD DE COMPRA explicando el motivo de la compra
del bien y/o servicio, con el visto bueno del superior jerarquico al que debera adjuntarel
FORMULARIO DE SOLICITUD DE COMPRA DE CAJA CHICA (ANEXO ) y el
correspondiente PRESUPUESTO.

2. Eventualmente, en caso de que no se cuenten con el bien y/o servicio requerido y haya
sido de suma urgencia la correspondiente adquisicién, podran ser autorizados y abonarse
los reembolsos. En este caso, la dependencia requirente presentara a la Direccién de
Administracion y Finanzas de la FP-UNA, un memorando DE SOLICITUD DE
REEMBOLSO justificando el motivo de la compra del bien y/o servicio, con el visto bueno
del superior jerarquico, al que debera adjuntar el FORMULARIO DE SOLICITUD DE
REEMBOLSO POR CAJA CHICA (ANEXO IIl) y la correspondiente FACTURA.

3. LaDireccién de Administracion y Finanzas de la FP-UNA, debera remitir el Formulario de
Solicitud de Compra de Caja Chica y/o el Formulario de Reembolso por Caja Chica al area
de Almacenes y/o Division Operativa de Contrataciones, quienes informaran sobre la
existencia o no del bien o servicio a adquirir.

\\En caso de no contar con el bien o servicio requerido, se derivara al area de Presupuesto
fin de informar y certificar la Disponibilidad Presupuestaria y Financiera en el Objeto de
W ~ ©|BGasto en el quese imputara la compra del bien o adquisicion del servicio y debera indicar
t I o la correspondiente linea presupuestaria, detalle del Objeto de Gasto, y el importe asignado

’ h‘/}y el plan financiero a afectar. El encargado del area de presupuesto procedera a efectuar
1979 ¢ //|a reserva preventiva del plan financiero, firmara el formulario y lo remitira a la Direccion de

o S
\ /

\\’;\ij)@“f Administracion y Finanzas de la FP-UNA.

Tel./Fax: 595-21-5887000 - C.C. 1130 {A4uncién) - 2111 (San Lorenzo)
http://www.pol.una.py



UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
FACULTAD POLITECNICA

Campus de laUNA
SAN LORENZO-PARAGUAY

ANEXO | DE LA RESOLUCION N° 0057/2025
Pag. 3/7

5. La Direccion de Administracién y Finanzas de la FP-UNA, recibido el formulario con los
informes. firmados, procedera a la entrega de los recursos para la compra de lo solicitado
y/o el reembolso correspondiente, a la persona solicitante responsable del gasto, quien
firmara la correspondiente recepcién de los recursos.

6. El responsable de los gastos de Caja Chica, quien recibio los recursos, remitira al area de
Tesoreria la correspondiente factura legal, con timbrado vigente, sin borrones, enmiendas
ni tachaduras, con RUC N° 80001181-3 a nombre de la FP-UNA, en un plazo no mayor de
48 (cuarenta y ocho) horas de recibidos los recursos.

7. Una vez que el area de Tesoreria cuente con la Factura Legal, procedera a la consulta de
validez de documentos a través de la pagina web de la Sub-Secretaria de Estado de
Tributacién del Ministerio de Hacienda.

8. Realizada la verificacion de validez de facturas de rendicion, el solicitante de la compra o
servicio por Caja Chica procedera a firmar la rendicién y conformidad en la recepcion del
bien y/o servicio. En caso de que exista importe a devolver, sera entregado a la Direccién
de Administracion y Finanzas de la FP-UNA y se dejard constancia en el formulario
respectivo.

9. El expediente asi conformado debera contener indefectiblemente las siguientes
documentaciones:

* Memorando de solicitud de compra y/o reembolso justificado con Visto Bueno del superior
jerarquico.

= Formulario de Solicitud de compra y/o reembolso de Caja Chica dirigida al Director de la
Direccion de Administracion y Finanzas de la FP-UNA.

= Presupuesto original del bien y/o servicios.

* Facturas legales originales.

I) PROCESO DE RENDICION, CIERRE Y REPOSICION DE LOS RECURSOS
CORRESPONDIENTE A CAJA CHICA

1. Mensualmente, el area de Tesoreria, debera emitir y completar el Formulario B-07-01
“Planilla de Gastos de Caja Chica” (Decreto N° 3248/2025), en caracter de Declaracion
Jurada, adjuntando toda la documentacién respaldatoria mencionada en este
procedimiento y remitirlo al area de Control Interno para la verificacion del proceso. El
Formulario B-07-01 “Planilla de Gastos de Caja Chica” debera estar firmado por el
“Funcionario Encargado” (el que elabora la planilla), “Titular de la Unidad Responsable”
(Director de la Direccién de Administracién y Finanzas de la FP-UNA) y el “Tesorero”.

2. Realizada la verificacion del proceso por parte del area de Control Interno, en caso de
\\ poseer observaciones, se devolvera el expediente al area de Tesoreria para que sean
\ subsanadas. Una vez controlada, validada y foliada la documentacién respaldatoria del

! 4| »5\|gasto, el area de Control Interno remitira al area de Contabilidad para los registros
5 0 2

\ka \ / f
\+x X2 of

W o Sl , s P .z H
'\ & /8. El area de Contabilidad, procederd a la elaboracién de los asientos contables de

“\\w pot7  Obligacion y Egreso. El concepto de la obligacién y egreso deber identificarse como Caja
@”" Chica. Posteriormente remitira el expediente al area de Tesoreria. j
/
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4. Los expedientes de Caja Chica quedaran en custodia del area de Tesoreria hasta tanto se
llegue al porcentaje minimo requerido para la reposicién correspondiente.

5. La reposicion de los fondos se efectuara con la previa utilizacion, registracién contable y
rendicion de cuentas de un porcentaje minimo del 80% (ochenta por ciento) de los fondos
habilitados.

6. Para las reposiciones de fondos, la Direccion de Administracién y Finanzas de la FP-UNA,
remitira a la Auditoria Interna Institucional, el Formulario B-07-01 “Planilla de gastos de
Caja Chica” las siguientes documentaciones:
= Detalle de los Gastos efectuados
*  Flujo de Fondos: Saldo Total = Disponibilidad — Gastos
= Listado de Ejecucién con nimero de asiento respectivo
* Expedientes correspondientes a Caja Chica.

7. Una vez examinadas las documentaciones correspondientes, la Auditoria Interna de la
FP-UNA, procedera a emitir el correspondiente Informe de Caja Chica siempre y cuando
el Informe de Caja Chica emitido por Auditoria Interna FP-UNA, no posea
OBSERVACIONES. En caso de poseer observaciones, las mismas deberan estar
subsanadas a la fecha de presentacion de la solicitud de reposicién de fondos. En todos
los casos, la verificacion y correccion de las observaciones sera de exclusiva
responsabilidad del area de Tesoreria.

8. El area de Tesoreria debera remitir al area de Rendicién de Cuentas los expedientes
correspondientes a Caja Chica. El legajo permanecera en custodia del area de Rendicidén
de Cuentas, quien elaborara el cierre documental, teniendo en cuenta las normas,
procedimientos y plazos establecidos actualmente por disposiciones de la Contraloria
General de la Republica y a disposicion de los 6rganos de control interno y externo.

9. Salvo los casos de “Reembolsos por Caja Chica” debidamente autorizados, bajo ningtn
motivo sera autorizado que incluya una factura ya ejecutada, o que, al momento de la
rendiciéon de la misma, ésta presente una fecha anterior a la Solicitud de Compra de Caja
Chica. En todos los casos la verificacion de ella sera de exclusiva responsabilidad del
area de Tesoreria.
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FORMULARIO DE SOLICITUD DE COMPRA DE CAJA CHICA

FORMULARIO DE SOLICITUD DE COMPRA POR CAJA CHICA

1) A DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS:

SOLICITO LA SUMA DE GS. wuvovvvveresessssessssssssssssssessssesessens
GUARANIES:

PARA: [__]LAADQUISICION DE:

[JeL servicio DE MANTENIMIENTO Y/O REPARACIGN DEL SIGUIENTE BIEN:

DESCRIPCION DEL BIEN:
IADJUNTO PRESUPUESTO ORIGINAL DE LO SOLICITADO.

FECHA: FIRMA'Y SELLO DEL SOLICITANTE

2) A FIN DE INFORMAR SOBRE LOS BIENES O SERVICIOS SOLICITADOS, SE REMITE A:
[A) ALMACEN INFORMO QUE LOS BIENES SOLICITADOS, EXISTEN EN ALMACEN:

]
[ ~o

Firma y Sello
FECHA: . . Encargado de Almacén
B) INFORMO QUE DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS SOLICITADOS, EXISTE CONTRATO:
I s
1 wo
Firmay Sello
FECHAS isisnvssscismsmsssisiessaiossssisiasss Encargado de Contratos (DOC)

|3) SE REMITE A LA DIVISION DE PRESUPUESTO A FIN DE CERTIFICAR DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA Y FINANCIERA
Y LINEA PRESUPUESTARIA A OBLIGAR:

cuaseproc.|  PROG. ACT./PROY. DPTO osletoGro.| FF | OF MONTO DISPONIBLE
1 1 14 0 30| 1
Firmay Sello
FECHALL (covossssrsssionssmsessaossssessasiassses Encargado de Presupuesto

4) ENTREGA DEL IMPORTE SOLICITADO - DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
RECIB DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA FPUNA, LA SUMA DE GS. wc..ovvuuruussunnsssssssssssussusennes

GUARAN(ES:
Y ME COMPROMETO A RENDIR CON FACTURA POR MONTO IGUAL O MENOR SEGUN REGLAMENTACION VIGENTE.

FIRMAY SELLO DEL SOLICITANTE

FECHAL isssmomsimssssssississsstinsssisisss Cl:

5) RENDICION: SE ADJUNTA FACTURA N°®

GS.. .
Y SE DECLARA CONFORMIDAD EN LA RECEPCION DEL BIEN Y/O SERVICIO SOLICITADO.

SALDO/DEVUELT OGS csserssssssosssssssoressomsronseon

FIRMA'Y SELLO DEL SOLICITANTE

FECHA: . Cl:

Tel./Fax: 595-21-5887000 - C.C. 1130 (Asuncién) - 2111 (San|Lorenzo)
http://www.pol.una.py
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FORMULARIO DE SOLICITUD DE REEMBOLSO POR CAJA CHICA

FORMULARIO DE SOLICITUD DE REEMBOLSO POR CAJA CHICA

1) A DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS:

SOLICITO EL REEMBOLSO POR CAJA CHICA EN CARACTER EXCEPCIONAL,

SE ADJUNTA FACTURA N° ... L
GUARANIES: oo
Y SE DECLARA CONFORMIDAD EN LA RECEPCION DEL BIEN Y/O SERVICIO ADQUIRIDO DETALLADO A CONTINUACION:

PARA: [ ]LAADQUISICION DE:

I:lEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO Y/O REPARACION DEL SIGUIENTE BIEN:
DESCRIPCION DEL BIEN: ot sesees e

EECHAS  iisiisssississmmppersarmsrsonsoasoass FIRMA'Y SELLO DEL SOLICITANTE

2) A FIN DE INFORMAR SOBRE LOS BIENES O SERVICIOS SOLICITADOS, SE REMITE A:
A) ALMACEN INFORMO QUE LOS BIENES SOLICITADOS, EXISTEN EN ALMACEN:

[ s
[] no

Firmay Sello

FECHA: ...cvriernne Encargado de Almacén
B) INFORMO QUE DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS SOLICITADOS, EXISTE CONTRATO:
] s
1 wo
Firmay Sello
EEGEA I T e sl o Encargado de Contratos (DOC)

3) SE REMITE A LA DIVISION DE PRESUPUESTO A FIN DE CERTIFICAR DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA Y FINANCIERA Y
LINEA PRESUPUESTARIA A OBLIGAR:

cuaseproc.|  PROG. ACT./PROY. DPTO |osietoGro.| FF | OF MONTO DISPONIBLE
1 1 14 0 30| 1
Firmay Sello
FECHAY uunisasmmmmsmmissssiioiins Encargado de Presupuesto

4) ENTREGA DEL IMPORTE SOLICITADO - DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
RECIBI DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA FPUNA, LA SUMA DE GS. ....ouvvveeruerernerceranne

GUARANIES: ...

FIRMA'Y SELLO DEL SOLICITANTE

Tel./Fax: 595-21-5887000 - C.C. 1130 (Asuncion) - 2111 (San Lorenzo)
http://www.pol.una.py
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FORMULARIO B-07-01 “PLANILLA DE GASTOS DE CAJA CHICA”

ANEXO B-07-01
PLANILLA DE GASTOS DE CAJA CHICA
RECURSOS DESTINADOS A FONDOS FIJOS O CAJA CHICA
RECURSOS GASTOS
RECIBO N° COMPROBANTE REGISTRO SICO
DESTINADI ° P
0S | FECHA oeL | AL IMPORTE FECHA CONCEPTO TIPO Ne N° DE N° DE IMPORTE
OBLIG. | EGRESO
SALDO ANTERIOR
TOTAL DE GASTOS
TOTAL RECURSOS DEL MES DEVOLUCION
TOTAL DE FONDOS UTILIZADOS
FIRMAY SELLO FIRMAY SELLO FIRMAY SELLO
FUNCIONARIO ENCARGADO TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE TESORERO

Obs.: La presente planilla tendra caracter de Declaracién Jurada, que servird de documento probatorio para rendicién de cuentas en sede de la Institucion.

Tel./Fax; 595-21-5887000 - C.C. 1130 (Asuncion) - 2111 (San Lorenzo)
http://www.pol.una.py



