UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
FACULTAD POLITECNICA

Campus de la UNA
SAN LORENZO-PARAGUAY

RESOLUCION N° 0790/2025

POR LA CUAL SE REASIGNA FUNCIONES Y HORARIOS DE FUNCIONARIOS DEL
DEPARTAMENTO DE LA FILIAL CORONEL OVIEDO, DEPENDIENTE DE LA DIRECCION
DE FILIALES DE LA FP-UNA.

04 de julio de 2025

VISTO Y CONSIDERANDO: EI Memorando DF/089/2025, de la Directora, Prof. Lic. Eliane
Elizabeth Alderete Garcete, de la Direccidén de Filiales de la FP-UNA, en el que solicita la
reasignacion de funciones y horarios de los Funcionarios de dicha Filial.

Que a partir del 07 de julio del 2025, el horario de funcionamiento de la Filial Coronel Oviedo
de la FP-UNA, sera de 13:00 a 22:00 h.

La Resolucion N° 0742/2025, de la Decana de la FP-UNA, por la cual se designa a la

Abg. Shirley Elena Santos Adorno, como Directora del Departamento de la Filial Coronel
Oviedo de la FP-UNA.

El Memorando DFCO/39/2025, de la Directora, Abg. Shirley Elena Santos Adorno, del
Departamento de Filial Coronel Oviedo de la FP-UNA, en el que remite la planilla actualizada
de funciones y horarios establecidos de los funcionarios de dicha Filial.

El V°B° de la Decana de la FP-UNA, Prof. Ing. Silvia Teresa Leiva Ledn, MSc.

La Ley N° 4995/2013 de Educacién Superior.
El Estatuto de la Universidad Nacional de Asuncién.

POR TANTO: en uso de sus facultades y atribuciones legales,

LA DECANA DE LA FACULTAD POLITECNICA
RESUELVE:

Art. 1° Reasignar funciones y horario de los Funcionarios del Departamento de la Filial
Coronel Oviedo, dependiente de la Direccidon de Filiales de la FP-UNA, con vigencia
a partir del 07 de julio de 2025, detallados en el ANEXO de la Resolucién.

Art. 2°

Prof. Abg. Joel Ar&k i 2 t‘ . Silvi a Leiva Le6n, MSc.
> 1k B B8 <) Decana
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NOMINA DE FUNCIONARIOS, FUNCIONES Y HORARIOS
FUNCIONES C.L.C. N° APELLIDOS Y NOMBRES HORARIOS
Direccién 4.128.093 SANTOS ADORNO, SHIRLEY ELENA Flexible
Asistente 4.677.665 RUIZ DIAZ, VILLALBA LETICIA YSABEL Flexible

Coordinacién Académica

Coordinadora General
-Gestionar y Coordinar con la
Direccién de la filial los

desempenio de los mismos.

: Lun a vie 15:00 a
procedimientos académicas 5.345.126 ROMERO BENITEZ, ALICIA ELVIRA 21:00 h
segun las reglamentaciones
vigentes.
Sala de Profesores ) Luna vie15:30 &
-Apoyar los docentes para el buen 2.569.257 GONZALEZ BRITEZ, MIRIAN CELESTE :

21:30 h

Manejo de sistemas
- Elaboracién de
Certificado de Estudios,

Lun, mie y jue 13:30 a
20:30 h
Mar 18:00 2 21:00 h

- Aplicar medidas de
seguridad y prevencion
de los bienes de la
dependencia a su
cargo.

[asper 3.524.430 GONZALEZ JUAN, GERARDO vie 13:30 2 19:30 h
- Manejo de ACAD.
Laboratorio
- Mantener en
condiciones el espacio . 30
y los equipos 4.324.377 AVALOS GIMENEZ, ALFONSO '2‘;‘,“38 Vie18:30 8
informaticos. '
- Generar evidencias.
Admision Lun 13:00 a 20:00 h
- Promocién de carrera, Mie 12:00 a 17:00 h
elaboracién de flayer ALDERETE, LILIANA Mar, jue y vie 13:00 a
informativo de inicio de 19:00 h
clases, aranceles.
Biblioteca
- Atencién a usuarios,
ordenar y actualizar
fichas bibliograficas.
- Mantener en orden el
RFHElonEie. : Lun a vie 12:00 a
4.337.303 ROJAS CACERES, MARTHA ROSANA :

18:00 h
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Coordinacién Extensién

Coordinadora General

- Apoyar gestiones e iniciativas
de los estudiantes.

- Elaborar Plan anual.

- Mantener actualizado los
datos estadisticos, mantener "
el archivo y legajo de los 5.018.571 gﬁ%‘fg&” GOMEZ, MIRIAN Lun a vie 15:00 a 21:00 h
estudiantes.

- Elaborary elevar informes
sobre programas de extension

- Acompafiar a los estudiantes
en el momento de ejecucion
de la extension.

Apoyo
: g:;:‘r’:lw a la Coordinacion 2.875.854 BENITEZ JIMENEZ, FULVIA Lun a vie 15:00 a 21:00 h

Convenios y Seguimiento de
Graduados
- Gerencia firma de convenios Lun 12:00 a 1_7500_ h
con Instituciones Publicas y MILCIADES, FERNANDEZ gﬂ;goﬂxﬂ y vie 15:00 a
Privadas para la realizacién Séb 08:00 2 12:00 h
de extensién universitaria y ’ ’
pasantias.

Coordinacién Administrativa y Gestién de Personas

Coordinadora
- Preceptoria.

- Depésito.
- Mesa de Entrada. 3.744.411 TORALES MONGES, CRISTINA Lun a vie 15:00 a 21:00 h

- Elaboracién de Informes de
permisos y marcaciones de
los funcionarios.

Servicios Generales y Patrimonio
- Disponer de registro y archivo
de bienes muebles e
inmuebles de la Institucion.

- Mantener planilla actualizada
de provision de recursos e
insumos. 4.511.285 CENTURION VILLALBA, ELENA ||\ oo 00 18:00 h

MELISSA

- Llevar registro de bienes en
desuso.

- Realizar informe periddico del
movimiento de su
dependencia.

Servicios

- Asegurarse de que en las
instalaciones estén
disponibles todo en cuanto a I . .
se refiera dar comodidad y 2.842.999 FLORENTIN MONTANIA, FIDENCIA Lun a vie 14:00 a 20:00 h
una estadia comoda tanto a
los docentes como a los
alumnos.
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Servicios

Asegurarse de que en las
instalaciones estén
disponibles todo en cuanto a
se refiera dar comodidad y
una estadia cémoda tanto a
los docentes como a los
alumnos.

1.795.424

MARMORI DE MENDOZA, DILIA

Lun a vie 14:00 a 20:00 h

Sereno

Dar seguimiento a las
necesidades que puedan
darse en las instalaciones.

Cerrar las dependencias de la
institucién una vez que los
alumnos se retiren

972.535

CARDOZO CESPEDES, ALBERTO

Lun a vie 15:30a21:30 h
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