UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
FACULTAD POLITECNICA

Campus de la UNA
SAN LORENZO-PARAGUAY

RESOLUCION N° 0923/2025

POR LA CUAL SE REASIGNA FUNCIONES Y HORARIOS DE FUNCIONARIOS DEL
DEPARTAMENTO DE LA FILIAL VILLARRICA, DEPENDIENTE DE LA DIRECCION DE
FILIALES DE LA FP-UNA.

29 de julio de 2025

VISTO Y CONSIDERANDO: El Memorando DF/110/2025, de la Directora, Prof. Lic. Eliane
Elizabeth Alderete Garcete Ms., de la Direccién del Departamento Filiales de la FP-UNA, con
el que remite el Memorando DFV/089/2025, de la Directora, Lic. Mercedes Yolanda Benitez
Aguilar, de la Direccién del Departamento Filial Villarrica de la FP-UNA, en el que solicita la
reasignacion de funciones y horarios de los Funcionarios de dicha Filial.

La Ley N° 4995/2013 de Educacién Superior.
El Estatuto de la Universidad Nacional de Asuncién.

POR TANTO: en uso de sus facultades y atribuciones legales,

LA DECANA DE LA FACULTAD POLITECNICA
RESUELVE:

Art. 1° Reasignar funciones y horario de los Funcionarios del Departamento de la Filial
Villarrica, dependiente de la Direccién de Filiales de la FP-UNA, detallados en el
ANEXO de la presente Resolucién, de acuerdo al siguiente orden:

C.L.C. APELLIDOS Y NOMBRE

4.195.732 | BENITEZ AGUILAR MERCEDES YOLANDA
757.117 SANCHEZ DE BATTAGLIA LUISA ASENCION
3.976.333 | URUNAGA ROJAS VANNESA CELESTE
3.721.048 | BAEZ FERNANDEZ ROBERTO PASTOR
2.342.154 | MALDONADO MERELES EVER LORENZO
4.326.636 | VOGADO MENDEZ RAMON ARMANDO
4.352.853 | VILLAVERDE BRITEZ ELVIO RUBEN
4.547.490 | NOGUERA OCAMPOS MIRTA GRACIELA
3.676.407 | MARTINEZ BENITEZ RAMONA ELISA

10 | 4.515.877 | VIDAURRE BARRETO BIANCA PAMELA TERESA
11 | 3818.558 | SANCHEZ MALDONADO WALTER RAFAEL
12 [ 1.124706 | LOPEZ ROA JUAN MANUEL

13 | 4.511.285 | ACOSTA BENITEZ CLARA

14 | 3.291.903 [ ROJAS GONZALEZ ISIDORA

15 | 7.140.311 | TORRES GIMENEZ ALBA ADRIANA

16 | 2.604.796 | VERGARA DE PORTILLO ILDA MIGUELINA
17 | 5.040.972 [ BENITEZ JORGE BERNARDO

18 | 2.954.743 | CARDOZO PEDRO CARLOS

19 | 1.660.405 | ORTIZ FERREIRA CESAR ORLANDO

20 | 3.980.547 | BENITEZ DUARTE ROBERT ANTONIO

21 | 5.310.987 | PANIAGUA ARZAMENDIA DALTON DAVID
22 | 1.032.642 | VILLALBA BENITEZ AMERICO CUSTODIO
23 | 2.606.566 | IRALA ESPINOLA VENUS ALBINA

24 | 5.054.678 | JUAN VICENTE BOGADO MACHUCA
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Noémina de funcionarios, funciones y horarios

FUNCIONES

C.lL.C.

APELLIDOS Y NOMBRE

HORARIOS

Direccién

4.195.732

BENITEZ AGUILAR MERCEDES
YOLANDA

Flexible

Coordin

acion Académica

Coordinadora de Gestion y Apoyo
Académico
- Gestionar y Coordinar con la
Direccion de la filial los
procedimientos académicos
segun las reglamentaciones
vigentes

757117

SANCHEZ DE BATTAGLIA LUISA
ASENCION

Flexible

Lunes 13:00 a 18:00
Martes 13:00 a 19:00
Miércoles 13:00 a 21:00
Jueves 13:00 a 18:00
Viernes 13:00 a 19:00

Asistente de Secretaria Docente -
Apoyar los docentes para el buen
desempeio de los mismos

3.976.333

URUNAGA ROJAS VANNESA
CELESTE

Lunes a viernes:
14:00 a 20:00

Asistente de Secretaria Académica
- Elaboracion de Certificado de
Estudios, Constancias.
- Manejo de los sistemas
Académicos.
- Asistencia general a
estudiantes.

3.721.048

BAEZ FERNANDEZ ROBERTO
PASTOR

Lunes a viernes:
16:00 a 22:00

Encargado de Laboratorio de
Informatica

- Mantener en condiciones el
espacio y los equipos
informaticos.

- Generar evidencias.

- Mantener registro de
solicitudes y uso del
laboratorio.

- Elaborar Informes

2.342.154

MALDONADO MERELES EVER
LORENZO

Lunes a viernes:
15:00 a 21:00

Encargado de Laboratorio de
Electricidad

- Mantener en condiciones el
espacio y los equipos
informaticos.

- Generar evidencias.

- Mantener registro de
solicitudes y uso del
laboratorio.

- Elaborar Informes

4.326.636

VOGADO MENDEZ RAMON
ARMANDO

Flexible
Lunes a viernes:
16:00 a 22:00

o

Asistente de Secretaria de Admision

- Elaboracién y Ejecucion de
Promocion de carrera,
elaboracion de flayer
informativo de inicio de
clases, aranceles.

- Asistencia a Docentes y
Estudiantes del CPA.

- Mantener registro de
docentes.

- Elaborar Informes

4.352.853

VILLAVERDE BRITEZ ELVIO RUBEN

Lunes a viernes:
13:00 a 19:00

\

Encargada de Biblioteca

- Atencion a usuarios, ordenary
actualizar fichas bibliograficas.

- Mantener en orden el espacio
fisico

- Aplicar medidas de seguridad
y prevencion de los bienes de
la dependencia a su cargo.

- Manejo de Bibliografia de las
asignaturas.

- Manejo de Bibliotecas
Virtuales

4.547.490

NOGUERA OCAMPOS MIRTA
GRACIELA

Lunes a viernes:
15:00 a 21:00

Tel./Fax: 595-21-5887000 - C.C. 1130 (Asuncién) - 2111 (San
http://www.pol.una.py
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Coordinacion Extension

Coordinadora de Extension 3.676.407 MARTINEZ BENITEZ RAMONA ELISA

- Apoyar gestiones e iniciativas
de los estudiantes.

- Elaborar Plan anual

- Mantener actualizado los
datos estadisticos, mantener
el archivo y legajo de los
estudiantes.

- Elaborar y elevar informes
sobre programas de extension

- Acompanar a los estudiantes
en el momento de ejecucion
de la extension.

- Seguimiento de Graduados

- Gerencia firma de convenios
con Instituciones Publicas y
Privadas para la realizacion
de extension universitaria.

Flexible
Lunes a viernes:
07:00 a 13:00

Coordinacion Administrativa y Gestion de Personas

Coordinadora de Gestién y Apoyo 4.515.877 VIDAURRE BARRETO BIANCA
Administrativo y de Personas PAMELA TERESA
- Preceptoria
- Comunicacion y Promocion
- Patrimonio
- Servicios generales
- Bienestar Institucional

Flexible
Lunes a viernes:
13:30 a 19:30

- Disponer de registro y archivo
de bienes muebles e
inmuebles de la Institucion.

- Mantener planilla actualizada
de provision de recursos e
insumos.

- Llevar registro de bienes en
desuso

- Realizar informe periédico del
movimiento de su
dependencia.

Receptoria 3818.558 SANCHEZ MALDONADO WALTER Lunes a viernes:
RAFAEL 13:00 a 19:00

Comunicacion y Promocion 1.124706 LOPEZ ROA JUAN MANUEL Lunes a viernes:
13:00 a 19:00

Encargada de Patrimonio y Servicios 4.511.285 ACOSTA BENITEZ CLARA Lunes a viernes:
Generales 12:00 a 18:00

Personal de Aseo y Orden 3.291.903 ROJAS GONZALEZ ISIDORA
- Asegurarse de que en las

instalaciones estén
disponibles todo en cuanto a
se refiera dar comodidad y
una estadia comoda tanto a
los docentes como a los
alumnos.

Lunes a viernes:
13:00 a 19:00

Personal de Servicio 7.140.311 TORRES GIMENEZ ALBA ADRIANA
- Asegurarse de que en las

instalaciones estén
disponibles todo en cuanto a
se refiera dar comodidad y
una estadia comoda tanto a
los docentes como a los
alumnos.

Lunes a viernes:
13:00 a 20:00

Tel./Fax: 595-21-5887000 - C.C. 1130 (Asuncién) - 2111 (San Lorenzo)
http://www.pol.una.py
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Personal de Aseo y Orden 2.604.796 VERGARA DE PORTILLO ILDA Lunes a viernes:
- Asegurarse de que en las MIGUELINA 08:00 a 14:00
instalaciones estén
disponibles todo en cuanto a
se refiera dar comodidad y
una estadia comoda tanto a
los docentes como a los
alumnos.
Personal de Servicio 5.040.972 BENITEZ JORGE BERNARDO Lunes a viernes:
- Limpieza del predio 07:00 a 14:00
- Pintura
- Trabajos menores de
albanileria
- Plomeria
Personal de Servicio 2.954.743 CARDOZO PEDRO CARLOS Lunes a viernes:
- Limpieza del predio 07:00 a 13:00
- Pintura
- Trabajos menores de
albanileria
- Plomeria
Personal de Servicio 1.660.405 ORTIZ FERREIRA CESAR ORLANDO Lunes a viernes:
- Limpieza del predio 07:00 a 13:00
- Pintura
- Trabajos menores de
albanileria
- Plomeria
Sereno 3.980.547 BENITEZ DUARTE ROBERT Miércoles 19:00 a 07:00
- Dar seguimiento a las ANTONIO Sabado 07:00 a 19:00
necesidades que puedan Domingo 19:00 a 07:00
darse en las instalaciones. (36 Horas Semanales)
- Cerrar las dependencias de la
institucion una vez que los
alumnos se retiren
Sereno 5.310.987 PANIAGUA ARZAMENDIA DALTON Lunes 19:00a 07:00
- Dar seguimiento a las DAVID Jueves 19:00 a 07:00
necesidades que puedan Séabado 19:00 a 07:00
darse en las instalaciones. (36 Horas Semanales)
- Cerrar las dependencias de la
institucion una vez que los
alumnos se retiren
Sereno 1.032.642 VILLALBA BENITEZ AMERICO Martes 19:00 a 07:00
- Dar seguimiento a las CUSTODIO Vienes 19:00 a 07:00
necesidades que puedan Domingo 07:00 a 19:00
darse en las instalaciones. (36 Horas Semanales)
- Cerrar las dependencias de la
institucion una vez que los
ST alumnos se retiren
/:"’ ;,.ON,,; Encargada de Bienestar Institucional 2.606.566 IRALA ESPINOLA VENUS ALBINA Lunes a viernes:
Q} PO/ < - Planificar y ejecutar 13:00 a 19:00
¢ actividades propias de la
dependencia.
Coordinacién de Investigacion
........... 5.054.678 JUAN VICENTE BOGADO MACHUCA | Primer Semestre del afio:
-Lunes de 13:00 a 17:00 h.
-Martes, miércoles y viernes
de 13:00 2 21:00 h.
-Jueves de 13:00 a 16:00 h.
Segundo Semestre del
afio:
-Lunes, martes, jueves y
viernes de 13:00 a 20:00 h.
-Miércoles 13:00 a 16:00 h.
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