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“POR LA CUAL SE ACTUALIZA EL PROCEDIMIENTO PARA LA INSCRIPCION
ESPECIAL Y/O DISPENSA DE REQUISITOS”

VISTO:

El Memorando CAA/012/2024 del Presidente de la Comision Asesora
Permanente de Asuntos Académicos del Consejo Directivo de la FP-UNA,
Prof. MSc. Cristhian José Martinez Leguizamén, en el cual remite el dictamen
sobre la propuesta de Actualizacién del procedimiento para la Inscripcion
Especial y/o Dispensa de Requisitos.

CONSIDERANDO: La Ley 4995/2013 de Educacién Superior, el Estatuto de la Universidad

Nacional de Asuncién y las deliberaciones sobre el tema.

Que la comisién se reunié en forma virtual el miércoles 3 de julio desde las
15:00 hasta las 16:30, con la participacion de los siguientes miembros: Prof.
Mst. Norma Mareco, Prof. Mst. Hilda Veldzquez, Prof. Ing. Daniel Domecq,
Prof. Dr. Cristian Cappo, Lic. Gloria Fretes, Ing. Marcelo Zarate, Lic. Matias
Sanchez, Est. Nayeli Flores, Est. Deisy Vera, Est. Maria Diana Céaceres y el
prof. MSc. Cristhian Martinez. Como invitado el Vicedecano Prof. MSc.
Claudio Barta.

Que luego del analisis de la propuesta presentada, la comisién acordé
solicitar a los Departamentos de Aprendizajes de las carreras la justificacion
de las asignaturas a exceptuar del servicio de la Inscripcién Especial o
Dispensa de Requisitos.

Que una vez recibida las justificaciones enviadas por los Departamentos de
Aprendizaje de las carreras de las asignaturas a exceptuar del recurso de
Inscripciéon Especial o Dispensa, la comisién se reunié en forma virtual el
viernes 5 de julio desde las 15:00 hasta las 16:30 con la participacion de los
siguientes miembros: Prof. Mst. Norma Mareco, Prof. Mst. Hilda Veldzquez,
Prof. Ing. Daniel Domecq, Prof. Dr. Cristian Cappo, Lic. Gloria Fretes, Ing.
Marcelo Zarate, Lic. Matias Sanchez, Est. Nayeli Flores, Est. Deisy Vera, Est.
Maria Diana Céceres y el prof. MSc. Cristhian Martinez.

Que como resultado de estas reuniones, la comisién recomienda algunos
ajustes a la propuesta presentada que se detallan a continuacion:

1.2. Criterios concluyen

1.2.1 Atender solamente casos particulares de estudiantes que tengan
posibilidad de culminar las asignaturas del Plan de Estudios de la carrera
correspondiente, en el lapso de dos periodos académicos
consecutivos como maximo y adeuden solo una asignatura
prerrequisito, desestimando lo declarado como asignatura en Planes de
Estudios o exigencias de alguna carrera lo relacionado a proyecto de
Grado o Trabajo Final de Grado teniendo en cuenta la aplicacion de una:

A. Inscripciéon Especial: en la cual el estudiante se inscribe en una
asignatura adeudando su prerrequisito, para lo cual debe aprobar la
asignatura requisito para acceder al examen de la asignatura en la
que se aplica la adecuacién. Se considerara también la aplicacion a
los casos donde el/la estudiante cuente con derecho a examen final
en la asignatura solicitada para la adecuacion, segun co%s/g@nda.
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B. Inscripcién con Dispensa de Requisito: en la cual el estudiante se
inscribe en una asignatura adeudando su prerrequisito y quedara
habilitado al examen final de la asignatura en la cual se aplica la
adecuacion, en forma independiente a la aprobacién de la asignatura
prerrequisito. Seran concedidos solamente para casos en donde
el prerrequisito de las asignaturas en analisis no esté habilitada
para cursar, en el periodo académico y el solicitante no tenga
derecho a examen final en la asignatura prerrequisito.

Que esta comision solicita al Consejo Directivo el analisis de las asignaturas a
exceptuar, detalladas a continuacion:

1.2.2. Asignaturas a exceptuar por carrera: seran exceptuadas del servicio
de inscripcion especial (a menos que el estudiante posea Derecho a Examen
Final (DEF) en la asignatura prerrequisito) o inscripcién con dispensa de
requisitos las asignaturas que se listan a continuacién por carrera. Este
listado se elaboré considerando el analisis de los resultados de aplicacién de
los Ultimos tres periodos académicos en los referidos servicios, que cada
Departamento de Aprendizaje ha realizado, ademas la correlacion de
contenidos, lo sefialado por el Plan de Estudios de cada carrera y que cuente

con parecer favorable del Departamento de Grado. La lista de asignaturas
exceptuadas es la siguiente:

&
%
CARRERA ASIGNATURA é
g
=
SISTEMA DE POTENCIA Il 9
INGENIERIA EN ELECTRICIDAD GENERACION DE ENERGIA ELECTRICA 9
MEDICION DE LA ENERGIA ELECTRICA 10
LICENCIATURA EN ELECTRICIDAD LABORATORIO DE AUTOMATIZACION INDUSTRIAL 8
LICENCIATURA EN CIENCIA% INFORMATICAS
(ENFASIS EN PROGRAMACION DE
COMPUTADORAS Y ANALISIS DE SISTEMAS OBl g
INFORMATICOS
INGENIERIA EN SISTEMAS DE PRODUCCION MECANICA DE FLUIDOS 6
AERODINAMICA Il 7
ESTRUCTURA AERONAUTICA IV 8
; MOTORES i 8
INGENIERIA AERONAUTICA CONSTRUCCION AERONAUTICA Y MECANICA 9
GESTION DE MANTENIMIENTO Y REPARACION | 9
GESTION DE MANTENIMIENTO Y REPARACION i 10
LICENCIATURA EN GESTION DE LA HOSPITALIDAD '
ENFASIS EN GASTRONOMIA ALIMENTOS Y BEBEIDAS VI 8
LICENCIATURA EN GESTION DE LA HOSPITALIDAD HOTEL VI 8
ENFASIS EN HOTELERIA
LICENCIATURA EN GESTION DE LA HOSPITALIDAD
ENFASIS EN TURISMO TURISMO Y &
' POLITICA ENERGETICA 9
INGENIERIA EN ENERGIA TECNOLOGIA NUCLEAR 8
PLANIFICACION ENERGETICA 10
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24/15/12-01

24/15/12-02

24/15/12-03

24/15/12-04

Que luego de las deliberaciones en relacion a las asignaturas exceptuadas
del servicio de Inscripcién Especial e Inscripcion con Dispensa de Requisitos,
los Miembros del Consejo Directivo concluyen con las propuestas a ser
resueltas por la mayoria de los presentes.

La propuesta de la Representacion Estudiantil de habilitar asignaturas en el
Primer y Segundo Periodo Académico, detalladas a continuacion:

Carrera Ingenieria Aeronautica
Navegacién y Control, Motores I, Motores |, Maquinas Eléctricas, Elementos
de Maquinas, Caracterizacion de Materiales.

Carrera Ingenieria en Electricidad

Sistemas de Potencia |, Lineas de Transmisién, Proteccién en Sistemas
Eléctricos.

Carrera Licenciatura en Electricidad

Laboratorio de Automatizacién Industrial, Introducciéon a la Automatizacién
Industrial

Carrera Ingenieria en Energia

Integracion de Sistemas, Planificacion Energética, Mercado y Transporte de
la Energia Eléctrica

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD POLITECNICA
RESUELVE:

ACTUALIZAR el Procedimiento para la Inscripcién Especial y/o Dispensa
de Requisitos en las carreras de Grado de la FP-UNA, Sede Central y

Filiales, con las modificaciones propuestas, detallado en el ANEXO 05 del
presente Acta.

INCLUIR en el punto 1.2.2. ... (a menos que el estudiante posea Derecho a
Examen Final (DEF) en la asignatura prerrequisito).

ENCOMENDAR a la Sefiora Decana habilitar la asignatura de “Sistema de

Potencia I”, para la carrera Ingenieria en Electricidad, en ambos Periodos
Académicos.

RECOMENDAR a la sefiora Decana habilitar las asignaturas: Navegacion y
Control, Motores Il, Motores |, Maquinas Eléctricas, Elementos de Maquinas,
Caracterizaciéon de Materiales, Sistemas de Potencia |, Lineas de
Transmisién, Proteccibn en Sistemas Eléctricos. Laboratorio de
Automatizacién Industrial, Introduccién a la Automatizacién Industrial,
Integracion de Sistemas, Planificacion Energética, Mercado y Transporte de
la Energia Eléctrica, segun la disponibilidad presupuestaria de la Institucion,
y los docentes encargados de la asignatura.
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24/15/12-05 ESTABLECER que la Inscripcién con Dispensa de Requisitos por asignatura
se conceda por Unica vez, excepto en casos especiales analizados por los
Directores del Departamento de Aprendizaje de las carreras de Grado.

24/15/12-06 ESTABLECER que el procedimiento de Inscripcién Especial e Inscripcion con
Dispensa de Requisitos, sea aplicable exclusivamente para los planes de

estudios vigentes.
Ing. g via ieresa Leiva Leén, MSc.

Presidenta
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ACTUALIZACION DE PROCEDIMIENTOS PARA LA INSCRIPCION ESPECIAL E

INSCRIPCION CON DISPENSA DE REQUISITOS, EN LAS CARRERAS DE GRADO DE LA
FP-UNA, SEDE CENTRAL Y FILIALES

1. Generalidades

Los tramites académicos de Inscripcion especial e Inscripcién con dispensa de requisitos estan
planteados para favorecer el avance progresivo de los estudiantes en la etapa final de sus

carreras.

1.1. Metodologia: El andlisis se realizara en los Departamentos de Aprendizaje
(Direcciones de carrera), atendiendo las solicitudes presentadas en el sistema E-
TRAMITE, dentro del periodo establecido en el Calendario Académico, caso contrario
se procede a denegar el pedido por ingreso a destiempo y se da cierre al mismo.

1.2. Criterios:

1.2.1.

Atender solamente casos particulares de estudiantes que tengan posibilidad
de culminar las asignaturas del Plan de Estudios de la carrera
correspondiente, en el lapso de dos periodos académicos consecutivos
como maximo y adeuden solo una asignatura prerrequisito, desestimando lo
declarado como asignatura en Planes de Estudios o exigencias de alguna
carrera lo relacionado a Proyecto de Grado o Trabajo Final de Grado,
considerando la aplicacién de una:

A. Inscripcién especial: en la cual el estudiante se inscribe en una
asignatura adeudando su prerrequisito, para lo cual debe aprobar la
asignatura requisito para acceder al examen de la asignatura en la
que se aplica la adecuacioén. Se considerara también la aplicacién a
los casos donde el/la estudiante cuente con Derecho a Examen Final
en la asignatura solicitada para la adecuacion, segln corresponda.

B. Inscripcién con dispensa de requisito: en la cual el estudiante se
inscribe en una asignatura adeudando su prerrequisito, y quedara
habilitado al examen final de la asignatura en la cual se aplica la
adecuacion, en forma independiente a la aprobacion de la asignatura
prerrequisito. Seran concedidos solamente para casos en donde el
prerrequisito de las asignaturas en analisis no esté habilitado para
cursar en el periodo académico y el solicitante no tenga derecho a
examen final en la asignatura prerrequisito.

1.2.2. Asignaturas a exceptuar por carrera: seran exceptuadas del servicio de

inscripcion especial (a menos que el estudiante posea Derecho a Examen
Final (DEF) en la asignatura prerrequisito) o inscripcién con dispensa de
requisitos las asignaturas que se listan a continuacién por carrera. Este
listado se elaboré considerando el andlisis de los resultados de aplicacion de
los ultimos tres periodos académicos en los referidos servicios, que cada
Departamento de Aprendizaje ha realizado, ademas la correlacién de
contenidos, lo sefialado por el Plan de Estudios de cada carrera y que
cuente con parecer favorable del Departamento de Grado. La lista de
asignaturas exceptuadas es la siguiente:

/
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o
0
CARRERA ASIGNATURA §
=
>
=
SISTEMA DE POTENCIA I 9
INGENIERIA EN ELECTRICIDAD GENERACION DE ENERGIA ELECTRICA 9
MEDICION DE LA ENERGIA ELECTRICA 10
LABORATORIO DE AUTOMATIZACION
LICENCIATURA EN ELECTRICIDAD INDUSTRIAL 8
LICENCIATURA EN CIENCIAS INFORMATICAS
(ENFASIS EN PROGRAMACION DE COMPUTADORAS | PROYECTO Il 8
Y ANALISIS DE SISTEMAS INFORMATICOS
INGENIERIA EN SISTEMAS DE PRODUCCION MECANICA DE FLUIDOS 6
AERODINAMICA I 7
ESTRUCTURA AERONAUTICA IV 8
: . MOTORES || 8
INGENIERIA AERONAUTICA CONSTRUCCION AERONAUTICA Y MECANICA 9
GESTION DE MANTENIMIENTO Y REPARACIONT | 9
, GESTION DE MANTENIMIENTO Y REPARACION I | 10
LICENCIATURA EN GESTION DE LA HOSPITALIDAD
ENFASIS EN GASTRONOMIA ALIMENTOS Y BEBIDAS VI 8
LICENCIATURA EN GESTION DE LA HOSPITALIDAD HOTEL VI 8
ENFASIS EN HOTELERIA _
LICENCIATURA EN GESTION DE LA HOSPITALIDAD
ENFASIS EN TURISMO TURISMO IV 6
POLITICA ENERGETICA 9
INGENIERIA EN ENERGIA TECNOLOGIA NUCLEAR 8
PLANIFICACION ENERGETICA 10

2. Proceso general de solicitudes

1- Ella estudiante debe realizar el pedido por medio del sistema E-TRAMITE, durante el

plazo establecido para el efecto, segln calendario académico, anexando todos los
documentos solicitados:

1.1. Formulario de solicitud del tramite académico correspondiente, con todos los campos
completos.

1.2. Formulario de plan de cursado de asignaturas adeudadas del Plan de Estudios
correspondientes.

1.3. Reporte de Notas Finales del sistema eAlu (descargar el formato .pdf).

1.4. En caso de estar arancelado el tramite (verificar en calendario de aranceles vigente),
el solicitante debera abonar el arancel correspondiente por los medios de pago
habilitados, segln cantidad de asignaturas solicitadas y una vez abonado el arancel,
se procesara la solicitud. Caso contrario, desestimar este item.

El Departamento de Aprendizaje correspondiente debe procesar las solicitudes de los
estudiantes de Sede Central y Filiales de la Facultad Politécnica, en la que la carrera se

encuentra habilitada, descargando los expedientes que retnan las condiciones del sistema
) E-TRAMITE. ¢
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El Departamento de Aprendizaje correspondiente enviara el informe con parecer favorable
o desfavorable, segln corresponda, al Departamento de Grado, adjuntando todos los
documentos respaldatorios. En caso de que el andlisis resulte en un parecer distinto a lo
solicitado por el estudiante el Departamento de Aprendizaje deberd comunicar de esta
modificacion al estudiante.

El Departamento de Grado verificara la correcta aplicacién de las normativas vigentes en
las solicitudes procesadas por los Departamentos de Aprendizaje correspondientes, para
posterior rubrica y remisién a la Direcciéon Académica.

La Direccion Académica elevara un informe ejecutivo al Decanato para su tratamiento por
el Consejo Directivo de la FP-UNA.

Los casos con parecer favorable podran ser aprobados directamente por el Consejo
Directivo, segun urgencia, podria considerarse casos que sean aprobados por Resolucién
de la Decana, con cargo de dar cuenta al Consejo Directivo de la FP-UNA, emitiendo una
comunicacion a la Direccién Académica y a la Secretaria Académica.

Los casos con parecer desfavorable seran remitidos a través de la Secretaria del Consejo
Directivo a la Comisién Permanente de Asuntos Académicos del Consejo Directivo de la
FP-UNA para el andlisis correspondiente.

El resultado del andlisis realizado de la Comisién Permanente de Asuntos Académicos
sera remitido al Consejo Directivo de la FP-UNA para su tratamiento y posterior
comunicacion a la Direccién Académica, la Secretaria Académica y/o Direccién de Filiales.

La Secretaria Académica y/o la Direccién de Filial correspondiente habilitara la inscripcion
para todos los casos aprobados por el Consejo Directivo de la FP-UNA y comunicara por
escrito a los Departamentos de Aprendizaje el inicio del periodo de inscripcion junto con la
metodologia del mismo.

10-El Departamento de Aprendizaje correspondiente sera responsable de la comunicacion

efectiva a los estudiantes sean los resultados favorables o desfavorable para luego cerrar
los expedientes en el sistema de E-TRAMITE.



