UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION

FACULTAD POLITECNICA

CIENCIAS DE LA INFORMACION

PLAN 2008
PROGRAMA DE ESTUDIOS

l. - IDENTIFICACION

1. Materia : Tecnologia Archivistica
1.1. Caracter : Obligatorio
1.2. Total de créditos 03
2. Semestre : Octavo
3. Horas semanales : 5 horas
3.1. Clases tedricas : 2 horas
3.2. Clases practicas : 3 horas

4. Total real de horas disponibles : 71 horas
4.1. Total de Clases teéricas : 28 horas
4.2. Total de clases practicas : 43 horas

. - OBJETIVOS

1. Aplicar las tecnologias para el tratamiento, almacenamiento y recuperacion y transferencia de la informacion en Bibliotecas,
Archivos y Centros de Documentacién e Informacion.

2. Estudiar, evaluar, adaptar y propiciar las nuevas tecnologias utilizadas en los Archivos.

3. Practicar las diferentes funciones archivisticas.

4.  Manifestar precision y orden en las técnicas archivisticas.

lll. - PRE-REQUISITO

1. Informatica Documental V
2. Archivologia Il

IV.-  CONTENIDO

4.1. Unidades programaticas

1. Tratamiento de la informacién archivistica.
2. Digitalizacion de documentos.

3. Sistemas de informacién archivistica.

4. Aplicacion de leyes archivisticas.

4.2. Desarrollo de las unidades programaticas.

1. Tratamiento de la informacién archivistica
1.1. Conceptos
1.2. Serie y fondo documental
1.3.  Cuadro de retencion documental
1.4. Cuadro de clasificacion docuemntal
1.5. Almacenamiento y recuperacién de la informacion
1.6. Catalogacion documental
2. Digitalizacion de documentos
2.1. Uso de las nuevas tecnologias
2.2.  Aplicacién de programas de gestion archivistica
2.3. Digitalizacion de documentos
2.4.  Microfilmancién
3. Sistemas de Informacion Archivistica
3.1. Sistemas internacionales
3.2.  Normas internacionales de descripcion archivistica
3.3. Bases de datos : generalidades, enlaces de programas
4. Aplicacion de leyes archivisticas
4.1. Legislacion archivistica
4.2.  Principios archivisticos
4.3. Etica Profesional
4.4. Documentacion privada y publica

V.- ESTRATEGIAS METODOLOGICAS

1. Demostracion
2. Entrenamiento personal
3. Trabajo de campo
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VI. -

1.
2.
3.

Taller de informética
Trabajos individuales y grupales

MEDIOS AUXILIARES

Libros técnicos
Equipos informéticos
Hojas de registros

VIl. - EVALUACION

La evaluacion se aplicara en distintas situaciones y oportunidades, segun el objeto a evaluar (ensefianza / aprendizaje) segun las
decisiones a las que sirven de base y segun el propdsito (diagnéstica, formativa y sumativa), acorde a la Reglamentacion institucional.
Ademaés, se pondra en practica la autoevaluacién y la coevaluacion.

VIIl. - BIBLIOGRAFIA
Béasica
O  Arévalo Jordan, Victor Hugo. La archivolgia en las ciencias de la documentacién / Victor Hugo Arévalo Jordan. — Buenos aires :
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el autor, 1993. — 138 p.
Asociacion Latinoamérica de Archivos : estatutos / La Asociacion. -- Colombia : Archivo General de la Nacion, 1995. — 15 p.
Cardenas Ayaipoma, Mario. Manual de organizacion de documentos archivisticos. — Lima : /s.n./, 2004. — 208 p.

Las consecuencias de la informatiaciéon en los instruentos de consulta rapida de los archivos : un estudio RAMP. — Paris :
UNESCO; UNISIST; ALA, 1991. — 56 p.

Cruz Mendet, José Ramoén. Manual de archivistica / José Ramoén Cruz Mundet. - - Madrid : Fundacion German Séanchez
Ruipérez, 1994. - - 408 p.
Curi Rondinelli, Rosely. Gerenciamento arquivisticos electrénicos / Rosely Curi Rondinelli. — 3ra. Ed. — Rio de Janeiro : FGV

editora, 2005. — 160 p.

Fernandez Gil, Paloma. Manual de organizacion de archivos de gestién en las oficinas municipales / Paloma Fernandez Gil. —
Granada . CEMCI, 1997. — 219 p. — (Coleccién andlisis y comentarios, N° 8)

ISAD. Norma Internacional General de Descripcion Archivistica. - - Madrid : CIA, 2000. - - Madrid : Sintesis, 1995. - - 342 p.
Manual de archivistica, editado por Antonio Angel Ruiz Rodriguez. — Madrid : Editorial Sinesis, 1995. — 343 p.

Manual basico de entrada de registros : formato CEPAL (hojas de registros)

Martin-Pozuelo Campillos, Mary Paz. La econstruccion tedrica en archivistica : el principio de procedencia. — Madrid :
Universidad Carlos 1lI, 1996. — 190 p.

Patifio, Liliana. La organizacién de los archivos municipales en la provincia de Buenos Aires. — La Plata : la autora, 2005. — 200 p.

Complementaria

a
a

a

Ley 1099/97 y su decreto reglamento

Romero Tallafigo, Manuel. Archivistica : soportes, edificio y organizacion. - - Carmona : Asociacion de Archiveros de Andalucia,
1994.

UNISIST. La administracion moderna de archivos y la gestién de documentos : el Prontuario RAM. - - Montevideo, 1985.
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