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I. -   IDENTIFICACIÓN 

1. Materia : Tecnología Archivística  

1.1. Carácter : Obligatorio 

1.2. Total de créditos : 3 

2. Semestre : Octavo 

3. Horas semanales : 5 horas 

3.1. Clases teóricas : 2 horas 

3.2. Clases prácticas : 3 horas 

4. Total real de horas disponibles : 71 horas 

4.1. Total de Clases teóricas : 28 horas 

4.2. Total de clases prácticas : 43 horas 

II. -   OBJETIVOS 

1. Aplicar las tecnologías para el tratamiento, almacenamiento y recuperación y transferencia de la información en Bibliotecas, 
Archivos y Centros de Documentación e Información. 

2. Estudiar, evaluar, adaptar y propiciar las nuevas tecnologías utilizadas en los Archivos. 

3. Practicar las diferentes funciones archivísticas. 

4. Manifestar precisión y orden en las técnicas archivísticas. 

III. -   PRE - REQUISITO 

1. Informática Documental V 

2. Archivología II 

IV. -   CONTENIDO 

4.1. Unidades programáticas 

1. Tratamiento de la información archivística. 

2. Digitalización de documentos. 

3. Sistemas de información archivística. 

4. Aplicación de leyes archivísticas. 

4.2. Desarrollo de las unidades programáticas. 

1. Tratamiento de la información archivística 

1.1. Conceptos 

1.2. Serie y fondo documental 

1.3. Cuadro de retención documental 

1.4. Cuadro de clasificación docuemntal 

1.5. Almacenamiento y recuperación de la información 

1.6. Catalogación documental 

2. Digitalización de documentos 

2.1. Uso de las nuevas  tecnologías 

2.2. Aplicación de programas de gestión archivística 

2.3. Digitalización de documentos 

2.4. Microfilmanción 

3. Sistemas de Información Archivística 

3.1. Sistemas internacionales 

3.2. Normas internacionales de descripción archivística 

3.3. Bases de datos : generalidades, enlaces de programas 

4. Aplicación de leyes archivísticas 

4.1. Legislación archivística 

4.2. Principios archivísticos 

4.3. Ética Profesional 

4.4. Documentación privada y pública 

V. -   ESTRATEGIAS METODOLOGICAS 

1. Demostración 

2. Entrenamiento personal 

3. Trabajo de campo 
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4. Taller de informática 

5. Trabajos individuales y grupales 

VI. -   MEDIOS AUXILIARES 

1. Libros técnicos 

2. Equipos informáticos 

3. Hojas de registros 

VII. -   EVALUACIÓN 

La evaluación se aplicará en distintas situaciones y oportunidades, según el objeto a evaluar (enseñanza / aprendizaje) según las 
decisiones a las que sirven de base y según el  propósito (diagnóstica, formativa y sumativa), acorde a la Reglamentación institucional.  
Además, se pondrá en práctica la autoevaluación y la coevaluación. 

VIII. -   BIBLIOGRAFIA 
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Complementaria 
 Ley 1099/97 y su decreto reglamento 

 Romero Tallafigo, Manuel.  Archivística : soportes, edificio y organización. - - Carmona : Asociación de Archiveros de Andalucia, 
1994. 

 UNISIST. La administración moderna de archivos y la gestión de documentos : el Prontuario RAM. - -  Montevideo, 1985.  

 


